Kayttajatoiminnot

® Yleista
o Kayttooikeus aineistopakettitydkaluun
® Kayttajan luominen
® Kayttdjan poistaminen
® Kayttajan tietojen muuttaminen
® Unohtunut salasana

Yleista
Hallintaliitymasséa on nelja kayttajatasoa:

1. Organisaation paakayttaja
a. On vastuussa organisaation yllapitdjista ja kayttajista seka kayttajatietojen ajantasaisuudesta kayttajahallinnassa.
b. Nakee oman organisaationsa nakymat, yllapitajat ja kayttajat seka voi lisata, poistaa ja muokata niita.
c¢. Hallinnoi oman organisaationsa kayttéjien oikeuksia sivupohjien ja ohjelmakoodin muokkaamiseen.
d. Lisaksi kaikki "Yllapitaja" -kayttajatason oikeudet.
2. Yllapitaja:
a. Nékee oman organisaationsa nakymat, yllapitajat ja kayttajat.
b. Voi muokata oman organisaationsa ndkymien asetuksia. Sivupohjien ja ohjelmakoodin muokkaaminen on mahdollista mikali
organisaation paayllapitaja on myontanyt téhéan oikeudet.
Seuraavat oikeudet vaikuttavat siihen, mitka hakemistot naytetaén kayttajalle tiedostonhallinnan kautta:

® Sivupohjien muokkaus: kayttaja voi katsella Finnan ulkoasun sivupohjia (/themes) ja muokata omien nékymien sivupohjia
(themes/custom).
® Ohjelmakoodin muokkaus: kayttéja voi katsella Finnan ohjelmakoodia (/modules/) ja muokata omien nakymien ohjelmakoodia
(/modules/FinnaCustom).
c. Lisaksi kaikki "Asiakaspalveluvastaava" -kayttajatason oikeudet.
3. Asiakaspalveluvastaava
a. Voi hallinnoida palautelomakkeiden vastauksia.
b. Voi moderoida kayttajien kommentteja.
c¢. Voi hallinnoida verkkomaksuja.
4. Kayttaja:
a. Nékee vain oman organisaationsa nakymat, mutta ei voi muokata naita.
b. Nakee oman organisaationsa ja valittujen nakymien (finna.fi, museot.finna.fi) tilastot.

Vain nimetyilla luonnollisilla henkil6illa saa olla Finna-palvelun yllapitotunnuksia. Kayttajista ja niiden kayttdoikeuksista on pidettava kirjaa ja muistettava
poistaa kayttajatunnukset tarvittaessa.

Kayttdoikeus aineistopakettitydkaluun

Organisaation paakayttdjan on mahdollista lisata kayttdoikeus aineistopakettitydkaluun kaikille eri kayttajarooleille. Aineistopakettitydkalua varten
hallintaliittym&é&n on luotu uusi kayttdoikeus, joka mahdollistaa peruskayttajan, jolla on oikeudet vain aineistopakettien muokkaukseen.
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Kayttajan luominen



Kayttajalistaan paasee valitsemalla ylavalikosta "Yllapito Kayttajat"

Yiigpito ~ @) ~

Valitse "Laheta kutsu" ja téyta avautuvaan lomakkeen kentét:

Kentta Kuvaus Rajoitteet
Sahkopo = Sahkopostiosoitteet, joihin kutsu lahetetaan Ei rajoitteita
stiosoitte
et
Organisa = Kayttajan organisaatio. Ainoastaan Paakayttaja-tyyppinen kayttéjéa pystyy valitsemaan muun kuin Alasvetovalikko, joka siséltéa vain
atio oman organisaationsa, joten useimmissa tapauksissa tatéa kenttaé ei ole mahdollista muokata. jarjestelmaan maaritetyt

organisaatiot

Rooli Ks. kayttajatasojen kuvaukset ylla. N/A

Hallintaliittyma lahettaa kirjautumistiedot sahkopostitse uudelle kayttajalle.

@ Hallintaliittym&an on mahdollista kirjautua vain sallituista IP-osoitteista. Mikali uutta kayttajatunnusta varten on tarpeen sallia paasy uudesta
osoitteesta, voit iimoittaa IP-osoitteen séahkopostitse: finna-posti@helsinki.fi.

Kayttajan poistaminen
@ Et voi poistaa

® Ppaakayttaja-tasoisia kayttajia etka
® jtsedsi.

Kayttajan tietojen muuttaminen

Omiin asetuksiin paasee klikkaamalla ylapalkin oikeasta reunasta nimikirjaimista

Tietoa Yllapito ~

Jaro Ravila

Asetukset

Kirjaudu ulos

Omista asetuksista voi vaihtaa kayttéliittyman kielen.


mailto:finna-posti@helsinki.fi
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Uusi salasana

(D Jos jatat salasana-kentat tyhjiksi, nykyinen salasana sailyy vaikka muita tietoja olisikin muutettu.

Unohtunut salasana

Kéayttaja voi resetoida unohtuneen salasanansa klikkaamalla "Unohditko salasanasi?” -linkkia hallintaliittyman kirjautumissivulla. Ohjeet l&ahetetédan
kayttajatiliin liitettyyn sahkopostiosoitteeseen.



	Käyttäjätoiminnot

