Matkalaskuohjeet (Melindan ja kuvailuyhteistyon
ohjausryhma)

Kansalliskirjasto maksaa Melindan ja kuvailuyhteistydn ohjausryhmén jasenten matkakustannukset ryhman lahikokouksiin kuitteja ja laskua vastaan.

Talla sivulla annetaan ohjeita matkakustannusten laskutuksesta. Sahkdinen lasku on laskutuksen ensisijainen muoto.

Sahkodinen lasku
Helsingin yliopiston verkkolaskutusosoite:

Verkkolaskuosoite (OVT-tunnus): 003703134717
Valittajatunnus (operaattoritunnus): 003703575029
Verkkolaskuoperaattori: Telia Finland Oyj
Y-tunnus: 0313471-7

Liséksi seuraavat tiedot:

Tulosyksikkd: H9812

Kansalliskirjasto, kirjastoverkkopalvelut, Melinda-palvelut

WBS: 7981268

Aihe: Tiedonhallinnan ohjausryhman kokous, matkustajan/matkustajien nimet
Yhteyshenkilo: Lassi Lager / Kaija Kovanen

Sahkoisessa laskutuksessa laskuttaja skannaa tositteet matkalaskun liitteeksi.

Paperilasku
Paperilaskun voi tehdd oman organisaation matkalaskupohjalle.
Matkalaskulle tulevat tiedot:

henkilén nimi

pankkitilitiedot

matkan aihe ja ajankohta: Tiedonhallinnan ohjausryhman kokous ja paivamaara
eritellyt matkakulut tositteineen

laskun loppusumma

viitetiedoksi: H9812 / WBS 7981268 / Lassi Lager

allekirjoitus

Matkalaskulomake lahetetédan alkuperaisten kuittien kanssa osoitteeseen:

Kaija Kovanen

Kansalliskirjasto, kirjastoverkkopalvelut
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