
Aleph-luettelointiohjelman näppäinkomentoja
Työskentely Aleph-luettelointiohjelmalla ilman hiirtä

Näppäinkomento Selitys

TAB Siirry seuraavaan kohtaan näytöllä (eteenpäin)

Shift-TAB Siirry edelliseen kohtaan näytöllä (taaksepäin)

Ctrl+TAB Liiku näytöllä eri toimintakohdissa eteenpäin

Ctrl+Alt+Tab Liiku näytöllä eri toimintakohdissa taaksepäin

Ctrl+1 Siirry luetteloinnin navigointipolun ikkunaan

Ctrl+2

 

Siirry vasempaan ikkunaan näytön ollessa jaettuna kahtia tai

yläikkunaan, jos on vain yksi editointi-ikkuna käytössä

Ctrl+Shift+2 Siirry oikeaan ikkunaan näytön ollessa jaettuna kahteen ikkunaan

Ctrl+3 Siirry näytön alempaan ruutuun

Ctrl+4 Siirry alhaalla vasemmalla olevaan navigointi-ikkunaan

Ctrl+5 Siirry vasemmalla ylimpänä olevaan hakulokeroon

Ctrl+6 Siirry vasemmalla toiseksi ylimpänä olevaan lokeroon

Luetteloinnin näppäinkomentoja

Näppäinkomento Toiminta Toiminta

Ctrl+K Active Keyboard Aktivoi virtuaalinäppäimistö

Ctrl+W Check Field Tarkista kenttä

Ctrl+U Check Record Tarkista tietue

Ctrl+C Copy Kopioi valittu teksti leikepöydälle

Ctrl+T Copy Field(s) Kopioi kenttä/kentät

Ctrl+D Copy Record Kopioi tietue

Ctrl+S Copy Subfield(s) Kopioi osakenttä/-kentät

Ctrl+X Cut Leikkaa valittu teksti leikepöydälle

Ctrl+F5 Delete Field(s) Poista kenttä/kentät

Ctrl+R Delete Record Poista tietue

Ctrl+F7 Delete Subfield(s) Poista osakenttä/-kentät

Ctrl+N Duplicate Record Kopioi tietue

Ctrl+F12 Enter Text Mode  

F11 Enter Unicode Value Syötä Unicode-arvo

Ctrl+E Expand from Template Avaa tallennusalustalista

F5 New Field (Choose from List) Lisää uusi kenttä listalta

F6 New Field (User-Defined) Lisää uusi kenttä, käyttäjän määrittelemä

F7 New Subfield Lisää uusi osakenttä

Ctrl+F Open Form Avaa kiinteiden kenttien alusta

Ctrl+A Open Template Avaa tallennusalusta

Ctrl+V Paste Liitä leikattu tai kopioitu teksti



Alt+T Paste Field(s) Liitä kenttä/kentät

Alt+D Paste Record Liitä tietue

Alt+S Paste Subfield(s) Liitä osakenttä/-kentät

Ctrl+P Print Tulosta

Ctrl+G Records Navigation in record tree pane Liiku tietueesta toiseen navigointiruudussa

Ctrl+Y Redo Tee uudelleen (vrt. Undo)

Ctrl+L Save on Server and Local Drive Tallenna palvelimelle ja omalle työasemalle

F3 Search Field Heading of Current Library Heading-muodon haku/tarkistus Melindasta (Validate Heading)

Ctrl+F3 Search Field Heading of Other Library Heading-muodon haku/tarkistus toisesta tietokannasta

F4 Search Subfield Heading of Current Library Asiasanojen tarkistus Melindasta (ei käytössä)

Ctrl+F4 Search Subfield Heading of Other Library Asiasanojen tarkistus toisesta tietokannasta (ei käytössä)

Ctrl+F8 Search Subfield Options Hae osakentät

Ctrl+M Sort Record Järjestä tietueen kentät oikeaan järjestykseen

F2 Switch to Record Tab Siirry Bib-tietueen välilehdelle

F9 Switch to Search Tab Siirry hakuvälilehdelle

Ctrl+Z Undo Peruuta, kumoa edellinen

Ctrl+O View in Web OPAC Näytä tietue OPACissa
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