
Sivupohjat (templatet)
Sivupohjat (templatet) ovat valmiiksi räätälöityjä sivuja, joita voi käyttää uutta sivua luodessa. Templatet helpottavat sivun valmistamista ja yhtenäistävät 
työtilan ulkonäköä. Sivupohjissa on yleensä mukana rakenne-elementtejä kuten palstat tai sisältöä koostavia makroja kuten sisällysluettelo (  / Table of TOC
contents). Sivupohjien hyödyntäminen helpottaa lukijan keskittymistä sivun sisältöön, kun esimerkiksi jokainen kokousmuistio ei ole muotoiltu omalla 
tavallaan.

 

 

 

Sivupohjat voidaan ottaa käyttöön luomalla uusi sivu painamalla  Tämän jälkeen vain valitaan haluttu sivupohja luettelosta. Tässä  Create.
listassa on kulloisessakin työtilassa käytössä olevat sivupohjat ja kaikissa työtiloissa käytössä olevat ns. globaalit sivupohjat. Sivupohja on 
tämän jälkeen käytössä sivulla automaattisesti ja sivu on sisällön lisäämisen jälkeen valmiina tallennettavaksi sille kuuluvaan hakemistoon.
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