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Tallennusalustojen/kuvailupohjien kaytto

Primaarikuvailu
Kun kuvailet tietueen alusta alkaen itse, eli primaarikuvailet, kdyta tallennusalustaa pohjana:
® Kuvailuohjelmien valmiit tallennusalustat erityyppisille aineistoille.
© Tallennusalustat Alephissa
o Auroran kuvailupohjat
© Koha-TaTin kuvailupohjat

® Omat tallennusalustat paikalliseen kayttoon.
©  Omiin tallennusalustoihin voit valmiiksi tayttdd oman organisaation kaytéantdjen mukaista sisaltoa.

KUMEA-ryhma on tehnyt esimerkkejé RDA-tallennusalustoista eri aineistotyypeille, katso sivu RDA-tallennusalustoja.

Minitietueen ja tallennusalustan yhdistaminen

Primaariluetteloinnissa ja hankinta- tai ennakkotietueen tdydentdmisessa voit kayttda apuna tallennusalustoja. Alla ohjeet eri kuvailuohjelmille.
® Avaa minitietue naytdlle muokattavaksi.
® Valitse Edit Actions - Expand from Template (tai Ctrl+E).

® Valitse avautuvasta luettelosta sopiva tallennusalusta joko palvelimelta tai omista tiedostoistasi.

Valittu tallennusalusta avautuu niin, ettd minitietueen kenttien sisalto sailyy.

Minitietueen ja tallennusalustan yhdistaminen Aurorassa

Minitietueen ja tallennusalustan yhdistaminen Koha-TaTissa

Auktorisoitujen hakumuotojen kaytto
Kéayta henkild- ja yhteisdnimista seké asiasanoista ainoastaan auktorisoituja hakumuotoja.

® tarkeimmat kentat: 1XX, 6XX, 7XX, 8XX
. 0 Suoraan julkaisusta kuvailukenttiin jaljennettavat tiedot (esim. kenttédan 245 ja 264) eivéat yleensa ole auktorisoituja muotoja.

Melindassa on kaytdsséa auktoriteettitietokanta Asteri, joka siséltaa:

® KANTORN - kansalliset toimijatiedot (henkil6t, toimijat, yhteisét)

® Yleisen suomalaisen ontologian — YSO

® Suomalaisen lajityyppi- ja muotosanaston — SLM

® KAUNO - fiktiivisen aineiston ontologia — KAUNO

® Yleisen suomalaisen ontologian paikkakasitteistén — YSO-paikat
® Teosauktoriteetit

Asterissa on l&ahinna kotimaisia nimid, mutta joitain ulkomaisia k&&nndskirjallisuudessa esiintyvia "hankalia" nimia on otettu mukaan tietokantaan.
Ulkomaisten toimijoiden nimet voi tarkistaa eri maiden kansalliskirjastojen auktoriteettirekistereista tai -tietokannoista. Alla muutama esimerkkilinkki:
Kongressin kirjaston Authorities-tietokanta

Ruotsin kuninkaallisen kirjaston Libris katalogisering, Agent-tietokanta

VIAF - The Virtual International Authority File
ISNI-keskus

L]
L]
L]
L]
® Yksityiskohtainen kayttéohje: Alephin otsikkomuotohaut

Mikali tydkoneellasi ei ole Asteria, saat sen asennettua seuraavan ohjeen avulla:

® Asterin asennus: Asterin sanastojen (FIN10) ja nimien (FIN11) kayttddnotto Aleph-klientissa.


https://www.kiwi.fi/display/melinda/Tallennusalustat+Alephissa
http://fi.aurorawiki.axiell.com/wiki/index.php/Luettelointipohjat
https://koha-suomi.fi/dokumentaatio/kuvailu/#511-tietueen-lis%C3%A4%C3%A4minen
https://wiki.helsinki.fi/x/VsnkFw
http://fi.aurorawiki.axiell.com/wiki/index.php/Yleist%C3%A4_luetteloinnista
https://koha-suomi.fi/dokumentaatio/kuvailu/#511-tietueen-lis%C3%A4%C3%A4minen
https://www.kiwi.fi/display/melinda/Auktoriteettitietokanta+Asteri
https://finto.fi/finaf/fi/
https://finto.fi/yso/fi/
https://finto.fi/slm/fi/
https://finto.fi/kauno/fi/
https://finto.fi/yso-paikat/fi/
http://authorities.loc.gov/
https://libris.kb.se/katalogisering/search/libris
https://viaf.org/
http://www.isni.org/
https://www.kiwi.fi/display/melinda/Alephin+otsikkomuotohaut
https://www.kiwi.fi/x/q4H9Ag

Hakumuotojen kayttd Aurorassa

Hakumuotojen kayttd Koha-TaTissé: Finto ja Kanto/Asteri

Metatietosanasto ja vakiofraasit

Kayta yleisia huomautuksia ja vakiofraaseja, fraasit ja vakiohuomautukset |0ydat Metatietosanastosta.

Metatietosanasto on kuvailijan tyokalu aineiston kuvailussa ja hauissa tarvittavien termien valinnassa. Metatietosanasto on jasennelty RDA-rakenteen
mukaisesti. Sanastoa taydennetéan jatkuvasti.

Miksi metatietosanasto?

® Yhdenmukaisten termien kayttd on tarkeaa, koska se mahdollistaa tiedon automaattisen kasittelyn ja kaannokset eri kielille.
Asterista poimittavien auktorisoitujen nimimuotojen ja asiasanojen lisdksi monien muiden kenttien sisélté voidaan Alephissa poimia valmiista
vaihtoehdoista. Téllaisia vaihtoehtolistoja l16ytyy esimerkiksi erilaisille koodeille ja vakiofraaseille. Sisaltévaihtoehdot liittyvéat Metatietosanaston termeihin ja
fraaseihin, MARC 21 -formaattiin, sen suomalaisiin soveltamiskayténtoihin, sekéa Alephin toiminnallisuuteen.

® Luettelo siséltdvaihtoehdoista ja ohjeita niiden kayttoon: Aleph-MARC-osakenttien sisaltdvaihtoehtoja.

® Aurorassa on poimittavissa valmiita sisaltévaihtoehtoja joissain kentisséa (mm. suhdetermit) ja kuvailupohijiin voi tallentaa fraaseja valmiiksi.

Muuntaja-ohjelma tietueiden aineistotyypin muuttamiseen

Muuntaja on Kansalliskirjastossa kehitetty ohjelma tietueiden muuntamiseen aineistotyypista toiseen.

Muuntaja tuottaa e-aineistotietueita painetun version tietueista ja painvastoin. Tulossa myds muunnoksia muiden aineistotyyppien vélille.
Tarkemmat ohjeet Melinda-wikiss&: Muuntaja-ohjelma.

Muuntaja toimii parhaiten Chrome-verkkoselaimella. Kirjaudu Muuntajaan omilla Melinda-tunnuksillasi.

Cyrillux-ohjelma tietueiden translitterointiin

Cyrillux on Kansalliskirjastossa kehitetty ohjelma kyrillisella kirjaimistolla kuvailtujen tietueiden koneelliseen translitterointiin. Voit kayttaa ohjelmaa seka
primaari- etté poimintakuvailussa.

Cyrillux tukee seka tieteellisissa kirjastoissa kaytettavaa kansainvalista ISO 9 -standardia etta yleisten kirjastojen kayttamaa SFS 4900-standardia.
Cyrillux korvaa aikaisemmin kyrillikan luetteloinnissa kaytetyt kyrillikkakonversiot. Tarkemmat ohjeet Melinda-wikissa: Cyrillux-ohjelma.

Cyrillux toimii Chrome-verkkoselaimella. Kirjaudu ohjelmaan Melinda-tunnuksillasi.


http://fi.aurorawiki.axiell.com/wiki/index.php/Melinda-toiminnallisuus#Auktorisoitujen_hakumuotojen_k.C3.A4ytt.C3.B6
https://tiketti.koha-suomi.fi/projects/koha-suomen-dokumentaatio/wiki/Finto
https://tiketti.koha-suomi.fi/projects/koha-suomen-dokumentaatio/wiki/Asteri-liit%C3%A4nn%C3%A4inen
https://finto.fi/mts/fi/
https://www.kiwi.fi/x/b4D9Ag
http://fi.aurorawiki.axiell.com/wiki/index.php/Luettelointipohjat
https://www.kiwi.fi/x/iBcvBQ
https://muuntaja.melinda.kansalliskirjasto.fi
https://www.kiwi.fi/x/molFB
http://cyrillux.melinda.kansalliskirjasto.fi
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