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JOHDANTO

YKL on yleisten kirjastojen luokitusjérjestelméa. Luokituksen siséllosta vastaa tydryhma, jossa on jasenié yleisista kirjastoista ja muista organisaatioista,
jotka kayttavat YKL-luokitusta. Siséllén paivittdmisesta vastaa Helsingin kaupunginkirjasto ja kayttéliittymasté Finto-palvelu.

Jos havaitset luokitusjarjestelmassa virheita tai puutteita, laheta luokituksen yllapitédjélle palautetta osoitteeseen: ykl-kauno@kirjastot.fi

YKL-luokitusjarjestelma

LUOKITUSJARJESTELMAN RAKENNE

YKL on hierarkkinen kymmenluokitus. Siiné tiedon alue jaetaan kymmeneen paaluokkaan. Kukin néista voidaan edelleen jakaa kymmeneen luokkaan,
nama edelleen kymmeneen alaluokkaan ja niin edelleen tarpeen mukaan. Luokituksen tarkkuustason voi kukin kuvailuorganisaatio paattaa itsenaisesti.

Luokan merkkeina kaytetdan numeroita 0-9.
Esimerkki:
Kuulovammaisten erityisopetuksen luokka 38.552 rakentuu seuraavasti:

3 YHTEISKUNTA

38 KASVATUS. OPETUS. KASVATUSTIEDE
38.5 Koululaitos

38.55 Erityisopetus. Erityiskasvatus. Erityiskoulut
38.552 Kuulovammaiset

LUOKITUKSEN KAYTTO

Yleista

® Perehdy luokitusjarjestelman paajaotteluun ja pida mielessasi jarjestelméan hierarkkinen rakenne: jokainen alaluokka on sité edeltavan laajemman
kokonaisuuden osa.

® Ota selvaa organisaatiosi luokitusperiaatteista ja kaytettavasta luokituksen syvyydesté seké ratkaise ongelmatapausten luokitus yhteistydssa
muiden kuvailijoiden kanssa. Huomioi myds kansallinen metatietoyhteistyd.

® Huomioi, etta luokitat olemassa olevaan kokoelmaan, et yksittaisia teoksia.

® Pohdi mihin laajempaan asiayhteyteen teos liittyy, mihin tarkoitukseen se on laadittu ja mista luokasta arvelisit sen helpoimmin 16ytyvan.

® Jos teoksen voisi luokittaa useampaan kuin yhteen luokkaan, tarkista, miten organisaatiosi on aikaisemmin luokittanut samantapaiset teokset. Jos
ennakkotapausta ei ole, varmista, etté luokituksen johdonmukaisuus sailyy.

® Jos teos koskee useampaa kuin yhta alaa, voit organisaatiosi kdytanndn mukaan antaa teokselle lisaluokkia, jotka ilmaisevat teoksessa kasitellyt
toissijaiset aiheet.

YKL-luokitusjarjestelman erityispiirteita

® Luokita ensisijaisesti luokkien kayttdhuomautusten avulla. Hakusanat ovat vain apuneuvo, jonka antamat vihjeet eivat yksinaan riité luokituksen
perustaksi. Kiinnitd huomiota myds luokkien ensisijaiseen kayttojarjestykseen ja huomaa, etta pelkat luokkien otsikot eivat kerro koko totuutta
luokan siséallosta.

® Ota huomioon, ettd aina ei ole voitu luetella kaikkia luokkaan liittyvia kasitteita tai asioita; on pyritty esimerkkien avulla kertomaan, minka tyyppisia
asioita luokkaan kuuluu.

® Kun olet paatynyt johonkin luokkaan, tarkista luokan kayttdhuomautuksista, onko luokka hajottava vai kokoava. Jos luokka on hajottava, mieti
viela kerran, valitsitko oikean luokan.

® Luokita teos aina ensin aiheen mukaiseen luokkaan ja liséa tarvittaessa muotoluokka, mikali organisaatiosi kayttadd muotoluokkia.
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Plusmerkki (+)

Jos luokan kayttohuomautuksessa tai hakusanassa on luokannumeron jalkeen plusmerkki, se tarkoittaa, etta kayttbhuomautus tai hakusana koskee ko.
luokkaa ja sen alaluokkia. Jos plusmerkkia ei ole, tarkoitetaan vain ko. luokkaa, mutta ei sen mahdollisia alaluokkia.

Esimerkki hakusanasta, jossa on plusmerkki:

Perhepolitikka 37.4+
- hakusana koskee seka perhepolitikan paaluokkaa 37.4 etta sen alaluokkia: 37.41 Paivahoito ja 37.42 Lasten ja nuorten huolto ja suojelu

Esimerkki viittauksesta ilman plus -merkki&:

Oikeushallinto 33.6
- hakusana koskee vain luokassa 33.6 olevaa oikeushallintoa, mutta ei timan alaluokassa 33.62 olevaa ulosotto- ja konkurssilainsaadantda

Kokoavat ja hajottavat luokat

Luokan kayttbhuomautuksissa ja hakusanoissa ilmaistaan, kootaanko kaikki kyseisté asiaa koskevat teokset samaan luokkaan vai hajotetaanko ne eri
luokkiin sovellusalansa tai teoksen nékékulman mukaan.

Hajottavan luokan tunnistat sen kayttéhuomautuksessa (ja hakusanassa) esiintyvista sanoista yleensa tai yleisteokset. Hajottavan luokan
kayttéhuomautuksessa on myos usein lause: Erikoisalojen...luokitetaan alan mukaan. Kokoavaksi tarkoitetun luokan kayttbhuomautuksessa naita
ilmauksia ei ole.

Esimerkki hajottavasta luokasta:

60.3 Standardit. Normit. Mittayksikot

Tahan standardeja, normeja, mittayksikoita tai mittayksikkojarjestelmia koskevat yleisteokset

Erikoisalojen standardit, normit ja mittayksikot luokitetaan alan mukaan

- esim. rakennustekniikan normi luokitetaan rakennustekniikkaan, ei luokkaan 60.3

Esimerkki kokoavasta luokasta:

33.34 Immateriaalioikeudet

Tekijanoikeus-, patentti-, tavaramerkki-, kustannus-, malli- ja copyright-lainsaédantd. Vapaakappaleoikeus

- esim. teos, joka koskee &aanitteiden julkaisemiseen liittyvaa tekijanoikeuslainséadantoa, sijoitetaan luokkaan 33.34, ei dénentoistotekniikkaan tai
kustannustoimintaan

Muotoluokat

Aineisto luokitetaan aina ensin asiasiséltonsa perusteella. Muotoluokkia kéaytetééan niissa tilanteissa, kun aineiston kuvailussa halutaan tismentééa teoksen
luonnetta. Muotoluokan avulla voi ilmaista aineiston muotoa (esim. lehdet, kartat, oppikirjat) tai ldahestymistapaa (esim. filosofia, historia). Osassa luokkia
muotoluokan kaytté on kokonaan kielletty. Muotoluokkien kayttoa maarittdd myos se, mitka luokat voittavat ja mitka luokat haviavat valitessa muotoluokkaa.
Kuvaileva organisaatio voi halutessaan olla kayttamattéd muotoluokkia.

Muotoluokat

Fiktiivisen aineiston lisdluokat

Luokitusjarjestelma siséltaa 14 fiktiivisen aineiston lisdluokkaa. Niita kaytetdan vain luokkien 80-85 yhteydessa.

Fiktiivisen aineiston lisaluokat

LINJAUKSIA JA SUOSITUKSIA

Moniosaisten teosten ja sarjojen luokittaminen

Moniosainen teos luokitetaan yhtena kokonaisuutena, niin kuin se olisi yksiosainen teos; kaikki teoksen osat saavat saman luokan. Jos eri osien aihepiirit
poikkeavat toisistaan, voidaan kayttaa lisaluokkia.

Julkaisut, jotka on kuvailtu monografiasarjoina, luokitetaan yhtena kokonaisuutena. Kaikki julkaisun osat saavat saman luokan julkaisun yleisen sisallon
perusteella. Lisaksi voidaan antaa lisaluokkia niille osille, joilla on julkaisun ensisijaisesta luokasta poikkeava sisalto.

Jos monografiasarjaan kuuluva teos on kuvailtu monografiana, se luokitetaan, kuten yksittdinen teos, oman sisalténsa mukaan.
Esimerkkeja:

Moniosainen, paattyvéksi tarkoitettu teossarja:
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978-951-1-35073-6 Kohi: Forum. $n 1, p Suomalainen yhteiskunta
YKL 30.07

978-951-1-32587-1 Kohi: Forum. ¥n 2, $p Taloustieto

YKL 30.07, lisaluokka 36.07

Sarjassa ilmestynyt, monografian kuvailtu teos:
978-951-858-058-7 Oulu kieliyhteisdné. - Tietolipas, 1x 0562-6129 ; $v 261.
YKL 87, liséaluokka 32.2

978-952-222-975-5 Soveltava kulttuurintutkimus. - Tietolipas, $x 0562-6129 ; $v 259
YKL 30.12

Sekasisaltdisten teosten luokittaminen

Jos teos koskee useampaa kuin yhta aihepiirid, sen ensisijaisen luokan valinnassa noudatetaan seuraavia periaatteita:

1) Teos luokitetaan sen asian mukaan, mita siind sivumaaran, keston tai muun kriteerin perusteella kasitellaan eniten.

2) Jos selvaé paaasiaa ei ole, teos luokitetaan siina kéasiteltyjen asioiden lahimpaan yhteiseen, hierarkiatasoltaan ylempéan luokkaan.
3) Luokkien kayttdhuomautuksissa annettu luokkien ensisijainen kayttojarjestys voittaa yleiset ohjeet.

4) Ensisijaisen luokan liséksi sekasisaltdiselle teokselle voidaan antaa haluttu méaara lisaluokkia.

Monikielisten teosten luokittaminen

Jos kaksikielisen teoksen toinen kieli on kaanndoskieli, luokitetaan teos kéannoskielen mukaan. Jos kaksi- tai useampikielisen teoksen tekstit eivét ole
toistensa kaannoksia, luokitetaan teos julkaisun péakielen mukaan. Jos teoksella ei ole paékieltd, se luokitetaan julkaisun ensimmaéisen kielen mukaan.

Kaantokirjojen luokittaminen

Kaantokirja luokitetaan sen asian mukaan, mita siind sivumaaran, keston tai muun kriteerin perusteella kasitellaén eniten. Jos k&antokirjan molemmat
teokset ovat yhté laajoja, paéluokaksi valitaan sen teoksen luokka, jonka nimeke on valittu paanimekkeeksi. Jos kéantokirja on monikielinen, noudatetaan
monikielisten teosten luokitusohjetta.
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