Guidance-osion linjaukset ja esimerkit

Uudet ja paivitetyt linjaukset
RDA Toolkitin heindkuun 2024 julkaisuun:
* TAHAN

RDA Toolkitin maaliskuun 2024 julkaisuun:
* TAHAN

RDA Toolkitin tammikuun 2024 julkaisuun:
* TAHAN

RDA Toolkitin syyskuun 2023 julkaisuun:
* TAHAN

RDA Toolkitin kesdkuun 2023 julkaisuun:
* TAHAN

RDA Toolkitin maaliskuun 2023 julkaisuun:

Alkuperéisen RDA:n linjausten siirtAminen uudistuneeseen RDA Toolkitiin

Eteneminen
® Kuvailustardiryhma paivitti vanhat linjaukset ja teki uusia seké kavi kaikki Guidance-luvut lapi linjausten nakékulmasta: OK

® Kuvailuséaantépalvelu kopioi linjaukset uuteen RDA Toolkitiin syksylla 2021.
® Ao. linjaukset julkaistaan RDA Toolkitin joulukuun 2021 julkaisussa.

Linjaukset ja esimerkit
Transcription guidelines:
® Kohta: 02.73.09.85
© Noudatetaan vaihtoehtoa jaljentamisen perusohjeiden soveltamisesta ulkomaisista tietokannoista poimituissa tiedoissa.
© Noudatetaan vaihtoehtoa jéljentamisen perusohjeiden soveltamisesta tiedoissa, jotka saadaan automaattisesti digitoidusta vanhasta
painetusta aineistosta skannaamalla tai muilla menetelmilla. Tiedot hyvéksytaéan sellaisenaan muuttamatta kirjoitusasua, esim. isoja
kirjaimia ei muuteta pieniksi.
® Kohta: 22.70.87.58

© Noudatetaan vaihtoehtoa translitteroidun muodon jéljentdmisesta kirjoitusjarjestelman mukaisen muodon liséksi tai sijaan. Jos
elementteja ei pystyta merkitsemaén tiedonldhteen mukaisella kirjoitusjarjestelmalla, ne merkintdan translitteroidussa muodossa.

Esim. Yla-/alaindeksit
Tiedonléhteessa: The Severus scroll and 1Qls @
Kuvailuun merkitaan: 245 14 $a The Severus scroll and the 1Qls a.

Huomautus: 500 ## $a Nimekkeessa a on ylaindeksi.
Esim. Kreikkalaiset yms. kirjaimet

Tiedonléhteessa: -, - ja -spektroskopia
Kuvailuun merkitdan: 245 10 $6 880-01 $a [Alfa]-, [beeta]- ja [gamma]-spektroskopia.
Tiedot vaihtoehtoisella kirjoitusjarjestelmalla: 880 10 $6 245-01/(S $a -, - ja -spektroskopia.

Kun kreikkalaista tms. kirjainta kaytetdaan muuten latinalaisin aakkosin kirjoitetussa sanassa ja tarkoitus on aantaa merkki, kayta
kirjaimen romanisoitua muotoa (nimen sijaan) sulkeissa.


https://access.rdatoolkit.org/fi-FI_ala-f2747cbc-74d2-3131-a94b-e30effad9d09/p_cdv_hrt_2fb

Tiedonléhteessa: Zaraustra and ilo
Kuvailuun merkitédan: 245 10 $a Zara[th]ustra and [Phl]ilo.

Huomautus: 500 ## $a Nimekkeessa “[th]" ja “[ph]" on merkitty kreikkalaisin aakkosin theeta ja fii.

© Noudatetaan vaihtoehtoa jaljentamisen normalisoitujen ohjeiden soveltamisesta vanhoissa aineistoissa. Vanhojen painettujen
aineistojen ligatuurit ja muut julkaisun ilmestymisen aikaiset kirjaintyypit ja diakriittiset merkit voidaan transkriboida niité vastaaviin
nykyisiin muotoihin. Varianttinimekkeiden merkitsemisté nykyisen kirjoitusjéarjestelman mukaisessa muodossa suositellaan tapauksissa,
joissa kirjasin i/l:td4 on kaytetty vastaamaan j/J:td, v/V:ta vastaamaan u/U :ta ja vw/VV:ta vastaamaan w/W:ta.

Esim. Nimeke: Macrobii Avrelii Theodosii viri consvlaris, In Somnium Scipionis libri I, Saturnaliorum libri VII. Varianttinimeke: Macrobii
Aurelii Theodosii viri consularis ...

Guidelines on basic transciption:
® Kohta: 85.61.34.87
© Ei noudateta vaihtoehtoa (merkin “\\" kdytdssa).
Guidelines on normalized transcription:
® Kohta: 43.00.15.38

© Noudatetaan vaihtoehtoa arvon merkitsemisesté metatiedon tuottavan toimijan valitsemalla kielella ja kirjoitusjérjestelmalla.
Huomautukseen siséltyva nimi, nimeke tai sitaatti merkitaén translitteroidussa muodossa.
® Kohta: 37.83.80.34

© Noudatetaan vaihtoehtoa sitaatin merkitsemisesta siind muodossa, jossa se esiintyy, jos tiedonlahteessé esiintyvan valimerkityksen
jaljentaminen sellaisenaan kuvailuun ei haittaa selkeytta.
® Kohta: 43.54.58.51

© Noudatetaan vaihtoehtoa numeron merkitsemisesta siind muodossa, jossa se esiintyy, numeroin tai sanoin ilmoitetussa tuotanto-,
julkaisu-, jakelu- ja valmistusajassa seka sarja-aineiston numeroinnissa.
® Kohta: 29.53.20.72

© Noudatetaan kuvailtavan aineiston kielen mukaisia ohjeiden.
® Kohta: 61.80.62.88

© Ei noudateta vaihtoehtoa.
® Kohta: 74.50.01.10

© El noudateta vaihtoehtoa.
® Kohta: 96.01.43.33

© Noudatetaan vaihtoehtoa.

= Jos symboli ei ole olennainen osa nimeketta, ala jaljenna sitd. Jata symboli pois ja selitd sen poisto huomautus-kentassa, jos se
on tarpeen.

" Aukikirjoitetaan symboli nimekkeeseen merkistdssa olevia kirjaimia, numeroita tms. kéaytten, kun se on mahdollista eik& asian
ymmarrettavyys karsi.

= Korvataan kaytetty symboli kuvailun kohteen kielella tai epavarmoissa tapauksissa kuvailevan yhteison kielella.
Huomautuksessa kuvaillaan korvattu symboli sanallisesti. Kéytetaén varianttinimekkeitd, jos symbolilla on useampi mahdollinen
kirjoitusmuoto.

= Jos puhuttu/kirjoitettu vastine ei ole selva, selita tai kuvaile se julkaisun kielella (jos asiaa ei tunneta julkaisun kielella, kaytetdan
kuvailevan yhteison kieltd).

" Jos nimeke koostuu ainoastaan merkisté tai symbolista tai yhdesté tai useammasta valimerkista, merkitdan sanallinen vastine
kaikissa tapauksissa.



https://beta.rdatoolkit.org/en-US_ala-914685cb-0fa2-394d-a0a2-16e537eb586a/div_qkj_t3q_mgb
https://beta.rdatoolkit.org/en-US_ala-914685cb-0fa2-394d-a0a2-16e537eb586a/div_mbn_ldf_sgb
https://beta.rdatoolkit.org/en-US_ala-914685cb-0fa2-394d-a0a2-16e537eb586a/div_tm1_czq_mgb
https://beta.rdatoolkit.org/en-US_ala-914685cb-0fa2-394d-a0a2-16e537eb586a/div_ebb_kkq_mgb
https://beta.rdatoolkit.org/en-US_ala-aacfb802-7f30-3bcd-8311-3f8b52c0c42c/div_lsl_x2f_sgb

Data provenance:

® Recording a source of metadata that is a manifestation that is being described:

© Kohta: 09.53.46.48

Noudatetaan paasaantdisesti vaihtoehtoa merkintalahteiden térkeysjarjestyksen noudattamisesta.

Jos sarjan nimekkeet esiintyvat manifestaatiossa eri tiedonlahteissa, voidaan esim. sarjan paénimekkeen ja alasarjan
nimekkeen tiedonléhteen valinta tehda toisessa jarjestyksessa.

Jos sarjan nimidsivu puuttuu, kaytetdan sarjan osan nimidsivua.

Nimidsivun kaantdpuoli seké nimidsivua valittémasti edeltdva ja seuraava sivu tulkitaan osaksi nimidsivua. Ensisijainen lahde
on varsinainen nimidsivu.

KUMEA 24.8.2022 Korjausehdotus SL:aén (jarjestyksesta tulee vaikutelma etté koskee vain sarja-aineistoa)

Noudatetaan paasaantdisesti vaihtoehtoa.

Nimidsivun kaantdpuoli seké nimidsivua valittémasti edeltdva ja seuraava sivu tulkitaan osaksi nimidsivua. Ensisijainen lahde
on varsinainen nimidsivu.

Jos sarjan nimekkeet esiintyvat manifestaatiossa eri tiedonlahteissa, voidaan esim. sarjan paénimekkeen ja alasarjan
nimekkeen tiedonléhteen valinta tehda toisessa jarjestyksesséa. Jos sarjan nimidsivu puuttuu, kdytetaan sarjan osan
nimidsivua.: KORJATTU elokuussa 2022 (Kuvailusdantdpalvelu)

O kohta: 60.32.34.05

Ei noudateta vaihtoehtoa silmin luettavan ja manifestaatioon kiinnitetyn etiketin valitsemisesta mikrofilmien tiedonlahteeksi.

© Kohta: 45.46.25.61

Noudatetaan vaihtoehtoa alkusanojen (title frame/screen) valitsemisesta tiedonlahteeksi liikkuvaa kuvaa siséltavissa
aineistoissa. Poikkeuksena pelien kuvailu.

© Kohta: 13.69.12.96

Noudatetaan vaihtoehtoa manifestaatioon kiinnitetyn etiketin valitsemisesta liikkuvaa kuvaa sisaltavissa peleissa.

© Kohta: 22.73.08.65

Ei noudateta vaihtoehtoa kaantokirjojen tiedonlahteen valinnassa. Tiedonldhde valitaan noudattaen seuraavaa kielijarjestysta:
suomi, ruotsi, saame, englanti, saksa, ranska, venaja, espanja, italia, portugali. Harkinnan mukaan myds ruotsi tai jokin muu
(esim. tarkein, tekijan tai kustantajan) kieli voi olla ensimmaisena.

© Kohta: 08.99.15.27


https://beta.rdatoolkit.org/en-US_ala-cfa18e03-17f2-378a-874c-86515bf7e0ac/div_jtz_5br_vfb
https://beta.rdatoolkit.org/en-US_ala-cfa18e03-17f2-378a-874c-86515bf7e0ac/div_tym_zbr_vfb
https://beta.rdatoolkit.org/en-US_ala-cfa18e03-17f2-378a-874c-86515bf7e0ac/div_qs2_1cr_vfb
https://beta.rdatoolkit.org/en-US_ala-cfa18e03-17f2-378a-874c-86515bf7e0ac/div_ss2_1cr_vfb
https://beta.rdatoolkit.org/en-US_ala-cfa18e03-17f2-378a-874c-86515bf7e0ac/div_jvy_dcr_vfb
https://beta.rdatoolkit.org/en-US_ala-cfa18e03-17f2-378a-874c-86515bf7e0ac/div_yvz_qbr_vfb

" | is&ataan SL: Pakollinen vain liilkkuvaa kuvaa siséltavassé aineistossa, danikirjoissa, verkkoaineistoissa ja sarjamaisessa
teoksessa, kun merkintéalahde ei ole nimidsivu.: LISATTY elokuussa 2022 (Kuvailusaantdpalvelu)

® korjaus 15.9. SL: Pakollinen vain liikkuvaa kuvaa siséltavéassa aineistossa, aanikirjoissa ja verkkoaineistoissa. Muissa
aineistoissa merkintaléhde merkitaén vain silloin, kun merkintalahteena kaytetdan muuta kuin ensisijaista
tiedonléhdetta. OK: LISATTY syyskuussa 2022 (Kuvailusaantépalvelu)
® Sarjamaisen teoksen paanimekkeen merkintaldhde merkitdan aina, kun se ei ole nimiésivu. Jos sarjamaisen teoksen osassa
esiintyy kaksi tai useampia eri nimekkeita ja jos nimeke, jonka tiedetaan olevan vakiintunut sarja-aineiston nimeke, esiintyy
ensisijaisen merkintalahteen ulkopuolella, valitaan vakiintuneen nimekkeen lahde ensisijaiseksi tiedonlahteeksi. (24.8.2022
KUMEA tarkistaa viela taman linjauksen)
® Recording a source of metadata that is not a manifestation that is being described

© Kohta: 85.12.62.06

® Noudatetaan vaihtoehtoa kaytetyn lahteen merkitsemisesta aina.
0 Kohta: 55.93.40.87

" Ennakkotietoja ei kéayteta yleenséa tiedonlahteena kuvailussa. ISBN-tunnus otetaan ennakkotiedoista, jos se puuttuu tai on
véaarin kuvailtavassa aineistossa.

Resource description:
® Describing a manifestation of a diachronic work
© Kohta: 06.26.53.93

= Noudatetaan vaihtoehtoa huomautuksen tekemisestéa elementin arvon muutoksesta silloin, kun
nimeke, tuotantopaikka, tuottajan nimi, kustannuspaikka, kustantajan
nimi, vastuullisuustieto, painosmerkintd, sarjamerkintd, ilmestymistiheys, tuotantomerkintd, julkaisumerkint®, jakelumerkintd tai
valmistusmerkint6 vaihtelee usein. Vaihtelusta tehdéan yleinen huomautus.
" Paivittyvien teosten vastuullisuustietoa ei muuteta vastaamaan senhetkista versiota, jos teoksella on ISSN-tunnus. Jos
kyseessa on Suomen ISSN-keskuksen antama ISSN-tunnus, korjauksista oltava yhteydesséa ISSN-keskukseen.
® Effective description:

O Kohta: 45.52.73.18

® Tehokas kuvailu tarkoittaa tuloksekasta ja aineistojen 10ytyvyytté edistavaa kuvailua.

® Suomalaisissa kirjastoissa noudatetaan kuvailutasoja suppea ja laaja (ks. kuvailutasotaulukko kohdassa Lahteet
Kayttajayhteisojen aineistot Kayttajayhteisojen tarkennetut ohjeet)

® Suppealla tasolla pakolliseksi elementiksi on méaaritelty:

® Elementti, joka oli pakollinen alkuperaisissé RDA-kuvailusaanndissa eli ns. ydinelementti
® Elementti, joka on pakollinen RDA-kuvailusaéntdjen tassé versiossa eli minimi- tai koherenttitason elementti
® Elementti, joka on maaritelty merkittavéksi aina jossakin kuvailun kansallisen asiantuntijaryhmén sovellusohjeessa
joko kaikkiin aineistoihin liittyen tai johonkin tiettyyn aineistoon tai nakékulmaan liittyen
® |aajalla tasolla pakolliseksi elementiksi on madaritelty:

® Elementti, joka oli maaritelty pakolliseksi alkuperéisissa RDA-kuvailusaannoissa kuvailuryhmien linjauksella eli ns.
lisdydinelementti
® Elementti, joka on maaritelty ehdollisesti pakolliseksi RDA-kuvailusdantdjen tassa versiossa tai kuvailuryhmien
linjauksella, esim. jos sita tarvitaan erottamaan kaksi samannimista entiteettia toisista.
® Describing a work:
0 Kohta: 29.13.55.54
= Merkitdan huomautus, kun muutoksia on ollut useita.
o Kohta: 69.42.35.45
= Merkitd&én uusi tieto, kun ilmestymistiheys tai julkaisutiedot vaihtuvat.

Diachronic works

® Transformation boundaries / muunnoksen rajat
O Kohta: 84.42.90.34
" Kausijulkaisujen ja paivittyvien julkaisujen kohdalla tehd&én uusi kuvailu vain kun aineisto selvasti indikoi, etté kustantaja pitaéa
julkaisua uutena teoksena.


https://beta.rdatoolkit.org/en-US_ala-cfa18e03-17f2-378a-874c-86515bf7e0ac/div_wsm_qgr_vfb
https://beta.rdatoolkit.org/en-US_ala-cfa18e03-17f2-378a-874c-86515bf7e0ac/div_wsm_qgr_vfb
https://beta.rdatoolkit.org/en-US_ala-cf0b18a4-5a55-3358-94b0-2d4fb5449314/div_jnc_kbx_qhb
https://beta.rdatoolkit.org/en-US_ala-40e2ca7b-8b9d-3491-8b2c-fed9e99c286c/section_ahq_cxb_ydb
https://access.rdatoolkit.org/fi-FI_ala-4d4d3f5b-8d94-3ee5-89d8-241a98366db4/div_uny_nzw_qhb
https://access.rdatoolkit.org/fi-FI_ala-4d4d3f5b-8d94-3ee5-89d8-241a98366db4/div_ngv_yxq_4hb
https://access.rdatoolkit.org/fi-FI_ala-443c463e-b075-3e6a-9377-eb230c6b8281/section_od1_54p_vdb
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