Sisallonkuvailun asiantuntijaverkosto 26.11.2009

SUOSITUS YLIOPISTOKIRJASTOJEN
SISALLONKUVAILUN PERIAATTEISTA

Yliopistokirjastojen sisallénkuvailun periaatteet on laatinut Suomen yliopistokirjastojen
neuvoston sisallonkuvailun kehittdmis- ja asiantuntijaverkosto. Suositusten laatimisessa
verkosto on tehnyt yhteisty6té Linnea-opac-tydryhman ja Lindan laaturyhmén kanssa.

Linnea2-konsortio ja yliopistokirjastojen neuvosto ovat kiinnittaneet erityistd huomiota
Lindan laatuun ja kehittdmiseen. Aleph-Lindan myota luettelointi- ja siséllonkuvailutyon
prosessit ovat muuttuneet. Sisallénkuvailusta ei ole ollut ”Sisallénkuvailu MARC21-
formaattia varten” -ohjetta lukuun ottamatta muuta yhteista ohjeistusta.

Onnistuneella Linda-yhteistyolla taataan seka nykyisen etté laajentuvan kansallisen
yhteisluettelon ja kirjastojen kokoelmatietokantojen toimivuus ja laatu. Yhtendiset
sisallénkuvailuperiaatteet ovat osa tata yhteista laatutyoté.

Siséllonkuvailun periaatteet -suosituksen pohjana on yliopistokirjastojen yleisimmat
sisallénkuvailukaytannot.

Siséllénkuvailun asiantuntijaverkosto suosittelee sisallonkuvailun periaatteiden
noudattamista sekd Lindassa etta kirjastojen omissa kokoelmatietokannoissa. Erityisen
tarkeda sisallonkuvailun periaatteiden noudattaminen on Lindassa.



Sisallonkuvailun periaatteet -suositus

1. Kaikki luetteloitava aineisto sisallonkuvaillaan
- Poikkeus: suuria e-kirjapaketteja ei tarvitse sisallonkuvailla itse

2. Sisdllonkuvailussa noudatetaan Linnea-Opac -tyéryhmaén laatimaa ohjetta
"Sisallénkuvailuohje MARC21-formaattia varten™
http://www.kansalliskirjasto.fi/extra/marc21/sisallonkuvailuohje.pdf

- Lindassa saa korjata termien virheellisia kirjoitusasuja ja MARC21-
formaatin struktuurin rikkomuksia, esim. termi vaarassé kentassa

3. Kaytetdan Yleista suomalaista asiasanastoa / Allméan tesaurus pa svenska
(YSAJ/AIlars) silloin kun se on mahdollista ja valtetédan eri sanastojen
paallekkaisten termien kayttoa

- Ks. Siséllonkuvailuohje MARC21-formaattia varten. Liite 3:
Asiasanastoja
http://www.kansalliskirjasto.fi/extra/marc21/sisallonkuvailuohje.pdf

- Kaikki Lindaan sisallonkuvailua tekevét osallistuvat YSA/AIllarsin
yllapitoon tekemalld aktiivisesti termiehdotuksia (email: vesa-
posti(at)helsinki.fi

4. Kaikkia sanastoja, myos vieraskielisia, voidaan kayttaa
- Riippumatta siséllénkuvailtavan aineiston kielestd voidaan kayttaa
erikielisié asiasanoja

5. Suositellaan ketjuttamattomien asiasanojen kayttoa
- Huom! On my0s asiasanastoja, joiden rakenteeseen ja/tai
indeksointikdytantoon kuuluvat ketjut, esim. LCSH, MeSH, sao

6. Kaytetadn vakiintuneita kansallisia tai kansainvalisia luokituksia
- Ks. Siséllonkuvailuohje MARC21-formaattia varten. Liite 1:
Luokitusjarjestelmia
http://www.kansalliskirjasto.fi/extra/marc21/sisallonkuvailuohje.pdf

7. Suositellaan tiivistelmien ja sisallysluetteloiden tallentamista
- Esim. poiminta BookWhere- tietokannasta


http://www.kansalliskirjasto.fi/extra/marc21/sisallonkuvailuohje.pdf�
http://www.kansalliskirjasto.fi/extra/marc21/sisallonkuvailuohje.pdf�
mailto:vesa.posti@helsinki.fi�
mailto:vesa.posti@helsinki.fi�
http://www.kansalliskirjasto.fi/extra/marc21/sisallonkuvailuohje.pdf�

