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Tassa kaytettavat termit

« RDA = Resource Description and Access = kuvailusdannot

 FRBR = Functional Requirements for Bibliographic Records = RDA:n kasitemalli -2017
« LRM = Library Reference Model = RDA:n kasitemalli 2018-

o Kuvailu = luettelointi

 Metatieto (tassa) = kuvaileva metatieto = kuvailutiedot

« Toimijat = henkil6t, suvut ja yhteisot

» Entiteetti = kuvailun kohde, esim. yhteiso

« Elementti = kuvailun kohteen ominaisuus tai kuvailun kohteiden valinen suhde
« Attribuutti = kuvailun kohteen ominaisuus

« Suhde = entiteettien valille muodostettu yhteys/linkki/viittaus

* Ydinelementti = pakollinen elementti
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RDA kuvailusdaantona ja kuvailun rakenteena
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RDA-kuvailusaantoteksti

e Kuvailusaannot maarittavat
e mita valitaan kuvailun kohteeksi, esim. henkild
 mita kuvailuelementteja kuvailun kohteista kuvailuun sisallytetaan, esim. syntymaaika

 mita ja miten asioita kuvailuelementteihin merkitaan, esim. syntyméaajan merkitsemisessa
noudatetaan 1SO 8601 —standardia

 RDA-saantoteksti on kansainvalisessa RDA Toolkit —palvelussa:
o http://access.rdatoolkit.org/
 Maksullinen palvelu, 30 paivan ilmainen koekaytto: ks. http://www.rdatoolkit.org/
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RDA-kuvailusaantoteksti (2)

RDA Toolkitissa 3 valilehtea:
1) RDA-valilehdella suomenkielinen (ja muun kieliset) saantoteksti
2) Tyokalut-valilendella mm. eri maiden ja eri organisaatioiden tyoohjeita

« Suomalainen RDA-sovellusohje Ioytyy nimella "FI Kansallinen RDA-sovellusohje”.
Sovellusohje taydentaa linjausten ohjeistuksia.

e TyOohjeisiin on tulossa myds muita suomalaisten organisaatioiden ohjeistuksia.
3) Tietolahteet-valilehdella

e Suomalaisten kirjastojen (sekd muiden maiden) linjaukset, jotka sisaltavat
lisdohjeistusta vaikeasti ymmarrettaviin ja vaihtoehtoja sisaltaviin sdantokohtiin.

 Linjauksissa on my0s suomalaisia esimerkkeja.
« Linjaukset on linkitetty saantotekstin ao. kohtiin ikonilla BEELIEN
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RIDIA TooLkIT

DESCRIPTION & AGCO

TYOK T ' TIETOLAHTEET

- RDA [FI] ~
E:;i“;;” NAIN PAASET ALKUUN RDA TOOLKITIN KANSSA!
ysluettelo
+ 0: Johdanto Toimi seuraavasti:

-5

Osio 1: Manifestaation ja kappaleen
aftribuuttien merkitseminen

Osio 2: Tecksen ja ekspression attribuuttien e PN
merkitseminen Klrjaudu sisdadn

+

2;:5,3;;::ﬁg?kf;g;?nﬁnyhteimn Kirjaudu RDA Toolkit -palveluun organisaatiokohtaisella kayttdjatunnuksella ja salasanalla. T&mén jélkeen kirjastosi tai organisaatiosi nimi nékyy oikeassa ylalaidassa.

+ 8: Henkildiden, sukujen ja yhteisgjen

attribuuttien merkitsemisen yleiset Luo oma kéiyttéijaprofiili
suositukset
+ 9: Henkilsiden identifiointi Woit luoda oman profiilin Klikkaamalla "Luo profiili” -painiketta (symboli cikeassa ylélaidassa). Jos sinulla on jo oma kayttéjaprofiili, voit Kirjautua siihen profiilin tunnuksella ja salasanalla.

+ 10: Sukujen identifiointi

+ 11: Yhteisojen identifiointi Selaa tai hae

FY

Osio 4: Kasitteen, objektin, tapahtuman ja

paikan attribuuttien merkitseminen Vasemmalla on RDA-kuvailuohjeiden siséllysluettelo (vélilehti "/RDA”"). Lukujen otsikot ja alaotsikot toimivat linkkeiné tekstiin. Luvun alactsikot saa nakyviin klikkaamalla luvun numeron edessé
+ Osio 5: Teoksen, ekspression, olevaa plus-merkkid. Valilehdelld "Tydkalut” 16ytyy mm. tydohjeita ja mappauksia. RDA-kuvailuohjeisiin voi kohdistaa hakuja kirjoittamalla hakusana(t) kohtaan "Haku RDA-tekstista".
manifestaation ja kappaleen valisten Tarkennetun haun avulla voi kohdistaa haun sekd RDA-kuvailuohjeisiin ettd muihin dokumentteihin.

ensisijaisten suhteiden merkitseminen
Osio 6: Suhteiden merkitseminen

+

henkildihin, sukuihin ja yhteiséihin Lisdohjeita

+ Osio 7: Suhteiden merkitseminen . " . [
kasitteisiin, objekteihin, tapahtumiin ja + Pikaopas 16ytyy klikkaamalla "Ohje"-kohtaa vasemmassa alakulmassa
paikkoihin - RDA Toolkitin tukipalvelu

+ Osio 8: Teosten, ekspressioiden, + RDA:n rakennetta ja RDA Toolkitin ominaisuuksia késittelevé englanninkielinen videotallenne verkkokoulutustilaisuudesta, RDA: Resource Description and Access and the RDA Toolkit,
manifestaatioiden ja kappaleiden vilisten on katsottavissa verkossa RDA Toolkit Essentials. Aiheina ovat mm. oman profiilin luominen, RDA Toolkitin kéyttéominaisuudet, tyéohjeet ja mappaukset sekéd RDA:n soveltaminen
suhteiden merkitseminen MARC-formaatissa. Sivujen kautta voi myds ilmoittautua tuleviin RDA Toolkitin tarjoamiin englanninkielisiin verkkokoulutustilaisuuksiin.

Osio 9: Henkildiden, sukujen ja yhteisojen
valisten suhteiden merkitseminen
+ 29: Henkildiden, sukujen ja yhteistjen
valisten suhteiden merkitsemisen
yleiset suositukset

+ 30: Viittaukset henkilGihin

+ 31: Viittaukset sukuihin

+ 32: Viittaukset yhteisdihin

Osio 10: Kasitteiden, objektien, tapahtumien

ja paikkojen valisten suhteiden
merkitseminen

Liitteet

+ A: Isot alkukirjaimet

+ B: Lyhenteet ja symbolit
+ C: Artikkelit

+ D: Kuvailutiedon syntaksit

-1

Tietoa | Ohje | Palaute
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RDA-kuvailusaantoteksti (3)

o Saantoteksti paivittyy nelja kertaa vuodessa
« Suomenkielinen RDA on téalla hetkella huhtikuun 2016 —version mukainen
* Vuonna 2018 saantotekstin rakenne ja sisalto muuttuvat huomattavasti uuden
kasitemallin (LRM) myo6ta.
« Termien ja niiden maaritysten yllapito siirretdan 2017 RDA Toolkitista RDA
Registryyn ja Open Metadata Registryyn, josta ne loudataan RDA Toolkitiin

 RDA Registryn ja Open Metadata Registryn avulla RDA-maarityksia voidaan hyodyntaa
tietojarjestelmissa ja metatietoa avattaessa verkkoon

e Suomenkielinen teksti on kddnnds englanninkielisesta tekstista.
e Suomennosprojekti kesti 4 vuotta.
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RDA-kayttoonottotilanne 2017

e Suomessa:
 RDA:ta kayttavat (2016-): yliopisto- ja AMK-kirjastot
 RDA:n kayttdonotto vaiheessa: musiikkikirjastoissa, yleisissa kirjastoissa ja
erikoiskirjastoissa
e Muut Kkirjastot kayttavat ISBD-saantoja

e Euroopassa:
 RDA:ta kayttavat: Saksankieliset maat, Britannia ja Hollanti
« Osittain RDA:ssa: Islanti, Tsekki ja Latvia
 Tulossa RDA:han lahiaikoina: Norja, Ruotsi, Tanska, Puola ja Espanja
» Eitulossa RDA:han lahiaikoina: Ranska ja Italia
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RDA:han vaikuttaminen

 RDA:n kayttoonotto tarkoittaa metatiedon tuotantoa noudattaen
kansainvalisesti sovittuja saantgja

 RDA:n vaikuttaminen on mahdollista vaikkakin hidasta
» Muutosehdotuksia voi tehda kevaisin
« Jos muutos hyvaksytaan, se toteutuu RDA-sdantotekstissa seuraavana kevaana

o Kansalliskirjasto lahettaa ehdotukset Euroopan maiden RDA-ryhmaan (EURIG), joka
lAhettaa yhteisesti hyvaksytyt endotukset kansainvaliselle RDA-verkostolle

« T&ana vuonna keratadn ensimmaisen kerran muutosehdotuksia suomalaisilta kirjastoilta
» Lisatietoa kommentointiprosessista ja -aikataulusta Kansalliskirjaston
Kuvailusaantdpalvelun sivuilla:
o https://lwww.Kiwi.fi/display/Kuvailusaantopalvelu
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Kuvailusaantopalvelu

o Kansalliskirjaston Kuvailusaantopalvelu vastaa RDA:n jalkauttamisesta ja
kaytosta Suomessa.
* Yksi kuvailun kansallisista tukipalveluista
o Kuvailusdantopalvelun osoite: kuvailusaannot-posti@helsinki.fi

o Kuvailusaantépalvelun sivuilla mm.
 RDA-ohjeistuksia
* Dioja ja tallenteita RDA-koulutuksista
» Tietoja kansallisesta ja kansainvalisesta RDA-yhteistyota
o https://lwww.Kiwi.fi/display/Kuvailusaantopalvelu
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RDA kuvailun rakenteena

 RDA on uudistanut kuvailun rakenteen:
* Polis korttiluetteloiden tavasta koota tietoja yhteen ja viitata tietojoukosta toiseen
» Entiteetti-suhde-rakenne mukailee FRBR-kasitemallia (jatkossa LRM-kasitemallia)

 RDA:n entiteetteihin ja niiden valisiin suhteisiin tukeutuva rakenne on
e Joustava muutoksissa
o Sovellettavissa osittain myds kirjastosektorin ulkopuolelle
o Sama periaate kuin linkitetty datassa
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RDA kuvailun rakenteena (2)

* Nykyiset kirjastojen tietojarjestelmat ja tallennusformaatit eivat pysty
toteuttamaan RDA:n entiteetti-suhde-rakennetta:
* QOdotetaan uuden kansainvalisen tietojarjestelman syntymista
e Eirahoitusta koodata itse alusta alkaen

« Vanhentuneet jarjestelmat hankaloittavat metatiedon yhteistuotannon
prosessien kehittamista seka kirjastosektorin sisalla etta laajemmin
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RDA-kuvailualueet

Aineiston
kuvailu

Toimijoiden Muu
kuvailu kuvailu
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RDA-kuvailualueiden entiteetit

Aineiston kuvailu

Teos Eks-
L _ : pressio
Toimijakuvailu Manlf_es- Kap- Muu kuvailu
taatio
pale
Y htei-
o Suku Nomen Res
Henki- _
16 Alka Paikka

RDA:n uuden (2018-) kasitemallin mukaiset entiteetit
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2. Toimijoiden RDA-kuvailu
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Toimijoiden kuvailu

o Toimijat = henkildt, suvut ja yhteisot

 RDA:n ohjeet toimijoiden kuvailuun jakautuvat 3 osaan:
1) Ohjeet toimijoiden ominaisuuksien tallentamiseen luvuissa 8-11

2) Ohjeet toimijoiden ja aineiston valisten suhteiden tallentamiseen luvuissa 18-22 ja
liitteessa |

o Naita ohjeita ei kasitella tassa yhteydessa
3) Ohjeet toimijoiden vélisten suhteiden tallentamiseen luvuissa 29-32 ja liitteessa k
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Toimijoiden kuvailu (2)

e Luvuissa 8 ja 29 kasitellaan yleisia, naita lukuja seuraavien lukujen yhteisia
asioita, kuten:

 Termeja, kielta, funktionaalisia tavoitteita, kaytettyja lahteitd, viittaamisen tapoja ja
kuvailijan huomautuksia

o Suomalaiset kirjastot ovat linjanneet naista yleisista elementeista pakolliseksi
lisdydinelementiksi vain kaytetyn lahteen, eli metatiedon saamiseen kaytetty lahde
(aineiston nimi) on aina merkittava toimijoiden kuvailuun

o Liitteessa k on maaritteitd, joita voi kayttda suhde-elementeissa, esim.
o Maarite tyontekija viitattaessa yhteisdsta henkil6on
o Maarite tydnantaja viitattaessa henkildsta yhteis6on
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Toimijoiden kuvailu (3)

* Ydinelementit eli pakolliset elementit ovat lisdantyneet kirjastojen
toimijakuvailuissa RDA:n myo6ta

e Suomalaiset kirjastot ovat myds linjanneet muutaman elementin pakolliseksi RDA:n
perusydinelementtien lisaksi

e Kuvailun kohteiden maara toimijoiden kuvailussa ei ole merkittavasti
lisdantynyt
« Vaikka suvut uutena entiteettina
» Kirjastot eivat pida ylla toimijarekisteria vaan kuvailevat vain kirjastoaineistoihin liittyvia
toimijoita
* RDA ei rajoita kuvailuohjeitaan vain julkaistun aineiston toimijoihin

' =40  KANSALLISKIRJASTO




2.1 Henkil6éiden kuvailu
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Henkildon identiteetti

« Henkildlla voi olla useampia identiteetteja, jotka kuvaillaan ja tunnistetaan
erikseen (RDA 9.2.2.8)
 Esim. Jansson, Tove (todellinen identiteetti) ja Haij, Vera (pseudonyymi)

« Jos henkild muuttaa nimeé&an, otetaan uusi nimi ensisijaiseksi nimeksi, ja
vanha nimi siirretdan varianttinimeksi (RDA 9.2.2.7)
 Esim. Ek-Huuhka, Emilia muutetaan Ek, Emilia tilalle ensisijaiseksi nimeksi, ja Ek, Emilia
merkitdan varianttinimeksi

« Huom! Nain ei ole tehty kirjastoissa ennen vuotta 2016 kuvailuissa henkil6issa, vaan
henkilon vaihtaessa nimedaan on aina tehty uusi kuvailu. Takautuvia korjauksia ei ole

tehty.

=40  KANSALLISKIRJASTO




Ydinelementit

* Henkilon pakolliset perusydinelementit (RDA 0.6.7):
» Ensisijainen nimi = nimi, joka on valittu henkilon identifioimiseksi

« Arvonimi = sana tai ilmaus, joka osoittaa kuninkaallista tai aatelisarvoa, kirkollista virkaa
tal asemaa tai uskonnolliseen tehtavaan liittyvaa puhuttelua (esim. Arseni, piispa)

e Syntymaaika

o Kuolinaika

* Tunniste (tata ei ole kirjastoissa kaytetty)

 Ammatti tai tehtava (jos nimesta ei kay ilmi, etta kyseessa on henkild)

 Muu maarite (jos henkilo on kristillinen pyhimys, henki, henkild joka mainitaan pyhasséa
Kirjoituksessa tai apokryfisesséa kirjassa, fiktiivinen hahmo tai taruolento, tai todellinen ei-
iInhimillinen entiteetti)

e esim. Teresa, Avilan pyha
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Lisaydinelementit

* Perusydinelementtien lisaksi suomalaiset kirjastot ovat linjanneet yhden
henkiloon liittyvan suhteen ydinelementiksi:

« Todellisen identiteetin ja toisen identiteetin (esim. pseudonyymi) valinen suhde on
pakollista merkitd henkilon kuvailuun (Linjaus kohtaan RDA 30.1)

e Esim.
Ensisijainen nimi: Saisio, Pirkko Ensisijainen nimi: Larsson, Jukka
Toinen identiteetti: Larsson, Jukka Todellinen identiteetti: Saisio, Pirkko

Henkilon identiteetti Henkilon identiteetti
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Ensisijainen nimi

 Tiedonlahteet eli lahteet, josta henkilon ensisijainen nimi otetaan (RDA
9.2.2.2):
 Henkildon liittyvien aineistojen ensisijaiset tiedonlahteet

« Jos aineisto on kirjamainen, tiedonldhde on yleensa sivu, jossa aineiston nimi esiintyy
(RDA 2.2.2.2)

« Jos aineisto on jotain muuta, tiedonlahde on yleensa aineistoon kiinnitetty etiketti
(RDA 2.2.2.4)

e Jos aineistosta el |l0ydy nimead, voi kayttad muita tietolahteita, esim. hakuteoksia.

e Ensisijainen nimi on keskeisin henkil6a identifioiva attribuutti
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Ensisijainen nimi (2)

e Valitaan nimi

1) jolla henkild tunnetaan parhaiten (RDA 9.2.2.5)

2) Joka esiintyy useimmiten aineistoissa tai muissa tietolahteissa (RDA 9.2.2.6)
 Esim. Chaplin, Charlie (ei Chaplin, Charles, joka on virallinen nimi)

3) jota henkilo itse priorisoi (RDA 9.2.2.4, 9.2.2.10.1 ja RDA 9.2.2.14)

 Nimen merkitseminen:
* Yleisia ohjeita nimen merkitsemiseen (RDA 8.5)

o Sukunimi merkitddan nimen ensimmaiseksi osaksi. Sukunimea seuraa pilkku ja pilkkua
muut nimen osat (RDA 9.2.2.9)

« Paljon ohjeita erityyppisten nimien merkitsemiseen (RDA 9.2.2.14-9.2.2.26)
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Varianttinimi

* Ensisijaisesta nimesta poikkeava nimi (RDA 9.2.3)

« Esim. erikielinen nimen muoto, eri tavoin translitteroitu nimen muoto, aikaisempi nimi tai
todellinen nimi, jos henkilo ei kayta sitd ja pseudonyymi on valittu ensisijaiseksi nimeksi
 Esim. Yanson, ToAbe (Tove Janssonin muun kielinen muoto)

o Kaatoluokka: el tarkempaa erottelua varianttinimissa, esim. Chaplin, Charles on merkitty
varianttinimeksi

 Tiedonlahteet:

» Henkiloon liittyvat aineistot ja/tai muut tietolahteet

* Nimen taydellisempi muoto (RDA 9.5) on varianttinimesta erillinen elementti
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Henkiloon liittyva aika

e Tiedonlahteet (RDA 9.3.1.2):
« Henkiloon liittyvan ajan voi ottaa mista tahansa lahteesta

e Ajan merkitseminen (RDA 9.3.1.3):
« Ajankohta merkitadn vuoden tarkkuudella

* VoI my6s merkitad halutessaan paivan ja kuukauden, jolloin noudatetaan Suomalaisten
Kirjastojen linjauksen (SKL:n) mukaan ISO-standardia 8601 (Date and Time Format):
vvwv-kk-pp (ei siis merkitd kuten RDA-s&antoteksti kehottaa)

* |SO 8601 uudistuu tdnd vuonna kattamaan saman sisallon kuin EDTF-formaatti (Extented
Date Time Format)

o Aika on nimen ohella keskeinen henkilda identifioiva attribuutti
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Muita henkilon attribuutteja

 Muu henkilon méarite (RDA 9.6):

» Fiktiivisen hahmon kuvailuun voidaan lisata maarite fiktiivinen hahmo (RDA 9.6.1.7)

o SKL: Todellisen henkilon kuvailuun ei merkita tata maaritetta, vaikka henkild esiintyisi
fiktilvisessa kertomuksessa.

 Ammatti tai tehtava (RDA 9.16):

o Tarkea attribuutti (ydinelementti), jos henkilon nimesta ei kay ilmi, etta kyseessa on
henkilo

« Esim. rap-artisti (Ensisijainen nimi on PSK-13)
« Elamankerralliset tiedot (RDA 9.17):

« Kirjastot eivat pyri taydellisiin tietoihin, silla tavoitteena on vain henkilon tunnistaminen, ei
henkilorekisterin yllapito.
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Henkilon auktorisoidut hakutiedot

o Auktorisoidut hakutiedot muodostetaan, jotta viittaaminen henkildon olisi
helppoa ja yksiselitteista
« Hakutiedot ovat tunnisteen omaisia "minikuvailuja” entiteetista

» Tulevaisuudessa hakutietojen muodostamisohjeet poistuvat RDA:sta ja hakutietojen
muodostamisen hoitavat sovellusprofiilit kuvailijoiden antamien parametrien mukaan

* Auktorisoitujen hakutietojen perustana on ensisijainen nimi, johon lisataan
tarpeen mukaan nimea yksildivia lisayksia (RDA 9.19.1.1)
o Esim. syntyma- ja/tai kuolinajat, ammatti tai arvonimi
« SKL:n mukaan henkilon auktorisoituun hakutietoon sisallytetaan usein
syntyma- ja/tai kuolinajat (RDA 9.19.1.3)
 Esim. Jansson, Tove, 1914-2001
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Henkiloon liittyvat suhteet

o Tarkoittavat (RDA 30)
» Henkildiden valisia suhteita, esim. opiskelija / opettaja (K.2.1)
» Henkildiden ja yhteisGjen valisia suhteita, esim. tyontekija / tydnantaja (K.2.3 ja K.4.1)
« Henkil6iden ja sukujen valisia suhteita, esim. suvun jasen / suku (K.2.2. ja K.3.1)

« Viittauksen tapa (RDA 30.1.1.3):

« Kirjastot kayttavat viitatessaan henkiloon taman auktorisoitua hakutietoa
* My0s tunnistetta voi kayttaa identifioimaan viittauksen kohdetta
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2.2 Sukujen kuvailu

1I03FE 40 KANSALLISKIRJASTO




Suvun identiteetti

e Jos suku muuttaa nimedaan, ei ensisijaista nimea paiviteta, vaan tenhdaan
uuteen nimeen liittyva uusi kuvailu (RDA 10.2.2.7)

e Talldin suvun vanhaan nimeen liittyvan kuvailun ja suvun uuteen nimeen liittyvan kuvailun
valille tehdaan viittaukset (RDA 31 + Liite K)

« Kuvitteellinen esimerkki suvun nimen muuttumisesta polveutumisen myota:

Ensisijainen nimi: Grano Ensisijainen nimi: Granbacka
Polveutuva suku: Granbacka Polveutunut suku: Gran0

o Sukuja kuvailu tullut ajankohtaiseksi kirjastoissa vasta nyt RDA:n myo6ta
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Ydinelementit

o Suvun pakolliset perusydinelementit (RDA 0.6.7):
» Ensisijainen nimi = nimi, joka on valittu henkilon identifioimiseksi

* Tyyppi
o Sukuun liittyva aika
e Tunniste

e Suomalaiset kirjastot eivat ole linjanneet perusydinelementtien lisdksi muita
elementteja pakollisiksi
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Ensisijainen nimi

e Tiedonlahteet (RDA 10.2.2.2):

 Samat tiedonlahteet kuin henkiloa kuvailtaessa:

« Jos aineisto on kirjamainen, tiedonldhde on yleensa sivu, jossa aineiston nimi esiintyy
(RDA 2.2.2.2)

e Jos aineisto on jotain muuta, tiedonlahde on yleensa aineistoon kiinnitetty etiketti
(RDA 2.2.2.4)

 Jos aineistosta el |I0ydy nimead, voi kayttad muita tietolahteita, esim. hakuteoksia.

e Ensisijainen nimi on keskeisin sukua identifioiva attribuutti.
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Ensisijainen nimi (2)

e Valitaan nimi
1) jolla suku parhaiten tunnetaan (RDA 10.2.2.6)
2) Joka esiintyy useimmiten aineistoissa tai muissa tietolahteissa (RDA 10.2.2.6).

 Nimen merkitseminen:
* Yleisia ohjeita nimen merkitsemiseen (RDA 8.5)

* Noudatetaan samoja ohjeita kuin henkilon sukunimen merkitsemisessa (RDA 9.2.2.9-
90.2.2.12)

« Jos nimi koostuu useasta osasta, merkitdan ensimmaiseksi se osa, jonka mukaan nimi on
sijoitetaan aakkoselliseen luetteloon suvun kayttamalla kielella tai suvun asuinpaikan tai
sen paikan kielen mukaan, jossa suku on toiminut (RDA 10.2.2.4)

» Jos yleinen kaytanto ei vastaa suvun nakemysta nimen ensimmaisen elementin
valinnasta, noudatetaan suvun nakemysta
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Muita suvun attribuutteja

e Varianttinimi on ensisijaisesta nimesta poikkeava nimi (RDA 10.2.3.1)

e Esim. suvun kayttdma muoto, nimimuoto, joka esiintyy tietolahteissa tai translitteroitu
nimen muoto

o Kaatoluokka: el tarkempaa erottelua varianttinimissa

e Suvun tyyppi on esim. klaani, kuningashuone, dynastia (RDA 10.3)

e Sukuun liittyva aika tarkoittaa merkittavaa aikaa suvun historiassa (RDA
10.4)
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Muita suvun attribuutteja (2)

o Sukuun liittyva paikka on ydinelementti, jos sita tarvitaan erottamaan saman
nimiset suvut toisistaan (RDA 10.5)

o Talloin kuvailuun merkitaan paikkakunta, johon suvulla on jokin yhteys

e Sukuun liittyva jasen on ydinelementti, jos sita tarvitaan erottamaan saman
nimiset suvut toisistaan (RDA 10.6)

o Talloin kuvailuun merkitadn sukuun kuuluva yleisesti tunnettu henkil6
e Esim.

Ensisijainen nimi: Peale

Sukuun liittyva jasen: Peale, Charles Willson,

1741-1827

=40  KANSALLISKIRJASTO




Suvun auktorisoidut hakutiedot

« Auktorisoitujen hakutietojen perustana on ensisijainen nimi (RDA 10.11.1.1)

« Auktorisoituun hakutietoon sisallytetaan lisaksi aina
e Suvun tyyppi, esim. Donald (klaani)
e Sukuun liittyva aika, esim. Donald (klaani : 1558-1775)

« Lisdksi saman nimisissa suvuissa voidaan kayttaa erottavina lisayksina
o Sukuun liittyvaa paikkaa tai jasenta
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Sukuun liittyvat suhteet

e Tarkoittavat (RDA 31)
» Henkildiden ja sukujen valisia suhteita, esim. suvun jasen / suku (K.2.2 ja K.3.1)
« Sukujen valisia suhteita, esim. polveutuva suku (K.3.2)
* Yhteis6jen ja sukujen valisia suhteita, esim. perustajasuku / perustanut yhteison (K.3.3 ja

K.4.2)

e Esim.
Ensisijainen nimi: Erikkila, Mikko Ensisijainen nimi: Erikkila (suku)
Suku: Erikkila (Suku) Suvun jasen: Erikkila, Mikko

Henkilo Suku
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2.3 YhteisOjen kuvailu
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YhteisOn identiteetti

« Ryhmaa pidetaan yhteisbna ainoastaan silloin, jos se tunnetaan tietylla
nimella ja se toimii kokonaisuutena. Tietylla nimella tarkoitetaan
tunnistettavaa nimimuotoa, eika pelkkaa yleista kuvausta (RDA 11.0).

« Konferensseja, tilapaisia tapahtumia (esim. nayttelyja) ja aluksia (esim. laivoja) pidetaan
my0os yhteisoina.

« Jos yhteis6 muuttaa nimedan, ei ensisijaista nimea paiviteta, vaan tehdaan
uuteen nimeen liittyva uusi kuvailu (RDA 11.2.2.6)

« Talldin yhteison vanhaan nimeen liittyvan kuvailun ja yhteison uuteen nimeen liittyvan
kuvailun valille tehdaan viittaukset (RDA 32 + liite K)

* RDA el erottele muuttumattomana pysyvan yhteisén nimen muutosta yhteison nimen
muutoksesta yhteis6n muuttumisen (esim. fuusioitumisen) myaota
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YhteisOn identiteetti (2)

» Esimerkki yhteison nimen muutoksesta ilman organisaation muutosta:

Ensisijainen nimi: Tampereen teknillinen Ensisijainen nimi: Tampereen teknillinen

korkeakoulu ylloplstp -

Seuraaja: Tampereen teknillinen yliopisto Edeltaja: Tampereen teknillinen korkeakoulu
YhteisO Yhteiso

« Kuvitteellinen esimerkki yhteisbn nimen muutoksesta organisaation muutoksen myota:

Ensisijainen nimi: Suomen koirayhdistys
Yhteis00n sulautunut: Suomen
rotukoirayhdistys

Ensisijainen nimi: Suomen rotukoirayhdistys
Sulautunut yhteis66n: Suomen koirayhdistys

Yhteiso Yhteiso

« Linjaus kohtaan 11.2.26 méaarittelee vahaiset nimenmuutokset, jotka eivat aiheuta uutta
kuvailua, vaan uusi nimi merkitaan varianttinimeksi.
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Yhteison identiteetti (3)

* YhteisOn sisalla olevat hierarkiatasot (kattoyhteisd/alayhteis®) ilmaistaan
yhteisOn ensisijaisessa nimessa RDA:n kohdissa 11.2.2.14-11.2.2.29
mainituissa yhteiso- ja yhteisonimityypeissa:

« Esim. Helsingin yliopisto. Humanistinen tiedekunta

* Muissa tapauksissa alayhteiso voidaan kuvailla erikseen omana yhteisonaan
ja muodostaa suhde kattoyhteison ja alayhteison valille
o Kuvitteellinen esimerkki:

Ensisijainen nimi: Suomen Ensisijainen nimi: Suomen

Kissayhdistys rotukissayhdistys

AlayhteisO: Suomen rotukissayhdistys Kattoyhteisd: Suomen kissayhdistys
Yhteiso Yhteiso
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Ydinelementit

* YhteisOn ensisijainen nimi
o Konferenssin tms. paikka
o Konferenssin tms. ajankohta

o Konferenssiin tms. liittyva laitos (jos paikan nimi ei ole tiedossa tal se el riita
Identifioimaan konferenssia)

« Konferenssin tms. numero

 Muu yhteisoodn liittyva maarite (jos nimesta ei kay ilmi etta kyseessa on
yhteiso)

* YhteisOn tunniste
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Lisaydinelementit

* Perusydinelementtien lisaksi suomalaiset kirjastot ovat linjanneet seuraavat
yhteisdon liittyvat suhteet ydinelementiksi (Linjaus kohtaan RDA 32.1):
« Edeltaja/seuraaja-suhteet
« Kattoyhteisd/alayhteiso-suhteet
» Ks. edellisissa dioissa olevat esimerkit
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Ensisijainen nimi

e Tiedonlahteet (RDA 11.2.2.2):

 Samat tiedonlahteet kuin henkiloa kuvailtaessa:

« Jos aineisto on kirjamainen, tiedonldhde on yleensa sivu, jossa aineiston nimi esiintyy
(RDA 2.2.2.2)

e Jos aineisto on jotain muuta, tiedonlahde on yleensa aineistoon kiinnitetty etiketti
(RDA 2.2.2.4)

 Jos aineistosta el |I0ydy nimead, voi kayttad muita tietolahteita, esim. hakuteoksia.

e Ensisijainen nimi on keskeisin yhteis6a identifioiva attribuutti.
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Ensisijainen nimi (2)

« Valitaan (RDA 11.2.2.5)
1) nimi, joka on esitetty tiedonlahteessa muodollisesti
2) nimi, joka esiintyy useimmiten aineistoissa tai muissa tietolahteissa
3) nimen lyhyt muoto

 Nimen merkitseminen:
* Yleisia ohjeita nimen merkitsemiseen (RDA 8.5)

* Nimi merkitdan aineistossa esiintyvassa muodossa tai tietolahteissad useimmiten
eslintyvassa muodossa (RDA 11.2.2.4)
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Muita yhteison attribuutteja

e Varianttinimi on ensisijaisesta nimesta poikkeava nimi (RDA 11.2.2.3)

« Esim. yhteisOn kayttdma muoto, nimimuoto, joka esiintyy tietolahteissa tai translitteroitu
nimen muoto

 Konferenssin
» paikka on ydinelementti (RDA 11.3.2)

» ajankohta on ydinelementti (RDA 11.4.2) ja merkitdan standardin ISO 8601
maaritteleméssa muodossa (linjaus kohtaan RDA 11.4.2)

 numero on ydinelementti (RDA 11.6) ja se merkitaan arabialaisin numeroin (linjaus
kohtaan RDA 11.6)
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Muita yhteisOn attribuutteja (2)

e Seuraavat ominaisuudet merkitadn kuvailuun, jos niita tarvitaan erottamaan
saman nimiset yhteisot toisistaan:
* Yhteis6on liittyva paikka (11.3.3)
* Yhteison perustamisaika (11.4.3)
* Yhteison lakkauttamisaika (11.4.4)
e Yhteis6on liittyva aika (11.4.5)
* Yhteis6on liittyva laitos (11.5)
e YhteisoOn tyyppi (11.7.1.4)
« Hallintoalueen tyyppi (11.7.1.5)
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YhteisOn auktorisoidut hakutiedot

« Auktorisoitujen hakutietojen perustana on ensisijainen nimi (RDA 11.13.1.1)

 Nimen peraan merkitddn edellisessa diassa mainittuja lisdyksia auktorisoidun
hakutiedon yksiléimiseksi (RDA 11.13.1.2-11.13.17)
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Yhteisoon liittyvat suhteet

e Tarkoittavat (RDA 32)

* Henkildiden ja yhteisdjen valisia suhteita, esim. virasto / virkamies (K.4.1 ja K.2.3)

e Sukujen ja yhteisgjen valisia suhteita, esim. sponsoroitu yhteis6 / sponsoroiva suku (K.4.2
ja K.3.3)

* YhteisOjen valisia suhteita, esim. paikallinen tytaryhti6 / laajempi emoyhtio (K.4.3)
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Kuvaillun raataléoiminen
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Linjaus- tal muutostarve

« Jossain vaiheessa olisi hyva miettia, tarvitsisivatko museot linjauksia ja
lisdohjeistuksia joihinkin RDA-saantokohtiin...

 My06s muutosehdotuksia RDA:han otetaan vastaan Kansalliskirjaston
Kuvailusaantopalvelussa

* Esim. jos museot tarvitsevat lisaa suhdemaaritteita liitteeseen K...
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Kuvaillun keventaminen

 Kirjastot miettivat taman vuoden aikana, voitaisiinko RDA-kuvailua keventaa
esim. joidenkin vaihtoehtoisten kohtien linjausten tai lisaydinelementeista
luopumisen avulla

 RDA-kuvailuun maaritetaan eri tasoja:

Taydellinen taso: perusydinelementit + lisdydinelementit + metatiedon rikkautta lisaavat
linjaukset

Valitaso: perusydinelementit + osa lisaydinelementeista + metatietomaara kaventavat
linjaukset

Minimitaso: perusydinelementit + metatietomaaraa karsivat linjaukset

Kevyt versio: vain osa peruselementeista (tarkoitettu julkaisualalle tms. metatiedon
rajaseuduille)
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Kuvailun keventaminen (2)

o Keventamisessa huomioitava kuitenkin
» Riittdvan laadun sailyminen kirjastometatiedossa (perusydinelementit)

* Funktionaalisten tavoitteiden tayttyminen: jokaiselle elementille on maaritelty tietty tehtava
kuvailussa (esim. identifiointi, valinta, I0ytaminen)

« Olisiko museollla ndkemysta/kantaa RDA:n keventamiseen jossain
vaiheessa?
« Mista toimijakuvailun elementeista voitaisiin luopua?
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RDA

.Eujyailuohjeet
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Kiitos!

Kysymyksia ja kommentteja?

marja-liisa.seppala@helsinki.fi

Kuvailusdantbpalvelun osoite: kuvailusaannot-posti@helsinki.fi
Kuvailusaantopalvelun sivut: https://www.kiwi.fi/display/Kuvailusaantopalvelu
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