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Webinaarin sisalto

e Kaydaan lapi RDA Toolkit -palvelun peruskayttoa
e Kuvailusaantotekstin sisaltoa ei kasitella

e Kannattaa katsoa myos lyhyt esittelyvideo:
https://www.youtube.com/watch?v=el12tMULKteU

 RDA Toolkit osoitteessa:
https://access.rdatoolkit.org/
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Esipuhe
RDA Siséllysluettelo
+ 0: Johdanto
= Osio 1: Manifestaation ja kappaleen
attribuuttien merkitseminen
+1: Manif ioiden ja kappaleiden
attribuuttien merkitsemisen yleiset
suositukset
+ 2 Manif joiden ja kappaleiden
identifiointi
+ 3: Tallenteen kuvailu
+ 4: Manifestaation hankintaan ja
saatavuuteen liittyvat tiedot
Osio 2: Teoksen ja ekspression attribuuttien
merkitseminen
+ Osio 3: Henkilan, suvun ja yhteisén
attribuuttien merkitseminen
+ Osio 4: Kasitteen, objektin, tapahtuman ja
paikan attribuuttien merkitseminen
Osio 5: Teoksen, ekspression, manifestaation
ja kappaleen valisten ensisijaisten suhteiden
merkitseminen
+ Osio 6: Suhteiden merkitseminen henkilgihin,
sukuihin ja yhteisgihin
+ Osio 7: Suhteiden merkitseminen kasitteisiin
objekteihin, tapahtumiin ja paikkoihin
+ Osio 8: Teosten, ekspressioiden,
manife ioiden ja kappaleiden valisten
suhteiden merkitseminen
+ Osio 9: Henkilaiden, sukujen ja yhteiséjen
valisten suhteiden merkitseminen
+ Osio 10: Kasitteiden, objektien, tapahtumien ja
paikkojen valisten suhteiden merkitseminen
+ Liitteet
+ Sanasto

+

+

RDA péivityshistoria

Introduction
+ 2012 huhtikuun paivitykset
+ 2013 heingkuun paivitykset
+ 2014 huhtikuun paivitykset
+ 2015 huhtikuun paivitykset
+ 2016 huhtikuun paivitykset
+ 2017 huhtikuun paivitykset

Tietoa Palaute

Ohje

Era— NN |

NAIN PAASET ALKUUN RDA TOOLKITIN KANSSA!
Toimi seuraavasti:

Kirjaudu siséén

Kirjaudu RDA Toolkit -palveluun organisaatiokohtaisella kayttajatunnuksella ja salasanalla. Taman jalkeen kirjastosi tai organisaatiosi nimi nakyy oikeassa ylalaidassa.

Luo oma kéyttéjaprofiili

Voit luoda oman profiilin klikkaamalla "Luo profiili" -painiketta (symboli oikeassa ylalaidassa). Jos sinulla on jo oma kayttajaprofiili, voit kirjautua siihen profiilin tunnuksella ja salasanalla.

Selaa tai hae
Vasemmalla on RDA-kuvailuchjeiden siséllysluettelo (valilehti "RDA”). Lukujen otsikot ja alaotsikot toimivat linkkeina tekstiin. Luvun alaotsikot saa nakyviin klikkaamalla luvun numeron edessa olevaa plus-merkkia. Valilehdella
"Tyokalut” 16ytyy mm. tyoohjeita ja mappauksia. RDA-kuvailuohjeisiin voi kohdistaa hakuja kirjoittamalla hakusana(t) kohtaan "Haku RDA-tekstista". Tarkennetun haun avulla voi kohdistaa haun seka RDA-kuvailuohjeisiin etta
muihin dokumentteihin.

Lisédohjeita
+ Pikaopas loytyy klikkaamalla "Ohje"-kohtaa vasemmassa alakulmassa
+ RDA Toolkitin tukipalvelu
+ RDA:n rakennetta ja RDA Toolkitin ominaisuuksia kasitteleva englanninkielinen videotallenne verkkokoulutustilaisuudesta, RDA: Resource Description and Access and the RDA Toolkit, on katsottavissa verkossa RDA
Toolkit Essentials. Aiheina ovat mm. oman profiilin luominen, RDA Toolkitin kayttdominaisuudet, tyoohjeet ja mappaukset seka RDA:n soveltaminen MARC-formaatissa. Sivujen kautta voi myos ilmoittautua tuleviin RDA
Toolkitin tarjoamiin englanninkielisiin verkkokoulutustilaisuuksiin.
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Esipuhe

RDA Sisallysluettelo
0: Johdanto

Osio 1: Manifestaation ja kappaleen
attribuuttien merkitseminen

+

+ 1: Manif ioiden ja kappaleiden
attribuuttien merkitsemisen yleise!
suositukset

+ 2: Manif ioiden ja kappaleiden
identifiointi

+ 3: Tallenteen kuvailu
+ 4: Manifestaation hankintaan ja
saatavuuteen littyvat tiedot
Osio 2: Teoksen ja ekspression attribuuttien
merkitseminen
QOsio 3: Henkilén, suvun ja yhteison
attribuuttien merkitseminen

+

-

£ - & | R RDA Toolkit

Explore the

Tarkennettu haku

RDA: 0.6.5 Osio 1: Manifestaation ja kappaleen attribuuttien merkitseminen [J
Manifestaation ja kappaleen identifiointiin ja kuvailuun sisallytetaan vahintaan seuraavat elementit, jos ne ovat sovellettavissa ja...

RDA: 0.7 Hakutiedot [J

RDA sisaltaa ohjeita teosten, ekspressioiden, henkildiden, sukujen ja yhteisojen auktorisoitujen hakutietojen ja varianttihakutietojen muodostamisesta...

RDA: 0.10 Esimerkit [J
Esimerkit havainnollistavat edeltdvan ohjeen soveltamista. Niissa esitetdan vain tiedot joita kyseinen ohje koskee. Tiedot on merkitty ohjetta.

RDA: 1.4 Kieli ja kirjoitusjirjestelma [J
Seuraavat elementit merkitaan tiedonldhteessa kaytetylla kielelld ja kirjoitusjarjestelmalla:

RDA: 1.8.1 Yleiset suositukset [J
Numeroin tai sanoin iimaistujen lukujen merkitsemisessa noudatetaan seuraavia suosituksia:

RDA: 2.2.4 Muut tiedonlshteet [J
Jos manifestaation tunnistamiseen tarvittava tieto ei esiinny manifestaatioon sisaltyvissa osissa (katso 2.2.2.1 ), otetaan tieto jostakin seuraavista...

RDA: 2.3 Nimeke

+

Osio 4: Kasitteen, objektin, tap 1ja
paikan attribuuttien merkitseminen

+

ja kappaleen valisten ensisijaisten suhteiden
merkitseminen
Osio 6: Suhteiden merkitseminen henkilaihin,
sukuihin ja yhteisgihin
Osio 7: Suhteiden merkitseminen kasitteisiin,
objekteihin, tapahtumiin ja paikkoihin
+ Osio 8: Teosten, ekspressioiden,
manife ioiden ja kappaleiden valisten
suhteiden merkitseminen
+ Osio 9: Henkildiden, sukujen ja yhteisojen
valisten suhteiden merkitseminen

-

+

Osio 5: Teoksen, ekspression, manifestaation

Paanimeke on ydinelementti. Muut nimekkeet ovat valinnaisia

RDA: 2.3.1.1 Soveltamisala [J
nimeke - Sana, merkki tai ryhma sanoja ja/tai merkkejd, jotka nimeévat manifestaation tai manifestaatioon sisaltyvan teoksen

RDA: 2.3.1.2 Tiedonlihteet [J [
Nimekkeiden tiedonlahteita valittaessa katso ohjeet kunkin nimeketyypin kohdalta seuraavasti:

RDA: 2.3.2.1 Soveltamisala [J
paanimeke : Manifestaation paaasiallinen nimi eli nimeke, jota yleensa kaytetadn viitattaessa manifestaatioon.

RDA: 2.3.2.2 Tiedonlihteet [J [

+ Osio 10: Kasitteiden, objektien. h
paikkojen vilisten suhteiden merkitseminen
+ Liitteet

+ Sanasto

RDA péivityshistoria
Introduction
+ 2012 huhtikuun paivitykset
+ 2013 heinakuun paivitykset
+ 2014 huhtikuun paivitykset
+ 2015 huhtikuun paivitykset
+ 2016 huhtikuun paivitykset
+ 2017 huhtikuun paivitykset

Tietoa Ohje Palaute

1ja

Paanimeke otetaan manifestaatiota identificivasta ensisijaisesta tiedonléhteesta kohtien 2.2.2 — 2.2.3 mukaisesti.

RDA: 2.3.2.4 Useammalla kielell ja/tai oitusjirjestelmills oleva nimeke [
Jos:

RDA: 2.3.2.5 Useita eri nimekkeitid [J [J
Jos:

RDA: 2.3.2.6.2 Analyyttinen kuvailu
Jos:

RDA: 2.3.2.7 P43nimekkeen merkitseminen [J [J
Paanimeke merkitaén soveltaen kohdan 2.3.1 perusohjeita.

RDA: 2.3.2.8.2 Mittakaava [J
Jos kartta-aineiston paanimeke sisaltaa tiedon mittakaavasta, sisallytetdan mittakaavatieto osana padnimeketta...

RDA: 2.3.2.12.1 Moniosaiset monografiat [J
Jos paanimeke muuttuu moniosaisen monografian jostain osasta alkaen ja muutosta pidetddn merkittavana aineiston tunnistamisen. ..

E Yle Klassinen | Radio | Areena | .| |~

The National Library of Finland
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Esipuhe
RDA Sisallysluettelo

+ 0z Johdanto

+ Osio 1: Manifestaation ja kappaleen
attribuuttien merkitseminen

+ Osio 2: Teoksen ja ekspression attribuuttien
merkitseminen

+ Osio 3: Henkilon, suvun ja yhteison
attribuuttien merkitseminen

+ Osio 4: Kasitteen, objektin, tapahtuman ja
paikan attribuuttien merkitseminen

+ Osio b: Teoksen. ekspression, manifestaation
ja kappaleen valisten ensisijaisten suhteiden
merkitseminen

+ Osio 6: Suhteiden merkitseminen henkildihin,
sukuihin ja yhteisgihin

+ Osio 7: Suhteiden merkitseminen kasitteisiin
objekteihin, tapahtumiin ja paikkoihin

+ Osio 8: Teosten, ekspressioiden,
manifestaatioiden ja kappaleiden valisten
suhteiden merkitseminen

+ Osio 9: Henkildiden, sukujen ja yhteistjen
valisten suhteiden merkitseminen

+ Osio 10: Kasitteiden, objektien, tapahtumien ja
paikkojen vilisten suhteiden merkitseminen

+ Liitteet

+ Sanasto

- RDA piivityshistoria
Introduction
+ 2012 huhtikuun paivitykset
+ 2013 heinakuun paivitykset
+ 2014 huhtikuun paivitykset
+ 2015 huhtikuun paivitykset
+ 2016 huhtikuun paivitykset
+ 2017 huhtikuun paivitykset

Tietoa Ohje Palaute

NAIN PAASET ALKUUN RDA TOOLKITIN KANSSA!
Toimi seuraavasti:

Kirjaudu RDA Toolkit -palveluun organisaatiokohtaisella kayttajatunnuksella ja salasanalla. Taman jalkeen kirjastosi tai organisaatiosi nimi nakyy oikeassa ylalaidassa.

Luo oma kéyttéjaprofiili

Voit luoda oman profiilin klikkaamalla "Luo profiili” -painiketta (symboli oikeassa ylalaidassa). Jos sinulla on jo oma kayttajaprofiili, voit kirfjautua siihen profiilin tunnuksella ja salasanalla.

Selaa tai hae

Vasemmalla on RDA-kuvailuohjeiden sisallysluettelo (vélilehti "/RDA"). Lukujen otsikot ja alaotsikot toimivat linkkeina tekstiin. Luvun alaotsikot saa nakyviin klikkaamalla luvun numeron edessa olevaa plus-merkkia. Valilehdella
"Tybkalut” 16ytyy mm. tydohjeita ja mappauksia. RDA-kuvailuohjeisiin voi kohdistaa hakuja kirjoittamalla hakusana(t) kohtaan "Haku RDA-tekstista". Tarkennetun haun avulla voi kohdistaa haun seka RDA-kuvailuohjeisiin etta
muihin dokumentteihin.

Lisé@ohjeita
+ Pikaopas I6ytyy klikkaamalla "Ohje"-kohtaa vasemmassa alakulmassa
+ RDA Tooalkitin tukipalvelu
+ RDA:n rakennetta ja RDA Toolkitin ominaisuuksia kasitteleva englanninkielinen videotallenne verkkokoulutustilaisuudesta, RDA: Resource Description and Access and the RDA Toolkit, on katsottavissa verkossa RDA
Toolkit Essentials. Aiheina ovat mm. eoman profiilin luominen, RDA Toolkitin kayttdominaisuudet, tydohjeet ja mappaukset seka RDA:n soveltaminen MARC-formaatissa. Sivujen kautta voi myos ilmeittautua tuleviin RDA
Toolkitin tarjoamiin englanninkielisiin verkkokoulutustilaisuuksiin
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Esipuhe 2.3.2 Paanimeke

toimintoja

* 0: Johdanto

- Osio 1: Manifestaation ja kappaleen 23921 Soveltamisala
. afttribuuttien merkitseminen B
Yle I S' + 1: Manifestaatioiden ja kappaleiden paanimekev: Manifestaation paéasiallinen nimi eli nimeke, jota yleensé kaytetdan viitattaessa manifestaatioon.
attribuuttien merkitsemisen yleiset Pasnimekk ivat kuulu:
h . t p————, Aanimekkeeseen eivét kuulu:
O J ee - A G [ (E R 3 EAT rinnakkainen péénimeke (katso 2.3.3 [Ii)
identifiointi
2.0 Tarkoitus ja soveltamisala muu nimeketieto (katso 2.3.4 i)
+ 2.1 Manifestaation tunnistamisen
perusta rinnakkainen muu nimeketieto (katso 2.3.5 i)
* 2.2 Tiedonlahteet Tiedoston nimed ei pidetd pa&nimekkeend, paitsi jos se on ainoa manifestaatiossa esiintyva nimeke.
- 2.3 Nimeke
+ 2.3.1 Perusohjeet nimekkeiden 2322 Tiedonlahteet EETI [Kese|

merkitsemisesta
T . P&&nimeke otetaan manifestaatiota identificivasta ensisijaisesta tiedonldhteesta kohtien 2.2.2 [{i3-2.2. 3 [ mukaisesti.
2.3.2.1 Soveltamisala Jos manifestaatiossa itsesséén ei esiinny nimeketta, otetaan paanimeke jostakin kohdassa 2.2.4 [T maaritellyista l3hteista.
2.3.2.2 Tiedonlahtest

2.3.2.3 Nakoispainokset ja

Tarvittaessa paanimekkeen tiedonlahteesta tehdaan huomautus kohdan 2.17.2_3 [ ohjeiden mukaisesti.

Jaliennokset 2.3.2.3 Nakoispainckset ja jaljennokset

2.3.2.4 Useammalia kielell ja/tai ) e o .. . . . . . . - .
Kirjoitusjarjestelmalla Kun kuvaillaan nékéispainosta tai jéljennettd, jonka nimeke eroaa alkuperéisen manifestaation nimekkeesta, valitaan padnimekkeeksi
oleva nimeke nékoispainoksen tai jaljenteen nimeke.

2.3.2.5 Useita eri nimekkeita

+ 2.3.2.6 Kokoava nimeke ja
yksittaisten sisaltojen ESIMERKKI

nimekkeet - -
Pugin's ecclesiastical omament
2.3.2.7 Paanimekkeen

merkitseminen
+ 2.3.2.8 Paanimekkeen osaksi
merkittavat muut

Paanimekkeend nakodispainoksen nimeke. Alkuperdisen manifestaation nimeke: G

omament and

elementit Jos alkuperaisen manifestaation nimeke esiintyy samassa tiedonldhteessa kuin nékdispaincksen tai jaljenteen nimeke, merkitédan
+ 2.3.2.9 Manifestaatio iiman alkuperaisen manifestaation nimeke
kokoavaa nimeketia
2.3.2.10 Nimekkeeton Joko

TEIEESEEILD v a) rinnakkaisena paanimekkeend, jos nimekkeen kieli ja/tai kirjoitusjérjestelma eroaa nakdispainoksen nimekkeen kielesta ja/tai

o kirjoitusjarjestelméasta (katso 2.3.3 i)

wm 1 ¢ RN
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2.0 Tarkoitus ja soveltamisala . 1 [2] 345678910 11 12 =
+ 2.1 Manifestaation tunnistamisen Disney
perusta presents
+ 2.2 Tiedonléhteet Sleeping
- 2.3 Nimeke Beauty
+ 2.3.1 Perusohjeet nimekkeiden
merkitsemisesta Selections
+ 2.3.2 Paanimeke from
+ 2.3.3 Rinnakkainen paanimeke The
+ 2.3.4 Muu nimeketieto desert
+ 2.3.5 Rinnakkainen muu nimeketieto _ song
Tiedonlaht:
Tietoa Ohje Palaute Decca

< >
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+ 1: Manifestaatioiden ja kappaleiden . */ 1234567 81[9 10 11 12 = % 1@ | ﬂ:@ lie @ [LIR I U =
attribuuttien merkitsemisen yleiset
itukset - . . .
plosttse , 2.11 Copyright-vuosi E=m [ wes [ (Vi) B I (Kese
= 2: Manifestaatioiden ja kappaleiden
identifiointi . . . . "
2.0 Tarkoilus ja soveltamisala 2.11.1 Perusohjeet copyright-vuoden merkitsemisesta
+ 2.1 Manifestaation tunnistamisen )
perusta 2.11.1.1 Soveltamisala
: :: :ﬁi::;ahleel copyright-vuosi¥: Copyright-vuosi on aika, joka liittyy copyright-sd&ddsten tai vastaavien sddddsten alaiseen
+ 2.4 Vastuullisuustiedot copvriqhmiaukﬁn.
* 26 Painostielo 2.11.1.2 Tiedonlahteet . :
+ 2.6 Sarja-aineistojen numerointi ' T O h eet Va I | nta a n
+ 2.7 Tuotantotiedot Tiedot copyright-vuodesta otetaan mista tahansa l&hteesta. J

+ 2.8 Julkaisutiedot . . .
+ 2.9 Jakelutiedot 2.11.1}3 Copyright-vuoden merkitseminen Exm X0

+ 2.10 Valmistustiedot Copyright-vuosi merkitdan kuvailuun soveltaen kohdan 1.8 I yleisia suosituksia numeroin tai sanoin ilmaistujen

2iEonvight viios lukujen merkitsemisesta. — O hj eet mer kits em is een

+ 2.12 Sarjatiedot
Copyright-vuoden eteen merkitdan copyright-symboli (©) tai P-symboli (phonogram) (®). Jos symbolia ei voida tuottaa,

+ 2.13 Julkaisutapa
+2.14 lmestymis- tai paivittymistineys merkitdan vuosiluvun eteen sana copyright tai phonogram.

+ 2.15 Manifestaation tunniste
+ 2.16 Ensisijainen viittausmuoto
+ 2.17 Huomautus manifestaatiosta
+ 2.18 Kappaleen omistushistoria ©2002 E S i m e r- kit
+ 2.19 Kappaleen hankintalahde
+ 2.20 Kappaleen tunniste copyright 2005
+ 2.21 Huomautus kappaleesta
= 3: Tallenteen kuvailu
3.0 Tarkoitus ja soveltamisala

+ 3.1 Tallenteen kuvailun yleiset FrzrETem e Va I i n n a i n e n | is é ys

ESIMERKKI

®1983

suositukset
+ 3.2 Mediatyyppi . . e oo .o o
Se B Valinnainen lisays RS IEN Wuwes| CXYE IETTTEITY [kese I Valinnainen poIsja ttaminen
=2 Al aginne ¥ .
Tietoa | Ohje | Palaute J«:)sI r'r'!anleﬁta"art.lc“)ssla eS|.|Intyva co‘pyrlght-vuos! ei o.le gr:ev_:.;t.:rll.aanl.sen t.al jlull?ar.usen Ika.lenterln » P Ol kkeu kS et
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+ RDA elementit

" I '
- RDA mappaukset NAIN PAASET ALKUUN RDA TOOLKITIN KANSSA!
Toimi seuraavasti:

+ Esimerkkeja RDA-tietueista

(RSC:n tekemid)

Kirjaudu sisdéan
+ Raamatun Kirjat . . N _ o ; I - : ) Lo ; .
Kirjaudu RDA Toolkit -palveluun organisaatiokohtaisella kayttajatunnuksella ja salasanalla. Taman jalkeen kirjastosi tai organisaatiosi nimi nakyy oikeassa ylalaidassa.
+ Medium of Performance

Luo oma kayttajaprofiili
+ RDA hakemisto

Voit luoda oman profillin klikkaamalla "Luo profiili” -painiketta (symboli oikeassa ylalaidassa). Jos sinulla on jo oma kayttajaprofili, voit kiautua siihen profillin tunnuksella ja salasanalla.
+ Tydohjeet

Selaa tai hae
* Mappaus Vasemmalla on RDA-kuvailuohjeiden sisallysiuettelo (valilehti "RDA”). Lukujen otsikot ja alaotsikot toimivat linkkeina tekstiin. Luvun alaotsikot saa nakyviin klikkaamalla luvun numeron edessa olevaa

plus-merkkia_. Valilehdella "Tyokalut” loytyy mm_ tyoohjeita ja mappauksia. RDA-kuvailuohjeisiin voi kohdistaa hakuja kirjoittamalla hakusana(t) kohtaan "Haku RDA-tekstista”. Tarkennetun haun avulla voi

+ 2010 Kaavio entiteettien valisista kohdistaa haun seka RDA-kuvailuohjeisiin etta muihin dokumentteihin.

suhteista (arkistoitu)
Lisdohieit
+ Skeemat (arkisto) Isaohjeita

* Pikaopas |dytyy klikkaamalla "Ohje™-kohtaa vasemmassa alakulmassa
* RDA Toolkitin tukipalvelu

* RDA:n rakennetta ja RDA Toolkitin ominaisuuksia kasitteleva englanninkielinen videotallenne verkkokoulutustilaisuudesta, RDA: Resource Description and Access and the RDA Toolkit, on

katsottavissa verkossa RDA Toolkit Essentials. Aiheina ovat mm. oman profiilin lueminen, RDA Toolkitin kayttoominaisuudet, tycohjest ja mappaukset seka RDA n soveltaminen MARC-formaatissa.
Sivujen kautta voi myds ilmoittautua tuleviin RDA Toolkitin tarjoamiin englanninkielisiin verkkokoulutustilaisuuksiin.

Tietoa | Ohje | Palaute
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- Tybohjeet

- Kaikille avoimet tytiohjeet
Appendix J: Relationship designators
Archival Collections
audio
BL Guide to RDA Name Authority Records
BL Handheld Digital Monograph Workflow
BL Integrating Resources Workflow
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Cambridge Menograph Workflow
Cambridge Serial Workflow
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Ensemble Libraries - Basic RDA with
MARC
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Kansallinen RDA-sovellusohje

Versio 1.6.2018

Ohjeet ty6ohjeiden tallentamiseen RDA Toolkitiin

o Kaytettdva selain:
o Tybohjeita tehtdessa kannattaa kdyttda Mozilla-selainta. Explorer-selaimella ei valttdmatta toimi tekstin kopiointi/limaaminen tai linkkien muodostaminen. Ohjetta
luettaessa kannattaa kayttda Explorer-selainta, silld muissa selaimissa ohjeen sisdiset linkit eivat toimi.
® Tyéohjeiden sijainti:
©  Tybohjeet tallennetaan RDA Toolkitin Tydkalut-vélilehdelle kohtaan Tydohjeet.
®  Aloitus:
o Tyéohjeen luominen aloitetaan Luo tydohje -toiminnolla.
©  Suomalaisten tydohjeiden nimi kannattaa aloittaa lyhenteelld Fl, jolloin kaikki suomalaiset tydohjeet sijoittuvat samaan kohtaan eri maiden tySohjeiden listassa.
o Kaikki tySohjeet, joista voi olla hyétya myos muille suomalaisille kirjastoille, kannattaa julkaista globaalisti eli kaikille avoimina tyohjeina.
o Tydohjeen nimedmisen ja muiden tietojen tallentamisen jdlkeen padsee editointialustalle, jolla tydohjeen luominen tapahtuu.
® Tydohjeen editointi:
o Tekstid voi kopioida editointialustalle esim. Word-dokumentista.
©  Wordisséa tehdyt muotoilut eivat toimi Toolkitissa vaan teksti on muotoiltava uudestaan Toolkitin editointialustan muotoilutydkaluilla.
o Ohjeeseen voi muodostaa linkkejd maapallo-kuvakkeen avulla. Linkityksen voi tehdé RDA Toolkitissd olevaan tekstiin tai Toolkitin ulkopuolelle.
©  Ohjeen nimea ei voi muckata vaan nimea muutettaessa pitda luoda uusi dokumentti ja kopioida teksti siihen.
® Tydohjeen tallentaminen:
o Tydohjeen voi tallentaa Toolkitiin vain kirjautumalla omalla tai yhteisesti luodulla profiililla Toolkitiin. Ohjeet profiilin luomiseen 16ytyvat Ohje-linkin takaa (Ohje-linkki
Toolkitin vasemmassa alakulmassa).
o Jos tyGohjetta péivittdd useampi henkild, on luotava yhteinen profiili, jolla kifjaudutaan Toolkitiin.
® Tyéohjeeseen palaaminen:
©  Tybohjeen tyostda voi jatkaa Omat tydohjeet -kohdasta painamalla tydstettavan ohjeen nimen vieressa olevaa kynan kuvaa.
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Hia-tuRRus. ;c\ J : yalit: L(lrjalmlu
BL Guide to RDA Name Authority Records | | | |
BL Handheld Digital Monograph Workflow

BL Integrating Resources Workflow

BL Monograph Workflow Tai voit luoda uuden profiilin:
BL Music Workflow Syota kayttajatilin tiedot ja valitse Luo
BL Remote Access Digital Monograph Nimi: | ‘
Workflow Profiilin tunnus: [ |
BL Serial Workflow ~ .

sahkopostiosoite: | \
Braille fiction
Braille music Salasana: | ‘
CALISE: A B 2/ T ERDAR 5 5 Varmista [ |
Cambridge Monograph Workflow sahkopostiosoite:
Cambridge Serial Workflow [0 Hyvaksyn RDA Toolkitin kayttéehdot.
Cataloging a print serial
CLP: RDA at the Carnegie Library of Oletko unohtanut salasanan? Tasta saat muistutuksen sahkopostiisi.

Pittsburgh

CONSER RDA Cataloging ChecKlist for
Textual Serials (DRAFT)

CSUC - pautes CCUC

Ensemble Libraries - Basic RDA with
MARC

Fl Kansallinen RDA-sovellusohje

Fl Monografioiden MARC 21 -tydohje
(kansallisbibliografia)

Fl Sarja-aineiston tydohje
(kansallisbibliografia)

FOBID basis workflow (Dutch)
FOBID Glossary (Dutch)
GCelectronicres

GSLIS UIUC Cartographic Resources
(Bothmann)

IDS Arbeitshilfen
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+ RDA elementit Muokkaa henkilokohtaisia tydkaluja ...

* RDA mappaukset Tallennetut haut

+ Esimerkkeja RDA-tietueista Sinulla ei ole tallennettuja hakuja.
RSC:n tekemia

( ) Kirjanmerkit
+ Raamatun kirjat Sinulla ei ole tallennettuja Kifanmerkkeja.
+ Medium of Performance Tydohjeet

. 1. FI Kansallinen RDA-sovellusohje (Nayta kaikille kayttajille) [Poista] [Muokkaa] [Metadata]
+ RDA hakemisto [Muokkaa tietojen nakyvyytta]
L Mappaukset
+ Tybohjeet
Sinulia el ole mappaukset tallennettuna

+ Mappaus
+ 2010 Kaavio entiteettien valisisté Muokkaa asetuksia ...

suhteista (arkistoitu)

Toolkitin asetukset
+ Skeemat (arkisto)
Voit muokata RDA Toolkitin ominaisuuksia kirjauduttuasi omaan profiiliin

Kieli: |Selaimen oletusarvo ~ m

Dokumentin jako sivuihin:

Automaattinen sisallysluettelon
synkronointi:

Piilota esimerkit: [
Nayta linkit seuraavien
organisaatioiden linjauksiin

RDA: M D-A-CHAWR M LC-PCC PS IMLA BP 4 NLA PS
M SKL H1BL PS M LAC PS H KB SP

AACR2: HMICM M DCRMB M LCRI MMARC HMLACRI

Tyhjennéa henkilokohtaiset asetukset

Tietoa | Ohje | Palaute Poista kaikki henkilékohtaiset asetukset, Painamalla tasta.
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Statements (LC-PCC PS) Linjaukset kohtaan 3.3.1.3 @R

+ Music Library Association Best

il L= TALLENNETYYPIN MERKITSEMINEN

+ National Library of Australia

e AN Suomalaisten kirjastojen linjaukset:

Jos aineistolle ei pystyta maarittelemaan paaasiallista tallennetyyppia, merkitdan kaikki aineistoon liittyvat tallennetyypit.

- Suomalaisten kirjastojen

. Vaihtoehto: Melindassa sovelletaan vaihtoehtoa b: mediatyypit jotka vastaavat aineiston olennaisimpia osia.
linjaukset (SKL)

+RDA 0: Jondanio Linjaukset kohtaan 3.4.1.3 E{ml
+ RDA 1: Manifestaatioiden ja kappaleiden
attribuuttien merkitsemisen yleiset

© RDA2: Meosttiottsn o kappalidn LAAJUUDEN MERKITSEMINEN
identifiointi
+RDA3: Tallenteen kuvailu Suomalaisten kirjastojen linjaukset:

+ RDA 4: Aineiston hankintaan ja : . A B .. i e e e :
saatavuuteen liittyvat tiedot Vaihtoehto: Sovellgtaan vaihtoehtoa tarvittaessa. Jos tallennetnypllueﬂelosta ei loydy kuvailtavaan aineistoon sopivaa termia, kayta sopivaa

+ RDA §: Teosten ja ekspressioiden termia Metatietosarfastosta hitp://um_ filURN:NBN:fi:au:mts:m8 [£. Jos sopivaa termié ei I6ydy Metatietosanastosta, tee ehdotus

aﬂf‘b_ltlult(t‘e;‘ merkitsemisen yleiset Metatietosanaston yllapitajille, met-sanasto@helsinki.fi.
SUOSITUKSE!

+ RDA 6: Teosten ja ekspressioiden Linjaukset kohtaan 3.4.1.10 X
identifiointi

+ RDA 7: Sisallén kuvaus

O buuttin merkdsomisen yioset PUUTTEELLINEN AINEISTO

suositukset
+ RDA 9: Henkioiden idenifiointi Suomalaisten kirjastojen linjaukset:
+ RDA 11: Yhteisojen identifiointi
+ RDA 16: Paikan identifiointi

+ RDA 18: Yleiset suositukset suhteiden
merkitsemisesta aineistoon
liittyviin henkiloihin, sukuihin ja
yhteisihin

. s P .- Al
I VARASTOTILA

Tietoa Ohje Palaute

Vaihtoehto: Sovelletaan vaihtoehtoa.

Linjaukset kohtaan 3.4.1.11.2 Y
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- RDA [FI] “l #l1[213456789 % I ® g ¢ 1l Rl
iz silloin:
RDA Sisallysluettelo merkitédan laajuus iimoittamalla yksikiden mééra ja jokaista tallennetyyppid kuvaava termi.

+ 0: Johdanto
= QOsio 1. Manifestaation ja kappaleen

attribuuttien merkitseminen ESIMERKKI
+ 1: Manifestaatioiden ja kappaleiden 50 diakuvaa
attribuuttien merkitsemisen yleiset 1 aanikasetti
itukset
SUDSTI UKse . . . Diakuvista ja &3nikasetista koostuvan manifestaation laajuus.
+ 2: Manifestaatioiden ja kappaleiden
identifioint
= 3: Tallenteen kuvailu
3.0 Tarkoitus ja soveltamisala Osayksikdiden méara méaaritelldén soveltan iy 3.4.1.7 [3-3.4.1.9 [ ohjeita.
+ 34 Tallentecn kuvailun yleiset Vaihtoehto Wises| I G ol sk uic isacsano JEET
suositukse
+ 3.2 Mediatyyppi Yleisessa kaytdssa olevaa t tuotenimi kdy) kaytetdan kuvaamaan yksikon tyyppia:
+ 3.3 Tallennetyyppi i L
- 8 e a) jos tallennetyyppi ei ole luettelossa 3.3.1.3 A
+ 3.5 Koko fai

+ 3.6 Pohjamateriaali

) b) vaihtoehtona termeille, jotka on lueteltu kohdassa 3.3.1.3 I, jos kuvaileva yhteisé pitaa sita
+ 3.7 Materiaal

+ 3.8 Tukimateriaali parempana.

+ 3.9 Valmistusmenetelma

+ 3.10 Sukupolvi ESIMERKKI

+ 3.11 Layout .

+ 3.12 Kirjan bibliografinen koko aanidia

+ 3.13 Kirjasinkoko

+ 3.14 Polariteetti USB-muisti

+ 3.15 Pienennyssuhde

+ 3.16 Aanen ominaisuudet

+ 347 Elokuvafilmin Jos tuotemerkkia tai vastaavaa tietoa ei ole tarkoitettu yksikén tyyppid maarittelevaksi termiksi, merkitaan tallainen
projisointiominaisuudet tieto, kuten kohdassa 3.20.1.3 [EA on ohjeistettu.

+ 3.18 Videon ominaisuudet

i |KBSP|
+ 3.19 Digitaalisen tiedoston Poikkeukset | |

ominaisuus M Kartta-aineisto. Kartografista sisaltda kasittavan painetun, kasin piirretyn, graafisen tai kolmiulotteisen

Tietoa | Ohje | Palaute manifestaation laajuus (mukaan lukien taydentava teksti ja/tai kuvat), kaytetdan soveltuvaa termia
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® sarja-aineiston manifestaation kuvailu muuttuu, jos teoksen identiteettiin vaikuttava vastuullisuus muuttuu

® valmistus- ja tuotantotietoelementit, joita ei ole ISBD:ssa

® musiikin pdavastuullinen tekija ei voi olla esittéja, joka on RDA:ssa ekspression tekija

® henkildiden kuvailua paivitetdan, kun nimi muuttuu

® sisaltétyypin ja mediatyypin termien eroavat jonkin verran ISBD:n vastaavista termeista
Valimerkitys
RDA noudattaa

® |SBD:n mukaista valimerkitystd MARC21-formaatin bibliografisissa tietue|ssa. D.1.2 23
* AACR2:n mukaista valimerkitys MARC21-formaatin auktoriteettitietueiss:

RDA-elementtien sisdinen valimerkitys nakyy esimerkeissa.

Kielen valinta

® Suurin osa manifestaation elementeistd merkitdan kuvailuun kuvailtavan aineiston kielella. 1.4 [
® Suurin osa teoksen ja ekspression elementeistd merkitddn kayttdmalla kuvailevan yhteisén kieltd
* Poimittujen metatietojen erikielisia huomautuksia ei poisteta.

Al
Linjaukset kohtaan 5.4 EETH

Sarja-aineiston ja monografian tunnistaminen

2.1
212 X
Paivittyvan aineiston tunnistaminen

e  Kun pyritdan erottamaan sarja-aineisto paivittyvasta aineistosta, toimitaan seuraavasti:
© Jos aineistossa on numeromaare painostietona, on aineisto sarja-aineisto.
O Muussa tapauksessa kyseessa on paivittyva ainei

FIN
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Kysymyksida/kommentteja?

RDA Toolkitin kayttoon liittyvia kysymyksia voi [ahettaa Kuvailusaantopalvelulle:
kuvailusaannot-posti[at]helsinki.fi



