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RDA Toolkit
Päivittyvä verkkoympäristö
• Verkkotyökalu RDA-sääntöjen esittämiseen
• Normaalisti neljä päivitystä vuodessa
• Seuraava elokuussa 2017

Sisältö
• RDA-kuvailustandardi, eri kieliversioita
• Sääntöjen linjaukset
• Sovellusohjeet ym.

Tulossa suurempi muutos huhtikuussa 2018
• http://www.rdatoolkit.org/3Rproject/SR1

http://www.rdatoolkit.org/3Rproject/SR1
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RDA:n suomennos
Mahdollisimman tarkka suomenkielinen käännös
englanninkielisestä RDA:sta
• Ei Suomen oloihin muokattu RDA-versio
• Yhteinen periaate kaikille eri käännöksille
• Kansalliskirjasto päivittää suomennokset

Suomalaiset sovellukset
• Suomalaisten kirjastojen linjaukset
• MARC 21 –sovellusohje Melinda-kirjastoille

https://www.kiwi.fi/pages/viewpage.action?pageId=51282030
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Mihin RDA Toolkitia tarvitaan?
Kuvailusääntöjen tarkastamiseen, esim.
• Mitä valitaan kuvailun kohteeksi (entiteetit)
• Ydinelementtien tarkastus
• Mitä kuvailuelementtejä kuvailuun sisällytetään, esim.

Kustannuspaikka
• Mitkä suhteet tulee huomioida kuvailussa
• Mitä kuvailusäännöt sanovat…

RDA-kuvailuohje ei opasta MARC 21 –formaatin käyttöä.
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RDA, ominaispiirteitä
• Terminologiaa vaatii perehtymistä
• Samaan sääntökokonaisuuteen on sisällytetty monen eri

aineistolajin kuvailu.
• Monografiat, sarja-aineisto, e-aineisto
• Erikoisalat

• musiikki
• elokuvat
• juridinen aineisto
• uskonnollinen aineisto
• käsikirjoitukset

• Linkitykset muihin sääntökohtiin ja linjauksiin
• Viittaukset liitteisiin
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Peruskäsitteet, lisätietoa
• 0 Johdantokappale (RDA Toolkit)
• Kansallinen RDA-sovellusohje (RDA Toolkit)
• Sanasto (RDA Toolkit)
• Kuvailusääntöpalvelu
• RDA Toolkit Essentials, September 2015 (James Hennelly)
• Kansainväliset kuvailun periaatteet

• Jos käsitteistö tuntuu hankalalta
• Kertaus
• Keskustelu
• Tilaisuuksiin ja koulutuksiin osallistuminen

http://access.rdatoolkit.org/rdachp0-fi_rda0-183.html
http://access.rdatoolkit.org/wka2484_wka2484-98.html
http://access.rdatoolkit.org/rdagloss-fi_rdagloss-12.html
https://www.kiwi.fi/display/Kuvailusaantopalvelu/Tapahtumat+ja+koulutukset
https://vimeo.com/140353377
https://www.kiwi.fi/pages/viewpage.action?pageId=73466121
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RDA Toolkit käytännössä

http://access.rdatoolkit.org/

• Vaatii lisenssin
• RDA Toolkit käytössä sisäänkirjautumisen

jälkeen
• Organisaatiokohtainen kirjautuminen
• Henkilökohtainen kirjautuminen

• Mahdollisuus 30 päivän ilmaiseen tutustumiseen

http://access.rdatoolkit.org/
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Yleiskuva - RDA Toolkit
Sisällysluettelo - Välilehdet Ohjeteksti Toimintovalikko
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Kirjautuminen
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Kirjautuminen, vaihe 1

Organisaatiokohtainen käyttäjätunnus ja salasana
• RDA-kuvailuohjeet
• Linjaukset ja muut tietolähteet
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Kirjautuminen, vaihe 2

Luo oma profiili
• nimi, sähköposti,

salasana
• RDA Toolkitin kaikki

ominaisuudet
käytettävissä

• Yksi organisaatiotunnus
- lukematon määrä omia
profiileja
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Oma profiili, mahdollisuuksia

• Tarkennettu haku
• Hakutulosten tallennus
• Omat kirjanmerkit
• Omat työohjeet
• Ensisijaisen kielen

valinta
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RDA Toolkitin rakenne,
välilehdet
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RDA

Kuvailuohjeet
• Luvut 0-32
• Kieliversiot

Liitteet
• A-M

Sanasto
Ohjeiden päivitysarkisto

• 2012-2017
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Työkalut
Elementit
• Ei suomennettu

Mappaus (MARC 21 – RDA)

Esimerkkitietueita, MARC 21

Työohjeet
• kaikille avoimet
• paikalliset
• henkilökohtaiset
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Suomalaisia työohjeita Toolkitissa

Toistaiseksi yksi kohdassa ”Kaikille avoimet
työohjeet”

FI Kansallinen RDA-sovellusohje

• vihjeitä omien ohjeiden tekoon
• terminologiaa
• ydinelementit

http://access.rdatoolkit.org/wka2484_wka2484-72.html
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Tietolähteet
Linjaukset RDA-ohjeisiin
• Saksankielinen alue
• British Library
• Kungliga Biblioteket
• Library of Congress
• Suomalaiset kirjastot

Muut tietolähteet
• IFLA (FR-mallit)
• MARC –formaatti (LC)
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Toimintovalikko
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Toimintavalikon ikonit, ylärivi

Pikahaku
• Hakusana, ”fraasihaku”, Katkaistu haku *
• Kohdistaa haun RDA-kuvailuohjeisiin

Tarkennettu haku
• Mahdollistaa haun kohdennuksen Toolkitin eri tietolähteisiin

Oma profiili
Tuki
Kirjaudu ulos
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Toimintavalikon ikonit, alarivi

Muodosta ohjeelle URL
• Esim. työohjeeseen voi lisätä linkin sääntöön

Kielen pikavalinta
• Kielen voi vaihtaa väliaikaisesti
• Pysyvä kielivalinta omassa profiilissa

Näkymä kahdella kielellä
• Näkymään saa väliaikaisesti kaksi kieliversiota, esim.

käännöksen vertailua varten
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Toimintavalikon ikonit, alarivi (2)

Siirry seuraavaan/edelliseen hakutulokseen
Sisällysluettelon ja tekstin synkronointi

• Auttaa laajan tekstimäärän hahmottamista
Paluu hakutuloksiin
Rajaa tekstin näkymää

• Perusohjeet (Basic Instructions) = ydinelementit +
tärkeimmät ohjeet

• Piilota esimerkit (Hide Examples)
Luo kirjanmerkki
Tulosta (tekee PDF:n luvusta)
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Navigointi Toolkitissa
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Sisällysluettelon avulla rakenne hahmottuu:
johdanto, yleistä, asian käsittely

0 Johdanto

1 Yleiset suositukset: manifestaatiot ja kappaleet
2 Manifestaatiot ja kappaleet
3 Tallenteet

5 Yleiset suositukset: teokset ja ekspressiot
6 Teokset ja ekspressiot
7 Sisältö

8 Yleiset suositukset: henkilöt, yhteisöt
9 henkilöt
11 yhteisöt
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Monissa luvuissa yhteinen rakenne,
esim. 1, 5 ja 8

Yhtenäiset otsikot lukujen alussa korostavat rakenteellista
symmetriaa. Helpottavat ”RDA-kielenkäytön” omaksumista.

• Soveltamisala
• Termit
• Funktionaaliset tavoitteet ja periaatteet
• Ydinelementit
• Kieli ja kirjoitusjärjestelmä

”Tämä luku sisältää taustatietoja lukujen x-xx suositusten ja
ohjeiden soveltamiseksi …”
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Linkitys sääntökohtien välillä

• Linkitetyn ohjeistuksen tunnistaa vaaleansinisestä
RDA-logosta

• Kohdasta toiseen siirtyminen usein ohjeen
hahmottamisen edellytys

• Organisaatioiden sääntölinjauksilla oma logo, esim.
Suomalaisten kirjastojen linjaukset
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Esimerkki
• Sisällysluettelon otsikko synkronoitu ohjeen kanssa
• Linkki muihin keskeisiin kohtiin
• Linkit sääntölinjauksiin
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Kuvailuohjeisiin liittyvät esimerkit

Toolkitissa on paljon esimerkkejä, mutta niistä ei
ilmene laajempi konteksti, esim. miltä tiedot
näyttävät kuvailtavassa aineistossa

• Havainnollistavat ainoastaan käsiteltävää
sääntökohtaa

• Esimerkit pääasiallisesti englanniksi
• Osa esimerkeistä suomennettu
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Esimerkit havainnollistavat
edellä olevaa ohjetta

Sääntöä päivitetty
2015/04

Esimerkki
kuvailuohjeen
kohtaan

Selitys
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Lukuihin liittyvät termit

• RDA-kuvailuohjeissa esiintyy omaa
terminologiaa

• Kunkin osion alussa on määritelty osiota
koskevat keskeiset termit

• Kolmio määritelmän kohdalla tarkoittaa linkkiä
sanastoon

• Sanasto löytyy RDA-välilehdeltä, lukujen ja
liitteiden alta
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Esimerkki

Päänimeke

Ydinelementti

Määritelmä ja
linkki sanastoon
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Esimerkki, sanasto

Päänimeke
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Esimerkki, mappaustaulukon käyttö

Välilehti: Työkalut

RDA mappings,
MARC to RDA
MARC kenttä 245,
osakenttä a

Vastaava sääntökohta
RDA 2.3.2
Title proper
(päänimeke)
Linkki sääntötekstiin
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Esimerkki, tarkennettu haku

Hakufraasi ”…”
Katkaisu *

Haun kohdistus:
• RDA-kuvailusäännöt
• perusohjeet
• kaikki kuvailutavat
• kaikki sisältötyypit
• kaikki mediatyypit

Tallenna haku nimellä
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Esimerkki, hakutulokset

Järjestys
• ohjeen numero
• relevanssi

Säännön numero ja
otsikko
• linkki ohjeeseen

Hakutulosten välillä
liikkuminen
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Kiitos!

kuvailusaannot-posti [at]
helsinki.fi


