Tieteellisten kirjastojen yhteistilaston tiedonkeruumalli 2022

Tassa ohjeessa mainittujen tietojen keruussa noudatetaan paaosin KITT-kayttajan kasikirja
2020 ohjeita, ellei erikseen muuta mainita.

KITT-kayttajan kasikirjaan olevat viitaukset ja tiedonkeruun periaatteet ovat merkitty
tilastoitavien tietojen yhteyteen. Mahdollinen poikkeukset KITT-kasikirjan ohjeisiin on
mainittu.

Tilastovuosi on kalenterivuosi.

A. Kirjastot

Kirjastotyypit ja yksikot
¢ Hallinnolliset yksikot (HALLINNOLLISET YKSIKOT, s. 48)

Tilastoiva yksikko voi olla my6és muu kirjastopalveluita tuottava yksikko.

Esimerkki: Yleensa vastaus tahan kohtaan on 1.

e Toimipisteet (TOIMIPISTEET, s. 48)

Esimerkki: Jos kirjaston kokoelmia on kolmessa eri osoitteessa, on toimipisteitd kolme.
Jos samassa osoitteessa on varsinaisen kirjaston lisdksi jarjestetty kokoelma esimerkiksi
jollain ainelaitoksella tai tutkimusyksikdssa lasketaan nama erillisiksi toimipisteiksi.

HUOM! Kehysorganisaation tietoja ei enada kerata.

B. Kirjaston kokoelmat

Tilastoinnissa paikalliskayttoiset ja verkon kautta kdytettavat elektroniset aineistot
lasketaan yhteen. Pddosin kokoelmia tilastoidaan nimeketasolla joitakin ao.
aineistotyyppikohdassa mainittuja poikkeuksia lukuun ottamatta. Tama eroaa
aikaisempaan tilastointitapaan.

Kirjat
e Painetut kirjat nimekkeet kokonaisméaara (PAINETUT KIRJAT, NIMEKETTA, s. 66)

e Painetut kirjat niteiden kokonaismaara/sailytysyksikkoa (PAINETUT KIRJAT, s. 57)
e Elektroniset kirjat nimekkeiden kokonaismaara (ELEKTRONISET KIRJAT, NIMEKKEET,
s. 66)


https://www.doria.fi/handle/10024/176014
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Kirjaston tietokantaan luetteloitu Open Access-aineisto lasketaan tdhan lukuun mukaan.

e Ainikirjat, puhedinitteet nimekkeiden kokonaismaara (AANIKIRJAT,
PUHEAANITTEET, s. 58)

e Mikromuotoiset kirjat nimekkeiden kokonaismaara (MIKROMUOTOISET KIRJAT,
s.58)

e Kirjat yhteensa nimekkeiden kokonaismaara

e Kaisikirjoitukset nimekkeiden kokonaisméaara (KASIKIRJOITUKSET, s. 58)

Kausijulkaisut

e Painetut kausijulkaisut nimekkeiden kokonaismaara (PAINETUT NIMEKETTA,
s. 66)

e Elektroniset kausijulkaisut nimekkeiden kokonaismaara (ELEKTRONISET
KAUSIJULKAISUT NIMEKKEET, s. 67)

Kirjaston tietokantaan luetteloitu Open Access-aineisto lasketaan tahan lukuun mukaan.

e Mikromuotoiset kausijulkaisut nimekkeiden kokonaismaara (MIKROMUOTOISET
KAUSIJULKAISUT, NIMEKKEET (2013 -), s. 67)
e Kausijulkaisut yhteensa nimekkeiden kokonaismaara

Kartat
e Painetut kartat nimekkeiden kokonaismaara (KARTAT, s. 60.)
e Elektroniset kartat nimekkeiden kokonaismaara (KARTAT, s. 60.)
e Karttanimekkeet yhteensa nimekkeiden kokonaismaara

Musiikkiaineistot

e Painetut musiikkiaineistot nimekkeiden kokonaismaara (MUSIIKKIAINEISTOT,
s. 60)

e Fyysisilla tallenteilla olevat musiikkiaineistot nimekkeiden kokonaismaara
(MUSIIKKIAINEISTOT, s. 60)

e Elektroniset musiikkiaineistot nimekkeiden kokonaisméaara (verkossa)
(MUSIIKKIAINEISTOT, s. 60)

e Musiikkiaineistot yhteensa nimekkeiden kokonaismaara

Audiovisuaaliset aineistot
e Fyysiset av-aineistot nimekkeiden kokonaismaara (FYYSISET AV-AINEISTOT,
s.61)
e Elektroniset av-aineistot nimekkeiden kokonaismaara (FYYSISET AV-AINEISTOT,
s. 61)



e Audiovisuaaliset aineistot yhteensa nimekkeiden kokonaismaara

Lasketaan kirjaston tietokantaan luetteloidun audiovisuaalisten aineistojen nimekkeiden
kokonaismaara. Musiikkiaineisto (audio - musiikki) tilastoidaan Musiikkiaineistot
kohtaan ilmiasunsa mukaisesti. Adnikirjat (audio -danikirjat) tilastoidaan Kirjat kohtaan
ilmiasunsa mukaisesti.

Patenttijulkaisut
e Painetut patentit nimekkeiden kokonaismaara (PATENTTIJULKAISUT, s. 61)
e Elektroniset patentit nimekkeiden kokonaismaara (PATENTTIJULKAISUT, s. 61)
e Patenttijulkaisut yhteensa nimekkeiden kokonaismaara (PATENTTIJULKAISUT, s. 61)

Arkistoaineisto
e Fyysiset arkistot, hyllymetria (ARKISTOAINEISTO, s. 62)
e Elektroniset arkistot, koko gigatavuina (Gt) (ARKISTOAINEISTO, s. 62)

Julkaisuarkistoihin tallennetut aineistot
e Tallennettujen dokumenttien maara

Lasketaan julkaisuarkistoihin tallennettujen dokumenttien maara, jos kirjasto osallistuu
aineiston kasittelyyn ja/tai julkaisuarkiston yllapitoon (SFS-1SO 2789, A.3.6).

Muut aineistot
e Fyysiset aineistot (FYYSISET AINEISTOT, s. 63)
e Tietokannat (TIETOKANNAT, s. 63)
e Muut digitaaliset aineistot (verkkoaineisto) (MUUT AINEISTOT, s. 62—63)

Metadatan tuotanto
e Luettelotietueiden maira (LUETTELOTIETUEIDEN MAARA, s. 69)

Kirjaston kokoelmatietokannan tietueiden maaraa tilastovuoden lopussa.
o Lisityt tietueet yhteensa (LISATYT TIETUEET YHTEENSA, s. 69)

Kirjaston kokoelmatietokantaan tilastointivuoden aikana lisdttyjen bibliografisten
tietueiden maara.

e Luettelointi muihin tietokantoihin tietueiden maara (LUETTELOINTI MUIHIN
TIETOKANTOIHIN, s. 69)

Lasketaan muiden kuin omaan kokoelmatietokantaan luetteloitujen tietueiden maara.



C. Kirjaston kaytto ja kayttajat

Kayttajat
e Uudet asiakkaat yhteensad (UUDET ASIAKKAAT, s. 82)
e Aktiiviset lainaajat yhteensa (AKTIIVISET LAINAAJAT, s. 82)
e Rekisterdidyt lainaajat yhteensa (REKISTEROIDYT LAINAAJAT, s. 82)

Lainaus
e Lainat, fyysisen aineiston lainat

Tilastoidaan kaikki fyysisen aineiston lainat ml. lukusalilainat yhteensa.
e Uusinnat, fyysisen aineiston uusinnat

Tilastoidaan kaikki fyysisen aineiston uusinnat yhteensa. Uusinnat sisaltavat
itsepalvelu-uusinnat, uusinnat palvelutiskiltd ja automaattiuusinnat.

Kaukolainaus
¢ Annetut kaukolainat (ANNETUT KAUKOLAINAT, s. 85)
e Saadun kaukolainat (SAADUT KAUKOLAINAT, s. 86)

Elektroniset palvelut
e Kokoava tiedonhakupalvelu, tiedonhakujen maara (KOKOELMATIETOKANTA
(NAYTTOLUETTELO), s. 90-91)
e Kokoava tiedonhakupalvelu, yhteydenottokerrat (KOKOELMATIETOKANTA
(NAYTTOLUETTELO), s. 90-91)

Tassa tilastoidaan kirjaston hakupalvelun kuten Finna, Primo VE tai vastaavana palvelun
kaytto.

e Elektroniset kirjat, katsotut dokumentit (ELEKTRONISTEN KIRJOJEN TIETOKANNAT,
s.92)

Tahan tilastoidaan myos Ellibs-lainat poiketen aikaisemmasta ohjeesta. FinElib- ja muut
aineistot erittelya ei tehda.

e Elektroniset kausijulkaisut, katsotut dokumentit (ELEKTRONISET KAUSIJULKAISUT,
s.92)

FinElib- ja muut aineistot erittelya ei tehda.



Kirjastokaynnit
e kirjastokdyntien maara tilastointivuonna (KAYNTIEN MAARA VUODESSA, s. 94)

Kirjaston antama koulutus

e Koulutustilaisuuksien kokonaismaara (KIRJASTONKAYTON KOULUTUS / OPETUS,
s. 96)

Tahan lasketaan ennalta valmisteltu asiakkaille pidetty koulutus, niin live-, eta- kuin
verkkokoulutuskin (ISO 2789 -standardi (SFS-ISO 2789:2015;6.2.11.a). Ennalta
valmistelun kriteeri tayttyy, jos koulutusta varten on tehty luentorunko tms.
suunnitelma, jota kaytetaan, eika sen tarvitse olla jokaista koulutuskertaa

varten erikseen tehty. Koulutus voi olla myos tietylle asiakasryhmalle raataloity.

e Osanottajamaara yhteensa

Jokainen koulutuskerta lasketaan itsendisena kirjaston antamana opetuskertana /
koulutustilaisuutena. Talléin samankin kurssin eri koulutuskertojen osallistujamaara (SFS-

ISO 2789:2015;6.2.11.c) lasketaan riippumatta siitd, onko paikalla ollut samoja tai eri
henkiloita.

D. Aukiolot ja tilat

Aukiolotunnit

e Aukiolotunnit viikon aikana (AUKIOLOTUNNIT VIIKON AIKANA, s. 99)

e Palvelutunnit viikon aikana

Lasketaan yhteen kaikkien kirjastoyksikdiden aukioloajat, jolloin kirjaston henkildkunta
antaa asiakaspalvelua kirjastotiloissa ja reaaliaikaisesti verkossa esim. chatissa.
Chatbottien toimintaa ei tilastoida palvelutunteihin.

e ltsepalvelutunnit viikon aikana

Lasketaan yhteen kaikkien kirjastoyksikodiden ajat, jolloin kirjaston tilat ovat
kontrolloidusti avoinna ilman lasna olevaa henkil6kuntaa seka asiakkaiden on
mahdollista kdyttaa kirjastoa itsepalveluna/omatoimisesti. Pelkkien opiskelutilojen
aukioloa ilman kirjaston itsepalvelu/omatoimikayttoa ei lasketa itsepalvelutunteihin.

Aukiolopaivat
e Aukiolopiivien miira vuoden aikana yhteensd (AUKIOLOPAIVIEN MAARA
TILASTOINTIKAUDELLA, s. 100)



IImoitetaan yhteenlaskettuna kaikkien kirjastoyksikdiden toteutuneet aukiolopaivat.
Myo0s kirjastotiloissa tapahtuva kontrolloitu itsepalvelu/omatoimikaytto lasketaan
aukioloksi.

Kirjaston tilat
e Kirjaston kdytossa olevat tilat (neliometreina yhteensa)

Neliometreihin ilmoitetaan kaikki kirjaston kdytossa olevat tilat.
Vastaava tilakulu ilmoitetaan kohdassa “Tilakulut tai laskennalliset tilakulut”.

E. Talous

Toimintakulut (x 1000 €)

e Toimintakulut yhteensd (TOIMINTAKULUT YHTEENSA, s. 105)
Kaikki kirjaston toimintaan osoitetut kulut pois lukien tilakulut.
e Henkilostokulut (HENKILOSTOKULUT, s. 105)

Tieto otetaan kehysorganisaation tilinpdatostiedoista, vuosikertomuksesta tai
vastaavasta kehysorganisaation tuottamasta tiedonldhteesta.

Kirjastoaineistokulut (x 1000 €)
Kirjastoaineistokuluihin ilmoitetaan kaikki kirjastoaineistokulut, myos verkkoaineiston

hankinta- ja lisenssimaksut, kdyttooikeusmaksut seka jasenmaksut. Tiedot ilmoitetaan
aineistoryhmittdin seuraavasti.

e Painetut monografiat, kulut yhteensa (PAINETTU AINEISTO, s. 106)
Sisaltaa kaikki hankitut monografiat mukaan lukien kurssikirjat.
e Painetut kausijulkaisut, kulut yhteensa (PAINETTU AINEISTO, s. 106)

Sisaltaa kaikki painetussa muodossa hankittuihin kausijulkaisuihin menevat kulut.

e Elektroninen aineisto, kulut yhteensa (ELEKTRONINEN AINEISTO, s. 106)

Elektronisen aineiston hankintakulut yhteensa.



Avoin tieteen kulut (x 1000 €)
e Avoimen tieteen kulut yhteensa

Lukuun lasketaan kirjoittajamaksut, alustamaksut ja vastaavat avoimen tieteen kulut.

Tilakulut ja laskennalliset kulut (x 1000 €)
e Tilakulut tai laskennalliset kulut

Tilakulut ilmoitetaan, jos ne ovat kirjaston budjetissa.

F. Henkilokunta

Kirjaston henkilokunta

e Henkiléston maira vuoden lopussa (HENKILOSTON MAARA VUODEN LOPUSSA,
5. 116)

Tahan lasketaan koko- ja osa-aikaisten maara yhteensa.

Esim. Henkilostda on yhteensa 50, joista kahdeksan on osa-aikaisia ja kaksi tydvapaalla.
Kirjaston henkilokunnan maara on 48.

e Henkilétydvuodet (htv) (HENKILOTYOVUOSI, s. 115)
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