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Ohjeistus

▪ Melinda-kuvailun ohjeet Melinda-wikissä

▪ Maailmalla ensin kuvailtu -> hyväksy toisen tekemä kuvailuratkaisu, 
jollei virheellinen

▪ Korjaa virheet

▪ Yksi tietue samasta julkaisusta

▪ Yhteinen data, yhtenäiset käytännöt

▪ Kuvailun asiantuntijaryhmien laatimia ohjeita sivulla RDA-kuvailu 
MARC 21 -formaatilla : RDA-sovellusohje, aineistokohtaiset ohjeet

▪ Painettu monografia-ohjeessa kerrotaan pakollisuudet 
(ydinelementit ja lisäydinelementit)

https://www.kiwi.fi/x/UoL9Ag
https://wiki.helsinki.fi/display/rdasovellusohje/RDA-kuvailu+MARC+21+-formaatilla
https://wiki.helsinki.fi/x/yqLkFw


Ennakkotietoja, tietueiden poimintaa, apuohjelmia

▪ Melindasta löytyvät ennakkotiedot ja niiden käyttö 
▪ Käsittelyohjeet

▪ Vieraskielisen aineiston poiminta 
▪ BookWhere-ohjelma

▪ Käyttöohjeet
▪ Tilaamisesta

▪ Muita poimintapaikkoja: WorldCat, …
▪ Katsomalla mallia kansalliskirjastojen tietokannoista

(esimerkiksi VIAF)

▪ Kopioimalla/katsomalla mallia samankaltaisen vastaavan aineiston 
kuvailusta (mallin tasokoodi hyvä tarkistaa)

▪ Apuohjelmat: Cyrillux, Merge, Muuntaja

https://www.kiwi.fi/x/kAW5D
https://wiki.helsinki.fi/x/fsnkFw
https://www.kiwi.fi/x/qgpCAw
https://viaf.org/


Kuvailutasoista Melindassa

▪ Kirjastojen ei tarvitse kuvailla fennica-tasolla

▪Melindassa suositeltava kuvailutaso on MARC 21-formaatissa 
taso 4 eli välitaso (nimiön merkkipaikan 17 (000/17) = RDA:n
perustaso, jossa on RDA:n pakollisten ydinelementtien lisäksi 
myös suomalaisten kirjastojen pakollisiksi linjaamat 
lisäydinelementit (yhteensä 84 kappaletta) –
Kuvailustandardiryhmä suosittaa RDA:ta noudattaville kirjastoille 
perustason kuvailua. Kuvailutason valinta (ydin- vai 
perustaso) tehdään tietokantakohtaisesti.

https://www.kiwi.fi/display/Kuvailustandardit


Loppudia

Kiitos!

melinda-posti@helsinki.fi

Melinda-wiki: https://www.kiwi.fi/display/melinda

https://twitter.com/Melindapalvelu

https://www.kiwi.fi/display/melinda
https://twitter.com/Melindapalvelu

