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020 ISBN-tunnus (International Standard Book Number) (T)
® Osakentét fa ISBN- tunnus (ET)
® Ic hinta- ja saatavuustiedot (ET)
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264 #2 Jakelutiedot (T)
264 #3 Valmistustiedot (T)
264 #4 Copyright-vuosi
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® 1b - Muut fyysiset yksityiskohdat (ET)
® ic- Mitat (T)
® e - Liiteaineisto (ET)
® 1f - Yksikon typpi (T) + g Yksikon koko (T)
® 13- Aineiston osa, jota tiedot koskevat (ET)
® 336 - Sisaltotyyppi (T)
® ia - Sisaltotyyppi (T)
® b - Sisaltotyypin koodi
® 12 - Koodin lahde
® 13- Aineiston osa, jota tiedot koskevat
® 337 - Mediatyyppi (T)
338 - Tallennetyyppi (T)
® Esimerkkeja 336-338-kenttien kaytosta:
340 - Fyysinen valine (T)
341 - Saavutettavuussisalto (T)
344 - Aanen ominaisuudet (T) ja 347 Digitaalisen tiedoston ominaisuudet (T)
355 - Salassapitoaste (T)
380 - Teoksen muoto (T)
® 385 - Kohderyhman ominaisuudet (T)
® 4XX Sarjamerkintokentat
® 490 - Sarjamerkint6 ei-lisékirjausmuodossa (T)
® 5XX Huomautuskentét
® 500 - Yleinen huomautus (T)
® 502 - Huomautus vaitdskirjasta (T)
® 504 - Huomautus bibliografiasta ym. (T)
® 505 - Maaramuotoinen huomautus siséllésta (T)
® Esimerkkeja rakenteisesta kuvailusta ja 700-kentista
® Esimerkkeja osittaisesta siséllosta
® Alephin ominaisuus ja 505-kentan pituus (kentén jako $9-osakentalld)
506 - Huomautus paasyrajoituksesta (T)
507 - Huomautus graafisen aineiston mittakaavasta (ET)
509 - Suomalainen kentta: huomautus muusta opinnaytteesta (T)
515 - Huomautus numeroinnista (T)
520 - Huomautus sisallésta, tiivistelma tms. (T)
521 - Huomautus kohderyhmasta (T)
530 - Huomautus saatavuudesta toisessa ilmiasussa (T)
533 - Huomautus jaljenteesta (T)
534 - Huomautus alkuperaisversiosta (T)
538 - Huomautus jarjestelmavaatimuksista (T)
540 - Huomautus kayton ja kopioinnin ehdoista (T)
542 - Huomautus tekijanoikeudesta (T)
546 - Huomautus kielista (T)
567 - Huomautus metodologiasta (T)
583 - Huomautus toimenpiteista (T)
586 - Huomautus palkinnosta (T)
588 - Kuvailun perusta (T)
® 59X - Paikalliset huomautukset
® 6xx Asiasanakentat
® 600 - Henkilonnimi asiasanana (T)
610 - Yhteisdnnimi asiasanana (T)
611 - Kokouksen nimi asiasanana (T)
630 - Yhtendistetty nimeke asiasanana (T)
648 - Aikaa ilmaiseva termi asiasanana (T)
650 - Kontrolloidun asiasanaston asiasna (T)
651 - Maantieteellinen nimi asiasanana (T)
653 - Kontrolloimaton hakutermi (T)
® 655 - Aineiston lajityyppi/muoto hakuterminé (T)
® 70X-750 Lisékirjauskentéat
® 700 - Lisakirjaus - henkilénnimi (T)
® 710 - Lisakirjaus - yhteisénnimi (T)
® 711 - Lis&kirjaus - kokouksen nimi (T)
® 730 - Lisékirjaus - yhtendistetty nimeke (T)



® 740 - Lisakirjaus - kontrolloimaton nimeke (T)
® 76X-79X Linkkikentat
® 767 - Linkkikentta - kaannos (T)
® 775 - Linkkikentta - muu painos (T)
® 776 - Linkkikentt& - toinen ilmiasu (T)
® 80X-830 Sarjalisayskentat
® 800 - Sarjalisékirjaus - henkildnnimi (T)
® 810 - Sarjalisékirjaus - yhteisonimi (T)
® 830 - Sarjalisékirjaus - yhtendistetty nimeke (T)
® 841-88X Varasto- ja sijainti- ym. tietojen kentét
® 856 - Elektronisen aineiston sijainti ja kaytto (T)
® 880 - Tiedot vaihtoehtoisella kirjaimistolla (T)
® 884 - Konversion tiedot (T)
® 9xx suomalaiset kentat
® 900 - Viittaus - henkildn nimi - suomalainen kentta (T)
901 - Kirjastokohtainen kentta (T)
902 - Painoskoodi (T)
903 - Kirjastokohtainen koodi (T)
904 - Pienpainatekoodi (T)
910 - Viittaus - yhteisénnimi - suomalainen kentta (T)
911 - Viittaus kokouksen nimesta (T)
960 - Saamelaisbibliografia
974 Kirjavélityksen teostunniste
SID Linkki paikalliskannan vastintietueeseen

FENNICAN RDA-KUVAILUOHJE (péaivitetty 4.2.2022)

Johdanto

Tama sovellusohje on tarkoitettu Kansallisbibliografian MARC 21 —formaatin mukaisten bibliografisten tietojen RDA-kuvailun tueksi.

MARC 21 -formaatin indikaattoreista, kentista ja osakentista on ohjeistettu lahinna vain ne kohdat, joita Fennica-kuvailussa kaytetaan. Esimerkiksi
linkkikenttia 76X-79X ei ole viela taysimaaraisesti hyodynnetty.

Ohjeessa on otettu huomioon Kuvailevan metatiedon asiantuntijaryhmén (Kumea) bibliografisten tietojen sovellusohje Melinda-kirjastoille (MARC 21 -
sovellusohje (RDA)). Fennican sovellusohje on jonkin verran yksityiskohtaisempi nimenomaan kansallisbibliografisen kuvailun vaatimusten ja kokoelman
hallinnan osalta.

RDA:n my6té metatiedon tuotanto ei ole pelkkaa luettelon tai tietokannan tekemista. Entiteetti-relaatio-tietomalliin pohjautuva kuvailu ohjaa tuottamaan
rakenteistettua, linkitettya ja sisaltolahtoista metatietoa. RDA-kuvailun mukainen metatiedon tuotanto mahdollistaa konelukuisuuden ja siten automaattisen
linkittymisen (URI-tunnisteet) ja paremmat hakutulokset.

Fennica-kuvailussa noudatamme kansallisia ja kansainvélisia standardeja ja sanastoja, pyrimme metatietojen johdonmukaisuuteen,
tarkoituksenmukaisuuteen, luotettavuuteen ja rikkauteen. Metatiedon laadulla edistémme tuloksellista tiedonhakua.

Kansallisbibliografian kuvailu tehdaan Melinda-tietokantaan (Aleph), josta tietueet siirtyvat Fennican omaan Voyager-tietokantaan. Kuvailukieli on suomi.
Jos Melindassa kuvailu on aloitettu ruotsiksi, kuvailun kieli vaihdetaan suomen kieleen.

Samalla nimell& toistuvasti esiintyvat julkaisut (esim. vuosikirjat) kuvaillaan sarja-aineistona. Jokaisesta manifestaatiosta (esim. painettu ja elektroninen tai
mikromuotoinen aineisto) tehdaén erilliset tietueet. Tama vaikuttaa esim. KITT-yhteistilaston tietojen poimintaan.

Fennica-kuvailijoille on my6s pikaohje monografioiden kuvailusta: Fennican pikaohje -Painettu+monografia.docx

Yleista
Ohjeita kuvailuun:

RDA Toolkit RDA Toolkit

Kumean RDA-ohje: Kumean MARC 21 -sovellusohje (RDA)

MARC 21 -formaatti MARC 21 yhtenaisformaatti, bibliografiset tiedot MARC 21 bibliografiset tiedot
Metatietosanasto: Metatietosanasto aineistojen kuvailussa tarvittavia termejé ja fraaseja
Melindan toimintaohje: Melindan toimintaohje

Toimijakuvailuohje: Toimijakuvailuohje

Sisallénkuvailuohje: Sisallonkuvailuohje

Muita aineistoja: musiikki: Musiikki

aanikirjat: Aanikirjaohje, Kumean aanikirjaohje: Kumean &anikirjojen kuvailuohje (RDA)
elokuvat: Elokuvat_ OLAC_2017_touko.pdf ; Kumean ohje: Elokuvien kuvailuohje

pelit: Kumean pelien RDA-ohje

® sarja-aineisto: Sarja-aineisto RDA

® Kumean verkkoaineiston kuvailuohje: Kumean verkkoaineisto-ohje


https://www.kiwi.fi/pages/viewpage.action?pageId=51282030
https://www.kiwi.fi/pages/viewpage.action?pageId=51282030
https://workgroups.helsinki.fi/download/attachments/150838688/Fennican%20pikaohje%20-Painettu%2Bmonografia.docx?version=1&modificationDate=1573726716372&api=v2
http://access.rdatoolkit.org/
https://www.kiwi.fi/pages/viewpage.action?pageId=51282030
https://www.kansalliskirjasto.fi/extra/marc21/yleista.htm
https://www.kansalliskirjasto.fi/extra/marc21/bib/
http://finto.fi/mts/fi/
https://www.kiwi.fi/display/melinda/Melindan+toimintaohje
https://www.kiwi.fi/display/Toimijakuvailupalvelu/Toimijakuvailuohje
https://www.kiwi.fi/pages/viewpage.action?pageId=77366071
https://www.kiwi.fi/pages/viewpage.action?pageId=75216022
https://www.kiwi.fi/pages/viewpage.action?pageId=66819082
https://www.kiwi.fi/pages/viewpage.action?pageId=66819082
https://www.kiwi.fi/download/attachments/51287837/RDA_tyoohje_Elokuvat_OLAC_2017_touko.pdf?version=1&modificationDate=1493925099762&api=v2
https://www.kiwi.fi/display/kumea/Pelien+RDA-ohje
https://workgroups.helsinki.fi/display/KST/Sarja-aineisto+RDA
https://www.kiwi.fi/display/kumea/Verkkoaineiston+kuvailu

Milloin tehdaan uusi kuvailu

Mikali ISBN-tunnus muuttuu uudessa painoksessa, tehdaan uusi kuvailu.

Julkaisun jokaisesta ilmiasusta (esim. painettu ja elektroninen) tehd&an erilliset kuvailutietueet.

Jos julkaisussa on mainittu seka kovakantisen ettd pehmeékantisen ISBN, ne voidaan kuvailla samaan tietueeseen. Muutoin eri kansityypeilla
julkaistuista aineistoista tehdaan erilliset tietueet.

Aineisto

Teos, ekspressio, manifestaatio tai kappale.

Aineiston kasittely

Aineiston valiin laitettavien lappujen varien merkitys

valkoinen: seurantavéline, johon merkitéaan raksit ja nimikirjaimet, kun aineistoa kuvaillaan, sisélldnkuvaillaan ja aineistoon liittyvié auktoriteetteja
pitaa tarkistaa

punainen: Kirjastopalvelun (ent. BTJ) kuvailema

sininen: aineisto kuvaillaan Fennicaan, mutta julkaisua ei sijoiteta monografiakokoelmaan (Ba-sarjaa, eli saapumisvalvomattomat sarjat)
keltainen: kustantajakappale

oranssi: f-numerollinen tai rajauspalaverin hyvéaksyma kuvailtava

Aineiston rajaus

Ohje: Rajausohjeet monografioille

Vapaakappeleyksikon Aineistonrajaus

Fennican ja Violan rajausohje

Jos julkaisu on tarkoitettu vain pienelle ryhmaélle -kuten perhepiiriin - aineistoa ei tarvitse edes luovuttaa vapaakappaleena.

Alasarja

Sarja, joka ilmestyy toisen (paé)sarjan osana. Alasarjalla voi olla itsendinen tai epaitsendinen, paasarjan nimekkeesta riippuvainen nimeke

Aleph, mm. sisaltévaihtoehdot, tallennusalustat, kopiointi toisesta tietokannasta

Sisaltovaihtoehdot: Alephin siséltdvaihtoehdot, Kentan kohdalla Ctrl f8

Tallennusalustat: Tallennusalustat Ctrl A

Uuden tallennusalustan voi tehda Aleph-luettelointiohjelmassa luomalla uuden tietueen (joko tyhjasta tai vanhaa tallennusalustaa kayttaen) tai
avaamalla jonkin vanhan tietueen, tayttamall&/muokkaamalla siihen halutut tiedot ja tallentamalla sen paikalliselle tydasemalle komennolla
*Cataloging* > *Create Template on Local Drive*

Haettavissa olevat muut tietokannat: Alephin muut tietokannat

Kopiointi muista tietokannoista multi search CCL quiry -haun avulla: kopiointi muista tietokannoista

Jos kiinteiden kenttien muokkaaminen ei onnistu, taytyy XX-formaatti muuttaa esim. monografia BK:ksi *Cataloging* > *Change Record's Format*
-toiminnolla.

Aleph-Fennica -korjaukset, replikoinnit

Fikka

Fikka

Annetaan olla, jos tulee Alephista, mutta ei tehda itse, siirtyvat myés Fennicaan:

008/18-21 kuvitusmerkinnot

250 [Uusi painos]

RDA 2.5.1.4 Valinnainen lisdys: "Jos aineistossa ei ole painostietoa, mutta sen tiedetdan sisaltavan huomattavia muutoksia muista painoksista,
tehd&an merkintd painostiedosta, mikali tietoa pidetaan tarkeana tunnistamisen tai 16ytyvyyden kannalta. esim. [Hand-coloured and corrected
edition])

[Uusi painos] merkintd ei tarpeen, koska kyseessa ei ole huomattava muutos.

Fennicassa merkitaén 902 a-osakenttaan koodi b, jos julkaisuun on merkitty painos tai tiedetaédn kyseessa olevan uusi painos.

Annetaan olla, koska replikoinnin ansiosta merkinndt eivat siirry Fennicaan:

Osakenttia tai ehdollisia kentti&: Vaikka Alephissa olisikin joitain kentti& tai osakenttia, joita Fennicassa ei kayteté, ne eivét siirry Fennicaan
replikoinnin ansiosta, vaikka joku muu kirjasto olisikin Alephissa muuttanut niité (esim. kiinteista kentistd LDR/17 koodaustaso, 008/22
kohderyhma g ja e, 008/39 luetteloiva organisaatio, 024 ean, kun se on sama kuin valiviivoilla, 830 w bibliografisen tietueen tunnus)


https://workgroups.helsinki.fi/display/KST/Rajausohjeet+monografioille
https://workgroups.helsinki.fi/display/KST/Aineistonrajaus
https://workgroups.helsinki.fi/display/KST/Fennican+ja+Violan+rajausohje
https://www.kiwi.fi/x/b4D9Ag
https://www.kiwi.fi/x/qIH9Ag
https://www.kiwi.fi/x/moH9Ag
https://www.kiwi.fi/display/melinda/Haku+Alephissa+muista+tietokannoista
https://www.kiwi.fi/pages/viewpage.action?spaceKey=MELFENNI&title=Fikkan+replikointiasetukset
http://access.rdatoolkit.org/document.php?id=rdachp2-fi&target=rda2-4953#rda2-4953
https://workgroups.helsinki.fi/pages/createpage.action?spaceKey=KST&title=Ao.Uusi+painos&linkCreation=true&fromPageId=46993122

® 0-osakentat, Tekijakentistd 100, 110, 111, 700, 710, 711 karsitaan osakentta $0 mikali se ei sisélla Asterin auktoriteettitietueen kontrollinumeroa
taittua ISNI-tunnusta.

® Kenttd 856 karsitaan automaattisesti, mikali kentan osakentassé tu esiintyy merkkijono ‘data.kirjavalitys.fi'. (Kirjavélityksen kuvaus- ja
kansikuvalinkit), Varastokirjastolinkki

® Replikointi karsii seuraavat kentét, joita ei Fennican bib-tietueissa kayteta:

* 010,013, 016, 017, 018, 025, 026, 027, 030, 031, 032, 037, 038, 043, 046 @, 047, 048, 050, 051, 052, 055, 060, 061, 070, 071, 072,

074, 082, 083, 085, 086,

242, 257, 258, 270,

306, 307, 3462, 342, 343, 345, 346, 351, 352, 355, 357, 363, 365, 366, 377, 380, 381, 382, 383, 384, 3852, 386,

501, 507, 513, 514, 521, 522, 524, 526, 535, 536, 540, 541, 542, 544, 545, 547, 552, 555, 556, 561, 562, 563, 565, 567, 581, 584, 585,

751,752,753,754,774,786,

811, 850,882,883,886,887,

9077 908, 940

® Kentat joita Fennica kayttaa, mutta jotka vaativat <FENNI<KEEP> -merkinnét, koska halutaan etta ao. kentat ovat juuri Fennican kaytantojen
mukaisia ja jos ao. merkintdé ei ole, ne jaavat siirtymatta. Tallaisia kentti& ovat: 080 ja 084, 500, 502, 504, 505, 506, 509, 510, 511, 515, 518,
520, 530, 533, 534, 538, 540, 546, 550, 567, 580, 586, 588, 600, 610, 611, 630, 648, 650, 651, 653, 654, 655, 656, 657, 658, 662, 760, 762, 765,
767,770, 772,773, 775,776, 777, 780, 785, 787, 960

® Tilatieto- ja huomautuskentét 583, 594, 901, 902, 903, 904, 905, 906, 935 replikoituvat Melindasta Fennicaan vain, jos niissé on osakenttd $5FEN
NI (tai osakentta $5FI-NL).

® 15 Fi-Vapaa lisatdan myos kenttiin 506, 540, 856

® Historiallisia tilatietoja varten on valittu kenttd 599, johon tullaan siirtiméaéan Fennicassa ne tilatiedot, jotka eivét ole enaa aktiivisessa kaytdssa.
Tama kenttd karsitaan replikoinnissa, mutta sen Fennicassa olevat versiot séilytetéan koskemattomina.Samoin toimii varastotietokentté 852,
jossa on historiallista signum-tietoa.

Kentté 036 karsitaan replikoinnissa, mutta sailytetdan Fennican tietueista. (20.11.2013)

® Kentissa 020, 022, 024, 222 Melindassa olevat kenttaversiot replikoituvat Fennicaan, mutta-rryds-Fenm olevat-versiotsaiypat
varmuuskepioira. (EI FIKASSA)

® Violassa replikoituu niitakin kenttia, joita Fennicaan ei replikoidu. Nama ovat

031,046,3065,380,381,382,383,384,386,501,542

® Tekijakentista 100, 110, 111, 700, 710, 711 karsitaan aina funktiokoodiosakentta $4. Tekijakentista 100, 110, 111, 700, 710, 711 karsitaan
osakentta $0 mikali se ei sisélla Asterin auktoriteettitietueen kontrollinumeroa..

® Kentta 008 Aineistoformaatin BK osalta merkkipaikka 31 replikoituu arvona | . Aineistoformaattien BK, CF, MU ja VM osalta merkkipaikan 22
arvo replikoituu tyhjana, mikali merkkipaikassa on arvo g tai e.

® Kentta 830 Kentasta 830 karsitaan aina sarjatietueen ID:n siséltava osakentta $w
® Kentta 856 Kenttd 856 karsitaan, mikali osakentéssa $u esiintyy merkkijono ‘data.kirjavalitys.fi'. (Kirjavélityksen kuvaus- ja kansikuvalinkit)

® Kaikki muut kentét replikoituvat Melindassa olevan tietueen kenttien mukaisiksi. Yksittaisen kentan replikoitumisen voi estaa lisaéamalla siihen
ohjauskomennon $9FENNI<DROP>.

Poistetaan

Alephista poistetaan turha 830 kentt&, jos ao. sarjasta ei ole omaa sarja-tietuetta. Huom! Muuta 490-kentén indikaattori O:ksi!

® Jos 856-kentéssa on jokin muu tunnus kuin urn, handle tai doi, kentté dropataan <FENNI<DROP> -merkinnélla

® Jos julkaisussa on merkitty 776-kentassa toimimaton verkkoaineiston/painetun aineiston ISBN, se ilmoitetaan "Julkaisussa virheellisesti ..." ,
katso tarkemmin kohdat 530 ja 776

® Jos Alephiin on lisétty ulkomaisiin nimiin syntymaajat, eiké niitd ole Fennicaan auktorisoitu (ei mydsk&aan kuulu Fennican auktorisoimiin ns.

hankaliin nimiin), etetaan-a-kentid-pois-Veyagerssa. (el endd vuonna 2019, vaan annetaan tulla myds Fennicaan).
Korjataan/siistitaan/lisataan

® Kyriliikkatietueiden 100- ja 700 —kentisté siivotaan osakentat 6 pois Alephissa, jos joku on tehnyt. Fennica ei tee tekijakenttiin $6-kenttid, koska
ao. kentat tehdaéan auktorisoituun muotoon.

® 040 a- tai d-kenttdan ISIL-tunnus FI-NL, 042 finb lisatédan jos ei ole,

®* FENNIKEEP tai FENNIDROP tarvittaessa

Alkukirjaimet

®* RDA 1.7.6 :"Jos tiedonléhteessa yksittéisten kirjainten tai alkukirjainten valilla on pisteet, jatetaan mahdolliset tyhjamerkit pois kuvailussa.”
Esim. 245 10 fa Paluu lasikaupunkiin / ¢ G.G. Elliot

® RDA 8.5.6.1 a) Sen sijaan auktorisoidun henkildn nimien merkitsemisessa (tarkoittaa 100-, 600- ja 700- ja 900-kenttid) etu- tai sukunimen
alkukirjain ja piste erotetaan tyhjamerkilla seuraavasta alkukirjaimesta tai nimesta.
Esim. 100 1 ta Elliot, G. G., fe kirjoittaja.


http://data.kirjavalitys.fi/
http://data.kirjavalitys.fi
http://access.rdatoolkit.org/rdachp1-fi_rda1-852.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp8-fi_rda8-999991.html

® Jos alkukirjainten valilla ei ole pistettd, ne kirjoitetaan yhteen (esim. ALA, IFLA)

Analyyttinen kirjaus

® Kun kirjaus antaa teokseen sisaltyvista nimekkeistd enemman tietoa kuin paanimeke.

® Analyyttinen kirjaus: "Lisékirjauksen kohde siséltyy bibliografisessa tietueessa kuvailtuun kohteeseen”. Yleensa kokoomateos (kooste,
aggregaattiteos), jonka sisaltd merkitty yleensa 245- tai 505 —kenttaan.

® Kaikista julkaisuun sisaltyvista teoksista voidaan tehda analyyttinen kirjaus. Fennicassa nain tehdaéan lahinna antologioista yms. koosteista, kun
on kyse ennen julkaistuista teoksista tai niiden kdanndsten kokoelmista, Esim. novellikokoelmat, proosa- tai tietoteosten kokoelmat.
Artikkelikokoelmista ei yleenséa tehda 700 12 / 730 02 kirjauksia.

® Jos on kyse kaannoksesta, alkuperaisen kielen mukainen nimeke tulee 7xx-analyyttiseksi kirjaukseksi, kdédnnoskieli I-osakenttaén ja kaikista
kaannetyista nimekkeistéa tehdaan 740-kentta.

Esim.

100 1# fa Rinneoja, Jasu, ¥d 1969- fe kirjoittaja.10 (FI-ASTERI-N)000152026

245 10 ta Kauno ja Sutki / ¢ Jasu Rinneoja.

505 00 Ft Kauhea juhannus ; t Kaunon uroteot. $9 FENNI<KEEP>

700 12 fi Sisaltéa (teos): fa Rinneoja, Jasu, ¥d 1969- ft Kauhea juhannus. $0 (FI-ASTERI-N)000152026
700 12 fi Sisaltaa (teos): fa Rinneoja, Jasu, $d 1969- 1t Kaunon uroteot. £0 (FI-ASTERI-N)000152026

Esim 2.
245 00 fa Cowboy New Yorkissa / ¢ Barbara Dunlop ; suomentanut Janis Louhivuori. Kielletty huvi / Sandra Hyatt ; suomentanut Katja Eravisto.
700 12 fi Siséltaa (ekspressio): Fa Dunlop, Barbara. 3t Cowboy in Manhattan, I suomi. (HUOM! teos A cowboy in Manhattan -teoksen nimessé artikkeli,
jota ei merkita 700 t-kenttaan.)
700 12 fi Sisaltaé (ekspressio): fa Hyatt, Sandra. ft Lessons in seduction, I suomi.
740 02 ta Cowboy New Yorkissa.
740 02 ta Kielletty huvi.
® HUOM! Kun on kyse 700-kentassa teoksen tekijan ja teoksen suhteesta, ei kayteta enaa fe-osakenttaa (Kumean paatds 7.5.2019)

® HUOM! t-kentéan yhteydessa ei kayteta artikkelia.
® Lisaa esimerkkeja 70X-750 Lisakirjauskent&t700 - Lisékirjaus - henkilénnimi (T)

Analyyttinen kuvailu

® Kuvailu, joka kuvailee laajemman manifestaation yksittaisen osan. Esim. kolmiosaisen elaméakerran yhden osan kuvailu, karttasarjan yksittaisen
kartan kuvailu.

Artikkelit

Né&ihin marc-osakenttiin ei merkita artikkelia nimekkeen alkuun:

® 246%a e« 247%a « 600/610/611%t « 700/710/711%t « 76X-78X7+t »« 800/810/811%t
Naissa marc-kentissa kaytetaan artikkelia nimekkeen alussa ohitusindikaattorin kanssa:
* 130%a * 2221ta * 240%a « 243%a ( * 243 ei edad kaytdssad monografiakuvailussa vuodesta 2020) e« 245%a * 630fa « 730%a « 740fa * 830Fa

Artikkeli tulee myds, kun RDA on maarannyt jaljentamaan merkinndn suoraan aineistosta, niin silloin myds artikkeli jaljennetaan, vaikka kaytettavissa ei
olisi ohitusindikaattoria; esimerkiksi 490-kentta. Artikkelit RDA C-liitteessa tai artikkelit.php.pdf
Auktorisoitu hakutieto

® Entiteetin vahvistettu hakutieto.

Auktoriteettitietueet/Toimijakuvailu

Toimijakuvailu auktoriteettiohje, vuodesta 2017 lahtien. (Vanha ohje: Auktoriteetit -linkki )

Henkild- ja yhteisdauktoriteetit

® Henkildauktoriteetteihin: kaikki auktorisoimattomat suomalaiset ja Suomessa julkaisevat henkil6t

® Henkildauktoriteetteihin kaikki w-alkuiset etu- ja sukunimet, ulkomaiset epaselvét (hankalat, moniosaiset sukunimet, kiinalaiset, islantilaiset,
kyrillisilla kirjaimilla kirjoitetut...), jos [6ytyy muu muoto kuin jo auktoriteettitietueessa on.

® Julkaisussa olevat kyrillisin muodoin olevat henkild- ja yhteisonimet auktoriteetteihin.

® Yhteisdauktoriteetteihin kaikki auktorisoimattomat suomalaiset tai kansainvéliset, joissa Suomi mukana

® Musiikkiin liittyvéat auktoriteetit VIOLAAN.

Henkilot

® RDA-saantdjen mukaan muutetaan auktoriteetti mydhemmalle nimelle, ellei aiempi ole tunnetumpi. Kansallisbibliografiassa aiemmin voitu
auktorisoida molemmat muodot ja tehda ensisijainen auktorisoitu hakuelementti julkaisuissa kaytetyistd muodoista.


https://workgroups.helsinki.fi/display/KST/Fennican+RDA-sovellusohje#FennicanRDA-sovellusohje-70X-750Lis�kirjauskent�t700-Lis�kirjaus-henkil�nnimi(T)
http://access.rdatoolkit.org/rdaappc-fi_rdac-26.html
https://workgroups.helsinki.fi/download/attachments/48502408/artikkelit.php.pdf?version=1&modificationDate=1486625699261&api=v2
https://www.kiwi.fi/display/Toimijakuvailupalvelu/Toimijakuvailuohje
https://workgroups.helsinki.fi/display/KST/Auktoriteetit

® (Aluksi RDA:n mukainen kaytantd oli kaytdssa vuodesta 2016 uusista henkildnimisté, uusien nimenmuutosten tapahtuessa. Vanhat tietueet ja
auktoriteetit pidettiin entisellaédn. Nyt séantdjen noudattamista yhdenmukaistettu ja myds vanhempia auktoritettitietueita muokataan RDA:n
mukaiseksi sitd mukaan kun tulee aihetta.)

® Jos on noudatettu viela vanhaa tapaa hyvaksya kaksi identiteettia oikeille henkilénimille ja 100-kentissa eri painoksissa on eri nimet, tehdaan
uuteen versioon 500-kentan huomautus "Aiemmat teokset ilmestyneet tekijan nimella xx.

® Muutosten tapahduttua, auktoriteeteissa tarkistetaan, onko muutos pysyva, onko kyseessa todellisen nimen muutos vai identiteetin muutos
erilaisten aineistojen mukaan tai nimimerkilla tekijyydesta.

® Henkildlla voi kuitenkin olla edelleenkin eri identiteettien mukaisia auktorisoituja nimimuotoja (esim. kaunoa ja tietoa eri nimilla) seka
pseudonyymejé ja todellisia nimi& (esim. Agatha Christie ja Mary Westmacott).

Yhteisot

® Yhteisot usein auktorisoitu suomeksi, vaikka julkaisussa olisikin esim. ruotsalainen nimimuoto (ks. 710)

® Jos yhteisdn nimesté on kaytdssa useampia muotoja, valitaan nimi jolla yhteiso yleisesti tunnetaan (yleensa yhteiso kayttaa itse itsestdan omissa
julkaisuissaan) tai on vakiintunut muoto. Jos kaytetédan seka lyhennetté etté avattua muotoa eiké kumpikaan ole vakiintunut, kaytetdan avattua
muotoa.

® Jos yhteisén nimi esiintyy useammalla kielelld, valitaan yhteison virallisen kielen mukainen nimi. Jos virallisia kielia on useita, ja suomi on yksi
niistd, valitaan suomen kielen mukainen muoto, Jos virallista kielta ei tiedeta, valitaan julkaisuissa eniten kaytetyn kielen mukainen muoto.

® Ahvenanmaalaisten yhteisdjen nimimuodoista valitaan ruotsinkielinen muoto.

® Yhteispohjoismaisista yhteisoista kaytetddn suomenkielistd muotoa, jos se esiintyy yhteison julkaisuissa. Seuraavaksi jarjestyksessa
ruotsinkielinen ja jos sekaén ei esiinny, julkaisun kielen tai julkaisussa ensin mainitun kielen mukainen.

® Ulkomaisia yhteisénnimia ei yleensa auktorisoida, ellei niilla ole suomenkielistd muotoa tai ne eivéat ole yhteispohjoismaisia

® Jos yhteisén nimesta ei kdy ilmi, ettd kyseessa on yhteisd, nimen jalkeen lisataén yhteison tyyppi tai muu yhteisdon liittyva madrite (esimerkiksi
yhti®, yhdistys, yhtye, kuoro tai orkesteri). Termit otetaan ensisijaisesti metatietosanastosta.
® Yhtiota tarkoittavat adjektiivit ja lyhenteet (esim. Incorporated, Ltd.), valtion omistusta osoittavat sanat ja yhtién tyyppia osoittavat sanat ja ilmaisut
(esim. osakeyhtio, Oy) jatetaén pois. Jos yhtiota tms. tarkoittavat sanat ovat olennainen osa nimeé tai nimesta ei muuten kay ilmi, ett& kyseessa
on yhteisd, ndma sailytetaan.
® Kaytanto toistaiseksi vaihteleva, esim.
® A-Insinddrit Suunnittelu (yhtio)
® A-Tyyppi (yhtye)
® Aboa Mare (oppilaitos)
® AbbVie Oy
® AbbVie on monikansallinen yhti6. Oy -merkinnasta voi paatelld etta kyseessé on yhteisd, yhteison tyyppi on yhtié (tarkemmin
osakeyhtio) ja etta yhtié on rekisterdity Suomeen. (Toisin kun esim ruotsalainen AbbVie Ab tai englantilainen AbbVie Ltd.)
® Maan ystavat ry
® Maan ystavat (Tampere)
® Maan ystavat (Turku)
® Tassa tapauksessa Suomen yhdistysrekisteriin rekisterdidylle keskusjarjestolle on merkitty rekisterdity nimenmuoto (Maan
ystavat ry) ja paikallisosastot on erotettu toimipaikan mukaan. Suhdetermi merkitdan Asterin 510-kenttaén (Laajempi
jasenyhteiso - Alayhteiso)

Bib-tietueiden ja Auktoriteettitietueiden yhdistdminen

® Aukt-bib-tietueet on linkitetty 0-osakentélla seké Melindassa ettd Fennicassa. 0-kentét alkavat tunnuksilla (FIN11) tai (FI-ASTERI-N) ja
ne tulee jattéda seka auktoriteetti- etté bibliografisiin tietueisiin. Ns. migraatioskripti paivittdd samalla myds henkildiden elinvuodet
auktoriteettitietueiden 100-kenttiin ja siitd myds bibliografisiin tietueisiin, jos elinvuodet l16ytyvat auktoriteettitietueen 046-kentasta.

Creative Commons

® ks. KUMEAN ohje: lisenssit
Esim.
540 ## Fc CC BY-NC-ND 4.0 fu http://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/4.0/deed.fit9 FENNI<KEEP>

Diakriitit

®* RDA 1.7.4 jéaljennetaéan tiedonlahteessa esiintyvassa muodossa. Jos kielen standardin mukaiset diakriitit puuttuvat, lisataan ne
kuvailuun (jos tiedetaan).

® Unicode: wikipedia: Unicode ja Unicode.org

® Melindan omat ohjeet: Virtuaalindppaimiston muokkaaminen ja Erikoismerkkien kirjoittaminen Unicode-moodissa

Digitaalinen aineisto

® Aineisto joka koostuu tietosisélldsta ja/tai ohjelmasta/ohjelmista, ja joka on koodattu kaytettéavaksi tietokoneella.

Digitoidut aineistot

® Kuvaillaan kuten jaljenne (RDA:ssa jaljenne/jaljennokset)
® Jéljenteen ensisijainen tiedonlahde on itse jéljenne, alkuperéaiseen viitataan 776-kentalla
® Alkuperaisen aineiston tiedot merkitdan viittauksen kohteena olevan manifestaation kuvailuun
Esim.
Tunnus Jos ei ole ISBN, Fennicassa annetaan elektronisen monografian skl-tunnus, joka muodostetaan manifestaation URNin loppuosasta.


https://www.kiwi.fi/pages/viewpage.action?pageId=37979531#K%C3%A4ytt%C3%B6oikeuksienmetatieto-CC-lisenssit(linkki)
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/4.0/deed.fi
http://access.rdatoolkit.org/rdachp1-fi_rda1-823.html
https://en.wikipedia.org/wiki/List_of_Unicode_characters
http://www.unicode.org/charts/
https://www.kiwi.fi/pages/viewpage.action?pageId=50167908
https://www.kiwi.fi/display/melinda/Erikoismerkkien+kirjoittaminen+Unicode-moodissa

esim.

015 fa fe20190044 +q PDF 2 ski

Julkaisutiedot digitoivan tahon tiedot,

esim.

264 #1 fa [Helsinki] : b [Geologian tutkimuskeskus], ¢ 2017.

Huomautus jéljenteesta 533-kenttédan

esim.

533 ta Digitaalinen jaljenne. £9 FENNI<KEEP>

533 ta Digitaalinen jéljenne b Mikkeli ¢ Kansalliskirjasto / digitointikeskus 1d 20150127 ff (maantiede) $n Jalkikasittely: Tekstintunnistus.
Kuvitukset ja kuvatekstit tarkistettu. $9 FENNI<KEEP>

Kayttdoikeustiedot: kts. Kayttdoikeuksien metatieto

esim.

506 1# fa Aineisto on kaytettavissa vapaakappalekirjastoissa. f Online access with authorization 2 star 5 FI-Vapaa $9 FENNI<KEEP>
506 0# Fa Aineisto on vapaasti saatavissa. ¥f Unrestricted online access 2 star $9FENNI<KEEP>

540 ## Fa Aineisto on kaytettavissa tutkimus- ja muihin tarkoituksiin; b Kansalliskirjasto; fc Laki kulttuuriaineistojen tallettamisesta ja
sailyttamisesta tu http://www.finlex.fiffi/laki/ajantasa/2007/20071433 15 Fl-Vapaa $9FENNI<KEEP>
540 ## Fc Public domainhttps://creativecommons.org/publicdomain/zero/1.0/deed.fi +9 FENNI<KEEP>

542 #1 FI Tekijanoikeudet rauenneet in tekijanoikeudellinen tila méaaritelty julkaisuvuoden perusteella fq FI-NL fr FI
542 1# Tekijanoikeuksia voimassa 10 20150127 #r Fl

Viittaus alkuperéiseen tehdaan 776-kenttaan

esim.

776 08 fi Digitoitu painetusta: fa Eskola, Pentti. ¥t Suomen kalkkikivi. d Helsinki : Suomen geologinen toimisto, 1912. $k Geoteknillisia
tiedonantoja ; n:o 21 ¥9 FENNI<KEEP>

776 08 fi Alkuperaiskappale: o 20031603 1t Voyages de la Commission scientifique du Nord en Scandinavie, en Laponie, au Spitzberg et aux
Ferde pendant les annees 1838, 1839 et 1840 sur la corvette la Recherche, commandee par M. Fabvre. tw 731481 fw (FIN0O1)000940750 19
FENNI<KEEP>

Elektronisen aineiston sijainti ja kaytto 856-kenttaan
esim.
856 40 Fu http://urn.fi/fURN:NBN:fi-fe201803095568 fz Kéaytettavissa vapaakappalekirjastoissa 15 Fl-Vapaa

DRM

® EiFennicassa
® Jos on sama kuin suojaamaton ISBN, ei lisatd DRM-termia g-kenttaan
® Ei poisteta jos muu kirjasto on lisannyt

Ennakkotietueet

® Tarkempi ohje kupolissa

* Niiden julkaisujen ennakkotietueisiin, joita ei ilmesty, merkita&n 500 +a EI ILMESTY. 594 a ENNAKKOTIETO / KIRJAVALITYS jatetaan
tietueeseen. Ao. kentilla varustetut tietueet jadvat Melindaan ja Fennicaan.

® Pienpainatteisiin menevia ennakkotietoja ei poisteta vaan lisatdédn huomautus 594 $a Kansalliskirjaston pienpainatekokoelmassa $5 FENNI

® Jos ennakkotieto koskee sarjan osaa, jota ei luetteloida erillisend monografiana, lisataén viittaus sarjatietueeseen ja huomautus 594 $a Sarjan
yksittaisia osia ei kuvailla Fennica-tietokantaan $5 FENNI

® Jos ennakkotietueissa on 040 fa-kentéssé jonkun muun ISIL-tunnus (esim. Booky., KV.), se korvataan tietueen FI-NL-tunnuksella.

® Ei poisteta tietokannasta, paitsi jos julkaisu on ilmestynyt ja kuvailtu.

® Jos tuplaennakkotietueeseen on kiinnittynyt jokin kirjasto, siten ettei tietuetta voi poistaa, se jatetaén. Tallaisia tietueita on esim. Pikilla ja
he poistavat tuplaennakot itse.

Ekspressio

* Teoksen olomuoto, esimerkiksi tarina kirjoitettuna jollakin kielella tai esitettyna elokuvan muodossa, musiikkinuotinnos, aanté, kuvaa tai naiden
yhdistelma.

Elementti, kuvailuelementti

® Elementti on sana, merkki tai sana - ja/tai merkkiryhma, joka on bibliografisten tietojen erillinen yksikkd.

® Kuvailuelementit — nimeke, vastuullisuustieto, painostieto jne. - vastaavat tyypillisesti tietoja, joilla manifestaatiojen tuottajat identifioivat
tuotteitaan. Kuvailuelementteja ovat myds henkilén ensisijainen nimi, arvonimi, syntyméaika yms..aineiston paanimeke, alanimeke,

rinnakkaisnimekkeet, Tiedonhakija turvautuu usein juuri ndihin kuvailuelementteihin.
® Kuvailuelementteja ovat myds ns. tdydentavat kuvailuelementit, kuten teoksen muoto, teokseen liittyva ajankohta jne.

Ensisijainen nimi

* Nimi tai nimen muoto, joka on valittu entiteetin auktorisoidun hakutiedon perustaksi.


https://workgroups.helsinki.fi/display/KST/Fennican+RDA-sovellusohje#FennicanRDA-sovellusohje-K�ytt�oikeuksienmetatieto
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2007/20071433
https://workgroups.helsinki.fi/pages/viewpage.action?pageId=146972281

Entiteetti

® Yhdesta tai useammasta osasta muodostuva yhteen kuuluva itsenainen kokonaisuus.
® Kuvailussa entiteetteja voivat olla teos, ekspressio, manifestaatio ja kappale, henkild, yhteiso ja suku seka kasite, paikka, tapahtuma ja objekti.
® Uusia entiteetteja tulossa uuden RDA:n mydéta

Erottuva nimeke

® Musiikkiteosten kontekstissa nimeke, joka on muutakin kuin vain muoto tai musiikinlaji, tempomerkinta, esittdjien lukumaara tai liturgisen
teoksen tyyppi.

Esio

® Julkaisun nimidsivu(t) (tai nimidsivun vastine) kaantdpuolineen ja kaikki nimidsivu(j)a (tai nimidsivun vastinetta) edeltavat sivut.

Funktiot/roolit/toimijan suhde

Toimijan suhde aineistoon

Funktiot (roolit) merkitadn MARC 21 —formaatissa 1xx, 6xx, 7xx e-kenttadn suomenkielisina ja auki kirjoitettuina. Mutta ei jos kyseessa
on toimijan ja teoksen valinen suhde (esim. 700 12 i Siséltaa (teos): -merkinta).

tekijyyteen (creator) liittyva funktio kirjoitetaan ensin (WEMI-jérjestys eli teos, ekspressio, manifestaatio, kappale). Jos on useita
tekijyyteen liittyvia funktioita ne kirjoitetaan tarkeysjarjestyksesséa. Jos teos on kooste ja esim. koko kokoomateoksen toimittaja on vain
yhden artikkelin kirjoittaja, merkitaén silloinkin roolit WEMI-jarjestyksessa (esim. kirjoittaja, toimittaja).

100-kentén tekijyys liittyy aina teoksen tekijyyteen (creator-rooli RDA 1.2.1) ja roolit (suhteen méaritteet) ovat sen mukaisia, Esim. vaikka
julkaisussa olisi toimittaja, mutta kyseesséa on teokseen liittyvéa tekijyys esim. bibliografian tai sanakirjan tekija 100 e-kenttédan teokseen
liittyva rooli "kokoaja”. Jos kuvakirjassa teoksen tekijyys on kuvittajalla, rooliksi tulee "taiteilija”, joka on oikea teokseen liittyva rooli.
Samoin esim. toimituskuntien jasenet voivat olla sek& toimittajia, kokoajia etta kirjoittajia.

Esim.

100 1# fa Kruskopf, P. A., $d 1805-1852, te taiteilija. $0 (FIN11)000121412

245 10 ta Finska vuer / fc tecknade efter naturen och lithographierade af P. A. Kruskopf.

Joskus péaaasiallinen tekija on niin vahvasti vastuussa suurimman osan luomisesta, etté ao. tekija katsotaan koko teoksen tekijéksi.
Esim. henkild on vastuussa 80 prosentin osuudesta teoksen siséllosta ja voi olla myds teoksen toimittaja.

Esim.

100 1# ta Rajala, Jukka, fd 1952- te kirjoittaja.

245 1# fa Luonnonmukainen maatalous / ¥¢ [Jukka Rajala] ; [kuvitus: Anne Hytdnen ja Kirsi Rantanen] ; [valokuvat: Jukka Rajala].
500 ## fa Paavastuullinen tekija: Jukka Rajala ; muut kirjoittajat: Kristiina Dredge ja muita. $9 FENNI<KEEP>

Jos henkilén funktio ei ilmene vastuullisuustiedoissa, voidaan tarvittaessa kirjoittaa lyhyt ilmaus hakasulkeisiin, jos funktio otetaan
aineiston ulkopuolelta. Jos taas funktio on ilmaistu muualla kuin ensisijaisessa tiedonlahteessd, merkitdan se huomautuksiin. Ammatit ja
tehtévat seka henki merkitdan sulkeisiin, muut méaareet ilman sulkuja.

Esim.

100 O# ta Paleface, $d 1978- te kirjoittaja. $0 (FIN11)000144484

245 10 fa Viides Maamme-Kkirja, eli, ajatuksia suomalaisuudesta / fc Paleface ; [kuvat:] Jani Leinonen [ja muita].

Jos nimidsivulla tekijoiden valissa on konjunktio tai pilkku, tekijoiden roolit voi ilmaista huomautusalueella. Roolit on ilmoitettava 245 c-
kentéassa tai 500-kentéssa, jos vastuullisuustiedoissa ei selvia, kuka on tehnyt mitékin (esim. kirjoittaja ja kuvittaja merkitty nimiosivulle
vain N N ja N N).

Esim.

245 10 fa Vadelmanpunainen / ¢ Tuula Pere, Georgia Stylou.

500 ## fa Teksti: Tuula Pere ; kuvitus: Georgia Stylou. 39 FENNI<KEEP>

Funktion voi jattaa 1xx, 7xx -kentista pois epaselvissa tapauksissa. Esim. presidentin kootut sanonnat, joista ei tieda onko sitaatit otettu
kirjoituksista vai puheista. Joskus ei julkaisusta esim. selvid, ovatko nimidsivulla mainitut henkil6t kaikki kirjoittajia.

Hengelle ei funktiota, esim. 100 1 Luiz, Andre fc (henki) HUOM! ei pilkkua eiké pistetta kaarisulkeiden ympérille! (Huom. kaarisulkuihin
henki ja ammatit, mutta esim. 'pyh&’ ei kaarisulkuja).

Jos haluaa merkité roolin, jota ei ole mainittu RDA:ssa (Liite 1) tai Metatietosanastossa Metatietosanasto tehdéan ehdotus
Metatietosanastoon (Metatietosanasto-palaute). Jos roolitermi hyvaksytaan siella joko kansalliseksi tai myds RDA I-litteeseen
sisallytettavaksi termiksi, ao. roolitermi on auktorisoidusti kaytettavissa.

Fennicassa ei aiemmin merkitty funktioita yhteisotekijoille 11x, 61X, 71X-kenttiin. Vuodesta 2017 alkaen merkitaan funktio (ainakin kun
liittyy ensisijaiseen tekijyyteen, eli 110-kentassa).

Esimerkkeja roolitermien kaytosta

100 1# fa Paasikivi, J. K., ¥d 1870-1956, fe kirjoittaja. 10 (FI-ASTERI-N)000068632

100 1# fa Levanto, Marjatta, d 1944- fe kirjoittaja, $e kaantaja. £0 (FI-ASTERI-N)000076632
100 1# fa Koskinen, Seppo, td 1954- e haastattelija. 0 (FI-ASTERI-N)000149436

100 1# ta Koivisto, Jari tc (satukirjailija), te kirjoittaja, fe taiteilija. $0 (FI-ASTERI-N)000110011
100 O# ta White Eagle fc (henki) 0 (FI-ASTERI-N)000073810

100 O# fa Svava Jakobsdéttir, fe kirjoittaja. 10 (FI-ASTERI-N)000067018
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100 1# fa Smith, Elizabeth 1q (Ann Elizabeth), fe kirjoittaja.
110 2# ta Terveyden ja hyvinvoinnin laitos, fe kirjoittaja. 0 (FI-ASTERI-N)000034964
710 1# ta Eteléd-Pohjanmaan elinkeino-, likenne- ja ympéristokeskus, fe julkaisija, te toimeksiantaja. $0 (FI-ASTERI-N)000035090

Hakasulkeet

® Hakasulkeita kaytetéan vain silloin kun tieto on otettu julkaisun ulkopuolelta

® Hakasulkeita ei tarvita vaikka tieto olisikin otettu aineiston ulkopuolelta, jos elementin tiedonléhde on "mikéa tahansa lahde" (esim. ISBN,
sidosasu ym. lisdykset g-kentassa, numeroimattomat sivut, 500-kenttd) tai ovat ekspression tai teoksen tietoja (kieli, sisalto,
hakuelementti, suhteet jne.)

Hakutieto

® Nimi, termi, koodi jne., joka edustaa tiettya entiteettia.

Auktorisoitu hakutieto (aik. paakirjaus)

Entiteetin vahvistettu hakutieto. Auktorisoitua hakutietoa voidaan kayttaa entiteettien valisten suhteiden merkitsemisessa. Teoksen
ja ekspression auktorisoidut hakutiedot ovat ydinelementtejé ja niit kaytetdan teosten ja ekspressioiden identifioimiseen ja
toisaalta myos eri entiteettien (teos-ekspressio-manifestaatio-kappale, toimijat) vélisten suhteiden merkitsemiseen. RDA 6.27
Teosten ja ekspressioiden hakutietojen muodostaminen

Varianttihakutieto (aik. katso-viittaus)
Entiteetin auktorisoidusta hakutiedosta poikkeava muoto

® Teoksen auktorisoitu hakutieto muodostetaan yhdistamalla teoksesta vastuussa olevan toimijan auktorisoitu hakutieto (jos toimija
tunnetaan) ja teoksen ensisijainen nimeke. Teoksesta vastuussa olevan toimijan valinnasta osiossa Hakutietojen valinta. Jos teoksella ei
ole tekijaa, teoksen auktorisoitu hakumuoto muodostetaan teoksen ensisijaisesta nimekkeesta. Toistaiseksi teoksen auktorisoitu
hakutieto merkitdan osaksi MARC 21 —formaatilla tallennettavaa kuvailua

® Teoksen ensisijainen nimeke on teoksen nimeke tai nimekkeen muoto, joka on valittu teoksen identifioimiseksi. Yleensé teoksen
ensisijainen nimeke on teoksen alkukielinen nimeke tai vakiintunut kokoava nimeke, jolla teos tavallisesti identifioidaan teoksen
sisaltévissa manifestaatioissa tai tietolahteissd RDA 6.2.2 Teoksen ensisijainen nimeke.

® Jos aiemmin ilmestynyt teos on julkaistaan eri nimella (uudella manifestaatiolla on eri paanimeke), teoksen ensisijainen nimeke on sama
kuin aiemmin ilmestyneessa manifestaatiossa, koska sisaltd on sama.

® Kun on useita samannimisia teoksia, auktorisoituun hakumuotoon lisataén muita elementteja erottamaan samannimiset teokset
toisistaan, esimerkiksi teoksen muoto tai teokseen liittyvé ajankohta (ilmestymisvuosi) RDA 6.27.1.9

® Ekspression auktorisoitu hakutieto muodostetaan yhdistamalla teoksen auktorisoitu hakutieto ja ekspressiota erotteleva
elementti. Saman teoksen eri ekspressioita toisistaan erottelevia elementteja ovat: ekspression kieli. ekspression muu erottava
ominaispiirre (muu kuin kieli, ajankohta tai siséltotyyppi), ekspressioon liittyvé ajankohta, siséltdtyyppi. Toistaiseksi ekspression
auktorisoitu hakutieto merkitdén osaksi MARC 21 —formaatilla tallennettavaa kuvailua.

® Hakutieto-ohjeita mm. kohdasta:
® Tekijyys
® Kumean ohje: Toimijanimiin liittyvat suhdeosakentat

Hierarkkinen kuvailu

® Manifestaatiokonaisuuden ja manifestaation yhden tai useamman osan analyyttisen kuvailun yhdistaminen.

Irtopaallys

® Niteen irrotettava suojaava kaare, joka julkaistaan manifestaation osana.
® |rtopaallys on osa julkaisua ja kuuluu tiedonlédhteend ryhméaan "muut julkaisun osat”. Irtopaallys-huomautus lisatdan varastotietoihin
kirjastointivaiheessa. Jos tieto on otettu irtopaéllyksesté, tehdaan tiedonlahteestd huomautus 588-kenttaan.

ISBN-tunnukset

® |SBN-tunnuksen merkitseminen luettelointikappaleeseen: Julkaisussa oleva virheellinen ISBN-tunnus yliviivataan ja oikea tunnus
merkitaan virheellisen ISBN-tunnuksen ylapuolelle. Mikali julkaisuun ei ole ollenkaan merkitty ISBN-tunnusta, ei sité lisatdkaan kynalla tai
tarrallakaan.

® QOikeasti virheellinen ISBN-tunnus Jos julkaisussa on kaksi erilaista ISBN-tunnusta, virheellinen merkitdén z-osakenttdan jos kuuluu eri teokselle,
tehdaan uusi 020-kentta. Ota yhteys ISBN-keskukseen (isbn-keskus@helsinki.fi ), jos ISBN-tunnuksessa on ongelmia.

® Tarkemmin kohdasta 020 ISBN-tunnus (International Standard Book Number) (T)

® Kun monografialta puuttuu ISBN-tunnus, annetaan Fennicassa NBN-tunnus (katso 015 NBN-tunnus)

® Tarkemmin ISBN-tunnuksen antamisesta: Tunnistepalvelut

ISIL-tunnukset

® Melinda-kirjastojen ISIL-tunnukset Fennican tunnus FI-NL
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® Fennica merkitsee oman ISIL-tunnuksensa 040 a-kenttdan, silloin kun primaarikuvailu (myds ennakkotiedon péalle) on tehty Fennicassa tai
tietuetta on muutettu niin paljon, etté kuvailu voidaan katsoa tehdyksi Iéhes kokonaan uusiksi.

® Fennica merkitsee oman ISIL-tunnuksensa 040 d-kenttdan, kun joku muu kirjasto on tehnyt primaarikuvailun ja sen tunnus on 040 a-kentassa.

® Jos ta-kentassa on jo FI-NL-tunnus ja vaikka tietuetta muutettaisiinkin myéhemmin /esim. sisallénkuvailu tai korjaus kuvailuun) ei enaa 1d-
kenttdan lisata samaa FI-NL-tunnusta.

Juokseva nimeke

® Nimeke tai lyhennetty nimeke, joka toistuu jokaisen sivun tai lehden yla- tai alareunuksessa.

Juridisen teoksen lyhennetty nimeke

® Juridisen teoksen nimeke joka I6ytyy joko teoksessa itsessaén tai juridisessa kirjallisuudessa. Se nimeaa teoksen ytimekkaasti ja heijastaa sen
yleisesti tunnettua nimimuotoa.

Jaljenne

® Manifestaation tai kappaleen sisallon tarkka kopio, joka on tuotettu mekaanisilla tai elektronisilla valineilla

Kannet

® Nidokseen liitetty paallysmateriaali, joka muodostuu seka etu- ja takakannesta etta selkdmyksesta joka liittdéd nama yhteen.

Kappale (item)

® Yksittdisen manifestaation toteutuma.

Karhunta

® Monografioiden karhunta

Kartta- vai kirjapohja?

® Karttapohjalla kuvaillaan julkaisu silloin, kun teksti on karttojen tukena. Usein tekstiss&é on karttojen karttaruudustoon viittaavia merkintoja.
Téllaisia kartoiksi kuvailtavia ovat esim. Otavan kartta+opas-sarja.

Kielikoodit

® (008- ja 041-kentissa kaytetaan 1SO 689.2 ja Kotoistus -strandardien mukaisia ( 1ISO 639-2 (Codes for the Representation on Names of
Languages, Part 2 : Alpha-3 Code) ja kotoistus - kielikoodit. MARC 21 -formaatissa: MARC 21 kielten nimet

Kirjaboksit

* Kokoomanimekkeellinen kirjaboksi kuvaillaan koosteeksi, kun samassa kotelossa on useampi saman tekijan teos. Kotelolla on tall6in oma
ISBN. Boksiin siséltyvista teoksista tehdaén 7xx-kenttédan Sisaltaa (teos) tai Sisaltaa (ekspressio)-viittaukset ja jos kyse on kaannetyista
ekspressioista, niistd nimekkeisté viela 740-kentta. Esim. 978-952-475-896-3, 978-951-0-41707-2, 020-kenttaan $e-kekenaisuds $q kotelo. Jos
niteet julkaistu aiemmin erillisind, siitd tehdadn huomautus: "Teokset julkaistu aiemmin erikseen" tai "Kaannokset julkaistu aiemmin erikseen"
(esim. 9789510441718, 9789527224113)

® Jos kotelolla ei ole kokoomanimeketta tai kotelossa olevat kirjat ovat eri tekijoéiden tekemia, kirjat kuvaillaan erikseen (esim. 9789522961242).
Kuvailtavan kirjan oma ISBN merkitaan ensimmaéiseen 020-kenttéén ja kokonaisuuden ISBN merkitaén toiseeni 020-kenttaén.

® Javield jos boksi on vain myyntitapa eika silla ole kokoomanimeketté ja ao. julkaisut on jo kuvailtu erikseen, ei boksia kuvailla. Boksi
lahetetdan Varastokirjastoon.

Kirjastointi

® Kansalliskokoelman kirja-aineiston kirjastointiin kuuluu aineiston leimaaminen, suojaaminen ja nidetietueen luominen. Pitk& numerosignum
kirjoitettiin aiemmin kasin seka julkaisuun ettd mahdolliseen koteloon ja vietiin ndppaimistdn avulla nidetietueeseen. Uudistuksessa otettiin
kayttéon Fin-ID oy:n valmistamat signumtarrat. Tarrassa on signum silmin luettavassa muodossa ja niteen tunnistenumero viivakoodina, jonka
sisdltd on paateltavissa signumista. Nain menetellen tarran koko pysyi pienend. Aiemmin aineistoa koteloitiin paljon, jolloin tarroja valmistettiin
aina kaksi kappaletta. Nyky&aan tarroja on vain yksi ja kotelointia tehdéaén vahemman ja siten, etté koteloon lisétaéan useita julkaisuja, joiden
sailyvyys pitéda varmistaa talla tavoin.

® Monografioiden kirjastointi

® KOHA/FIKKA KOHA Varastotietojen lisaaminen

Kirjavahtityo
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Kirjavahtityd

Kirjoitusohjeita

Isot ja pienet kirjaimet Kielikello - pieni vai iso alkukirjain paitsi mm. 336-338, 567, 650, 655 aina pienella alkukirjaimella.

Hakasulkeet ja valimerkit: kaksoispisteet sulkumerkkien sisélle, esim. [kuvaus ja kuvallinen suunnittelu:]

Maiden ja kaupunkien nimet: MOT: Asutusnimihakemisto, Kotus: Kotus - maat ja kaupungit Asteri, YSAn maantieteelliset termit , MARC-
formaatin maat

Ei-latinalaisilla kirjaimilla kirjoitettujen julkaisujen kuvailuihin tehd&an translitteroinnit

Lyhyt/pitké viiva: Jos nimidsivulla tai muussa luetteloinnin tiedonléhteessa on pitka viiva, merkitaan se tietueeseen lyhyellé viivalla. Pitka viiva ei
tulostu oikein konversioissa.

Osan numero (El osanumero tai osannumero)

245 c-kenttaan [artikkelien] kirjoittajat (El [artikkeli]kirjoittajat). Huomautuskenttaan "artikkelien kirjoittajat".

Kuvailuun liittyvia fraaseja ja termejéa Metatietosanastossa Metatietosanasto

Kokoava nimeke

Kattava nimeke jota kaytetaén joko useasta osakohteesta koostuvan manifestaation paénimekkeena tai useasta teoksesta koostuvan kokoelman
paanimekkeena.

Kokoomateos/Kooste

Kooste kuvaillaan manifestaationa. Yksittaisten osien kaantaja-, copyright-, sarja- yms. tiedot voi merkita vaihtuvamittaisten kenttien osakenttaan
13 (aineiston osa, jota tiedot koskevat) tai 505-kenttéan (kaantajat, copyright-vuodet) tai ne voi jattaé merkitsematta, silloin kun yksittédisen osan
tiedot 6ytyvat niiden omista kuvailuista.

Koosteen osista tehdaan analyyttiset kirjaukset

Kooste vai yhteisvastuu, katso tarkemmin kohdasta Yhteisvastuu vai kooste

Kokousjulkaisut

® RDA 11.13.1.8 Konferenssin tms. numero, ajankohta ja paikka

® Kokouksen virallinen, koko kokouksen nimissa ilmestyva julkaisu. Sisaltaa kokouksen esitelmat ja asiapaperit joko sanatarkasti tai
toimitetussa muodossa. Jos ao. esitelmia ym. ei ole kokonaisuudessaan julkaisussa, voi kokoukseen viitata 500- (Liittyy ...) ja 71X-
kentilla.
Esim.

® 245 00 fa Kaupungit ratkaisevat : b kaupunkitutkijoiden puheenvuoroja kaupungeista kestévan kehityksen edellakavijoina / ¢
[artikkelien kirjoittajat:] Marko Joas [ja seitseman muuta).
500 ## fa Liittyy Helsinki Symposiumiin, joka jarjestettiin 3.4.2019 Helsingin kaupungintalolla. $9 FENNI<KEEP>
711 2# fa Helsinki Symposium fd (2019 : ¢ Helsinki)

® Kansainvaliset ja valtakunnalliset kokoukset

® Kokouksen nimesta tehdaan paakirjaus silloin, kun julkaisu kéasittda kokouksen asia- ja pdytékirjat toimitetussa muodossa ja kun
kokousta voidaan pitéa kollektiivisesti toimivana yhteiséna seka kun kokouksella on kuvailtavassa julkaisussa nakyvasti mainittu erottuva
nimi. Koulutustilaisuudet eivat ole kokousjulkaisuja eivat mydskaan seurojen ja yhdistysten vuosijulkaisut. Kokousjulkaisukoodi
merkitdan myos kiinteamittaiseen kenttaén, merkkipaikka 008/29 koodi 1 = Kokousjulkaisu.

® Kokousjulkaisua luetteloitaessa on ensiksi todettava onko kokouksella oma nimi. Jos kokouksen nimesta esiintyy julkaisussa
eri kieliasuja, otsikkoon valitaan vakiintunut tai kaytossa oleva suomenkielinen nimimuoto.
Esim.
111 2# ta Suomen tekoalytutkimuksen paivat 3n (14. : d 2010 : $c Espoo)
24510 ta Proceedings of the 14th Finnish Atrtificial Intelligence Conference, STeP 2010 : b Aalto University School of Science and
Technology, Espoo, Finland, August 17-18, 2010 / ¢ Pahikkala [ja muita] (eds.).

® Kokouksen nimeen lisataén otsikossa kokouksen jarjestysnumero (numeron jélkeen piste), tapahtumavuosi ja -paikka. Ulkomaisista
paikannimisté pyritdan kayttamaan vakiintunutta suomenkielistda muotoa. Jos kokouksen istunnot on pidetty kahdessa paikassa,
molemmat merkitdan otsikkoon.
Esim.
111 2# ta European Conference on Ecological Restoration ¥n (9. : $d 2014 : fc¢ Oulu)
245 14 ta The 9th European Conference on Ecological Restoration : ¥b abstracts : August 3-8, 2014, Oulu, Finland / fc editors: Anne
Tolvanen and Anne-Maarit Hekkala.
246 18 ta SER2014 tb The 9th European Conference on Ecological Restoration :
abstracts

111 2# Zta Baltica ¥n (9. : £d 2013 : fc Helsinki, Tukholma)
24510 fa Baltica IX : b international conference on Life management and maintenance for power plants : abstracts : Helsinki -
Stockholm - Helsinki, 11-13 June, 2013 / fc edited by Pertti Auerkari & Juha Veivo.

® Jos kokousjulkaisun nimeen siséltyy yhteisén nimi ja kokousta tarkoittava yleisnimi, merkitdan paéasaantoisesti yhteiso
ylahierarkiaksi ja kokous sen alaotsikoksi.
Esim.
110 2# taILO / Kansainvélinen tydjarjestd. b Tyokonferenssi n (102. : $d 2013 : $c Geneve)
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245 10 %a ILOn 102. kansainvalinen tyokonferenssi 5.-20.6.2013 : £b Suomen valtuuskunnan raportti.

® Useamman kokouksen yhteisnimekkeellinen julkaisu kuvaillaan yhteiséjen yhteistydna tehdyksi
Esim.
111 2# ta Jornadas de Etica, Economia y Religion fd (2013 : ¥c Caracas, Venezuela) Fe kirjoittaja.
245 10 fa Construir nuevas sociedades : tb etica y economia / fc Jose Luis Da Silva, Mario Di Giacomo, coordinadores-editores.
500 ## Fa Compilation of proceedings for two conferences held May 20-21, 2013 in Caracas at the Sala Simon Planas, Universidad
Catolica Andres Bello. 9 FENNI<KEEP>
700 1# ta Silva, Jose Luis da, td 1963- fe toimittaja.
711 2# ta Seminario de Etica Profesional ¥n (7th : ¥d 2013 : ¥c Universidad Catolica Andres Bello) Fe kirjoittaja.

® Huom! 11X- ja 71X-kentan loppuun sulkujen jalkeen ei tule pistetta.

Kolofoni

® Tavallisesti julkaisun lopussa oleva merkintd, jossa ilmoitetaan julkaisu- tai painatustietoja ja joissakin tapauksissa myds muita bibliografisia
tietoja, kuten nimeke. /!

Koneellisesti tuotettu tietue

® E-kirjan 500-/594-kenttien huomautus Koneellisesti tuotettu tietue kertoo, etta tietue on tuotettu automatiikalla joko julkaisijan ONIX-metadatasta
tai julkaisuarkiston Dublin Core -metadatasta. Tietueita ei ole manuaalisti tarkistettu, joten ne saattavat sisaltaa virheité ja epatarkkuuksia. Taman
takia ne tuodaan Melindaan ennakkotietotasoisina.
® Koneellisesti tuotetut voi tdydentaa valmiiksi tietueiksi kuvailusaéntdja ja Melindan kaytantéja noudattaen. Valmiiksi kuvaillusta tietueesta
® poistetaan 500- ja 594-kentistd huomautus Koneellisesti tuotettu tietue
® muutetaan koodaustaso (leader/17) lopputuloksen mukaiseksi
® 884-kenttia ei poisteta (sisaltavéat konversion teknisté tietoa). Naita voi olla tietueesssa useita.
esim.
884 |k MELINDA_RECORD_IMPORT_REPO:LUTPUB
884 |a ONIX3 to MARC transformation |g 20200124 |k MELINDA_RECORD_IMPORT_SOURCEL1 |q FI-NL
® Kirjavélityksen ONIXista tuotetuissa tietueissa kaytetddn myds kenttia 974 ja SID, mydskaan néité ei poisteta
esim.
974 ## fa KV 1b TT0123456 $5FENNI (=Kirjavalityksen teostunniste)
SID ## 1c VER2833757 b FI-KV (=kirjavalityksen tietuetunniste)
® Huomautusta kaytetddn myds Mikkelissta tuotettujen digitointien tietueissa. Tietueet tuotetaan alkuperaisen painetun version tietueesta, ja niissa
on aina 264 fb [Kansalliskirjasto, Digitointi- ja konservointikeskus]

Kontrolliosakentéat

® vrt. Kontrolliosakentét ja OCL:n ohjeesta: kontrolliosakentét oclc

Korttien kuvailu

® Fennicassa kuvaillaan kortteja yleensa vain johonkin oppimateriaalikokonaisuuksiin tms. liittyvina.

® Kuvia sisaltavat kuvana visuaalisen aineiston pohjalla 007/00 Aineistoluokka k = kuva 007/01 Aineiston erityismaare o = sana- tai
kuvakortti ; 008/33 o = sana- tai kuvakortti ; 300 1 korttipakka tai 1 kotelo tai 1 laatikko (xx korttia), jotka voi viela tarkentaa ’
opetuskorttia’, ’kuvakorttia’, 'pelikorttia’ kts. Metatietosanasto ¢ kotelon tms. koko
tai
jos halutaan korttien koko ja kotelon koko erikseen, fc-kenttdén korttien koko ja viela kenttia $f kotelo tms. ja $g koko (korkeus x leveys
X Syvyys)
300 fa xx Kkorttia ...$f kotelo
336 stillkuva ; 336 teksti ; 337 kaytettavissa ilman laitetta ; 338 kortti

® Pelkastaan tekstia sisaltavat kortit, tekstina, 338 kortti

Kuvailun kieli ja kirjoitusjarjestelméa
1) Suoraan aineistossa olevassa muodossa (yleensa elementit, jotka kuuluvat manifestaatioon)

RDA 1.4 -kohdassa luetellaan ne elementit jotka otetaan suoraan aineistosta (nimeke-, vastuullisuus-, painos-, sarja-aineiston numerointi-,
tuotanto-, julkaisu- jakelu- ja valmistus- ja sarjatiedot) .

Mutta "lueteltuihin elementteihin tehtévat lisdykset merkitdén elementin kielella tai kirjoitusjarjestelmalld, jollei jonkin elementin merkitsemisté ohjeisteta
toisin.”(Linjaus RDA 1.4) Jos ei pystyta suoraan merkitsemaan ao. kirjoitusjarjestelmalld, translitteroidaan.

Esim.
Den Haag [Nederland]  (Kustannuspaikan tietoihin on lisétty maan nimi)
Third [edition] (Painostietoon on lisatty tarkentava sana)

[Késin varitetty ja korjattu painos] (Lisatty painostieto)


https://marc21.kansalliskirjasto.fi/bib/kontrolliosakentat.htm
https://www.oclc.org/bibformats/en/controlsubfields.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp1-fi_rda1-523.html
http://access.rdatoolkit.org/fipschp1_fips1-29.html

2) Kuvailuyksikdn sopimassa muodossa kirjoitettuna (yleensé elementit, jotka kuuluvat teokseen tai ekspressioon)

® Kansallishibliografiassa kuvailun kieli on suomi (040 b-kentassa fin)

® Vastuullisuusmerkintdihin tehdyt lisdykset suomeksi, esim. [ja viisi muuta] tai [ja 15 muuta] tai [ja muita]
RDA 2.4.1.5 Valinnainen poisjattdminen Poisjattdminen kerrotaan tiivistetysti kuvailevan yhteisdn sopimalla kielella ja
kirjoitusjarjestelmalla. Osoitetaan, etta tieto on otettu manifestaation ulkopuolelta.

® Kun elementteja kaytetdan tarkentavina lisdyksina, merkitddn ne yleenséa suomeksi.

® Kaikki muut elementit (mukaan lukien huomautukset) merkitdan kuvailevan yhteisén kielella ja
kirjoitusjarjestelmalla.

® Poikkeus: huomautuksiin siséltyvat sitaatit tai nimet tiedonlahteen mukaan.

RDA 0.4.3.7 Tiedot, joita ei jaljenneté aineistosta itsestaan, esitetaédn kuvailevan yhteison sopimalla kielella ja kirjoitusjarjestelmalla. Kuvaileva
yhteiso voi kayttaa useampia kielia.

RDA 1.4 Julkaisun ulkopuolelta kokonaisen elementin lisédminen hakasulkeisiin (Esim. kustannuspaikkatieto)

merkitddn "tarkoituksenmukaisimmalla kielelld ja kirjoitusmenetelmalla".

Ulkopuolisista lahteista suositaan jarjestyksessa liteaineisto, muut manifestaatiosta julkaistut kuvailutiedot, kotelo, mika tahansa
kaytettavissa oleva lahde (esim. hakuteos). (RDA 2.2 ja 2.2.4)

Esim.

250 ## ta [K&sin véritetty ja korjattu painos]

(Liséatty painostieto)

Kuvailulehti

® Tiedonldhteend? Kuuluu julkaisuun, mutta ei samanarvoinen kuin nimidsivu. Koska kuvailulehti on osa aineistoa, siita otettuja merkinttja
ei tarvitse laittaa hakasiin.

Kuvailun keventdminen

® 245 c-osakenttaan kunkin rooliryhmén ensimmainen tekij, jos tekijoitd on enemmaén kuin kolme muita tekijoita voi lisata kuitenkin 700-
kenttiin, vaikka niita ei olisikaan mainittu 245 c-kentéassa.

® 505-kentassa olevat koosteen muodostavat teokset ei ao. kenttaan ollenkaan vain 700- tai 730-kenttiin, silloin kun 505-kentan sisalté
olisi muutoin sama.

® 505-kaytetaan, kun kyseessa on kaannokset tai 505-kentdssé on muuta hakuun tarvittavaa tietoa (painosmerkintoja, useampia tekijoita,
ekspression nimekkeet jne.), ao. kenttda voi kayttaa.

® 530-kentasta luopuminen, silloin kun sama asia ilmoitetaan 776 i-kentédssa?. Ei enaa merkita eika oteta Fennicaan 2/18 alkaen, paitsi jos
on tilanne, jossa ei ole 776-kenttaa ollenkaan.

Kuvakirjat

® Kuvarunokirjat, kuvalliset lorumuotoiset lastenkirjat: YKL-luokitus 85.2+-luokkaan (kuvakirja), mutta udk:ssa runokirjaksi, esim. UDK:
820-1 (024.7) (ja 379.8(024.7)), eli myds runomittaiset kuvakirjat menevét ykl:ssé kuvakirjoihin, ei runoihin.

Kuvateokset
® Julkaisu katsotaan kuvateokseksi, jos siina on yli puolet kuvia. Talléin padhakuelementiksi otetaan taiteilija (valokuvaaja, arkkitehti,

taiteilija).

Kayttdoikeuksien metatieto

1. Aineiston kayttdoikeuksista: Kenella on péaasy aineistoon.

2. Aineiston kuvailutietojen kayttdoikeuksista: Kuka "omistaa” tehdyn luettelointitietueen, esim. organisaatio X on poiminut aineiston y
(bibliografiset) tiedot omaan tietokantaansa organisaatiolta z, eika tietoja saa poimia edelleen.

Fennican kuvailutiedot ovat avoimia.

Kayttooikeuksien metatiedot merkitéaén seuraaviin aineistotyyppeihin:

A) e-monografiat, jotka ovat kaytettavissa vapaakappalekirjastojen erityisilla tydasemilla

B) digitoidut monografia-aineistot, jotka ovat kaytettavissa vapaasti verkossa (vahaisia poikkeuksia)


http://access.rdatoolkit.org/rdachp2-fi_rda2-4668.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp0-fi_rda0-339.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp1-fi_rda1-523.html

C) www-sivujen verkkokeraykset, jotka ovat kaytettévissa ainoastaan vapaakappalekirjastojen erityisilla tydasemilla

MARC 21-kentat

506 - Huomautus péasyrajoituksesta (T)

540 - Huomautus kayton ja kopioinnin ehdoista (T)
542 - Huomautus tekijanoikeudesta (T)

Naihin kenttiin tallennetut metatiedot kertovat asiakkaille aineiston saatavuudesta ja kayttdémahdollisuuksista.

506 $f- ja $2-osakentat (star-sanasto) ovat pakollisia, jotta paasyrajoitus on koneymmarrettavissa.

Osakentta $f sisdltas koneluettavaa tietoa, eika siihen kuulu loppupistetta.

Jos aineiston tekijanoikeus on rauennut, kerrotaan 506 $a:ssa aineiston olevan vapaasti saatavilla ja liséksi 540 $c:ssa viitataan Public

domain -merkint66n jotta asia tulisi mahdollisimman selvéksi. 540 $u -osakenttdén voidaan lisata linkki Creative commonsin Public domain

-maaritykseen, joka on tarkoitettu tekijanoikeuksista vapaalle aineistoille.

® Jos tekijanoikeus on voimassa, mutta tekija on antanut dokumentin rajoituksetta kaytettavéaksi, kerrotaan 506%$a:ssa aineiston olevan
vapaasti saatavilla, mutta 540 $c:ssa viitataan lisenssiin, johon kayttd perustuu. Se voi olla esimerkiksi CCO, jota voidaan soveltaa
esimerkiksi silloin, kun tekijanoikeuksista vapaa painettu aineisto digitoidaan ja halutaan osoittaa ettei digitaaliseen kopioon kohdistu
(digitoijan asettamia) kayton rajoituksia. Digitoijan tiedot voidaan talldin tallentaa 540 $b:hen.

® Paasyrajoitukset voivat vaihdella kirjastosta toiseen. Silloin jokainen kirjasto tallentaa oman 540-kenttansaé ja lisda kirjastotunnuksensa
osakenttdan $5. Jos sama rajaus koskee useita kirjastoja, niiden koodit voidaan merkitd samaan $5-osakenttaéan. Tallennuksen
helpottamiseksi vapaakappalekirjastoille on hankittu oma ISIL-koodi FI-Vapaa. My&s muille vakiintuneille kirjastojen ryhmittymille voidaan
hakea omat koodit tarvittaessa.

® 506 ja 540 kenttiin merkitaan $9FENNI<KEEP>, jos kentté halutaan replikoida Fennicaan, riippumatta siitd, onko kentassa myos $5 FI-

Vapaa.

E-monografiat seka www-sivujen verkkokeraykset

Esim.

506 1# fa Aineisto on kaytettavissa vapaakappalekirjastoissa. 1f Online access with authorization $2 star 15 FI-Vapaa $9FENNI<KEEP>
540## Fa Aineisto on kaytettévissa tutkimus- ja muihin tarkoituksiin; b Kansalliskirjasto; fc Laki kulttuuriaineistojen tallettamisesta ja
sailyttamisesta tu http://www.finlex.fiffi/laki/ajantasa/2007/20071433 15 Fl-Vapaa $9FENNI<KEEP>

Myds vapaasti saatavana

506 0# fa Aineisto on vapaasti saatavissa. ffUnrestricted online access f2star $9FENNI<KEEP>

506 1# fa Aineisto on kaytettavissé vapaakappalekirjastoissa. ff Online access with authorization 12 star 5 FI-Vapaa $9FENNI<KEEP>
540## ta Aineisto on kaytettévissa tutkimus- ja muihin tarkoituksiin; b Kansalliskirjasto; fc Laki kulttuuriaineistojen tallettamisesta ja
sailyttamisesta tu http://www.finlex.fiffi/laki/ajantasa/2007/20071433 15 FI-Vapaa $9FENNI<KEEP>

Digitoidut aineistot, jotka ovat kdytettavissé vapaasti verkossa

Esim.

506 0# fa Aineisto on vapaasti saatavissa. ff Unrestricted online Access 12 star 39 FENNI<KEEP>

540 ## fc Public domain fu https://creativecommons.org/publicdomain/zero/1.0/deed.fi $9 FENNI<KEEP>

Digitoidut julkaisut, joiden tekijanoikeus on voimassa

Esim.

506 1# fa Kaytettavissa vapaakappalekirjastoissa. f Online access with authorization 2 star 5 FI-Vapaa $9FENNI<KEEP>
542 1# 1i 1873 1l Tekijanoikeuksia voimassa 1o 20150126 $q FI-NL fr FI

(¥5 FI-Vapaa (tai FI-NL) on vanhimmissa tietueissa merkitty satunnaisesti mutta jatkossa merkitaén)

® Kaikissa digitoitujen monografia-aineistojen tietueissa on kayttdoikeustiedot.
® E-monografioihin ne on merkitty vuoden 2017 alusta.

Teos kaannetty ilman tekijan lupaa

Kayttorajoituksen perusteena on se etta teos on kaannetty ilman tekijan lupaa, joten rajoituksen tulisi koskea samalla tavoin kaikkia
kaannodskappaleita. Vapaakappalestatuksella on merkitysta. Lukusalikayttd on harmaalla alueella. Kayttdoikeus voidaan perustella sill,
ettei se ole tekijanoikeuslain 28.n yksinoikeuden rajoitusten piiriin kuuluvaa ("levittamisté yleisolle”)

Esim.

506 ## fa Ei asiakaskayttoon tekijanoikeudellisten syiden nojalla. $9 FENNI<KEEP>

Muita merkintdja saatavuuden rajoituksesta
Esim.

506 1# Fa Vain virkakayttoon. $9FENNI<KEEP>
506 1# fa Ei julkinen.$9FENNI<KEEP>

506 1# fa Loppuunmyyty. $9FENNI<KEEP>

Kaannokset/alkuperdinen teos

® Alkuperaisen teoksen auktorisoitu hakumuoto merkitdan 130- tai 240-kenttaén
Esim.
130 4# ta Das grosse Einhorn Fanbuch, I suomi.
240 10 fa Felsteg, fl suomi

® Jos julkaisussa on useita kdannoksia auktorisoidut hakumuodot merkitaan 700 12 tai 730 02 kenttiniosakentalla "Sisaltad ekspressio”
Esim.
700 12 fi Siséltéa (ekspressio): fa Stevenson, Robert Louis. ft Master of Ballantrae, ¥ ruotsi.
700 12 fi Sisaltéda (ekspressio): fa Wilde, Oscar. ft Picture of Dorian Gray, ¥l ruotsi.


http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2007/20071433
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2007/20071433
https://creativecommons.org/publicdomain/zero/1.0/deed.fi

® Jos kaannos on tehty vélikielesta tai kAdnnds perustuu vain osittain johonkin toiseen teokseen, alkuperaisen teoksen auktorisoidut hakumuodot
kuten ylhaalla, valikielisestd muodoista 700/30-kentét (7757?) i-kenttéan "Kéaanndksen perustana"
Esim.
041 1# Fa fin tk eng th heb
240 10 fa Historyah shel ha-mahar, $I suomi
500 ## fa Suomennos on tehty englanninkielisesté kaanndksestéd Homo Deus : a brief history of tomorrow. 19 FENNI<KEEP>
(700 1# fi Kaénnoksen perustana: ta Harari, Yuval Noah. Ft Historyah shel ha-mahar.)*

* 500-kentan huomautus riittéa, ellei haluta tehda erikseen ekspressioviittausta kadnnoksestéa.

® Jos rinnakkaisia kdannodksia on samassa julkaisussa usealla kielelld, alkuperaisen teoksen tiedot merkitdan 7xx-kenttaa toistamalla.
Esim.
100 1# fa Rougemont, Denis de, te kirjoittaja.
245 10 fa Federalistinen asenne = b Den federalistiska attityden / ¢ Denis de Rougemont ; suomentaneet Leena Westergren ja Maarit
Holttinen ; ruotsintaneet Kai Koskimies, Laura Aarnio-Friman ja Leena Westergren.
700 12 fi Sisaltaa (ekspressio): $a Rougemont, Denis de. ft Action federaliste europeenne, I suomi.
700 12 fi Sisaltaa (ekspressio): fa Rougemont, Denis de. ft Action federaliste europeenne, %l ruotsi.
700 1# fi Kaannoksen perustana: fa Harari, Yuval Noah. ft Historyah shel ha-mahar

® Jos alkuperainen teos on kaannetty eri nimilla, merkitaan kdannoksiin 246-kentta, esim. "Julkaistu aiemmin suomeksi nimella:"
Esim.
100 1# ta Woodward, John, Fe kirjoittaja.
240 10 fa Knowledge encyclopedia dinosaur!, I suomi
245 10 fa Dinosaurukset : $b suuri dinokirja / / #c teksti: John Woodwar ; kdantaja: Tapani Lahtinen.
246 1# fi Julkaistu aiemmin suomeksi nimella: $a Dinosaurukset : suuri ensyklopedia

Liitteet

® Kirjan karttaliitteistd merkitdan koko avattuna kenttdan fe sulkuihin.
Esim.
300 ta 76 sivua : b kuvitettu ; fc 22 cm + fe karttaliite (84 x 120 cm)
300 fa 201 sivua, 4 karttalehtea (taitettuna) : ¥b kuvitettu, karttoja ; ¥¢ 30 cm + fe karttaliite (82 x 110 cm)

® Liitteen tiedot 500-kenttééan
Esim.
500 ta CD-aanilevy: Narkoositerapia : 60 minuuttia amvientia ja avantgardea / Jukka Eronen. $9 FENNI<KEEP>

® Voidaan tehda myds analyyttinen kirjaus
Esim.
700 12 i CD-aanilevy: ta Eronen, Jukka, £d 1981- 1t Narkoositerapia.
Jos liite ilmestyy mydhemmin kuin varsinainen julkaisu, merkitéan liitteen tiedot 500-kenttaan, talldin ei tehdé 300-e-kenttdan mitéan
kirjausta.

® Erillisten liitteiden merkitseminen: 500-kentédn huomautus tai omaksi auktorisoiduksi hakukentéksi 700/730
Esim. 978-952-93-5645-4 Tiilila: Isinmaa ja aidinkieli
a) 500 ## ta Liite: Isdnmaa ja aidinkieli -teoksen henkilohakemisto / Paul Tiilila (86 sivua ; 30 cm, painettu 2016) $9 FENNI<KEEP>
b) 700 12 }i Hakemisto (teos): fa Tiilila, Paul, ¥d 1931- it Isdénmaa ja &idinkieli -teoksen henkildhakemisto.
c) 700 1# i Hakemisto liittyy teokseen: fa Tiilila, Paul, d 1931- ft Isdnmaa ja aidinkieli.

J-litteessa (ja Metatietosanastossa) naita suhteita enemman esim. Liite (teos) ja vastavuoroisesti Liite teokseen)

Suositus: Jos erilliselld liitteella oma isbn, kaytetaan 700/730-kenttid, muuten 500-kenttd. Ylla olevassa tapauksessa 500-kentta
ok.

Lippakirjat (eng Flipback)

500 ta Lippakirja. (mahdollisesti 490 +a Miki®) +9 FENNI<KEEP>

Lisépainokset

® Kulttuuriaineistojen tallettamista ja sailyttdmisté koskevan lain voimaantulon (vuonna 2008) jélkeen kirjapainojen ei tarvitse luovuttaa
muuttumattomia lisépainoksia, eik& lisépainoksia yleensa kuvailla.

® Fennicalla on taten usein oma FENNIKEEP-merkinnalla oleva 500-lisdpainoskenttd, joka on syyta jattdd omakseen myds Melindaan,
vaikka se aiheuttaakin tuplakentén. Tuossa Fennican kentdssa on vain ne painokset, jotka meilla on kokoelmissamme.

® Poikkeuksellisesti kokoelmiin otetaan lisépainoksia, joiden edellisen painoksen ilmestymisesta on kulunut yli kymmenen vuotta.
® Julkaisussa voi olla merkintd uudistettu, tarkistettu, paivitetty, korjattu tai julkaisun sivuméaara tai koko vaihtelee jonkin verran, mutta
kustantaja ei ole kuitenkaan hakenut julkaisulle uutta ISBN:&&. Talloin kenttdan 500 viedaan lisapainosmerkintd ja sulkuihin merkitaan

edellisesté painoksesta poikkeavat tiedot (sivumaara, sidosasu, koko, nimeke, alanimeke tms. )

® Huom! Jos tiedot muuttuneet huomattavasti tai julkaisusta (esim. esipuheesta) kay ilmi, etta julkaisu tarvitsee uuden tunnuksen, vie
julkaisu ISBN-keskukseen tarkistettavaksi mahdollista uutta ISBN-tunnusta varten.



® Jos on kyse muuttumattomasta painoksesta eikd muutoksia ole niin paljon, etté otettaisiin kokoelmiin ( 5. painos, 6. painos,

jne.) lahetetd&n suoraan Kuopioon tuplahyllyn kautta (= Yleiskokoelmaan valitseminen).
® 500-kenttéaan vietyja painosmerkintoja ei tilastoida

® Kirjastoinnissa on oma hyllykkd painoksille

Logot kannessa/nimidsivulla

® Paaasiassa logoja ei merkita nimekkeeksi tai sen osaksi, vaan ne viedaan 490- tai 500-kenttaan.
® Kaytetaan kuitenkin tapauskohtaista harkintaa. Tapauksia, joissa tuotemerkit on otettava osaksi nimeketta ovat esimerkiksi liian yleisluonteisiksi
jaavat nimekkeet kuten Lego Star wars kuvasanakirja (978-951-32-4087-5).

Lohko

® Erikseen julkaistu osa manifestaatiosta, joka yleensa kattaa tietyn aihealueen laajemmasta kokonaisuudesta ja joka on tunnistettavissa aiheen,
aakkosellisen tai numeerisen jéarjestyksen mukaan tai ndiden yhdistelmall.

Loppupisteet

® Jos datassa on kentén lopussa valimerkkeja (sulkeet, kysymysmerkki, huutomerkki, lyhenteen piste tms) ei tule loppupistetta,
poikkeuksena 245-kentta, jonka loppuun tulee aina loppupiste. .
Esim.
245 00 fa 101 sarjakuvaa Suomesta / f¢ toimittaja: Harri Filppa ; [sarjakuvien] tekijat: Ville Ranta [ja 100 muuta].

® u-osakentan jalkeen ei tule loppupistetté - koska u-kentéssa on linkki

®* MARC 21 -formaatin ohje loppupisteista Loppupisteohje

Lyhenteet

® Suomenkieliset lyhenteet: ennen ajanlaskun alkua = eaa., jalkeen ajanlaskun alun = jaa., ja niin edelleen = jne., minuutti = min, numero
=nro, sekunti = s, tunti = h

Manifestaatio

® Teos ja ekspressio konkretisoituu manifestaatiossa. Se on esimerkiksi painettu kirja tai verkkoaineisto, joka kuvailijalla on kéasill&.

MERGE 2

® Tuplien yhdistamiseen: Melindan merge-ohje, ohje Kupolissa MERGE2
® Huom. Selain Firefox tai Crome... (ei Explorerilla)

Mukaelma

® Uusi johdannaisteos, joka on luotu muokkaamalla varhaisempaa teosta siten, etta taman luonne ja sisélté ovat muuttuneet olennaisesti.

Mukaelmat, versiot ym.

®* MARC 21 500-, 700-, 730- ja 740-kentat, tarkemmin ao. kenttien kohdalla.
® Ks. RDA-tapauksia

MU- ja SU- merkinnét

® Laitetaan aina kun uusi julkaisu (kuluvana tai edellisena vuonna julkaistu) kuvaillaan ensimmaisen kerran Alephiin.
® M-alkuinen merkinté monografioille, S-alkuinen verkkoaineistolle.
® Katso tarkemmin kentan 901-kohdalta 901 Kirjastokohtainen kentta (T)

Muodollisesti esitetty

® Esiintyy muualla kuin itse tekstissa, arvovaltaisessa lahteessa.

Muototermit

® Muototermeja kaytetaan jos on kyse saman nimisista teoksista ja teoksen auktorisoidun hakutiedon muodostaminen vaatii lisdelementin
mukaan ottoa (muoto, ajankohta, alkuperaéan liittyva paikka, muu erottava ominaisuus. RDA 6.27.1.9).


https://www.kiwi.fi/display/kumea/Loppupisteohje
https://merge.melinda.kansalliskirjasto.fi/#/?_k=yryaki
https://workgroups.helsinki.fi/display/KST/MERGE2
https://workgroups.helsinki.fi/display/KST/RDA-tapauksia
https://workgroups.helsinki.fi/display/KST/Fennican+RDA-sovellusohje#FennicanRDA-sovellusohje-901Kirjastokohtainenkentt%C3%A4%28T%29
http://access.rdatoolkit.org/rdachp6-fi_rda6-6847.html

® Muototermi kirjoitetaan sulkuihin yksikdssa, termeja Metatietosanastossa Metatietosanasto
Esim.
100 1# ta Oksanen, Sofi, d 1977- te kirjoittaja. 0 (FIN11)000115003
240 10 Fa Puhdistus (romaani)
245 10 fa Puhdistus / ¢ Sofi Oksanen.
380-#taRemaant
700 1# ti Romaanimukaelman perustana (teos): fa Oksanen, Sofi, $d 1977- 1t Puhdistus (naytelma). £0 (FIN11)000115003

Nimekkeen muutokset

Teoksen nimekkeen muutokset

® Jos aiemmin ilmestynyt teos on julkaistaan eri nimella (uudella manifestaatiolla on eri paanimeke), teoksen ensisijainen nimeke on sama
kuin aiemmin ilmestyneessa manifestaatiossa, koska sisaltd on sama.
Esim.
100 1# fa Mustajoki, Pertti, 1943- fe kirjoittaja. 0 (FIN11)000052695
240 10 fa Paahtoleipakatastrofi
245 10 fa Berliininmunkki ja muita kirjoituksia painonhallinnasta / $c Pertti Mustajoki.
500 ## fa Julkaistu aiemmin nimella: Paahtoleipakatastrofi, 2003. +9 FENNI<KEEP>
Aiemmin ilmestynyt teos on julkaistu eri nimelld, mutta siséltd on sama. Teoksen ensisijainen nimeke otetaan ensin ilmestyneesta
manifestaatiosta.
® Jos teos ilmestyy samalla nimellé eri muodossa, auktorisoituun hakumuotoon lisatdan muita elementteja erottamaan samannimiset teokset
toisistaan, esimerkiksi teoksen muoto tai teokseen liittyva ajankohta (ilmestymisvuosi) RDA 6.27.1.9
Esim.
Oksanen, Sofi. Puhdistus (ndytelmé)
Oksanen, Sofi. Puhdistus (romaani)
Kirjoittajalla kaksi samannimista teosta

Ekspressioiden nimekkeiden muutokset

®  Jos alkuperéinen teos on kaannetty eri nimilla, merkitdan kdannoksiin 246-kentté, esim. "Julkaistu aiemmin suomeksi nimell&:"
Esim.
100 1# ta Christie, Agatha, fe kirjoittaja. 0 (FIN11)000041536
240 10 ta And then there were none, 1l suomi
245 10 ta Eikéa yksikaan pelastunut / 1¢ Agatha Christie ; suomentanut Jaakko Kankaanpéaa.
246 1# fi Julkaistu aiemmin suomeksi nimella: $a Kymmenen pienté neekeripoikaa

® Sama nimeke, eri ekspressiot
Kivi, Aleksis. Seitseméan veljesta (Gallen-Kallela)
Kivi, Aleksis. Seitseman veljesta (Tanttu)
Kaksi eri taiteilijan kuvittamaa ekspresssiota, joita erottelevana elementtind on kuvittajan sukumimi. MARC 21 -formaatilla tallennettavassa
bibliografisessa tietueessa kuvittaja merkitaéan lisahakutiedoksi kenttdén 700, koska toistaiseksi ei ole kaytdssa erillisia ekspressiotietueita.

Nimionaytto

® Digitaalisia aineistoja kasittava tietonaytto, joka sisaltdéa nimekkeen, usein vastuullisuustietoja seka muuta julkaisuun liittyvaéa informaatiota.

Nimidsivu
® Julkaisun alussa oleva sivu, jossa on paanimeke ja yleensa vastuullisuusmerkintd seka julkaisutiedot. Jos nama tiedot jakautuvat vastakkaisille
sivuille tai seuraavilen lehtien sivuille (toistettuina tai ilman), katsotaan ettéd nama sivut yhdessa muodostavat nimidsivun.

Nimidsivun vastine

® Sivu, sivun osa tai jokin muu julkaisun osa, joka siséltaé tavallisesti nimidsivulla olevat tiedot ja joka nimidsivun puuttuessa korvaa sen (esim.
kansi, tekstin alku, kolofoni).

Numerot
® Nimekkeessa esiintyvat numerot merkitaan siten kun tiedonlahteessa on.

® Kun numerot merkitaén itse (esim. huomautusalueella tai poisjattamisessa), yhdesta kymmeneen kirjoitetaan auki, yli kymmenen luvut
merkitdan arabialaisin numeroin.

® Sarjamerkinndssa 490-kentassa ensisijaisessa tiedonlahteessa esiintyvassa muodossa,
- paitsil sanoin merkityt luvut arabialaisilla numeroilla (ei hakasulkeita).
- paitsi! Jos tiedonldhteessa mukana vuosi, se merkitdan aina ensimmaiseksi, mikali numerointi alkaa vuosittain alusta.
-Jos taas numerointi jatkuu yli vuoden, vuosiluku merkitdan niin kuin julkaisussa (vuosi loppuun tai alkuun tai ilman vuotta),
- 830-kentan numerointi tarkistetaan sarja-aineiston tietueesta
Esim. a) Numerointi jatkuu yli vuoden merkitaén kuten ensisijaisessa tiedonlahteessa
490 1# fa Pro Terra, $x [1457-263X] ; $v 71/2017
830 #0 fa Pro Terra, x 1457-263X ; $v 71.
(Numerointi jatkuu yli vuoden, Sarja-aineiston kuvailussa 362 0# fa 1 (2000)-)


http://finto.fi/mts/fi/page/m991
http://access.rdatoolkit.org/rdachp6-fi_rda6-6847.html
https://workgroups.helsinki.fi/pages/createpage.action?spaceKey=KST&title=1457-263X&linkCreation=true&fromPageId=46993122

Esim. b) Numerointi alkaa alusta vuosittain vuosiluku merkitddn ennen numeroa, vaikka ensisijaisessa tiedonléhteessa olisi toisin.
490 1# fa Liikenneviraston oppaita, £x 1798-6591 ; v 2017/3

830 #0 fa Liikenneviraston oppaita, $x 1798-6591 ; v 2017, 3.

(Numerointi alkaa alusta vuosittain, Sarja-aineiston kuvailussa 362 0# ta 2012, 1-)

® Oppikirjat. Numerointi ei tarkoita aina osanumeroa vaan voi tarkoittaa myds luokkatasoa, esim. Suora 7. Samoin lyhenteet MA1, MAB2,
KEL1 jne. tarkoittavat kursseja, ei julkaisun numeroita ja ne merkitaan paa- tai alanimekkeeseen kuuluvaksi. Esim.
245 10 fa MA2 Lang : tb polynomfunktioner och polynomekvationer.

® Avaaminen: Nimekkeen alussa olevat numerot avataan myds kirjoitettuna 246-kenttdén. Muualla paanimekkeessa harkinnan mukaan.
Vuosilukuja ei tarvitse avata.

® Merkintdtapa: Suoraan aineistossa toistettavissa elementeissé esiintyvat luvut, jotka on ilmoitettu numeroina tai sanoina, merkitaén siina
muodossa kuin ne ovat tiedonlahteessa (nimeke, vastuullisuus, painos ...) Esim. Neljas painos

® 264 vuodet roomalaisilla, jos niin merkitty tiedonlédhteeseen (kiinteisiin kenttiin arabialaisilla), sanallisesti iimaistut arabialaisilla numeroilla.

® 502 vaittelyvuosi ja 509 opinndytteen valmistumisvuosi merkitdan arabialaisilla numeroilla.

Nayttelyjulkaisut yms.
® Ohje koskee varsinaisten nayttelyjulkaisujen liséksi nayttelyesitteitd, taiteilijaesitteita ja museokokoelmien julkaisuja.

® Nayttelyjulkaisun kuvailussa pannaan paapaino julkaisun kuvailuun. Julkaisua koskevat tekijamerkinnét sijoitetaan nimeke- ja
vastuullisuusalueelle ja nayttelya koskevat tiedot huomautuksiin.

® Huomautus nayttelysta 500-kenttéan kun kuvaillaan nayttelyjulkaisua, 585-kenttéda kaytetédan vain jos halutaan tehda viittaus nayttelyyn, j
ossa kuvailun kohde on ollut esill&.

* Hakuelementit tehdaén taiteilijoista, tekstin laatijasta, toimittajista, kdantéjista ja muista mahdollisista nayttelyjulkaisun laatijoista.
Lisakirjaus tehddan myds museosta tai muusta yhteisostéd, jossa nayttely on pidetty.

® Taiteilijan nimen sisaltavan nimekkeen merkitseminen: Jos taiteilijan nimi on ensisijaisessa tiedonlahteessa ensimmaisena, se
merkitaan paanimekkeen osaksi, muu teksti alanimekkeeksi.
Esim.
100 1# fa Marttila, Olli, Fe taiteilija. 0 (FI-ASTERI-N)000152397
245 10 fa Olli Marttila : +b muistikuvia Litorinasta.
246 30 fa Muistikuvia Litorinasta

Nayttelyjulkaisun tms. ensisijaisen tekijan valinta

® 1) Tekijyys taiteilijalle tai nimetylle taiteilijaryhmaélle
Nayttelyjulkaisun pdahakuelementiksi tulee taiteilijan nimi, jos julkaisu katsotaan kuvateokseksi (yli puolet taiteilijan teosten kuvia) ja jos
julkaisu keskittyy yhden taiteilijan teosten esittelyyn. RDA 6.27.1
Esim.
100 1# ta Laine, Janne, ¥d 1970- fe taiteilija.30 (FI-ASTERI-N)000136297
24510 ta Janne Laine tb silence / ¢ Janne Laine ; toimittaja: Virpi Nikkari ; tekstit: Veikko Halmetoja, Virpi Nikkari
246 30 ta Silence
500 ## fa Nayttely 17.1.-26.4.2015, Tampereen taidemuseo, Tampere. $9 FENNI<KEEP>
710 2# ta Tampereen taidemuseo. $0 (FI-ASTERI-N)000005273

110 2# a IC-98 (taiteilijaryhma) 10 (FI-ASTERI-N)000029148
245 10 $a Nakyma vastarannalta = $b A view from the other side / ¢ 1C-98 (Patrik Soderlund & Visa Suonpaa).

® 2) Tekijyys tekstin tekijalle
Jos yli puolet julkaisusta on tekstid, tekijyys ratkaistaan tekstin tekijyyden perusteella (yksi tekija, yhteistydssa tehty, kooste)

® 3) Tekijyys yhteisdlle (museo, kokoelma tms.) Useamman kuin yhden taiteilijan teoksista koostuvien nayttelyiden julkaisujen
luetteloinnissa valitaan 110-kenttd&n yhteisd, kun julkaisu on l&htdisin yhteisdsté, yhteisé omistaa kaikki julkaisussa mainitut teokset ja
julkaisussa osoitetaan nayttelyn yhteys siihen yhteisdon, joka omistaa ko. teokset. Yhteiséna esiintyy tavallisimmin museo, s&atio tms.
Esim.
110 2# ta Pekka Halosen kokoelma.10 (FI-ASTERI-N)000037578
245 10 fa OHO : b nykytaidetta Pekka Halosen kokoelmasta = Contemporary art from Pekka Halonen collection / fc julkaisun
toimitus: Tarja Talvitie.

110 2# ta Kuopion kulttuurihistoriallinen museo. $0 (FI-ASTERI-N)000002233

24510 ta Soitinrakentaja Anderstin vaskipuhaltimet : b Johann Friedrich Anderstin soittimet Kuopion kulttuurihistoriallisessa
museossa fc toimitus: Merja Heiskanen ; kdannokset: Outi Pollari = The Johann Friedrich Anderst brass music instument collection at
Kuopio Cultural History Museum / editor: Merja Heiskanen ; translated by Outi Pollari.

500 ## fa Nayttely 23.1.-1.11.2009, Kuopion kulttuurihistoriallinen museo, Kuopio. 9 FENNI<KEEP>

® 4) Tekijyys nayttelylle. jos silla on nimi, joka selvasti erottuu julkaisun nimekkeesta tai nayttely esiintyy toistuvasti samalla nimell&.
Esim.
111 2# ta Tekstiilitaiteen triennaali 3n (9. : $d 2012 : fc Turku)
245 10 fa Kui? : $b IX tekstiilitaiteen triennaali



Ohitusindikaattorit

® Ohitusindikaattorin arvo 0 tarkoittaa, ettd lajittelu alkaa kentédn ensimmaisesta aakkosnumeerisesta merkista. Arvoa 0 kaytetdan myds

silloin, kun ensimmaisté lajiteltavaa aakkosnumeerista merkkia edeltaa vain jokin erikoismerkki, kuten kysymysmerkit, huutomerkki, sulku-
tai lainausmerkit jne.

Esim.

245 10 fa Rouva Kasviksen parhaat

245 10 fa "Ei tarvi pelata, etta ois erilainen”

Ohitusindikaattorin arvot 1-9 tarkoittavat, etté kentta sisaltda aakkosnumeerisia merkkeja, jotka pitaa ohittaa lajittelussa. Indikaattorin
arvoksi annetaan niiden merkkien maaré, jotka edeltévat lajittelun aloittavaa merkkié. Tyypillisia tapauksia ovat vieraiden kielien méaréiset
ja epamaaraiset artikkelit (esim. En, A, Le, Les, The, Der).

Esim.

240 14 fa The kitten nobody wanted, I suomi

®* Huom.! Indikaattoriarvon pitaa vastata kaikkia merkkipaikkoja, jotka jatetaén pois lajittelun alusta, télléin myds valilydnnit ja erikoismerkit

(esim. heittomerkki, valiviiva) lasketaan mukaan.

Omakustanteet

® Jos julkaisussa ei ole julkaisutietoja (esim. vain tekija ja nimeke), etsitaan netista tms. lahteista ao. tiedot. Jos ei [6ydy netin kautta naita
tietoja, kustantajaksi merkitaan julkaisun paavastuullinen tekija. kustannuspaikaksi maa, (esim. [Suomi]) mieluummin kuin
[kustannuspaikka tuntematon] ja vuoden voi arvioida siit&, milloin julkaisu on saatu, ellei muuta tietoa 16ydy.

® Vapareiden kirjapainoluettelossa on myds lisatietoa, jos julkaisussa on mainittu kirjapaino.

Osakohde

® FErillinen tiedollinen sisaltdé suuremmassa aineistossa.

Otsikkonimeke

® Nimeke, joka esiintyy tekstin ensimmaisen sivun alussa, nuottijulkaisuissa ensimmaisen sivun ylaosassa.

Painokset

® Uudessa painoksessa ensisijaisessa tiedonlédhteessa saattaa olla tekijamerkinnét eri jarjestyksessa kuin edellisessé painoksessa. Jos
kyse on kuitenkin sisalléltaédn samasta julkaisusta, ensisijainen teoksen hakumuoto muodostuu talléin ensimmaisen painoksen tekijan
mukaan.

® Jos uudistetun painoksen sisalté on muuttunut paljon, kasitetéan julkaisu uutena teoksena. Uudistettu painos saa uuden kuvailun
ja edellisesta versiosta tehdaan suhdetiedot 700/730-kenttéan (i-kenttdén 'Teoksen perustana’)

Esim.
700 1# i Teoksen perustana: fa Pekkala, Elise, +d 1959- ft Hankintojen kilpailuttaminen.
730 O# i Teoksen perustana: fa 218 kysymysté ja vastausta sahkdasennusstandardien soveltamisesta.

® Jos kyse on painoksesta, joka ei ylitd teoskynnysté, esim. vain nimeke muuttunut, tehdaan tietueeseen 240-kentta ja 775-viittaus i
Uudistettu painos teoksesta

® |SBD > RDA Uudet painokset kuvaillaan aina RDA-ohjeiden mukaisesti. Jos painokseen liittyy edellisia painoksia ja jos edelliset
painokset ovat kasilla, myds nadma tietueet muokataan RDA:n mukaisiksi ja tarvittaessa myds hakutiedot muutetaan.

Painosmerkinnot

Pelit

® Jos kokoomateos on yhteisnimekkeeton ja manifestaation nimekkeeksi tulee osien nimekkeet, niihin mahdollisesti sisaltyvéat painostiedot
merkitdan 505-kenttéaan, ei 245 a-kenttdaan (niin kuin ISBD-saanndissa oli). Fennicassa ei yleensa merkité nain tarkkaan koosteeseen
kuuluvien teosten tietoja.

Esim.

505 00 #t Titanin seireenit / £r Kurt Vonnegut ; suomentanut. Marjatta Kapari, 4. painos. ft Aiti yo / £r Kurt Vonnegut ; suomentanut
Marjatta Kapari, Matti Santalahti, 5. painos. ft Kissan kehto / $r Kurt Vonnegut ; suomentanut. Marjatta Kapari, 4. painos.

19 FENNI<KEEP>

® Jos kuvailu on tehty Fennicaan 2. painoksesta ja mydhemmin saadaan tieto 1. painoksesta samalla ISBN:Il& (esim. Melindasta),
muutetaan 2. painosmerkintd 500-kenttdén, 594 fa 1. painos puuttuu kansalliskokoelmasta. 5 FENNI ja& ennalleen.
® |isaa painostietojen merkitsemisestda mm. kohdasta 250 - Painosmerkinté (T) ja Tekijyys Painokset ja RDA ja uudet painokset

® Kumean ohje
® Kumean pelien RDA-ohje
® Fennica-tietueeseen lisatdan Fennican omat merkinnat (mm. 040 FI-NL, 042 finb ja verkkopeleihin 901 PUvvvvkkpp)


https://workgroups.helsinki.fi/display/KST/Fennican+RDA-sovellusohje#FennicanRDA-sovellusohje-250-Painosmerkint%C3%B6%28T%29
https://workgroups.helsinki.fi/display/KST/Fennican+RDA-sovellusohje#FennicanRDA-sovellusohje-Painokset.1
https://workgroups.helsinki.fi/display/KST/Fennican+RDA-sovellusohje#FennicanRDA-sovellusohje-RDAjauudetpainokset
https://www.kiwi.fi/display/kumea/Pelien+RDA-ohje

®* HUOM! Videopeleihin liittyy RDA 6.27.1 -kohdan poikkeus "Liikkuva kuva RDA 6.27.1.3 Elokuvien, videoiden, videopelien tms.
auktorisoitu hakutieto muodostetaan teoksen ensisijaisesta nimekkeestd. Tama koskee myds sellaisia videotallenteita, joiden paasisaltd
on musiikkia."

Pienpainatteet

® Pienpainatteiden osakokoelmista on tehty kuvailutiedot Fennicaan

® Osa ISBN:llisista pienpainatteista on kuvailtu tasolla 3 ns. minitietueiksi, myds KB-tasolla olevia tietueita on jalkeenpain muutettu
minitietueiksi.

® Myos minitietueet kuuluvat kansallibibliografiaan (kenttéa 042 $a finb ja FIKKA low tag tarvitaan)

® Pienpainatetiedon merkitseminen tietueeseen on vaihdellut eri aikoina:

Esim.

852 8# fa FI-Pienpainatekokoelma

594 ## Ta Kansalliskirjaston pienpainatekokoelmassa 5 FENNI
773 0# fi Pienpainatekokoelma 19 FENNI<KEEP>

® Jonkin aikaa pienpainatteille merkittiin myds varastotiedot, jolloin pienpainatetieto jatettiin bibliografisesta kuvailusta pois. Tata kaytantéa
ei enaa ole.
® Luettelo pienpainatteisiin rajattavista monografioista: Monografioiden rajausohje
® Ohje pienpainatteiden minitietueista: Ennakkotiedot ja pienpainatteet
® Digitoidut pienpainatteet:
® Digitoiduille pienpainatteille on koneellisesti tehty omat tietueensa osakohdekuvailuna — tietueet on linkitetty
kokoelmatietueeseen (773 $i Pienpainatekokoelma)

® Pienpainateaineistoa ovat tyypillisesti:

yritysten pr-kirjat/yritysesittelyt, jotka eivat tayta kunnon historiikin tuntomerkkeja

alueellisesti suppeiden (esim. yhta kuntaa koskevat) projektiraportit, joissa tiedollinen anti on vahaista
suppealle kayttajakunnalle osoitetut menettelytapojen esittelyt ja ohjeistukset

yksittdisen ammattikunnan tydsuojelua kasittelevat julkaisut — myds laajempialaiset tydsuojelujulkaisut
"vihkonen”, jonka sisélté voi olla mité tahansa

museoiden toimialaan liittyvéat paikkaa, rakennusta tai ilmiété koskevat julkaisut. Ne ilmestyvéat usein monina kieliversioina
maaseutuohjelmat ym. tulevaisuuden suunnitelmat, jotka koskevat mité tahansa aluetta tai yhteiséa
yhdistysten ja organisaatioiden tyoté esittelevat julkaisut (ei historiikit)

kurssivihot

varityskirjat, puuhakirjat

ohjaajien oppaat

alle kouluikaisille tarkoitetut oppikirjamaiset askartelukirjat

kaikki sellaiset julkaisut, joissa paapaino on taydentamiselld/askartelulla tms. (ei oppikirjat)

PoDit

= kirjan PDF-jaljenne, jonka Kirjavélitys on luovuttanut. N&in silloin kun painettuja kappaleita on saatu vain yksi kappale.

® Vanhimmissa PDF-jaljenteissa kaytettiin painetun julkaisun tietueen kenttaa 530
530 ## Fa Digitaalinen jaljenne ; fc kaytettavissa vapaakappalekirjastoissa. fu http://urn. filURN:ISBN:xxxx +9 FENNI<KEEP> (Holdings
eihin ei tule tasta tietoja.)

® Vuodesta 2018 alkaen on kaytetty kenttdé 856 (856 40 tu http://urn.fi/lURN:ISBN:xxxx ¥z Kaytettavissa vapaakappalekirjastoissa
digitaalinen jaljenne 15 Fl-Vapaa)

Paivittyvat irtolehdet

® Paivittyva aineisto joka koostuu yhdesta tai useammasta niteestd, joita paivitetdan lisadmalla, poistamalla ja/tai korvaamalla erillisia sivuja.
Paasarja

® Sarja, joka siséltaa yhden tai useampia alasarjoja.

Rakenteistettu kuvailu

® Taysi tai osittainen viittauksen kohteena olevan aineiston kuvailu, jossa kéaytetaan samoja tietoja kuin kaytettaisiin RDA-elementteiné viittauksen
kohteena olevan aineiston kuvailussa nayttdstandardin maaraamassa jarjestyksessa.

RDA-muutokset : tietueiden kasittely RDA-konversion jalkeen

Hybriditietueet

* MARC 21 -formaatin 040-kenttéaéan ei laiteta e-kenttaa, jos tekijyys jaa hybridiksi.


http://access.rdatoolkit.org/rdachp6-fi_rda6-6415.html
https://workgroups.helsinki.fi/display/KST/Rajausohjeet+monografioille
https://workgroups.helsinki.fi/display/KST/Ennakkotiedot#Ennakkotiedot-Pienpainatteidenjasarjojenennakkotietojenk%C3%A4sittelykirjavahtipaikalla
http://urn
http://rn.fi/URN:ISBN:xxxx

® Kaikki uudet tietueet, myds ennakkotietueet, laaditaan RDA-ohjeiden mukaisesti. Joitakin rajoituksia on moniosaisissa monografioissa tai
vanhoissa auktorisoiduissa tekijanimissa, joita tehdéan edelleen hybrideiné.

® Tehdaan rda:na myos sellaiset tietueet, joiden toinen ilmiasu on aiemmin kuvailtu vanhoilla saannéilla. (02/2021 saakka kayténtdna oli
kuvailla uusi tietue aina samoilla séanndilla kuin toisen ilmiasun aiemmin tehty kuvailu.)

* Koska RDA-konversio ei tuottanut téaydellisia RDA-tietueita, tietokantoihin jaé ns. hybriditietueita, joissa on seké ISBD- ja RDA-piirteita.
Naita hybriditietueita ei yleensa tarvitse muokata RDA-tietueiksi. Kirjoitusvirheiden korjaukset, tuplakenttien poistot ym. korjaukset voi
tehd& muuttamatta tietuetta RDA-muotoon.

® Moniosaisten oppikirjojen kuvailussa voidaan ensisijaisen hakuelementin valinnassa tarvittaessa jatkaa vanhaa ISBD-kaytant6a — usein
paakirjauksen merkitsemista nimekkeelle — kunnes moniosaisen monografian viimeinenkin osa on saatu ja kuvailtu. Moniosaisten
monografioiden yksittaisia osia ei pida korjata RDA-tietueiksi ellei sitten korjaa kaikkia osia (vaikutukset esimerkiksi paavastuullisen
tekijan merkitsemiseen). Kuvailijan harkintaa voi kayttaa (esim. vanhalla mallilla yksi, tulossa viisi, silloin korjataan 1. osa uuden RDA:n
mukaan ja jatketaan sité kaytantod)
HUOM! 040-kenttaén ei laiteta e-kenttaa, jos tekijyys jaa vanhaan malliin.

RDA-tietueiksi muuttaminen

* Mikali hybriditietueen haluaa kuitenkin korjata RDA:n mukaiseksi, se on korjattava kaikilta osin, ei riita, etta korjaa esim. vain 260-kentén
264-kentéksi. Kuvailun kohteen on oltava kasilla.

® Jos tietueessa ei jo ole 040- ja 042-kenttad, ne lisataan.

® Vain RDA-ohjeilla kuvaillussa tietueessa saa olla kentta 040 fe rda.

® Kun tietue korjataan RDA:n mukaiseksi, oma kirjastotunnus merkitdan 040-kentén osakenttdan fd. Osakenttaa voi toistaa. N&in
toimitaan myos jos lisatéan omia merkintdja jo valmiiseen RDA-tietueeseen.

RDA ja uudet painokset

® Uudet painokset: Kun kuvaillaan uusi painos, se tehdaan RDA-ohjeiden mukaiseksi. Jos painokseen liittyy edellisia painoksia ja jos
edelliset painokset ovat kasilla, myds nama tietueet muokataan RDA:n mukaisiksi ja tarvittaessa myds hakutiedot muutetaan.

® |isapainos-tieto lisdtaan olemassa olevaan tietueeseen ja tietue muokataan RDA-tietueeksi, jos alkuperéinen painos on kasilla.
Tietueen voi myds jattaé hybridimuotoon.

RDA ja vanhat henkiléauktoriteetit

® RDA 9.2.2.7 -kohdan mukaista ohjetta viimeisimmén nimen valitsemisesta ensisijaiseksi nimeksi henkildn muuttaessa nimeaan aletaan
noudattaa vasta vuodesta 2016 alkaen uusista henkilonimista (SKL linjaus 9.2.2.7). Sité ennen tehtyja tietueita ei muuteta takautuvasti.
® Suurista hakutietojen muutoksista (péékirjauksen muutos) ilmoitetaan voy-cat-listalla.

RDA-toolkit suomenkieliseksi

® Firefoxin kielen asetus (mm. RDA-toolkit tulee oikealla kielelld).
Open menu (oikean ylakulman -kuvake) > Options > Content (vasemman reunan valikosta) > Languages Choose-laatikko > Select a
language to add >Finnish > Add.> OK. Avaa selain uudelleen.

® Explorerilla Ylakulman Tyokalut > Internet-asetukset > Ulkoasu > Kielet suomi (Suomi) (fi-FI)

® Myods RDA-Toolkitin profiilissa voi muuttaa kielen

Saavutettavuus

®* PDF-saavutettava. Saavutettavat saavat oman ISBN-tunnuksen, kustantajia ohjeistettu merkitsemaan tunnuksen peraan (PDF,
saavutettava)

® Saavutettavuuden perustana mm. graafi selostettuna teksteissa alt-tekstit kuvissa, hierarkia otsikkotasolla sellainen, etta lukuohjelmat
parjaavat tiedoston kanssa, tarkemmat varit, selkeampéaa kielta

® Merkitdén 020 g-kenttaan
Esim.
020 ## ta 978-951-789-2 tq PDF, saavutettava

® Saavutettavuuden merkitsemiseen liittyvat myos uudet MARC 21-kentét 341 (saavutettavuussisoltd) ja 532 (huomautus
saavutettavuudesta. Ao. kenttid ei viela (syyskuu 2020) otettu k&ytt6dn Fennicassa

Salassa pidettavat julkaisut

® Henkilon suojaa koskeva aineisto 100 vuotta julkaisuvuodesta ja muu salassa pidettava aineisto 25 vuotta julkaisuvuodesta.
® Vuodesta 2013 salassa pidettavat julkaisut kuvaillaan normaalisti. Tata vanhemmat kuvaillaan tarvittaessa vasta salassapitoajan
paatyttyd. Julkaisut sailytetédan erillisissa huoneessa L1-kerroksessa. Ao. julkaisut saavat signumit vasta vapautumisen jalkeen.
® |ista salassa pidettévasta aineistosta ja tydohje I6ytyvéat vapaakappalekirjastoille suunnatusta wikista Salassa pidettavat vastaanotossa
® MARC 21 355 Salassapitoaste (T), fa Salassapitoaste, 1f Maakoodi, $h Salassapidon paattymispaiamaara
506 Huomautus paasyrajoituksista, 540 Huomautus kéyton ja kopioinnin ehdoista (Katso tarkemmin ao. kenttien kodalta)
Esim.
355 0# Fa IV fe Viranomaisaineistojen turvaluokitus #f fi $h VVVVKKPP (Kentta lisétaan, mikali turvaluokitukset on merkitty julkaisuun.)
506 1# fa Aineisto on salassa pidettava vuoden 2xxx loppuun. 5 Fl-Vapaa $9FENNI<KEEP>
540 ## ta Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta ; fu http://www.finlex.fiffi/laki/ajantasa/1999/19990621 5 FI-Vapaa
F9FENNI<KEEP>


http://access.rdatoolkit.org/rdachp9-fi_rda9-1791.html
http://access.rdatoolkit.org/fipschp9_fips9-22814.html
https://wiki.helsinki.fi/pages/viewpage.action?spaceKey=Evapaa&title=E-vapaa-wiki&preview=/33897737/208736890/Salassa%20pidett%C3%A4v%C3%A4t.%20Ty%C3%B6ohje.docx
https://workgroups.helsinki.fi/pages/viewpage.action?pageId=117285728
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1999/19990621

Saman nimiset teokset

® RDA 6.6.1.3 Teoksen muut erottavat ominaispiirteet merkitaan joko itsenaisina elementteiné, osana hakutietoa tai molempina. 6.27.1.9.
Hakutietoihin tehtavat lisédykset: a) teoksen muoto (naytelma, radio-ohjelma jne., MARC 21 380-kenttd), b) teokseen liittyva ajankohta
(ilmestymisaika, valmistumisaika jne.), c) teoksen alkuperaan liittyva paikka (kustannuspaikka yms.) ja/tai d) teoksen muu erottava
ominaispiirre (esim. julkaisija, elokuvan ohjaajan sukunimi, teoksen kaantaja, toimittaja?, alanimeke?) RDA-L-listoille kayty tasta
keskustelua, Maxwell esim. kirjoitti ettd mika tahansa tieto voidaan tulkita teoksen muuksi ominaispiirteeksi ja ettd kannattaa ottaa se
tieto, joka parhaiten erottaa teokset toisistaan.
Esim.
730 02 fi Sisaltéa (teos): fa Kotikontujen tienoita tervehtien... 1f 1996

Sarja

® Ryhmaé erillisia manifestaatioita, joilla on omien paanimekkeiden liséksi koko ryhmaélle yhteinen kokoava nimeke. Sarjaan siséltyvat aineistot voi
olla numeroitu, tai sarjaan tai sarja-aineistoon voi sisaltyva erillinen osien numerointijakso.

Sarjan nimiésivu

® Liséatty nimidsivu, joka sisaltad sarjan paanimekkeen ja usein, mutta ei valttdmattd, muuta sarjaan liittyvaa tietoa, esim. vastuullisuustiedon,
numerointitiedon, julkaisutietoja, aineiston nimekkeen sarjassa.

Sarjatiedot aineistossa ja sarja-aineiston yllapito
® Monografiakuvailijan tulee ilmoittaa asia sarja-aineiston yllapitajélle seuraavissa tapauksissa :
1) Julkaisussa esiintyy vaara ISSN-tunnus, jota ei viela |6ydy sarjatietueesta (kentta 022)

2) Varianttinimekkeet -> Julkaisussa esiintyva nimeke poikkeaa sarjatietueen 245-kentésté eika varianttia ole viela lisatty sarjatietueen 246-
kenttdén. Muista myds eri kieliversiot.
Huomioitava, ettd muutos voi olla niin merkittava, etta sarja saa uuden tunnuksen.

3) Osien numeroinnissa selked muutos (vrt. sarjan numerointia sarjatietueen 362-kenttéan)

4) Jos ISSN-tunnuksella l16ytyy sarjua-aineiston ennakkotietue -> 594-kentdssé ENNAKKOTIETO KANSALLISKIRJASTO. Sarjatietoja
kannattaa hakea aina my6s sarjan nimelld, koska tunnusta ei ole aina painettu julkaisuun.

5) Mahdolliset uudet sarjat -> julkaisussa selkea sarjan nimi ja numerointi (tdssa vaiheessa ei valttamatta ole viela ISSN-numeroa)

6) Jos sarjalla on ainoastaan joko painetun tunnus tai verkkoaineiston tunnus, télléin jompikumpi aineistotyyppi on paaasiallisesti ilmestyva ja
toisesta versiosta ilmestyy vaan satunnaisesti osia. Tallaisissa tapauksissa sarjatietueen kentéssa 530 pitda olla seuraavat huomautukset:

530 $a Julkaistu joitakin sarjan osia myos verkkoaineistona. $9 FENNI<KEEP>
TAI
530 $a Julkaistu joitakin sarjan osia myds painettuna. $9 FENNI<KEEP>

se on

® RDA:ssa merkintda on kaytetty vain 300-kentassa sivumadarien oikaisussa (300-kentéassa ei tarvita hakasulkeita)

Esim.
329, se on 392 sivua.

® Konvertoiduissa hybriditietueissa [i.e.] —-merkint® on korvattu [se on] —merkinndlla.

Sepitetty nimeke

® Kuvailevan yhteison muodostama nimeke silloin kun manifestaatiossa ei ole nimeketta, eika sellaista voida I6ytda muista lahteista kuten
liteaineistosta, aineiston julkaistusta kuvailusta tai tietoléhteista.

SID ja Melinda-Fennica-linkitys

® Jotta Melindan ja Fennican tietueen valinen yhteys toimisi replikoinnissa ja Melindan OPACin saatavuustiedoissa, pitda tietueista I0ytya ainakin
joku seuraavista linkkauksista:
1) Melindan tietueessa SID-kentta, jossa $c -osakentassa Fennican koodi fenni ja $b osakentassa Fennican tietueen 001 (eli bibid, 16ytyy
useimmista Fennica-tietueista myos 035 $a:sta), ja/tai
2) Fennican tietueessa kenttd 035 $a, jonka $a -osakentédssa Melindan tietueen 001 FCC-prefiksilla varustettuna
Lisaksi silloin, kun Melindassa on yhdistetty tuplia, voi linkkaus toimia myds seuraavalla tavalla:
3) Melindan tietueessa SID-kenttd, jossa $c-osakentéssa Fennican koodi fenni ja $b osakentéssa tietueen entinen Melinda-ID FCC-prefiksilla
varustettuna, ja tdma samainen FCC-prefiksilla varustettu entinen Melinda-ID Fennican tietueen 035 $a:ssa tai 035 $z:ssa.

® Samassa tietueparissa voi olla, tietueiden historiasta riippuen, joka yksi tai useampi linkkaustavoista kaytdssa.

® Kentasta 015 fx -prefiksilla 16ytyva Fennica-bibid ei ole varsinaisesti kaytdssé linkkauksessa, mutta sita hyddynnettiin aikoinaan esim. AMK-
kirjastojen loadeissa.


http://access.rdatoolkit.org/rdachp6-fi_rda6-3204.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp6-fi_rda6-6847.html

Sidosasu

® 020 g-kenttaan merkitaan 11/2021 alkaen kansityyppi (kovakantinen, pehmeéakantinen yms.) alla olevan taulukon mukaan
® Jos julkaisussa ei ole ISBN-tunnusta tai vastaavaa muuta tunnusta, kansityyppi tai sidosasu merkitaén kenttdan 563.

® 563 ## fa Pehmedkantinen.
563 ## Fa Nidottu.
® 563-kenttaén voi merkité sidosasun, jos se on térkea kuvailtavan aineiston kohdalla. Esim. vanhan aineisto.
® Sidosasuun liittvyvéat termit, joita voi kayttda 563-kentassa loytyvat Metatietosanaston kohdassa Sidostyyppi
® Myds 500-kenttéaén voi tarvittaessa merkité tarkennuksia.

® 500 fa Avoselkainen sidos. (sidottu kirja, jonka selka on paallystamétta ja sidos on nakyvissé)
® Uusi termi -otsikon alla on 020 q osakenttdan merkittavat termit

Vanha Uusi sve eng Maéritelma
termi termi
sidottu kovakan ' harda | hardcover / Taipumaton, usein sidottu. Kovat kannet. Kovakantisen kirjan kannet ovat paallystettyd pahvia. Siséltaa
tinen parmar = hardback myo6s pahvisivuiset kirjat.
nidottu pehme& mjuka @ softcover/ Taipuisa, usein nidottu. Pehmeat kannet. Pehmeé&kantisen kirjan kannet ovat esim. pintakasiteltya
kantinen ' parmar paperback paperia tai kartonkia. Siséltda myos kangaskirjat, kylpykirjat ja pehmokirjat.
rengaskirja  kierrese | spiralr = spiral-bound Sivut liitetty yhteen kierreselélla. Kierteet voivat olla nékyvilla tai peitettyna. Kierteiden materiaalina voi
k& ygg | comb-bound / olla esim. muovi tai metalli. Kansi voi olla kova-tai pehmeéakantinen. Sivuja ei saa irrotettua kierreselasta.
coil bound

irtolehtia irtolehtia = l6sblad ' loose leaf book

kotelo kotelo fodral @ case Aineiston sdilyttdmiseen tarkoitettu kotelo, josta séilytettéva tallenne on fyysisesti erotettavissa.
kansio kansio mapp  folder, file, Koostuu yleensé kahdesta kannesta jotka on liitetty takana yhteen. Sisaltaa irrallista materiaalia kuten
portfolio, binder irtolehtia tai arkkeja, joita ei ole tarkoitettu erotettavaksi kansiosta.
Sitaatit

® RDA 1.10.3 " Aineistosta tai muista lahteista otetut sitaatit merkitdan lainausmerkkeihin. Sitaatin lahde merkitaan sitaatin peraan, paitsi
jos lahde on aineiston ensisijainen tiedonléhde.” "If needed to clarify that it is a quotation”
Esim.
500## ta “A textbook for 6th form students” -esipuhe. £9 FENNI<KEEP>

Sitaatit ja tekijan funktio

* Jos tiedetaan etté sitaatit on otettu kirjoituksista, tekijan funktiomerkinnoksi kirjoittaja.
® Mutta jos ei tied& ovatko sitaatit lausuttu puheissa tai muissa julkisissa tilanteissa vai kirjoituksissa esiin tulleita. (Esim. presidenttien
sitaatit, trumpismit, bushismit), ei merkita funktiota ollenkaan.

Sivujen laskeminen

® katso myos kentéan 300 -kohdalta 300 - Ulkoasutiedot (T)

Sivujen laskeminen aloitetaan nimidsivulta. Mikali kansi toimii nimidsivun vastineena, aloitetaan kannesta. Lopusta lasketaan ne sivut,
joissa on kirjaan liittyvaa asiaa.

Fennicassa ei lasketa sivuihin kuvailulehtea.

Julkaisun lisdna olevat irtolehdet merkitéan liitteeksi.

Jos alkusivut on merkitty roomalaisin numeroin, ne merkitaan.

Vahaisia numeroimattomia sivumaéaria ei ilmoiteta. Mainossivut merkitaan, kun niitd on enemman kuin viisi.

Jos ilmoitussivut sisaltyvat 300-kentéssa ilmoitettuun sivumadaraan ja niitd on enemman kuin viisi, ilmoitetaan méara 500-kentésséa (500
## Fa 13 sivua ilmoituksia.)

® Verkkoaineistossa humeroimattomat sivut merkitédan tiedoston ilmoittaman maaran mukaan.

Esim.

300 ## ta viii, 136 sivua

300 ## fa xvi, 46 sivua, 32 sivua useina numerointijaksoina, 23 numeroimatonta sivua

300 ## fa 97 sivua, 19 numeroimatonta sivua : tb kuvitettu ; ¢ 25 cm + te liite (12 sivua)

300 ## fa 470 sivua, 12 ilmoitussivua : 1b kuvitettu, karttoja ; ¢ 31 cm

300 ## ta 107 sivua, sivut 1483-1497 (Julkaisussa kopio artikkelista, jossa on omat sivunumeronsa.)

Numeroidut sivut useina jaksoina
® RDA 3.4.5.8 Monimutkainen tai epasaanndllinen numerointi: (yleensé valitaan vaihtoehto b)

a) Merkitaan sivujen, lehtien tai palstojen kokonaismaara (tyhjat ja ilmoituksia sisaltavat sivut sekd muu epéaoleellinen materiaali jatetaan
huomioimatta), jonka jalkeen seuraa ilmaus useina humerointijaksoina, esim. 1000 sivua useina numerointijaksoina

b) Merkitddn paéjakson sivujen, lehtien tai palstojen méaara ja lisataan jaljelle jaévien numeroitujen tai numeroimattomien jaksojen
kokonaissivumaara. esim. 520, 223 sivua, 217 sivua useina numerointijaksoina


http://urn.fi/URN:NBN:fi:au:mts:m4402
https://workgroups.helsinki.fi/display/KST/Fennican+RDA-sovellusohje#FennicanRDA-sovellusohje-300-Ulkoasutiedot(T)
http://access.rdatoolkit.org/rdachp3-fi_rda3-2873.html

Numeroimattomat sivut

® 3.4.5.2 RDA:ssa on luvussa 3.4.5 Tekstin laajuus sivujen merkitsemisesta. Lahes kaikissa tapauksissa on kohdat a, b ja c ja linjauksissa
on ohjeistettu kdyttdmaéan a:n ja b:n mukaisia ohjeita. Vanhoille aineistoille on omat ohjeensa.

® RDA-luku 3.4.5.3.1: Jos aineisto koostuu sekd numeroiduista ettd numeroimattomista jaksoista, lehdista tai palstoista, numeroimattomia
jaksoja ei huomioida, paitsi jos numeroimaton jakso muodostaa oleellisen osan aineistosta tai numeroimattomaan jaksoon kuuluu sivuja
jne. joihin viitataan huomautuksissa.

® Jos numeroimattomia sivuja on useassa jaksossa oleellinen osa, ne lasketaan yhteen tyhjia sivuja, ilmoitussivuja tms. lukuun ottamatta. (
RDA 3.4.5.8)

Tyhjat sivut

Jos julkaisun sivumadréssa runsaasti tyhjia sivuja.

Esim.

300 ## fa 45 numeroimatonta sivua, 58 numeroimatonta tyhjaa sivua
500 ## fa Sivunumeroinnissa xx tyhjaa sivua. $9 FENNI<KEEP>
500 ## fa Osa sivuista tyhjia.

Suhteen méaarite

® Maédrite, joka kertoo auktorisoitujen hakutietojen, kuvailun ja/tai tunnisteiden edustamien entiteettien vélisen suhteen luonteen.

SUOMI 100 VUOTTA —teksti tai logo

® Merkitddn kuvailuun 500-kenttédan (+a Suomi 100 -hanke tai fa Kannessa myds: Suomi 100 tai a Nayttely liittyy Suomi 100 -
juhlavuosihankkeeseen. tai $a Kannessa myos: Suomi 100 yhdesséa. $a Kannessa myds: Suomi - Finland 100 vuotta.) tai mahdollisesti 490-
kenttdan (fa Suomi 100 runokirjaa) tai 246 (1i Ylanimeke kannessa: fa Suomi 100 vuotta) -harvemmin ylanimekkeeksi. Variaatioita on (eri lailla
esim. nimidsivulla ja takakannessa)

Symbolit

® RDA 1.7: Symbolit ja muut merkinnét, joita ei pystyta jélientamaén, korvataan sitd kuvaavalla ilmauksella. Symbolia tai muuta merkintoa
korvaava ilmaus merkitdan hakasulkuihin. Tarvittaessa tehdaan selittévé huomautus.

Esim. Zuppa di Porri, nimidsivulla vain di Porri kirjoitettuna:
264 #1 ta Seinjoki : b [Zuppa] di Porri, ¢ [2016]
500 ## fa Kustantajan nimen ensimmainen sana ilmaistu symbolina. $9 FENNI<KEEP>

245 10 ta | [love] Paris.
500 ## fa Sana "love" merkitty sydankuviolla. $9 FENNI<KEEP>

® Suomalaisten kirjastojen linjaus SKL symbolit , esimerkkeja korvattavista symboleista.

® Tavaramerkin, patentin tms. symbolia ei merkita. Esim. The Gumby® books of letters, merkitaan
245 14 $a The Gumby books of letters.

Tallenne

® Fyysinen véline, jolle dataa, &anté, kuvia tms. on tallennettu..

Tekijyys

® SKL-linjaukset kohtaan RDA 19.2: Kaikki tekijat merkitaan. Linjaukseen voidaan tehdé poikkeus kuvailevan yhteison harkinnan mukaan.
Teoksen tekijaksi merkitédan taiteilija silloin, kun teoksen paéosassa ovat taiteilijan luomat teokset, esim. nayttelyluettelo tai muu kooste
taiteilijan maalauksista tehdyista kuvajéljenteista.

® 100-kentan merkinto liittyy teoksen tekijyyteen (creator-rooli) ja tekijan funktiot valitaan sen mukaisesti litteesta 1.2.1 , Esim. vaikka
julkaisussa olisi toimittaja, mutta kyseessé on teokseen liittyva tekijyys esim. bibliografian tai sanakirjan tekija 100 e-kenttaén teokseen
littyvé rooli "kokoaja”. Jos kuvakirjassa tekijyys on kuvittajalla, rooliksi tulee "taiteilija”, joka on oikea teokseen liittyva rooli. Samoin esim.
toimituskuntien jasenet voivat olla seka toimittajia, kokoajia etta kirjoittajia.

® Kokoaja-rooli teoksen tekijana (100-kentt&) on supistettu bibliografioiden, luetteloiden, sanakirjojen tms. tekijyyteen. Vaikka néissa
tiedonléhteessa tekija nimettaisiinkin toimittajaksi, 100-kentén rooli on kokoaja.

* Nimekkeelle vain koosteet tai aidosti anonyymi tai jos on epaselvaa oikeasta tekijasta (vanhoissa teoksissa). Usein kyse joko
yhteisotekijosté tai yhteistydn ensimmainen tekija. Uusissa painoksissa enemman mietittavaa, koska mallia ei saa ottaa vanhoista
tietueita.

(Kts. Yhteisotekijyys, Hallinnolliset julkaisut, Konsulttifirmat yms. ulkoistukset, Tyéryhmét ym. nimetyt ryhmét, Henkild vai yhteis6?


http://access.rdatoolkit.org/rdachp3-fi_rda3-2689.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp3-fi_rda3-2671.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp3-fi_rda3-2969.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp3-fi_rda3-2873.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp1-fi_rda1-785.html
http://access.rdatoolkit.org/fipschp1_fips1-275.html
http://access.rdatoolkit.org/fipschp19_fips2-22797.html
http://access.rdatoolkit.org/rdaappi-fi_rdai-35.html
https://workgroups.helsinki.fi/display/KST/Fennican+RDA-sovellusohje#FennicanRDA-sovellusohje-Yhteis%C3%B6tekijyys
https://workgroups.helsinki.fi/display/KST/Fennican+RDA-sovellusohje#FennicanRDA-sovellusohje-Hallinnollisetjulkaisut
https://workgroups.helsinki.fi/display/KST/Fennican+RDA-sovellusohje#FennicanRDA-sovellusohje-Konsulttifirmatyms.ulkoistukset
https://workgroups.helsinki.fi/display/KST/Fennican+RDA-sovellusohje#FennicanRDA-sovellusohje-Ty%C3%B6ryhm%C3%A4tym.nimetytryhm%C3%A4t
https://workgroups.helsinki.fi/display/KST/Fennican+RDA-sovellusohje#FennicanRDA-sovellusohje-Henkil%C3%B6vaiyhteis%C3%B6?

Tekijan nimi muuttuu - auktorisoitu muoto

® Jos tekijan oikea nimi muuttuu, RDA 9.2.2.7 -kohdan mukaan valitaan viimeisin nimi ensisijaiseksi nimeksi. Tésta ohjeesta on muutamia
poikkeuksia (ks. RDA ja vanhat henkildauktoriteetit)
Esim.
100 1# ta Harju, Heidi,te kirjoittaja.
245 10 fa Uusi paiva : b matka kokonaisvaltaiseen muutokseen luonnollisen ravinnon avulla / ¢ Heidi Kuusisto.
500 ## fa Tekijan mydhempi nimi Heidi Harju. 19 FENNI<KEEP>
900 1# fa Kuusisto, Heidi 1y Harju, Heidi

Teoksen tekija
RDA 19.2.1.1

Toimija, joka on vastuussa teoksen sisallén luomisesta (creator). Teoksen tekijéihin kuuluvat myds toimijat, jotka ovat yhdessé vastuussa teoksen
luomisesta. Yhteisvastuullisuus on joko samassa roolissa olevien tekijoiden, kuten kirjoittajien, valilla tai eri rooleissa olevien tekijéiden, kuten
saveltajan ja sanoittajan, valilla.

Teoksen tekija on ydinelementti aina kun se on saatavilla ja sovellettavissa. Tekija pyritadn merkitsemé&an auktorisoidussa muodossa ja se
voidaan ottaa myds julkaisun ulkopuolelta.

Tapauksissa, joissa tekijaa ei ole saatavissa tai sovellettavissa, teoksen auktorisoitu hakutieto muodostetaan teoksen ensisijaisesta nimekkeesta.
Nain esim. silloin kun aineisto on kooste, tai kun teokseta vastuussa oleva toimija on tuntematon tai teoksen tekijana on nimeamatén ryhma
(ryhmassé mukana olevia jaseniakaan ei ole mainittu).

® Teoksen ensisijainen tekija merkitédn MARC 21 -formaatin kenttiin 100/110/111 ja muut tekijat 700/710/711 -kenttiin.

Joissakin tapauksissa aiemmin ilmestyneen teoksen muokkaaminen muuttaa alkuperéisen teoksen siséltda tai luonnetta oleellisesti ja tuloksena
syntyy uusi teos. Muokkaamisesta vastuussa olevaa toimijaa voidaan pitdéa uuden teoksen tekijana.

Ekspression tekija
RDA .20.2.1.1
® Toimija, joka osallistuu ekspression toteuttamiseen.
® Ekspression tekijoihin kuuluvat toimittajat, kdantajat, musiikin sovittajat, esittajat jne.
Toisinaan ekspressio kasittda padasiallisen teoksen lisdksi kommentteja tms., kuvitusta, lisattyja stemmoja tms. Téllaisissa tapauksissa

kommenttien tms. kirjoittajia, kuvittajia, lisattyjen stemmojen tms. laatijoita pidetdan ekspressioiden tekijoina.
® Ekspression tekijoista voi tehda hakuelementin 700/710/711 -kenttiin. Ekspressiorooli voi olla mukana myds teoksen tekijan rooleissa.

Kuinka monta tekijaa?

Paéaperiaate: Vastuullisuustiedoissa voi olla vAhemman tekijoitéd kuin hakukentissa.

. Vastuulllsuusmerklnto 245 fc, teoksen tekl]at

> KEVENNYS syksysta 2018 alkaen
RDA 2.4.1 Valinnainen poisjattaminen Jos vastuullisuustietoon siséltyy useamman kuin kolmen samassa roolissa tai yhtélaisesséa vastuussa
olevan toimijan nimet, merkitd&n vain kunkin rooli- tai vastuuryhman ensimmainen nimi. Poisjattdminen kerrotaan tiivistetysti kuvailevan yhteisén
sopimalla kielella ja kirjoitusjarjestelmalla. Osoitetaan, etté tieto (esim. teksti [ja viisi muuta]) on otettu manifestaation ulkopuolelta
Merkitdan enintaan kolme kussakin roolissa olevaa tekijaa.
Jatetéan pois jos ao. roolissa on enemmaén kuin kolme teoksen tekijaéa. Merkitéaan talléin ensimmaéinen kussakin roolissa oleva ja poisjatettyjen
lukumaara, jos ne on jarkevaa laskea.
Poisjatén merkitsemiskieli Fennicassa: suomi. Esim. [ja 15 muuta] tai [ja muita]

® HUOM! Kaikista teoksen tekijoista (creator) 7xx-kentat, ekspressioin tekijoista tarvittaessa.

® Vastuullisuusmerkintt 245 fc, ekspressmn telia
noin vuosma 2016 2018 ekspressioon ity 6
KEVENNYS syksysta 2018 alkaen:
Jos vastuullisuustietoon siséltyy useamman kuin kolmen samassa roolissa tai yhtélaisessa vastuussa olevan toimijan nimet, merkitdan vain
kunkin rooli- tai vastuuryhméan ensimmainen nimi. Poisjattdaminen kerrotaan tiivistetysti kuvailevan yhteison sopimalla kielella ja
kirjoitusjarjestelmalla. Osoitetaan, etta ao. tieto on otettu manifestaation ulkopuolelta.
Merkitdan enintdan kolme kussakin roolissa olevaa tekijaa.
Jatetdan pois jos ao. roolissa on enemman kuin kolme ekspression tekijaa
Fennicassa sovittu kieli: suomi. Esim. [ja kolme muuta] tai [ja muita]

® 505-kentésséa harkinnan mukaan (esim. kooste). Katso 505 - Maaramuotoinen huomautus sisallosta (T)

® Hakuelementit 7xx, teoksen tekijat:
- Llnjaus 19 2:

KEVENNYS syksysta 2018 alkaen: Tapauskohteusestl
Fennica:

Yhteisvastuullisista teoksen tekijoista kaikki 700 1#-kenttiin
Kaunokirjalliset kokoelmat: kaikista (esim. romaanien ja novellien kokoelmien yksittéiset teokset ja valikoimat runokokoelmista).
Artikkelien kirjoittajista vain yksi, jos on useampi kuin kolme. Kolme, jos on mainittu kolme.
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Jos Melindaan on jo merkitty useampi artikkelin tekijé, ne annetaan tulla myds Fennicaan.

* Hakuelementit 7xx, ekspression tekijat:
- Linjaus RDA 20.2:
noin vuosina 2016-2018 Fa
KEVENNYS syksysta 2018 alkaen:
Jos samassa roolissa on useampi ekspression tekija, ainakin ensimmainen merkitdéan. Muut ekspression tekijat merkitdén, kun ne katsotaan
tarkeiksi.

® Ryhmien jasenet:
- jos ryhmélla on nimi, merkitddn ryhman nimi, ei yksittaisia jasenia (RDA 2.4.1.5 Jos seké ryhmén, kokoonpanon, yrityksen tms. jasenet etté
ryhmé tms. on kokonaisuudessaan nimetty, jatetdén jasenten nimet pois vastuullisuustiedosta. Jos jasenten mainitsemista pidetaan tarkeéana,
merkitdan jasenten nimet huomautuksina vastuullisuudesta.)
- jos ryhmalla ei ole nimeé ja ryhman jasenet ovat kirjoittajia tai muuten creator-roolissa, merkitaan enintaan 10-11
- jos ryhmélla ei ole nimea ja ryhman jasenet ovat toimittajana, merkitdan ensimmainen jasen ja [xx muuta]

®* Ryhma ja tekijyys ks. Tekijyys > Yhteisotekijyys
® Katso tarkemmin myds ao. kenttien yhteydessa

Epéavarma tekijyys

Anonyymi tekija

® Jos tekijyys on eri aikoina mainittu eri henkildille tai tekija on anonyymi, ensisijainen hakutieto muodostetaan teoksen ensisijaisesta nimekkeesta. (
RDA 6.27.1.8)

Tekijdmerkintd vaihtelee esim. eri painoksissa tai moniosaisessa manifestaatiossa

® Jos kyseessa on yhteisvastuullinen tekijyys ja tekijyys vaihtelee, muodostetaan teoksen auktorisoitu hakutieto yhdistamalla ensimmaisena
saadussa manifestaatiossa ensimmaisena mainitun henkilén, suvun tai yhteison auktorisoitu hakutieto ja teoksen ensisijainen nimeke. (RDA
6.27.1.3). Ks. Moniosaiset monografiat ja Painokset

Paavastuullinen/vallitseva tekija

® Joskus paaasiallinen tekija on niin vahvasti vastuussa suurimman osan luomisesta, etté ao. tekija katsotaan koko teoksen tekijaksi. Esim. henkild
on vastuussa 80 prosentin osuudesta teoksen sisallosta ja voi olla myds teoksen toimittaja.
Esim.
100 1# fa Hieta-Wilkman, Sinikka, ¥d 1953- fe kirjoittaja. 0 (FIN11)000174944
245 10 ta SESKO : b 50 vuotta asiantuntemusta ja luotettavuutta 1965-2015 *c toimitus: Lauri Dammert.
500 ## ta Tekstin pa&osin kirjoittaneet Sinikka Hieta-Wilkman ja Lauri Dammert. $9 FENNI<KEEP>
700 1# fa Dammert, Lauri, d 1952- fe kirjoittaja, fe toimittaja. $0 (FI-ASTERI-N)000147491
(Ensisijaisessa tiedonlahteessa on mainittu vain toimittaja, mutta teoksella on creator-roolissa olevat tekijat (kirjoittajat), joista ensimmaisena
mainittu kirjoittaja merkitaan 100-kenttaan.)

® Sarjakuvissa tekijyys voi olla esim. piirtdjalla (esim. Carl Barksin parhaat -tyyppiset julkaisut), jos kaikki sarjakuvat ovat yhden tekijan tekemia,
vaikka julkaisulla muuten olisi useita tekstien tekijoita.

Fiktiivinen tekija tai elain tekijana

® Fiktiivinen hahmo tai elain voidaan katsoa tekijaksi, jos se on mainittu tekijana ensisijaisessa tiedonlahteessa (Tasta ollaan kuitenkin RDA:n Joint
Steering Commetteen -organisaatiossa mahdollisesti tekeméssa muutosta, siten ettei eldin tai fiktiivinen hahmo voisi olla teoksen tekijana eli
creatorina.)
Esim.
100 1# ta DiFonte, Ugo fc (fiktiivinen hahmo), fe kirjoittaja.
100 1# fa Kakko, Antero fc (fiktiivinen hahmo), fe kirjoittaja. 0 (FIN11)000124792
100 1# fa Persio, Kydsti von fc (koira), te kirjoittaja.

Haastattelut

® Haastateltava on ensisijainen tekija silloin, kun sisélté on paaasiassa haastateltavan tuottamaa.

® Haastattelija on ensisijainen tekija, jos sisaltd on padosin haastattelijan tekstia ja kerrontaa. Julkaisussa on mukana esim. haastattelijan
kirjoittamaa taustatietoa haastateltavasta ja kommentteja haastattelutilanteesta.

® Haastattelukokoelmaa pidetaan koosteena ja hakutiedoksi valitaan nimeke silloin, jos aineisto siséltaa useita eri henkildiden haastatteluita, jotka
ovat itsendisia teoksia eli niille [6ytyy tekija ja nimeke. Naissa tapauksissa haastatteluista voi tehda sisaltthuomautuksen 505 kenttaén ja tekija-
nimeke-lisékirjaukset kenttaan 700.

® Ks. Haastattelut

Kommentaarit

® Paavastuullisuus kommentaariteoksissa riippuu siitd kumpi - kommentaari vai alkuperéinen teos — on tarkeampi teoksen sisallosséa.
Esim.
100 1# fa Tacitus, Publius Cornelius, e kirjoittaja.
245 10 fa Germaania / fc Tacitus ; suom. ja lyhyesti selittdnyt Edwin Linkomies.
Alkuperdaisen teoksen kirjoittajan osuus on merkittdvampi, han paéavastuullinen uuden teoksen siséllosté.
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100 1# fa Topelius, Zacharias, $d 1818-1898, fe kirjoittaja. $0 (FI-ASTERI-N)000061174

245 10 ta Naturens Bok och Boken om Vart Land / ¢ Zacharias Topelius ; utgivna av Magnus Nylund under medverkan av Hakan Andersson,
Pia Forssell och Henrik Knif.

700 1# fa Nylund, Magnus, fe toimittaja, e kommentaarin kirjoittaja.

700 1# fa Andersson, Hakan, te asiantuntija. 30 (FI-ASTERI-N)000040461

700 1# fa Knif, Henrik, te asiantuntija. $0 (FI-ASTERI-N)000047855

700 1# fa Forssell, Pia, e toimittaja, e kommentaarin kirjoittaja. $0 (FI-ASTERI-N)000067333

Alkuperaisen teoksen kirjoittaja pagdvastuullinen uuden teoksen sisallosta. Kommentaarin kirjoittajat ovat osallistuneet ekspression tekemiseen
tuottamalla teoksesta tulkinnan.

100 1# fa Furuhjelm, Marina, Fe kirjoittaja. 0 (FI-ASTERI-N)000150404

245 10 fa Asunto-osakeyhtidlaki : ¥b kommentaari. n Osa 2 / ¢ Marina Furuhjelm, Ari Kanerva, Petteri Kuhanen, Aki Rosen.
700 1# fa Kanerva, Ari, e kirjoittaja. £0 (FI-ASTERI-N)000077479

700 1# fa Kuhanen, Petteri, fe kirjoittaja. 0O (FI-ASTERI-N)000069324

700 1# $a Rosen, Aki, fe kirjoittaja. $0 (FI-ASTERI-N)000174870

Kommentaarin kirjoittaja paavastuullinen uuden teoksen siséllésta. Suhdetermina kirjoittaja.

Kuvateokset, nayttelyjulkaisut

® Tekstijulkaisuissa paavastuullinen tekija on kirjoittaja, kuvateoksissa taiteilija. Taiteilijoiden elamékerrat ja muistelmat ovat useimmiten
tekstijulkaisuja.

® Taiteilija tai taiteilijaryhma on paavastuullinen tekija kuvateoksissa, joissa padosassa ovat taiteilijan (taiteilijaryhman) teokset. Tallaisia ovat
nayttelyjulkaisut tai muut koosteet taiteilijan (taiteilijaryhman) teoksista tehdyista kuvajéljenteista.

® Ks. Nayttelyjulkaisut yms.

Kaanndkset

® Teoksen tekijyyden mukaan

Moniosaiset monografiat

® Moniosaisen teoksen eri osat muodostavat teoskokonaisuuden, jossa ensisijainen tekijyys merkitaan ensimmaisen osan ensisijaiselle tekijalle.
My6hempiin osiin liittyvéat tekijat merkitaén liséhakutietoihin. (RDA 18.4.2.1 ja 6.27.1)

® Jos tekija vaihtuu myéhemmissé osissa, tehdaan huomautus 1.osan tekijastd, jolle ao. osankin tekijyys on laitettu.
Esim.
100 1# fa Soderberg, Johan, te kirjoittaja.
245 10 +a Maailman taloushistoria. p Teollinen aika / fc Lennart Schon ; suomentanut Paula Autio.
500 ## +a Ensimmaisen osan tekija: Johan Soderberg. £9 FENNI<KEEP>

100 1# ta Parvela, Timo, fd 1964- te kirjoittaja. 0 (FIN11)000066845

240 10 fa Kepler62. 1n 2, ¥p Dya, 1l suomi

245 10 fa Kepler62 : b uusi maailma. ¥n [2], ¥p Saari / ¢ Bjgrn Sortland ; kuvitus: Pasi Pitkdnen ; suomentanut Outi Menna.
500 ## fa Teksti: Bjgrn Sortland ; kuvitus: Pasi Pitkanen. $9 FENNI<KEEP>

500 ## fa Ensimméisen osan tekija: Timo Parvela. $9 FENNI<KEEP>

500 ## ta Tekijat kirjoittaneet vuorotellen sarjan eri osat. 9 FENNI<KEEP>

700 1# fa Sortland, Bjgrn, fe kirjoittaja.

700 1# fa Pitkanen, Pasi, fe kuvittaja. $0 (FIN11)000159950

Péaavastuullinen ensimmaisen osan tekija, koska kirjailijat kirjoittavat sarjan osia vuorotellen, myos siitd huomautus 500-kentassé

® Jos moniosaisella teoksella ei ole tekijaa, valitaan hakutiedoksi teoksen ensisijainen nimeke, Moniosaisessa aineistossa ensisijaisen nimekkeen
tiedonléhteeksi valitaan aineiston kokonaisuudessaan identifioiva tiedonlahde (RDA 2.1.2.3)
® Jos manifestaation osat on numeroitu jarjestyksessa, valitaan tiedonlahteeksi numeroltaan varhaisin saatavilla oleva osa.
* Jos manifestaation osat ovat numeroimattomia tai numeroinnin perusteella ei voida paétellé jarjestysté, valitaan tiedonléhteeksi
ilmestymisajankohdaltaan varhaisin osa.
® Jos koko manifestaation identifioivaa tiedonlahdetta ei ole, mutta yhdessa lahteessa on teoksen tai sisallon padosaa tai hallitsevaa osaa
identifioiva nimeke, valitaan tamé& p&aosan tiedonléhde tai kollektiivinen tiedonlahde.

Mukaelmat

® Jos aiemmin ilmestyneen teoksen muokkaaminen muuttaa alkuperéisen teoksen sisaltda tai luonnetta oleellisesti, niin katsotaan, etta tuloksena
syntyy uusi teos ja silloin muokkaamisesta vastuussa olevaa toimijaa pidetaan uuden teoksen tekijana. RDA 6.27.1.5 Ks. RDA-tapauksia

Painokset

® Kun kuvaillaan uusia painoksia, on tapauskohtaisesti arvioitava, onko kyseessa uusi teos (jolloin hakutieto valitaan uuden julkaisun perusteella)
vai uusi ekspressio aiemmasta teoksesta (jolloin hakutieto maaraytyy aiemman painoksen mukaan). Ratkaisu tehdaén sen perusteella, millaisia
muutoksia painosten valilla on. Jos muutokset sisélldssa ovat merkittavid, uutta painosta pidetaan uutena teoksena.

® Jos on kyse samasta teoksesta ja eri painoksien ensisijaisessa tiedonléhteessa tekijakirjaukset vaihtelevat, ensisijaiseksi tekijaksi otetaan 1.
painoksen tekija. RDA 6.27.1.4 ja 19.2.1 Tekijéiden eri jarjestyksesta tehdaan huomautus.
Esim.
100 1# fa Furman, Ben, $d 1953- fe kirjoittaja.(FIN11)000042490
245 10 ta Ongelmista ratkaisuihin : b lyhytterapian perusteet / ¢ Tapani Ahola ja Ben Furman.
250 ## fa [Uusi painos].
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500 ## ta Tekijoiden jarjestys aiemmassa painoksessa Ben Furman, Tapani Ahola. 39 FENNI<KEEP>

® Jos eri painosten sisaltd on muuttunut huomattavasti, uusi painos muodostaa uuden teoksen. Painosten valilla oleva suhde merkitdan 700 tai
730-kenttaan.
Esim.
100 1# ta Voipio, Ville, te kirjoittaja.
245 10 fa Mediasta dataan : b mediatoimistoyhteistyon kasikirja / ¢ uudistetun laitoksen kirjoittanut Ville Voipio.
250 ## fa [Uudistettu laitos].
700 1# fi Teoksen perustana: fa Pimenoff, Thomas, 1d 1963- $t Mediatoimistoyhteistyén opas.
Kyseessé on uusi teos, koska sisalté on muuttunut merkittévasti (uudistettu) ja myos kirjoittaja on eri kuin aiemmalla painoksella.

® Jos teoksesta vastuussa olevien henkildiden, sukujen tai yhteisdjen jarjestys vaihtelee teoksen siséltavissa aineistoissa tai muissa tietolahteissa,
teoksen auktorisoitu hakutieto muodostetaan yhdistamalla (tassa jarjestyksessa): a)auktorisoitu hakutieto, joka muodostetaan siitd ensimmaisena
mainitusta henkildsté (katso 9.19.1), suvusta (katso 10.11.1) tai yhteisosta (katso 11.13.1), joka esiintyy ensin saadussa aineistossa b)teoksen
ensisijainen nimeke (katso 6.2.2)

Sarjakuvat
® Jos ilman osan erillistd nimed > moniosainen monografia esim. Terdsmies 1, Terasmies 2 jne. ja kaikilla osilla on eri kirjoittajia,

(Moniosainen) sarjakuva kooste vai yhteistyon tulos?
® Jos ajatellaan koosteiksi (jokaisessa osassa erillisia sarjakuvia, joissa eri tekijoitd) > Nimekkeelle,
® Jos yhteistyon tulokseksi 1. osan 1. tekijalle.
® Jos osilla on omat nimensa, kannattaisi suosia sarjaksi merkitsemisté, mika taas on ns. paakirjaus, riippuu siinakin onko kooste vai
yhteistyon tulos (esimerkkeja: 978-88-68736-50-7 Terasmies. Ensimmainen osa, Huomispaivan hinta / Pérez, George, 978-88-68737-90-
0 Teradsmies. Toinen osa, Salaisuuksia ja valheita / Jurgens, Dan, 978-88-69717-16-1 Terasmies. Kolmas osa, Raivoisa maailmaloppu /
Lodbell, Scott ...)

Tekijalla useita identiteetteja
RDA 6.27.1.7

® Jos: teoksen tekijalla on useita identiteettejé (katso RDA 9.2.2.8) ja tekija on identifioitu teoksen sisaltavissd manifestaatioissa
vaihtelevasti, silloin muodostetaan teoksen auktorisoitu hakutieto yhdistamalla:

a) auktorisoitu hakutieto identiteetista, jota on kaytetty useimmin teoksen sisaltédvissa manifestaatioissa (katso RDA 9.19.1)
b) teoksen ensisijainen nimeke (katso RDA 6.2.2).
® Jos useimmin kaytetty identiteetti ei ole helposti selvitettvissa, teoksen auktorisoitu hakutieto muodostetaan yhdistamalla:
a) uusimmassa manifestaatiossa esiintyvan identiteetin auktorisoitu hakutieto
b) teoksen ensisijainen nimeke (katso RDA 6.2.2).

Esim.

Cunningham, E. V., 1914-2003. Sylvia  (El: Fast, Howard, 1914—-2003. Sylvia)

(Tekijan romaani Sylvia julkaistiin (alun perin) pseudonyymillda E.V. Cunningham. Joissakin teoksen sisaltavissa aineistoissa kirjailija
on identifioitu todellisella nimella Howard Fast; useimmissa teoksen siséltavissa aineistoissa on kaytetty nimeé E.V. Cunningham.)

Yhteisvastuu vai kooste

Yleisohje

® Jos nimidsivulla tai kannessa nakyvasti ilmoitettu toimittaja ja kirjoittajat merkitty muualle aineistoon, kannattaa lahtea siita, etta
kyseessa olisi kooste - eli auktorisoitu hakutieto muodostetaan kokoomateoksen ensisijaisesta nimekkeesté. Yhteistydssa tehty voi olla
myds toimitettu, mutta julkaisussa yleensa ilmaistaan etta toimittajalla on vahaisempi rooli. Rajatapauksissa ei kannata menna
muuttamaan Melindaan jo tehtya kuvailua.

Yhteisvastuu / yhteistydssa tehty

® RDA 6.27.1.3: Jos vastuu teoksen sisallon luomisesta jakautuu useiden henkildiden, sukujen tai yhteisdjen kesken, muodostetaan
teoksen auktorisoitu hakutieto yhdistamalla teoksen paavastuullisen henkilén, suvun tai yhteisdn auktorisoitu hakutieto ja teoksen
ensisijainen nimeke.

® Yhteisvastuullisesti luotu, kun tekijoiden osuutta ei voi erotella esim. artikkeleihin, runoihin tms. > ensimmaiselle tekijalle.

Kooste

® Saman tekijan useiden teosten kooste > tekijélle (creator), jos on yhden tekijan useita teoksia.

® Samojen tekijdiden useiden teosten kooste > yhteisvastuullinen, ensimmaiselle tekijalle.

* Nimekkeelle, silloin jos on kooste, jossa on useiden kirjoittajien teoksista tai omista merkityista osuuksista koostuva julkaisu. RDA
6.27.1.4 Jos kokoomateos siséltaa useiden henkildiden, sukujen tai yhteisdjen teoksia, sen auktorisoitu hakutieto muodostetaan
kokoomateoksen ensisijaisesta nimekkeesta)

® Kuvailuun voi lisata ilmauksen, joka selventéa tekijoiden roolia koosteen osien tekijoina.

Esim. 500 ## fa Artikkelien kirjoittajat:

SKL-linjaukset yhteistyo vai kooste -valintaan


http://access.rdatoolkit.org/rdachp9-fi_rda9-5465.html
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SKL-linjaus RDA-lukuun 6.27.1.3: Yhteistydsséa tehdyn teoksen tunnistaa seuraavista ominaisuuksista:
1. Aineistossa ei ole selkeasti ilmaistu, kuka tekijoista on paavastuussa.

2. Aineisto ei koostu erillisista teoksista, joilla on omat tekijansa.

SKL-linjaus RDA-lukuun 6.27.1.4: Eri tekijoiden teoksista koostuvan kokoomateoksen tunnistaa mm. seuraavista ominaisuuksista:
1. Aineistossa on ilmaistu, kuka on tehnyt minkakin osan teoksesta.
2. Aineistossa on usein mainittu kokoaja/toimittaja.
3. Tekijéind on mainittu henkilditd, jotka eivéat ole voineet tehdé teosta yhteistydsséa, esim. elinajan perusteella.
® Epéavarmoissa tapauksissa nimekkeelle, jos tekija on anonyymi tai tekijyys vaihtelee esim. eri vuosina julkaistuissa teoksissa (joskus
vanhoissa teoksissa).
® Jos taas julkaisusta ei kdy ilmi kuka on tehnyt mitékin, eiké paavastuullisuutta voi osoittaa, julkaisu katsotaan yhteistydssa tehdyksi ja
talloin otetaan 100-kenttaén julkaisun ensisijaisessa tiedonlahteessé ensin mainittu - moniosaisissa monografioissa 1. osan ja
painoksissa 1. painoksen 100-kentédssé mainittu tekija.

Esimerkki 1. Kooste : Usean henkilén koosteen siséllysluettelo voisi olla ylla olevan kaltainen.

? Tuntematon lite

Compilations (Kooste) (British Library Monograph Workflow -ohjeesta)

® |f preferred source indicates who created what
® |f table of contents, preface, program notes, home page indicates who created what
® |f components in resource indicate who created what
® The presence of a compiler or editor/compiler
* The knowledge that the creator could not possibly have collaborated (e.g., they lived in different times)

Esimerkki 2. Yhteistydssa tehdyn teoksen sisallysluettelo taas:


http://access.rdatoolkit.org/fipschp6_fips6-22988.html
http://access.rdatoolkit.org/fipschp6_fips6-22994.html
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Collaborations (Yhteistyon tulos)

® |f nothing says who created what, assume collaboration

Yhteisotekijyys

RDA 19.2.1.1.1 Yhteisot katsotaan tekijoiksi, jos teos saa alkunsa tai se julkaistaan yhteison toimesta ja teos kuuluu johonkin seuraavista ryhmisté:

® a) teokset, jotka ovat luonteeltaan hallinnollisia ja kasittelevét yhteisoa itseaan:

® i) yhteison siséisia toimintalinjoja, menetelmia, taloutta ja/tai toimintoja
® tai ii) yhteison virkamiehid, henkildkuntaa ja/tai jasenia (esim. jasenluettelot)
® tai iii) yhteison aineistoja (esim. kokoelma- tai varastoluetteloita)
® b) teokset, jotka ovat yhteison kollektiivisen ajattelun tulos (esim. toimikuntien, komiteoiden raportit tai yhteisén ulkoisia toimintalinjoja ja

standardeja koskevat julkilausumat)
® ) teokset, jotka dokumentoivat lainsaadannéllisten, oikeudellisten, hallinnollisten ja muiden yhteiséjen suorittamat oikeuskasittelyt

® d) teokset, jotka raportoivat yhteistoiminnasta, joka liittyy

® i) konferenssiin (esim. konferenssijulkaisut, poytékirjat) — konferenssille

® tai ii) tutkimusretkikuntaan (esim. tutkimusmatkojen tulokset, tutkimukset)
® tai iii) tapahtumaan (esim. nayttely, messut, festivaali), jota voidaan pitéda yhteisona (katso 18.1.2 ) edellyttéden, etta konferenssi,

tutkimusretkikunta tai tapahtuma on mainittu nimelté kuvailtavassa aineistossa.

Hallinnolliset julkaisut

® RDA:ssa19.2.1.1.1 ja RDA 19.2.1.1.2

® Vaikka luonteeltaan hallinnollisella julkaisulla mainitaankin jossain "kirjoittaja” ei tata tule ottaa yleensa paavastuulliseksi tekijaksi, koska
esim. ohjelmat, suunnitelmat, lausunnot tms. ovat yleens& suuremman ryhmaén tai organisaation vastuulla.

Konsulttifirmat yms. ulkoistukset


http://access.rdatoolkit.org/rdachp19-fi_rda19-999991.html
http://access.rdatoolkit.org/document.php?id=rdachp18&target=rda18-152#rda18-152
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® SKL-linjaus RDA:ssa 19.2.1.1.1
Jos yhteis® kayttaa konsulttifirmaa tm. toimijaa, jolle on ulkoistettu itse teoksen tuottaminen, katsotaan konsulttifirma tms. toimija teoksen tekijaksi
ainoastaan silloin, kun se on sisallyttanyt teokseen suosituksia, linjauksia tai muita toimenpide-ehdotuksia. Jos konsulttifirma tms. toimija ei ole
tuottanut mitéan lisasisaltdéa teokseen aineiston kokoamisen liséksi, katsotaan toimeksiantava yhteisd teoksen tekijaksi.

Ty6ryhmét ym. nimetyt ryhmaét

® Paakirjaus (tyd)ryhmalle, jos (tyd)ryhmalla on oma nimi (esim. mietintd, raportti tms.)
Esim.
110 1# ta Ydinenergia-alan tutkimuksen strategiaryhma.
245 10 fa Nuclear Energy Research Strategy / £¢ Nuclear Energy Research Strategy Group (YES).

110 2# ta CoMoViWo Team, fe kirjoittaja.
245 10 +a CoMoViWo : 1b teacher's handbook / ¢ Kavander, P., Rannali, M. & Wielgus, J. (eds.). ; CoMoViWo team.

® Jos tydryhmalla ei nimea > paéakirjaus yhteisdlle tai ministeridlle joka on asettanut tydryhman ja 500-kenttddn huomautus: Esim. Laatinut liikenne-
ja viestintaministerion asettama tydryhma. Jos ei kyseessa ole ministerid, voi ensisijainen tekija olla muu vastuussa oleva yhteiso (esim. koskee
yhteisoa itsedan tai on yhteison kollektiivisen ajattelun tulos, kuten yhteisén omat historiikit)
Esim.
110 1# fa Suomi. ¥b Puolustusministerid. fe kirjoittaja. $0 (FI-ASTERI-N)000034276
245 10 fa Ehdotus sotilastiedustelua koskevaksi lainsaadannoksi : b tydryhman mietinto.

110 2# ta Tampereen aikuiskoulutuskeskus, fe kirjoittaja. 0 (FIN11)000036288
245 10 fa Kaiken maailman tarinoita : b 30 vuotta maahanmuuttajakoulutusta Tampereen Aikuiskoulutuskeskuksessa / fc tekstit: TAKK:n
tyoryhma.

® Kun ryhmalla ei ole virallista nimeé ja julkaisu on yhteistydn tulos, ensisijainen tekijyys merkitaan ensimmaisena mainitulle teoksen tekijalle.
Esim.
100 1# fa Turpeinen, Salla, fe kirjoittaja.
245 10 *a Ideoita urheiluseuroille / ¢ tydryhma: Salla Turpeinen [ja nelja muuta].

Henkil6 vai yhteis6?

® Jos julkaisu ei kuulu selvasti a-c -kategorioihin, eivat esim. ole yhteison kollektiivisen ajattelun tulosta ja julkaisussa on nimidsivulla, kannessa ja
/tai selassa mainittu henkildtekijat, ensisijaiseksi hakuelementiksi otetaan henkiltekija (riippumatta siité, edustaako ao. henkild jotain yhteisoa tai
ei).
Esim.
100 1# fa Nieminen, Tarja, e kirjoittaja.
245 10 fa Ulkomaista syntyperaa olevien ty6 ja hyvinvointi Suomessa 2014 / fc Tarja Nieminen [ja 20 muuta] ; Tyéterveyslaitos,
Kotouttamisrahasto, Terveyden ja hyvinvoinnin laitos, Tilastokeskus.
710 2# fa Terveyden ja hyvinvoinnin laitos. $0 (FI-ASTERI-N)000034276
710 2# ta Tilastokeskus. 0 (FI-ASTERI-N)000034874
710 2# ta Tyoterveyslaitos. $0 (FI-ASTERI-N)000035110

110 2# ta Terveyden ja hyvinvoinnin laitos. $b Kansallinen aitiyshuollon asiantuntijaryhma. $0 (FI-ASTERI-N)000152358
245 10 Fa Aitiysneuvolaopas : tb suosituksia aitiysneuvolatoimintaan / ¢ Kansallinen &itiyshuollon asiantuntijaryhma (kirj.) ; Reija Klemetti &
Tuovi Hakulinen-Viitanen (toim.).

Teos (work)

® |tsendinen tiedollinen tai taiteellinen siséltd.
® Vastaa kaikkia ekspressissioita ja manifestaatioita ja kappaleita. Ekspressiossa esim. tekstina - joko kdannettyna tai alkuperaisella
kielelld, manifestaatiossa esim. painettuna kirjana tai e-kirjana.

Tiedonlahde

® Mika tahansa lahde, josta auktoritatiivinen tieto voidaan saada.

Tiedonlahteet

® Painetut julkaisut
Paanimekkeen tiedonlédhde seka muiden elementtien tiedonléhde, silloin kun se on paéanimekkeen tiedonléhde:
1.nimidsivu tai sen vastine
2. muu aineistoon siséltyva lahde,
3. muu léhde.
® Jos otetaan muualta aineistosta
a) ilman hakasulkeita
b) mutta hakasulkeisiin, jos muuttaa tiedon formaaliin muotoon esim. keskelta esipuheen tai takakannen lausetta.
Esim. Esipuheessa: "Taman kolmannen uudistetun painoksen ..."
250 ## fa [3. uudistettu painos]
* Aanitteet:
1. aineistoon (ei tekstiliitteisiin tai koteloon) painettu tai pysyvasti kiinnitetty etiketti (esim. otsikko CD-levylla)
2. aineiston sisainen lahde kuten nimionayttd, jonka tekstimuotoisessa siséllossa esiintyy nimeke muodollisesti esitettyna


http://access.rdatoolkit.org/rdachp19-fi_rda19-999991.html

3. aineiston liitteena oleva kotelo (ml. kansilipuke)

4. Muu léhde (jarjestyksessa: liteaineisto, muut aineistosta julkaistut kuvailutiedot, kotelo, joka ei kuulu aineistoon, muu ldhde, esim.
hakuteos)

Videotallenteet, konsolipelit

1. alku- tai lopputekstit tai nimionayttd (nimionaytot)

2. vaihtoehto: nimekkeen sisaltava etiketti (SKL-linjaus: Pelien kuvailussa noudatetaan vaihtoehtoa.

3. muu aineistoon liittyva lahde

4. muu lahde

Valokuvat tms. mik& tahansa lahde.

Kokonaisen elementin sisaltd (esim. yhden tekijan tieto vastuullisuusmerkinndssé) otetaan aina yhdesta tiedonléhteesta, ei rakennella
eri kohdista. Esim. siten etté ottaisi tekijan nimen nimidsivulta ja funktion nimidsivun kaantdpuolelta. Tasséa tapauksessa
funktio merkittdva huomautuksiin.

Jos ensisijainen tiedonldhde on paanimekkeen tiedonlédhde, sieltd ohjeistetaan ottamaan myés esim. vastuullisuusmerkinnét ja
kustantajamerkinnét. Jos elementtiin kuuluva lisdys (esim. funktio) on muualla aineistossa, ei sita lisata ao. elementin osaksi, vaan ao.
asia ilmaistaan huomautuksissa. Sen sijaan aineiston ulkopuolelta otetun lisdyksen voi merkita hakasulkeisiin ao. elementin kohtaan.

Muun nimekkeen tiedonlahde on vain paanimekkeen tiedonldhde, muualta julkaisusta otettu alanimeke merkitdan 246-kenttdan (esim. i
Alanimeke kannessa: tai i Osan nimeke kannessa: ).

Rinnakkaisnimekkeen tiedonldhde on mika tahansa lahde. Rinnakkaisen alanimekkeen tiedonlahde on rinnakkaisen paanimekkeen
lahde.

CIP-laatikko (aineistoon painettu ennakkotieto) ei ole aineistoon siséltyva tiedonlahde. On sama kuin ennakkotieto. Vain tunnuksen voi
ottaa ennakkotiedosta, jolloin se ilmaistaan (kts. 020)

Nimiosivu RDA:n sanastossa: "Aineiston alussa oleva sivu, jossa on paanimeke ja usein, mutta ei valttamattd, vastuullisuustiedot seka
julkaisuun liittyvaa tietoa. Jos nama tiedot jakautuvat vastakkaisille sivuille tai seuraaville sivuille (toistettuina tai ilman), katsotaan etta
nama sivut yhdessé muodostavat nimidsivun. British Libraryn kuvailuohjeessa: "if the information given on the title page is given on
facing pages or pages on successive leaves, treat those pages collectively as the title page. Treat sources of information identifying
individual contents as a collective source of information for the resource as a whole.”

SKL-linjaus 2.2.2.2: Nimidsivun kaantdpuoli seka nimidsivua valittdmasti edeltava ja seuraava sivu tulkitaan osaksi nimidsivua.
Varsinainen lahde on ensisijainen nimidsivu.

Tarra tiedonlahteend ISBN-tunuksen voi merkita tarrastakin (g-kenttaan 'tarrasta’,(+ mahdollisesti huomautus 500-kenttéan "Osa
julkaisuista ilman ISBN-tunnusta”, jos tiedetaan etta tarralla on varustettu vain osa julkaisuista), myds kustannustietoja yms. voi olla
tarrassa.

Painostieto tarrasta: Painostiedon voi ottaa tarrasta. Merkitdan: 500 ## ta Painostieto tarrasta.

Esim.

250 ## fa 2. painos.

500 ## fa Oikea painostieto: 3. painos.

My6hemmin, jos saadaan julkaisu, jossa ei ole tarraa, lisdtéan huomautus: 500 ## fa Painostieto tarrasta. Korjatun painostiedon tarra
puuttuu osasta painosta.

Vyote ei ole aineistoon kuuluva tiedonlahde. Esim. tekijatieto hakasulkeisiin tai huomautuksiin ja 588-kenttaan huomautus "Tekijatiedot
vyobtteesta”.

Nakdispainokset ja jaljenteet RDA 2.2.3.3 Jos manifestaatio on nakdispainos tai jaljenne alkuperaisesta julkaisusta ja manifestaatio
sisaltaa seka jaljenteen etta alkuperaisen julkaisun ensisijaisen tiedonlahteen, kaytetaan jaljenteen tiedonlahdetta aineiston ensisijaisena
tiedonléhteena. Jos jaljenteessa ei sen tietoja ole merkitty, alkuperaisen tiedot ovat siiné virheellisia ja oikeat tiedot

merkitedén huomautuskenttaan.

Transkriptio

tarkoittaa kirjoituksen muuntamista kirjoitusjarjestelmasta toiseen huomioimalla sanojen dantamista.
esim. kiina, korea, japani

kiina: pinyin-jarjestelman mukaisesti wikipediasta: kiina pinyin ja kielitoimisto: kiinan kieli

japani: Hepburn-jarjestelman uudistetun version mukaisesti wikipedia: japani ja kielitoimisto: japanin kieli

Translitterointi

tarkoittaa kirjoituksen muuntamista kirjoitusjérjestelmésté toiseen kirjain kirjaimelta jonkin kaavan mukaan.

Toimijakuvailun ohje: Translitterointiohje - toimijakuvailupalvelu

Toimijakuvailussa henkilénimien (100-, 600-, 700 kentéat) ja yhteisdjen (11X-, 61X ja 71X kentat) hakutiedoissa kaytetaan kansallista. Jos
kansallisia standardeja ei ole, kéytetaan kansainvalisia ISO-standardia.

Muussa bibliografisessa kuvailussa kaytetaan kansainvélista ISO-standardia.

Teoksen translitterointi 130- ja 240-kentissa, niin kuin esim. kdanndskirjassa on merkitty?

Kyriliikka: SFS 4900 (kansallinen). ISO 9 (kansainvalinen, venaja)
Kuvailu: kyrillisilla kirjaimilla taytetaan 100- , 245- ym. kentét ja Cyrillux tekee tallennuksen jalkeen kyrillikkaa siséltavista kentistéa
oletuksena seka ISO 9- ettéd SFS 4900-translitteroinnit.

ISO 9 -latinitsa menee tietueen varsinaisiin kenttiin, alkuperainen kyrilliikka ja SFS 4900-latinitsa linkitetdan naihin 880-kentilla.
Kyriliikan translitteroiminen Fennica-luetteloinnissa.pdf
My6s Wikipedia-artikkelit: translitterointi ja Siirtokirjoitus
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Kyriliikka ruotsin kielelle poikkeaa jonkin verran suomalaisesta, erityisesti suhuaanteiden kohdalla (5 = sj, t8 = tj, 5tS = sjtj, Z = zj).

Liséksi h translitteroidaan ch:lla ja useimmiten j:lI&, paitsi kirjainten s, t ja z jalkeen i:ll&.

Kyrillitsaa tdydennettyind lisédyksind: muut slaavilaiset kielet ( ukraina, valkovenéja, bulgaria, makedonia, serbia, kirkkoslaavi), suomalais-
ugrilaiset ja uralilaiset kielet, turkkilaiset kielet, mongoliset kielet, muita kaukasialaisia (esim. abhaasi, tSetSeeni) ja dagestanilaisia kielia.

kreikka SFS 5807 (kansallinen), ISO 843 (kansainvéalinen), wikipedia: kreikan kieli ja kreikka SO 843

arabia SFS 5755 (kansallinen), ISO 233 (kansainvalinen), wikipedia: arabian kieli ja arabia ISO_233,
heprea SFS 5824 (kansallinen), ISO 259 (kansainvalinen),wikipedia: heprean kieli ja heprean kieli ISO 259

Tuplatietueet

Koneellisesti :

Tuplakappaleet

Fikan tuplatietueet yhdistetdan massakorjauksella (usein Humanioralla ja Fennicalla ao. tietue erikseen, vaikka Melindassa olisikin vain
yksi tietue).
Kyriliikka: Yhdistetyssa tietueessa kyrillinen muoto ja ISO 9 -mukainen muoto lisatdan 880-kenttiin.

Manuaalisesti

Jos Fennicassa on samalla tunnuksella turha tuplatietue, joka pitaisi poistaa:

- Melinda: Jos tietue pitda poistaa Melindasta, voi sen yhdistad MERGE:II tai poistaa ottamalla pois oma LOW TAG (esim. tupla-
ennakkotietue)

- Fennica: Jos on kyseessé sellaiset tuplatietueet, joissa tietokantaan jadvassa tietueessa ei ole holdingseja, téytyy poistuvan tietueen
holdings siirtda siihen. Tai jos molemmissa on omat holdingsit, lisataén jadvaan tietueeseen poistuvan tietueen holdings.
- Poistettavasta tietueesta pitda ensin poistaa varastotietue, ennen kuin itse tietueen pystyy poistamaan. Ota ensin esille tietueeseen
liittyvén varastotietueen item (Get Items). Poista tietue -> record -> delete. Tamén jalkeen ota esille Holdingstietue (Get Hldgs) . Poista
tietue -> record delete.

Jos tarvitaan aineiston siirtoja tai poistoja kokoelmista, niin kdanny kirjastoinnin puoleen, koska jos poistettavassa/siirrettavassa
julkaisussa on viivakooditarra, tdma pitdd myos havittaa.

FIKKA ja tuplien yhdistdminen:

Ensin yhdistetaan mergella Melindassa tuplat, jos toinen on Violan tietue, se sailytetdaédn (osakohteet!)

Violan tietueissa ei usein kyse Melindan tuplasta, vaan tupla on Fikassa

Sitten avataan tuplat Fikassa

Fikassa kopioidaan valittuun tietueeseen poistettavan tietueen varasto- ja nidetiedot uusina — tallennetaan (nidetta ei voi tallentaa, ennen
kuin on poistettu hylatyn tietueen nidetiedot, koska ei voi olla samaa viivakoodia)

Kun nédma on lisatty, poistetaan hylatty tietue ja sen varasto- ja nidetietue (jarjestyksessa nide-, varasto- , bibliografinen tietue)

Jos kuvailija huomaa, etté ao. julkaisu on jo kuvailtu ja kokoelmassa (on signum), kuvailukappale laitetaan "Tuplat" karryyn.

Ulkofennica

Ulkofennica-kokoelmaan valitaan julkaisuja
a) jotka ovat suomalaisten tekemi& (903-kenttéaén ta c)
b) kasittelevat Suomea (903-kenttéaan ta d)

Ulkofennicaan ei merkité kirjapainotietoja

Ulkofennicaan ei laiteta painoskoodia 902 b

Jos Ulkofennicaan tulee esim. 3. painos ja Melindassa on jo 1. painos tehdaan 500-kenttddn huomautus lisdpainoksesta ja
varastotietoihin: "3. painos" (Ulkofennicassa ei tehda puutetieto-huomausta)

Ulkofennicaa ei karhuta, BTJ kuvailee kuitenkin ulkofennican julkaisuja ja merkitsee 594 ## Puuttuu kansalliskokoelmasta. Tietueeseen
ei tule talldin 583 BTJ-merkintda.

URN-generaattori

® Generaattorilla voi luoda verkkoaineistoille puuttuvia URN-tunnuksia. 16ytyy osoitteesta: http://generator.urn.fi/cgi-bin/urn.cgi
® Jos Varstassa on ISBN-muotoinen URN, mutta se on muodostettu vaarasta (esim. painetun) ISBN-tunnuksesta, korjataan URN oikeaan muotoon.

Jos verkkoversiolla on ISBN, kéaytetetdan sitd URNissa
Jos verkkoversiolla ei ole ISBN-tunnusta, luidaan URN generaattorilla
® Valintoina tunnusten tyyppi: NBN, maa: Suomi, nimiavaruuden osa: koko suomalainen nimiavaruus

Uskonnolliset teokset mm. Raamattu

® Uskonnollisten teosten kuvailusta erillinen ohje Kumean sivuilla
® Ohjeistus esim. liturgisten teosten osalta edelleen kesken (kevat/talvi 2022)

Vaihtoehtoinen nimeke

® Kahdesta osasta koostuvan paanimekkeen jalkimmainen osa, joka on myds muodoltaan itsendinen. Osia yhdistaa sana "tai”, "eli” tai vastaava
muunkielinen sana.


https://fi.wikipedia.org/wiki/Kreikan_kieli
https://en.wikipedia.org/wiki/ISO_843
https://fi.wikipedia.org/wiki/Arabian_kieli
https://en.wikipedia.org/wiki/ISO_233
https://fi.wikipedia.org/wiki/Heprea
https://en.wikipedia.org/wiki/ISO_259
http://generator.urn.fi/cgi-bin/urn.cgi
https://wiki.helsinki.fi/x/dcnkFw

Vakiintunut kokoava nimeke

* Nimeke, jota kdytetdan ensisijaisena nimekkeena kokoelmasta, joka sisaltda kahden tai useamman toimijan teoksia, tai kaksi tai useamman osan
teoksesta.

Vanhat painetut aineistot

® Manifestaatio, joka on valmistettu kasipainomenetelmalla ennen painokoneen yleistymista 1800-luvulla.

Varastotietue

Katso Kupolista Jari Heikkisen ohje: Varastotietueen rakenne

Varasto- ja nidetietojen tallennus Fikkaan.

Varastotietueen rakenne Fikkassa)

Joskus varastotietoja on merkitty myds bibliografisen tietueen 852-kenttaan, ei suositella.
Muiden aineistojen signumit:

-tekstiromput: er-alkuisia, CD-aanilevyt: c-alkuisia, kasetit n- alkuisia

Varianttihakutieto

® Entiteetin auktorisoidusta hakutiedosta poikkeava muoto.

Varianttikappale

® Tehdaan huomautus 500 ##fa -kenttédan, jos ulkoasun muutokset ovat niin vahaisia, ettei uutta kuvailua tarvita
Esim.
500 ## fa Varianttikappale (kannessa: Oppilaitoksille) $9 FENNI<KEEP>
500 ## fa Varianttikappale (jakaja: Familia, erilaiset kannet) 19 FENNI<KEEP>
500 ## Fa Varianttikappale (79 lehted) $9 FENNI<KEEP>

Viittaus

® Ohjaus hakutiedosta toiseen.

Viola ja Fennica

® Fennican ja Violan rajausohje

Virheelliset painoserat
® Kun kustantaja ilmoittaa "roskakoriin” kappaleesta, mita tehdaan?

a) Kyseessa voi olla kappale, josta ei ole liikkeella muita kuin vapaakappalekirjastoille menneet julkaisut > poistetaan kokoelmista,
ilmoitetaan ao. kirjastoille. Jos julkaisu menee salassa pidettavaksi, pyydetaan vapaakappalekirjastoja lahettamaan julkaisut
Kansalliskirjastolle sailytettavaksi. Merkinnat salassapidosta (Jari Heikkinen).

b) Yleensa tapauksessa on julkaisu, josta on jo liikkeella virheellinen versio, ao. julkaisu pidetaan kokoelmissa (tietueeseen huomautus
virheesta) ja korjatun version tietueeseen merkitadn huomautus.

Esim.

Virheelliseen esim. huomautus:"Virheellinen painos, alusta puuttuu johdanto ja siséllysluettelo seka lopusta 3 tekstisivua.” "Julkaisu
virheellinen, koko painos vedetty pois markkinoilta.”

Korjattuun huomautus: 500 ## ta 1. p. virheellinen, koko painos havitetty. 9 FENNI<KEEP>

500 ## fa 3. p. 2006 korvaa virheellisen 3. painoksen vuodelta 2005, koko painos hévitetty (sivuja puuttuu). $9 FENNI<KEEP>

500 ## fa 2. p. virheellinen, koko painos vedetty pois markkinoilta. 19 FENNI<KEEP>

Virheet (tarkemmin kunkin elementin kohdalla)

Virheellinen ISBN-tunnus

® Jaksottamaton ISBN-tunnus: Jos julkaisussa on ISBN-tunnus, jota ei ole jaksotettu (siis ilman valiviivoja), sité ei endéa merkité
virheelliseksi tietueeseen vaan luetteloija jaksottaa sen ja merkitsee jaksollisena.

Muodollisesti virheellinen ISBN merkitadn samaan 020-kenttd&an kuin oikea ISBN (020 }z)

Jos ISBN kuuluu toiselle julkaisulle, se merkitadn uuteen 020 -kenttdén osakenttaan 1z

Katso tarkemmin 020 ISBN-tunnus (International Standard Book Number) (T)

Painetussa aineistossa vain verkkoaineiston ISBN ja/tai ISSN:


https://workgroups.helsinki.fi/display/KST/Varastotietueen+rakenne
https://workgroups.helsinki.fi/display/KST/Varasto-+ja+nidetietojen+tallennus+Fikkaan
https://workgroups.helsinki.fi/pages/createpage.action?spaceKey=KST&title=Varastotietueen+rakenne+Fikkassa&linkCreation=true&fromPageId=46993122
https://workgroups.helsinki.fi/display/KST/Fennican+ja+Violan+rajausohje
https://workgroups.helsinki.fi/pages/viewpage.action?pageId=80840224#RDA-sovellusohje%28Fennica%29-020ISBN-tunnus%28InternationalStandardBookNumber%29%28T%29

® Jos painetussa on verkkoaineiston ISBN, saattaa se olla kustantajan virhe, jolloin kirja tulee normaaliin ISBN-korjaukseen. Jos
taas painetusta ei ole omaa sarjaa, pitaa katsoa erikseen annetaanko painetulle sarjalle oma ISSN

® Jos tunnus on virheellinen annetaan teokselle f-numerollinen tekotunnus + 776-kentté verkkoaineistosta (téllaisia esim.
yliopistojen véitoskirjat, joita painettuna tulee vain muutama kappale yleensa vaittelijan kustantamana)

® Julkaisun katsomaan kuuluvan samaan sarjaan kuin verkkoaineiston vastaava., kun sarja-tietueessa lukee 530-kentasséa
"Julkaistu joitakin sarjan osia myds painettuna.” tai vastaava fraasi. Jos ei lue, viedaén sarja-aineistojen kuvailijalle tutkittavaksi.

Tekija virheellisesti ensisijaisessa tiedonlahteessa

® Jos tekija merkitty virheellisesti ensisijaiseen tiedonléhteeseen eli on paanimekkeen tiedonlahde, merkitaéan virheellinen tekijatieto 245 c:hen ja
huomautetaan oikeasta. Virheista voi myds ilmoittaa huomautuksissa.
Esim.
100 1# ta Worrall, Frank, fe kirjoittaja.
245 10 Fa Jamie Vardy : fb Leicester City / ¢ Frank Worral ; kd&ntaja: Marko Niemi.
500 ## a Oikea tekijan nimi: Frank Worrall. $9 FENNI<KEEP>
500 ## Fa Nimiosivulla, seléssa ja irtopaallyksessa tekijan nimi virheellisesti. 19 FENNI<KEEP>

Nimeke virheellisesti ensisijaisessa tiedonlahteessa

® Merkitaén sellaisena kuin se on ensisijaisessa tiedonlahteessa (yleensa nimidsivulla)
® Oikeasta varianttinimeke 246-kenttaén
Esim.
245 10 ta Alykyvio K : th 1979 / tc Elmeri Vehkala.
246 1# ti Korjattu nimeke: fa Alykuvio K
® Alkuperaisteoksen nimeke virheellisesti julkaisussa.
Esim.
500 ## fa ta Julkaisussa alkuperéaisteoksen nimeke virheellisesti: The origins of totalitarism. $9 FENNI<KEEP>

Virheellinen painostieto

® Painostieto merkitaan niin kuin se on tiedonlahteessa, oikeasta tiedosta tehdaan 500-kentan huomautus
Esim.
250 ## fa 2. painos.
500 ## fa Oikea painostieto: 3. painos. $9 FENNI<KEEP>

Julkaisutiedot virheellisesti

® Kiinteisiin kenttiin merkitaén oikea julkaisuvuosi 008/06 s ja 008/07-11 oikea vuosi.
® 264 #1 —kenttadn merkitdén aineistossa oleva julkaisuaika.
® Huomautuskentdssa huomautus oikeasta julkaisuajasta.

Esim.

008/06 s 008/07-11 2006

264 #1 ...F¥c 2060.

500 ## fa Oikea julkaisuvuosi 2006. £9 FENNI<KEEP>

Sarjan nimi/numero tms. virheellisesti
(esim. nimidsivulle ja kanteen):

® 490-kenttéaan virheellinen muoto
® 500- ja 830-kenttédan oikea muoto
Esim.
490 #1 ta Ihmisyyden tunnustat, publikation, $x 0358-8602 ; $v nr 132
500 ## fa Oikea sarjan numero on 134. 9 FENNI<KEEP>
830 #0 fa Ihmisyyden tunnustajien julkaisuja, 1x 0358-8602 ; v no 134.

Voyager-kirjastojen tukipakki

Voyager-linkkipakki
Kansalliskirjastossa vuosina 2001-2019 Fennican kaytdssa oli Ex Libris Groupin Voyager-kirjastojarjestelmé (Voyagrer-jarjestelma
Kansalliskirjastossa)

RDA-KUVAILU MARC 21 -FORMAATISSA

Kiinteat kentat

Tietokirjan kiinteat kentat


https://wiki.helsinki.fi/pages/viewpage.action?pageId=95488540
https://www.kiwi.fi/pages/viewpage.action?pageId=45780303
https://www.kiwi.fi/pages/viewpage.action?pageId=45780303

? Tuntematon lite

Leader
05 Tietueen tila a: koodaustason korotus, n: uusi, c: korjattu, muutettu
06 Tyyppi a: tekstiaineisto, e: kartta-aineisto, i: puhe&anite, o: moniviestin
07 Bibliografinen taso m: monografia, i: paivittyva julkaisu, s: kausijulkaisu (RDA:sarja-aineisto)
08 Arkistoaineiston kontrolli #: ei kontrolloida, a: arkistoaineisto
17 Koodaustaso #: taydellinen *
18 Luettelointisaannot i- ISBD-valimerkitys
19 Moniosainen julkaisu #: ei eritelty tai soveltumaton

* Jos tietue ei viela kb-tasoinen, voi olla joko 4 tai 5. Melindassa olevaa 4-tasoista ei muuteta #-tasoiseksi. Fennican minitietueissa voi olla taso 3
(kokoelmatietueita) tai 2 tai ennakkotiedoissa 8.

Vanhoissa tietueissa saattaa olla jaanyt koodaustasoksi z (= Soveltumaton). Tata kaytettiin VTL:n aikana, muuttumattomien painosten tietojen
siirtymisen estamiseksi eréajoissa Melindasta Fennicaan.

Melindan korjausajo: jos tietueella on Fennican tunnukset (0421a finb tai finbd / 040%a / d Fl-Fenni tai LOW= FENNI, FIKKA jne.) JA kentassa 000
/17 = z, niin koodi muutetaan z > #

003 ETIETUEEN KONTROLLINUMERON TUNNISTE (ET)

Fikan Fennica-tietueiden 003-kentat: Voyagerista loadatuissa tietueissa 003 FI-NL, uudessa suoraan Melindasta tulevassa kartunnassa Fl-
MELINDA. Ei ndy Melindassa, mutta tulee Fikkaan.

006 Vaélilehti: Elektroninen (Leader 06 = Moniviestin)

(lisdinformaatio eli tiedot, joita ei voi koodata 008-kentta&n)

00 Aineiston muoto m: elektroninen aineisto

05 Kohderyhma # : tuntematon tai ei eritelty
06 limiasu q: paikalliskayttdinen tallenne
09 Elektronisen aineiston tyyppi h: &énitetiedosto

11 Virallisjulkaisu }: ei koodattu

007 Vélilehti: Aanite

Koodimuotoista erikoistietoa kuvailun kohteen ulkoasusta. Tiedot voivat koskea koko kohdetta tai sen osia kuten liiteaineistoa.

Aineistoluokka s: aanite

01 Erityismaare d: aénilevy

03 Levyn soitinnopeus merkitédan valikosta sopiva
04 Aanikanavien maara 1: ei koodattu

05 Uran leveys tai kaltevuus ¥: ei koodattu

06 Koko eri kokoja

07 Nauhan leveys ¥: ei koodattu

08 Nauhan raitojen lukumaara ¥: ei koodattu

09 Levyl/lierié/nauha: tyyppi.. ¥: ei koodattu

10 Valmistusmateriaali m: muovi ja metalli
11 leikkaustapa ¥: ei koodattu

12 Aanentoiston erityispiirteet ¥: ei koodattu



13 Tallennus- ja sailytystekniikka ¥: ei koodattu

007 Valilehdet: Elektroninen aineisto, Teksti, Moniviestin, Aanite, Kartta

00 Aineistoluokka ' c: Elektroninen aineisto, t: Teksti, o: Moniviestin, s: Adnite, a: Kartta

01 Erityismaare u: madrittelematon

007 Valilehti: Elektroninen aineisto

00 Aineistoluokka c: elektroninen
01 Erityismaare r: suorakaytto
03 Varitys merkitaan valikosta sopiva
04 Mitat merkitaan valikosta sopiva
05 Aani # : daneton
06 Kuvan bittitarkkuus }: ei koodattu
09 Tiedostomuoto F: ei koodattu
10 Laadun varmistus 1: ei koodattu
11 Aineiston alkupera F: ei koodattu
12 Pakkaustaso }: ei koodattu
13 Laatu ja kayttotarkoitus f: ei koodattu
007 Valilehti: Kartta-aineisto
00 Aineistoluokka a: kartta
01 Erityisméaare j: kartta
03 Kartan varitys a: yksivarinen, c: monivéarinen
04 Kartan valmistusmateriaali a: paperi
05 Jaljennetyyppi F: ei koodattu
06 Kartan valmistusmenetelma Z: muu
07 Polariteetti 1: ei koodattu

008 Kontrollikentta

® 00-05: luontipaiva: ei saa kayttaa tayttomerkkia; yleensa ohjelma luo automaattisesti
® 06: julkaisuajan tyyppi, vaihtelee, taytettéava aina
® i: kokoelman kattava jakso m: jakautuu useammalle vuodelle, n: tuntematon, q: epavarma julkaisuaika
® (07-14: julkaisuaika; merkittava aina; vrt. 264-kentén julkaisuajan tiedot
® 07 Julkaisuvuosi 1 yleensa s= yksi, r= nékoisp., q= epavarma, t= copyright, ¢ = jatkuva, d = lakannut
ilmestymasté. (p=julkaisemattomalle aineistolle, esim. &anite tai kasikirjoitus- ei monografioissa)
® 11 Julkaisuvuosi 2 nékdispainoksen alkuperavuosi. copyright-vuosi, tai sarja-aineiston paattymisvuosi (9999)
® 15-17: julkaisumaa; vrt. 264-kentan julkaisijan kotipaikka
® 18-21: kuvitus; Fennican merkintda "ei koodattu” (l) ei saa muuttaa; vrt 300-kentan tiedot. Jos Melindassa merkitty,
hyvaksytaan Fennicaan.

* 008/18 (Kartat) korkeuserojen esitystapa: # : €i maaritelty



® 22 a: esikoulutason koulukirja, b: alakoulutason koulukirja, c: ylakoulutason koulukirja, d: lukiotason koulukirja, j:
lasten- tai nuortenkirja, f: selkokirja, tyhja: tuntematon tai ei eritelty
Fennica ei kayta koodeja e (aikuiset), g (yleinen, jos mikaén koodeista a-e, f tai j eivét ole sopivia). Joissakin
kirjastoissa koodit g ja e liittyvat lainauskieltoihin siten, ettd jos on e, merkitsee etté on kielletty alle 18-vuotiailta.

* 22 (Kartat) projektio: bh: |Ier|bpr0jekt|0

® 23:ilmiasu: Fennicassa # tai esim. d (iso teksti) tai o (verkkoaineisto)

® 24-27: sisaltd; kuvaa aineiston paaasiallista sisaltda, aineiston tyyppid; usein myds asiasanana (655-kentta) b:
bibliografiat (HUOM! Teos on bibliografia tai sisaltéda bibliografian, lahdeluettelo ei bibliografia), c: luettelot, d:
sanakirjat, sanastot, e: tietosanakirjat, i: indeksi- tai abstraktijulkaisut (HUOM! Ei koske julkaisun omaa indeksia), k:
diskografiat, I: lait (HUOM! Kun siséltaé jonkin lain kokonaisuudessaan), m: opinnaytteet, q: filmografiat, r:
henkiléhakemistot, matrikkelit, s: tilastojulkaisut HUOM! Teos on tilasto tai yli puolet teoksesta tilastoja), u: standardit, y
: vuosikirjat, z: kansainvalisten sopimukset, 6: sarjakuva-albumit, #: sisaltda ei maaritelty

® 24 (Puheéanite). Liiteaineisto: I: ei koodattu

® 25 Kartta-aineiston tyyppi: a: yksittdinen kartta, b: karttasarja tai moniosainen kartta, e: Kartasto, atlas

® 28:virallisjulkaisu: virallisen tahon julkaisema ; Fennican merkinta "ei virallisjulkaisu” (#) ei saa muuttaa, f:
kansallinen

® 29: kokousjulkaisu: | : ei koodattu (2/2014 lahtien) 1 = kokousjulkaisu

® 30: juhlajulkaisu: 0: ei juhlajulkaisu, 1: juhlajulkaisu

® 31: hakemisto; hakemisto koskee kuvailtavana olevan aineiston siséltdd, vrt. merkkipaikan 24-27 hakemisto, yleensa I:
ei koodattu. Laitetaan vain jos julkaisu on hakemisto.

® 33: kirjallisuuslaji: huomaa koodi 1 (kaunokirjallisuus, ei tarkkaa méaaritelmaa) kaytetdan sarjakuvien yhteydesséa (008
124 = 6), 0: tietokirjallisuus, 1: aforismit, sarjakuvat, d: draama, kuunnelmat, e: esseet, f: romaanit, i: kirjeet, j:
lyhytproosa, novellit, satukokoelmat, m: yhdistelmat, p: runot, s: puheet, u: tuntematon (mahdoton maéritella)

® 34::1: ei koodattu, a: muistelmat, omaelamékerrat, paivakirjat (yhden tai useamman henkilén), b: yhden henkilén
elamékerta tai henkildhistoria, c: useamman kuin yhden ihmisen elamékerta, d: sisaltaa elamakerrallisia tietoja

® 35-37:; sama kuin 041-kentéssa ensimmaisend mainittu kieli, (ei mul, vaikka olisikin 041 useita a-kenttid)

® 38:; ei kayteta jatkuvassa luetteloinnissa vaan lahinna takautuvissa konversioissa, I: ei koodattu

® 39: Fennican merkintda "luetteloiva organisaatio (#) ei saa muuttaa (a-kentassa 040 FI-NL). Jos 040 ta-kentassa on jonkin muun kirjaston ISIL-
tunnus, 008/39 merkitééan c (= luettelointiyhteistyo).

Tayttomerkkia () voidaan kayttaa niissé merkkipaikoissa, joissa se on luvallista ja joiden kohdalla luetteloiva organisaatio on
paattényt, ettei se omassa tietokannassaan niitd koodaa. Melindassa voi kuitenkin tdydentaa naitakin tietoja tdsmallisemmiksi
niille merkkipaikoille, joille se on sallittua.

Vaihtuvamittaiset kentéat

Tunnisteet 015, 020, 024

RDA 2.15
RDA 6.8

® Kaikki tunnisteet merkitaan lisdméaéreineen. Tunnisteen lahde merkitéén silloin kun se on saatu ennakkotiedoista (myds CIP) tai GTIN-koodista.
Osakentta q kaytdssa vuodesta 2014 lahtien, konvertoitu Melindaan ja Fennicaan kesalla 2015).

RDA: Manifestaation tunniste on merkkijono, joka liittyy manifestaatioon ja joka erottaa manifestaation toisesta manifestaatiosta.

Jos manifestaatiolla on useampi tunniste, valitaan kansainvalisesti hyvaksytty tunniste, mikali mahdollista. Manifestaation muut tunnisteet
ovat valinnaisia.

Merkintd saatavuudesta tehdaéan 506-kenttaén (aiemmin tunnisteen jalkeen)

Katso myds: Tunnistepalvelut

015 NBN-tunnus (National Bibliography Number) (T)

Manifestaatio

® Merkitadn, jos julkaisussa ei ole ISBN-, ISMN-, tai ISSN-tunnusta
® Jokaiselle painokselle annetaan oma f-numero ja jokainen f-numerollinen on oma manifestaationsa
® Jos tiedetéén etté painos on muuttumaton lisépainos, voi sen tiedot lisatd saman f-numeron tietueeseen kuin edellinen painos

f + vvvv + xxxx = painettu monografia tai moniviestin

fx+numerosarja - Voyagerin bibid-numero vanhempiin tietueisiin, tietueissa voi olla nbn (skl) numero tai 020 kentan ISBN tunnus. (Kun
Voyagerissa vietiin tietueita sisdén bulkimportilla, niin sisdéntulevan tietueen 001 kopioitui aina 035:een. Massakonversioiden ja
replikoinnin jéljilta samoja tunnuksia ilman fx-kirjainyhdistelmaa voi olla 3-4 kertaa, Fennicasta, Violasta, vanhasta Helkasta)
fe+ vvvv + xxxx = e-monografia (10/2021 saakka, siité eteenpdin siirrytty kayttdmaan URNin loppuosaa f-tunnuksena)

fpp +vvvv + xxxx = painettu pienpainate, annetaan seka yksittdiselle ettd kokoelmatietueelle.

fk +vvvv+ xxxx = painettu kausijulkaisu

fek + vwwv + xxxx = elektroninen kausijulkaisu

fa +vvvv+ xxxx = av-aineisto

fc +vvvv+ xxxx = kartta-aineisto

fd + vvwv + pitkdt numerosarjat = digitoitu pienpainate

fusb + vvwv + xxxx = USB-muistit

12 - Tunnuksen antaja. Fennica kayttaa koodia skl (= Suomen kirjallisuus / Suomen kirjallisuuden luettelo)

Esim.

015 ## a 20112425 1q rengaskirja £2 skl (Numerosarja alkaa joka vuosi fvvvwv0000-numerosta)

Esim. fa+aanitteen signum esim. fac051674 = paikalliset aanitteet (Numerointisarja on alkanut numerosta fvvvv4500)


http://access.rdatoolkit.org/rdachp2-fi_rda2-8419.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp6-fi_rda6-3373.html
https://workgroups.helsinki.fi/display/KST/Tunnistepalvelut

015 ## }a fac051674 g CD-aénilevy $2 skl

® f-numerosarjan generaattori f-numerogeneraattori
® |SBN-tunnuksettomien verkkomonografioiden NBN-tunnuksena kaytetaan 11/2021 alkaen julkaisun URNin loppuosaa
® 015 ## fa fe2021101551289 $2 skl (kun URN on http://urn.filURN:NBN:fi-fe2021101551289)
® Merkitdan naissa tapauksissa URN myos 024-kenttaan pidemmassé muodossa, mutta ilman  http://urn.fi-alkuosaa
024 7# Ta URN:NBN:fi-fe2021101551289 12 urn
® Jos Varstassa on ISBN-muotoinen URN, mutta se on muodostettu vaarasta (esim. painetun) ISBN-tunnuksesta, korjataan URN oikeaan
muotoon.
® Jos verkkoversiolla on ISBN, kaytetetdan sitd URNissa
® Jos verkkoversiolla ei ole ISBN-tunnusta, generoidaan URN t&alla: http://generator.urn.fi/cgi-bin/urn.cgi
® Valintoina tunnusten tyyppi: NBN, maa: Suomi, nimiavaruuden osa: koko suomalainen nimiavaruus

020 ISBN-tunnus (International Standard Book Number) (T)
Manifestaatio RDA 2.15, RDA 4.2

Ydinelementti

Indikaattorit - molemmat indikaattorit maéritteleméattdmia

Tiedonléhde: Mik&a tahansa lahde
Jos tieto on otettu muualta kuin julkaisusta, lahde merkitaédn g-osakenttaén (esim. 'tarrasta’, ‘ennakkotiedosta’, 'korjattu’, 'GTIN-koodista' jne.)

® ISBN koostuu viidesta osasta: etuliite (978), maatunnus tai kieliryhman tunnus (Suomi 951 tai 952), kustantajatunnus (esim. Tammi 31),
julkaisutunnus (esim. 9520) ja tarkastusmerkki (esim. 5)

® |SBN-tunnuksiin on tullut uusia etuliitteitd ja kieliyhmén tunnuksia: Yhdysvalloissa otetaan kayttéon vuonna 2020 uusi maakoodi, joten
tunnuksia on vanhoina 978-0 ja 978-1 (jotka olivat kaytdssa kaikilla englanninkielisilla alueilla), uutena 978-8 (joka on kaytdssa vain
yhdysvaltalaisilla kustantaijilla). Etuliite 979 on jo otettu kayttdon Ranskassa, Italiassa ja Etela-Koreassa ja todennakdisesti pian myds
Yhdysvalloissa.

® Kustantajatunnus vastaa julkaisuun merkittya kustantajan nimeé&. Suositus on, etté vain paavastuullinen kustantaja hankkii tunnuksen.
Epéselvissa tapauksissa kustantaja voidaan selvittda kustantajatunnuksesta.

® Mika tahansa tiedon lahde. ei kayteta hakasulkeita

® Kaikki kuvailun kohteeseen kuuluvat, samaa ilmiasua koskevat ISBN-tunnukset voidaan haluttaessa merkité samaan tietueeseen,
jolloin kenttaa toistetaan. Jos julkaisuun on merkitty esim. kovakantisen ja pehmeé&kantisen tunnukset tai moniosaisen monografian osan
ja kokonaisuuden tunnukset, ne kaikki merkitaan samaan tietueeseen.

® Saman julkaisun muiden ilmiasujen ISBN-tunnukset merkitdan 776-kenttaan.

Kun julkaisun ISBN-tunnus muuttuu, tehddan aina uusi kuvailu.

Seka 10- ettéd 13-merkkinen ISBN-tunnus tallennetaan, jos ne ldytyvat julkaisusta. Fennicassa 13-numeroinen kirjataan ensin, koska

kansalliset ISBN-keskukset ovat ohjeistaneet kustantajia toimimaan nain.

Aleph-jarjestelméassé on ISBN:n oikeellisuustarkistus 020-kentésta.

Jos ISBN-tunnuksessa on ongelmia, ota yhteys ISBN-keskukseen (isbn-keskus@helsinki.fi)

Sarja-aineiston tietueessa ei saa olla kenttaéd/kenttia 020. Vastaavasti monografiatietueessa ei saa olla kenttéda 022.

Jos Alephissa on sama isbn seké 020- ettd 024-kentissa, replikointi estaa 024-kentan siirtymisen Fennicaan

Suomalaisten kirjastojen linjauksen mukaan merkitdén ensin kuvailtavan manifestaation ISBN-tunnus esim. yleensa osan ISBN ennen

kokonaisuuden ISBN:&a. Jos julkaisussa on mainittu useiden kustantajien tunnukset, kotimainen kustantajan tunnus ensin, muuten

esiintymisjarjestyksessa.

® Jos julkaisun mydhempi muuttumaton lisapainos ilmestyy eri ISBN-numerollisena, se kuvaillaan uutena manifestaationa.

¢ Jos uudella julkaisulla on vain 10-numeroinen ISBN, merkitd&n 13-numeroinen toiseksi 020-kentéksi

® Vanhoissa av-luettelointitietueissa ei ole kaytetty 015-kentéé. Signumikentté korvasi 015-kentén. VTLS-versioon siirryttéessa tama tieto
konvertoitui 035-kenttaan

Osakentat
fa ISBN- tunnus (ET)

® Pelkka tunnus merkitédan valiviivoineen Mikali ISBN-tunnuksen tarkistusmerkki on 'X', kdytetdan isoa X-kirjainta.(Vuoden 2007 jalkeen
tarkastusmerkkina ei ole kaytetty X-kirjainta.)

fc hinta- ja saatavuustiedot (ET)

® Fennica-kuvailussa ei merkita hintatietoja.
® Saatavuuden rajoituksia merkitaan kenttdan 506 (esim. 'vain virkakayttdon', asiakkaan pyynndsta merkitty myos 'ei julkinen’ kenttéan 506).

fq tarkentava tieto (T)

® Osakenttd 1q tarkentaa aina osakentassa fa tai fz olevaa tietoa. Nain ollen 020-kenttédan ei voi tallentaa pelkéstaan osakenttaa fq. Jos pelkan
kansityypin haluaa merkita, se tallennetaan kenttdan 563 Huomautus sidoksesta.

® Osakenttadn $q merkitédén tarkentavat tiedot kustantajasta, osamerkinndista tai kansityypistéd. Samaan ISBN-tunnukseen liittyvéat useat
osakenttéaan ta viittaavat tiedot merkitéan kukin omaan fg-osakenttéan. Osakentéan termit merkitdan kuvailukielelld, kokonaisina sanoina.
Termeja ldytyy Metatietosanastosta: sidostyyppi ja digitaalisen aineiston koodausmuoto.

Esim.
020 ## fa 978-951-29-7921-9 fq osa 2 1q kovakantinen

020 ## ta 978-952-5818-36-9 fq Musta taide +q kovakantinen


http://generator.urn.fi/cgi-bin/urn.cgi
http://urn.fi/URN:NBN:fi-fe2021101551289
http://urn.fi/URN:NBN:fi-fe2021101551289
http://urn.fi/URN:NBN:fi-fe2021101551289
http://generator.urn.fi/cgi-bin/urn.cgi
http://access.rdatoolkit.org/rdachp2-fi_rda2-8419.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp4-fi_rda4-46.html
mailto:isbn-keskus@helsinki.fi
https://finto.fi/mts/fi/page/m4402
https://finto.fi/mts/fi/page/m88

020 ## ta 978-951-1-27641-8 $q EPUB
020 ## ta 978-952-68538-8-8 1q PDF

020 fa 978-951-37-7975-7 fq nide | $q kovakantinen
020 fa 978-951-37-7977-1 fq kokonaisuus

020 fa 951-861-386-9 q kovakantinen ¥z 951-861-384-2

® Painos/lisapainos: Vaikka ISBN olisikin sama eri painoksilla, on tarkistettava aina ettei sisalléssa ole tapahtunut niin suuria muutoksia, etta
tarvittaisiin uusi ISBN (esim. tilastot uudistettu). Jos kustantaja ei suostu antamaan uutta ISBN:&4, julkaisu kuvaillaan f-numerolla.

® Jaksottamaton ISBN-tunnus: Jos julkaisussa on ISBN-tunnus, jota ei ole jaksotettu (siis ilman valiviivoja), sita ei merkita virheelliseksi tietueeseen
vaan luetteloija jaksottaa sen ja merkitsee jaksollisena.

® Virheellisesti jaksotettu ISBN-tunnus: Jos julkaisussa on virheellisesti jaksotettu ISBN, ei merkita virheelliseksi, vaan jaetaan oikeaksi.

$z peruttu tai virheellinen ISBN-tunnus (T)

® z-kenttédan ei merkita virh.-. tai virheellinen-termejéa Opac-néyttd ilmaisee sen tekstina Virheellinen ISBN
« Jos muodollisesti virheellinen samaan 020-kenttaan
Esim. fa 978-951-785-138-1 tq kovakantinen £z 978-951-785-139-8
» Jos ISBN-keskuksen korjaama merkitdaan 'korjattu’
Esim. fa 978-951-785-138-1 tq kovakantinen tq korjattu £z 978-951-785-139-8
 Jos ISBN kuuluu toiselle julkaisulle tehdaan oma 020 z-alkuinen kenttéa

Esim. 020 ## £z 978-952-257-679-2
® [SBN verkkoaineistossa (katso myds 776- ja 856- kentét)

® Jos julkaisussa on virheellinen verkkoaineiston tunnus, merkitdan oikea 776-kenttdan. 500-kentassa voi ilmaista esim. "julkaisussa
virheellinen verkkoaineiston ISBN 978-952-62-1078-0." Ao. huomautusta ei kuitenkaan ole valttamatonta tehdé, koska virheellinen
tunnus I6ytyy verkkoaineiston omasta tietueesta.

® Jos verkkoaineiston ISBN on virheellinen, eiké oikeata ISBN:&é ole saatavilla, merkitddn 530-kenttdéan "Julkaistu myds
verkkoaineistona", eika ollenkaan 776-kenttaa.

® Jos julkaisussa on verkkoaineiston ISBN tunnus, mutta verkkoaineistoa ei ilmestykaan, merkitaan 500-kenttaéan esim. Julkaisussa
virheellisesti verkkoaineiston ISBN 978-952-62-1261-6.

® Jos painetulla on 10-numeroinen ISBN, mutta verkkoaineistossa 13-numeroinen, laitetaan verkkoaineistoon vain 13-numeroinen

ISBN- ja kustantajanimien tarkistus: kustantajarekisteri, Kansainvalinen tietokanta: isbn-international.org, ISMN: ismn-international.

org, ISSN: issn.org

024 - Muut standarditunnukset (T)
Manifestaatio RDA 2.15, RDA 4.2
Ydinelementti

® Monografiakuvailussa 024-kenttda kaytetdédn URNin merkitsemiseen

® Digitoitujen aineistojen tietueissa

® Julkaisuarkistoista automaattisesti tuoduissa tietueissa

® |SBN-tunnuksettomien vapaakappaleiden tietueissa (11/2021 alkaen)

Esim. 024 7# ta URN:NBN:fi-fe2021101551289 12 urn

® GTIN-koodi otettu virallisena termina korvaamaan EAN-koodin (13.9.2012)
¢ Virheellinen GTIN-koodi merkitaédn 024 z-osakenttaan.
® jos 024 on sama kuin ISBN, ei sitd merkit&. Jos Alephiin on jo merkitty, replikoituu Fennicaan.

027- ISRN-tunnus tai muu standardoitu raporttinumero (T)
® Raporttitunnus koostuu arabialaisista numeroista, kirjaimista seka vélimerkeista (/,-,).

® Kenttd 027 on tarkoitettu teknisten raporttien standardoiduille tunnuksille.
® Standardoimaton raporttinumero merkitaan kenttdan 088 (Raporttinumero).

040 - Luetteloiva organisaatio (ET)

® Melinda-kirjastoille tilastoinnissa tarked, koska vuoden 2017 alusta alkuperdisluetteloitujen tietueiden méara aletaan laskea kentan 040 fa-

osakentasta.
® Jos fa-kentassa on jonkin muun kirjaston ISIL-tunnus, 008/39 merkitédan c (= luettelointiyhteistyd). FI-BTJ merkitsee #.

Indikaattorit - molemmat indikaattorit maarittelemattomié

Osakentat

fa Alkuperainen luetteloiva organisaatio (ET)
® Alkuperéisluetteloinnissa tallennetaan aina fa-osakenttéaan luetteloiva organisaatio. Organisaation koodina kaytetaén ISIL-tunnusta

® [SIL-tunnus, alkuperéinen luetteloiva organisaatio, esim Fennica FI-NL Jos ennakkotiedossa on jokin muu (esim. FI-KV, Booky),
korvataan se FI-NL-tunnuksella


https://tunnisterekisteri.kansalliskirjasto.fi/kustantajarekisteri
https://grp.isbn-international.org/
https://www.ismn-international.org/links/agencies
https://www.ismn-international.org/links/agencies
https://www.issn.org/
http://access.rdatoolkit.org/rdachp2-fi_rda2-8419.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp4-fi_rda4-46.html
http://urn.fi/URN:NBN:fi-fe2021101551289

® Jos tietue on Fennicassa vield ennakkotietueena ja joku muu kirjasto on merkinnyt $d-kenttdan oman tunnuksensa, Fennican tunnuksen
Vvoi joko liséta a-kenttdan tai vaihtaa $d-kentén siséllén a-kenttéan, riippuen siitd kuinka paljon fennicalainen on muuttanut tietuetta.
® [SIL-tunnukset Melinda-kirjastojen ISIL-tunnukset

® Varastotietueissa tunnus on 2014 alusta alkaen kentassa 852 f{;a

® Muiden kirjastojen ISIL-tunnuksia ei saa poistaa 040 ta-osakentésta.

® Jos hybriditietueen (tietue, joka on kaynyt RDA-konversion lapi, mutta jossa on myds ISBD-saantdjen piirteitd) muuttaa taydelliseksi rda-
tietueeksi, merkitadn oma ISIL-tunnus a-kenttaan.

tb Luettelointikieli (ET)

® Fennicassa kuvailukieli fin Jos tietue on Alephissa ruotsinkielinen, muutetaan kuvailukieli suomeksi ja korjataan elementit
suomenkielisiksi.

te Kuvailukaytantd (T)
Vain RDA-tietueissa saa olla Fe-osakentassa merkinto rda
1d Tietuetta muokkaava organisaatio (T)

® 040 fd-osakentan kayttd ei ole pakollista, mutta suositeltavaa etenkin jos tietuetta on muokattu tai paivitetty ydin- tai lisdydinelementtien osalta.
® Jos fa-kentdssé on jo FI-NL-tunnus ja vaikka tietuetta muutettaisiinkin mydhemmin /esim. sisélldnkuvailu tai korjaus kuvailuun) ei enéaa td-
kenttdan lisata samaa FI-NL-tunnusta.

Huom! 040-osakenttien jarjestys: ta, b, te, tc, $d.
Esim.

040 ## ta FI-NL 1b fin fe rda

040 ## fa FI-E 1b fin e rda $d FI-NL d FI-Jo

041 - Kielikoodi (T)
Ekspressio RDA 6.11 Ekspression kieli
Ydinelementti

MARC 21-teksti: "Kuvailun kohteeseen liittyvien kielten koodit, kun merkkipaikoissa 008/35-37 annettu kielikoodi ei ole riittava. Esimerkkeina tallaisista
kohteista ovat monikieliset teokset, ka&nnetyt teokset tai viittomakieliset tallenteet. Kielikoodit otetaan listalta, ks. MARC 21 Kielikoodit, tai muulta
koodilistalta, kuten 1ISO 639-1 (Kielten nimien tunnukset. Osa 1: Kaksikirjaimiset tunnukset)".

® Suomalaisten kirjastojen kaytanté on merkita kielikoodi myés silloin kun julkaisu on vain yksikielinen

® Vain yksi kielikoodi per osakentta. Osakenttié voidaan toistaa.

* Kielikoodit annetaan merkittavyysjarjestyksessa. Merkittévin on kieli, joka on julkaisussa korostettuna, paéosassa tai jota on
sivumaaraisesti eniten.

® Nuottijulkaisuissa samanarvoisista kielista alkukieli on merkittavin.

® Jos kielilla ei ole merkittavyysjarjestysta, niin ne merkitédan kielikoodin mukaisessa aakkosjarjestysksessa. (Vanhasta kaytannosta
luovuttiin syksylla 2021: } vkt HerStaHe HA—S¥e-SHt } e } & }

® Koodin mul (useita kielid) kayttoa ei suositella.

® Jos kielta ei voi tunnistaa, merkitdan und

* Huom! Kielikoodien jarjestys voi olla eri kuin nimekkeiden jarjestys. Tasavertaisten nimekkeiden jarjestys ratkaistaan typografian tai
tiedonléhteessa olevan jarjestyksen mukaan, kuitenkin kielikoodit jarjestyksessa fin, swe jne.

® 041 ensimmaisen kielen on oltava sama kuin kiinteissa kentissa 008/35-37 oleva kieli

® Jos av- ja musiikkiaineistossa on 008/35-37 zxx (ei kielellista sisalt6d), tietueeseen ei laiteta 041-kenttaa.

® Fennica kasittaa tekstittdmat, kuitenkin nimekkeen siséltavat julkaisut, nimekkeen kielen mukaisiksi, joten silloin kielikoodi merkitaan
kirja-aineistossa (tilastoinnin vuoksi). Tekstittdomyydesta tehddan huomautus 500-kenttédan ja jos on kyse kuvakirjasta 336-kentdssa on
vain stillkuva.

® Kielten lukumaéra: padsaantona on, etté kaikki paakielet merkitdan, esim. yksittaisen tekstin seassa olevan runon tai laulun kielikoodia
ei merkité. 546-kenttdan merkitddn huomautus muista kielista.

® Kielten oppikirjojen ensimmainen kielikoodi on opetettavan kielen mukainen.

® Sanakirjoissa ensimmainen kielikoodi on teoksen kielen mukainen (maarittelijana esipuhe, johdanto, kustantaja jne.)

® Saamen kielesta kaytetaén ensisijaisesti kielikoodia smi, jonka liséksi voidaan merkita toiseen a-osakenttaén tarkempi saamen koodi.
546-kenttaén avataan muu saamenkieli

® Viittomakielen koodi sgn on yhteinen kaikelle pelkalle viittomakielelle. Jos julkaisu siséltaa lisaksi tekstia tai puhetta, lisétdén toinen
kielikoodi.Jos kielikoodia ei 18ydy virallisten MARC-kielikoodien joukosta, mutta kielelle kuitenkin [6ytyy (ISO-)koodi, niin 008-kentan
merkkipaikkaan 35-37 voidaan merkita koodi 't$3' (ei koodattu) ja 041-kenttédén tarkempi koodi.

® Jos kaytettava kieli ei 16ydy viralliselta MARC-koodilistalta (MARC-kielikoodit), mutta kielelle 16ytyy 1ISO-koodi, niin merkkipaikkaan 008
35-37 merkitaan koodi Ill (ei koodattu) ja 041-kenttaéan ao. ISO-koodi
Esim.

008/35-37 |||

041 07 fa udi $2 is0639-3

546 ta Udin kielella.

tai

Kaytetdaan MARC-kielikoodia, mutta merkitéan huomautus
Esim.

008/35-37 cau

041 0# $a cau

546 ## $a Udin kielella.


https://www.kiwi.fi/display/melinda/Melinda-kirjastojen+ISIL-tunnukset
http://access.rdatoolkit.org/rdachp6-fi_rda6-3470.html
https://www.kansalliskirjasto.fi/extra/marc21/kielet.htm
http://www.loc.gov/marc/languages/language_name.html
http://www.loc.gov/marc/languages/language_name.html

Indikaattorit
1. indikaattori

® 0, jos kuvailun kohde ei ole ka&nnds eika sisalla kdannosta
® 1, jos kuvailun kohde on kaannés tai sisaltda kaannoksen

Osakentat

fa - Tekstin tai 4&niraidan kieli tai ndiden puuttuessa nimekkeen kieli (T)
Péaakielet, kieliosuuksien ei tarvitse olla toistensa kédannoksia.
Videotallenteiden aaniraidan kieli merkitaan tahan. (Puheaanitteiden esityskieli merkitdan osakenttaan d)

tb - Tiivistelméan tai abstraktin kieli (T)
Fennicassa merkitaéan vain julkaisun kielesta poikkeavan tiivistelméan kieli.

1d - Lauletun tai puhutun aineiston kieli (T)
Aanikirjoissa kaytetaan tata

fe - Libreton kieli (T)
Teoksen painetun version kieli.

if - Sisallysluettelon kieli (T)
Silloin kun kieli on muu kuin tekstin tai aaniraidan kieli (osakentéssa fa).

fg - Liiteaineiston kieli (T)
Muiden liiteaineistojen kuin tiivistelmien (osakentté 1b) tai librettojen (osakentté te) kieli.

th - Alkuperainen kieli (T)
Kun kuvailun kohde on kdannos tai sisaltaa kaannoksen

® 041 1. Indikaattorin arvo 1, paitsi jos on kyse muokatusta aineistosta, silloin voi olla 0, vaikka olisikin osakentté h.

® Vaikka kokoomateosta ei olisi sellaisenaan kdannetty (ei 130/240-kenttad), luetellaan kaikki ne kielet, joista osuudet on
kaannetty.

® Samaan aikaan ilmestyvat erikieliset versiot eivat ole toistensa kaannoksia.

® Jos vain nimeke on toisella kielell&, ei merkita h-kenttédd, vaan huomautetaan
Esim.
546 ## ta Teksti vain suomeksi. $9 FENNI<KEEP>

1j - Tekstityksen kieli (T)
Filmin tekstityksen tai kuulovammaisille tarkoitetun selosteen kieli.

tk - Valikaanndsten kieli (T)

kenttien jarjestys ta, tk, th

Esim.

Mumin Mama no meigenshu

041 1# fa jpn fk fin h swe

240 10 ta Varlden enligt Muminmamman, I japani

500 fa Kaannetty suomenkielisesta laitoksesta Muumimamman mietekirja. 19 FENNI<KEEP>

Im - Liiteaineiston alkuperdinen kieli (T)
Muiden liiteaineistojen kuin librettojen (osakentté fn) alkuperainen kieli. Osakentta seuraa siihen liittyvééa osakenttaa 1b tai +g.

fn - Libreton alkuperéinen kieli (T)
Teoksen painetun version alkuperainen kieli. Osakentté seuraa siihen liittyvaa osakenttaa fe.

042 - Autentikointikoodi (ET)

® Kansallishibliografiakoodi, jonka saavat a) kansallisbibliografiaan kuuluvat monografiatietueet, myds pienpainatteet ja
ennakkotieto-tasoiset kuvailut ja b) sarja-aineiston tietueet.
Esim.
042 ## fa finb

045 - Ajankohta tai ajanjakso (ET)

Ydinelementti, jos sita tarvitaan erottamaan teos saman nimisista entiteeteista
Teos RDA 6.4 Teokseen liittyva ajankohta

® Eikaytetéa Fennican monografioiden kuvailussa

® Fennicassa karttojen kuvailussa Imaisemaan ajankohtaa, jota kartta kuvaa ja/tai vuotta, jolloin kartoitusmittaukset karttaa varten
ovat valmistuneet.
Esim.
045 0# ta d2018


http://access.rdatoolkit.org/rdachp6-fi_rda6-3000.html

046 - Erikoiskoodattu julkaisuaika (T)

* Kenttaén tallennetaan erikoiskoodattuja aikamaéreitd, joita ei ole voitu tallentaa kenttd&an 008.
® Esim. elokuvan alkuperéinen valmistumisvuosi.
® Fennicassa ei kayteta.
® Kumean ohjeessa esim.

046## tk2001

046## $k2004

046## k2007

(kokoomateos, jonka sisaltdmat teokset valmistuneet vuosina 2001, 2004 ja 2007)

049 - Tarkastus tai inventointi - suomalainen kentta

« Fennicassa kaytetadn mm. pelien kuvailussa
« Indikaattorit maaritteleméattémia

Osakenttakoodit

fa - Tarkastus- tai inventointiaika (ET)

Merkitdédn muodossa vvvkkpp (vuosi, kuukausi, paiva). Filmin tarkastuspéiva voidaan tallentaa merkkipaikkoihin 007/17-22 (Filmin
tarkastuspéiva).

1b - Tarkastaja, tarkastuselin tai inventoija (ET) Merkitdédn muodossa Sukunimi, Etunimi.
Fc - Muita tarkastukseen tai inventointiin liittyvia tietoja (ET)

¥d - Tarkastusnumero (ET)

16 - Linkitys (ET) Ks. Kontrolliosakentat.

18 - Linkki- ja jarjestysnumero (T) Ks. Kontrolliosakentat.

Esim.
049 ## tc K12
049 ## fc S

066 - Merkistot (ET)
* Eikayteta

® Kaytetty aiemmin kyriliikan yhteydessa. Kenttien 066 ja 880 merkistokoodit ovat Unicode-aikana tarpeettomia (seka Aleph- etta
Voyager-jarjestelmien merkistd on Unicode). Tietokannoissa jo olevista koodeista ei ole haittaa, joten niita ei tarvitse
poistaakaan.

080 - Yleinen kymmenluokitus, UDK (T) ja 084 - Muu luokitus (T)

® 19 FENNI<KEEP>
® Tarkempia ohjeita siséllonkuvailuohjeessa Siséllénkuvailuohje

UDK 080
® Fennicassa kaytetty UDK-kaavio Kansallisbibliografian kirja-aineiston luokituskaavio
® Luokan loppuun $2 1974/fin/fennica

Indikaattorit (080)
1. indikaattori

# - maarittelematon

1 - kun osakentassa 2 on ilmaistu UDK-luokan versio
2. indikaattori # - maarittelematon

Osakentat (080)

fa - udk-luokka

ix - udk-lisaluokka
12 - udk-luokan lahde

YKL 084
® Fennicassa kaytetty YKLfinto YKL

® Luokan loppuun 12 yki

Indikaattorit (084)
1. indikaattori
# - méaarittelmaton
9 - kun kyseessa on fiktiivinen luokka


https://marc21.kansalliskirjasto.fi/bib/007.htm#m
https://marc21.kansalliskirjasto.fi/bib/kontrolliosakentat.htm#6
https://marc21.kansalliskirjasto.fi/bib/kontrolliosakentat.htm#8
https://www.kiwi.fi/pages/viewpage.action?pageId=77366071
https://www.doria.fi/bitstream/handle/10024/116032/Luokituskaavio_Kansallisbibliografian_kirja-aineisto.pdf?sequence=2
https://finto.fi/ykl/fi/
https://finto.fi/ykl/fi/
https://finto.fi/ykl/fi/
https://finto.fi/ykl/fi/

2. indikaattori # - maarittelematon

Osakentat (084)
fa - ykl-luokka
$2 - merkinto "ykl"

Kaunokirjallisuuden luokitus

® ERO kaunokirjallisuuden luokituksessa:
- UDK alkukielen mukainen luokka
- YKL-luokituksessa julkaisun kielen mukainen luokka

® Jos aineistossa on useampaa kaunokirjallisuuden lajia (esim. runoja ja proosaa) udk-luokat jokaisesta lajista, ykl 80.2, 80.31
jne. kieliversiosta riippuen, lajeista voi tehda luokkaviittauksen. HUOM! Kiinteisiin kenttiin 008/33 m (= yhdistelma)
Esim.
080 1# fa 894.541 ix -1 $2 1974/fin/fennica 19 FENNI<KEEP>
080 1# fa 894.541 fx -3 $2 1974/fin/fennica $9 FENNI<KEEP>
084 ## +a 80.2 2 ykl 9 FENNI<KEEP>
084 ## $a 82.2 $2 ykl 9 FENNI<KEEP>
084 ## Fa 84.2 12 ykl $9 FENNI<KEEP>
® Runoromaanit UDK proosan luokka -3

® Kuvarunokirjat, kuvalliset lorumuotoiset lastenkirjat: YKL-luokitus 85.2+-luokkaan (kuvakirja), mutta udk:ssa runokirjaksi, esim.
UDK: 820-1 (024.7) (ja 379.8(024.7)), eli myds runomittaiset kuvakirjat menevat ykl:ssé kuvakirjoihin, ei runoihin.

® UDK-versio 080 ja 1. indikaattori 1, osakenttaéan 2 1974/fin/fennica
Esim.
080 1# fa 839.79 ix -1 12 1974/fin/fennica $9 FENNI<KEEP>

® Eri tekijéiden antologioihin my6s -8 ja 084 —ykl-luokkaan muotoluokka 04,
Esim.
080 1# fa 839.79 1x -8 12 1974/fin/fennica 19 FENNI<KEEP>
080 1# a 839.79 1x -1 12 1974/fin/fennica 19 FENNI<KEEP>
084 ## +a 82.3104 2 ykl 19 FENNI<KEEP>

® Kaikkiin suomen- , ruotsin- tai saamenkieliseen kaunokirjallisuuteen, paitsi 85.1+ ja 85.2+-luokkiin (lastenkirjallisuus ja sadut),
lisataan myds YKL-luokka (myds e-kirjoihin).
Esim.
084 ## $a 82.2 (suomenkieliset runot)
084 #it Ta 82.204 (usean kirjoittajan suomenkielinen runoantologia)
084 ## $a 82.31 (ruotsinkieliset runot)
084 ## $a 83.2  (suomenkielinen naytelma)
084 ## $a 84.2  (suomenkielinen romaani)
084 #it Ta 84.204 (usean kirjoittajan suomenkielinen novellikokoelma)
084 ## +a 85.32 (suomenkielinen sarjakuva)

® Suomenkieliseen kaunokirjallisuuteen pyritaan lisdtdéamaan mydos fiktiivinen lisaluokka, jos se on helposti
todennettavissa. Luokkaan 084 tulee ensimmaiseksi indikaattoriksi 9 (= YKL-luokituksen fiktiivisen aineiston liséluokka).
Lisaluokan alussa on iso kirjain.
Tietoa fiktiivisista lisaluokista 6ytyy linkista_YKL fiktioluokka Eldimet $Erotiikka $Eré 1 Fantasia F Historia ¥ Huumori F Jannity:
¥ Kauhu # Novellit + Romantiikka ¥ Scifi $ Sota Urheilu $ Uskonto
Esim.
084 ## ta 84.2
084 94# fa Historia

® Kaunon ykl-luokat Kirjastopalvelun ja Fennicana kuvailuprosessissa: merkitdén ainakin luokat 80+,81+, 82+, 83+, 84+ ja
85.3+ (sarjakuvat). 85.12, 85.22 ja fiktiiviset luokat voi liséata, jos on helppoa (eika ole muussa takautuvassa
sisallonkuvailuprosessissa). Jos on seka kaunoa etta tietoa menee sisallonkuvailuun.”
> Kirjastopalvelu ei useinkaan lisd& 85.12 tai 85.22 —|luokkia bibliografisen kuvailun yhteydesséa, koska se on jos
siséllénkuvailua vaativaa.
Kirjastointivaiheessa: Lisataan ykl- ja fiktiiviset luokat keeppaamalla ne Fennicaan, jos keeppaus puuttuu.

® Ruotsin- ja saamenkieliseen kaunokirjallisuuteen merkitaan vain numeraalinen YKL
Esim.
084 ## $a 84.31 (ruotsinkielinen kertomakirjallisuus)
084 ## $a 82.31 (ruotsinkielinen runokokoelma)
084 ## $a 83.31 (ruotsinkielinen naytelma)

088 - Raporttinumero (T)
Manifestaatio
® Raporttinumero, joka ei ole mink&an standardin mukainen. ISRN-tunnus ja muut standardoidut raporttinumerot merkitdan kenttdédn 027 (ISRN-

tunnus tai muu standardoitu raporttinumero)
Esim. 088 ## fa RIL 255-1-201


https://finto.fi/ykl/fi/page/fiktioluokka
http://ykl.kirjastot.fi/fi-FI/lisaluokat/#Erotiikka
http://ykl.kirjastot.fi/fi-FI/lisaluokat/#Erotiikka
http://ykl.kirjastot.fi/fi-FI/lisaluokat/#era
http://ykl.kirjastot.fi/fi-FI/lisaluokat/#fantasia
http://ykl.kirjastot.fi/fi-FI/lisaluokat/#historia
http://ykl.kirjastot.fi/fi-FI/lisaluokat/#huumori
http://ykl.kirjastot.fi/fi-FI/lisaluokat/#jannitys
http://ykl.kirjastot.fi/fi-FI/lisaluokat/#jannitys
http://ykl.kirjastot.fi/fi-FI/lisaluokat/#kauhu
http://ykl.kirjastot.fi/fi-FI/lisaluokat/#novellit
http://ykl.kirjastot.fi/fi-FI/lisaluokat/#romantiikka
http://ykl.kirjastot.fi/fi-FI/lisaluokat/#scifi
http://ykl.kirjastot.fi/fi-FI/lisaluokat/#sota
http://ykl.kirjastot.fi/fi-FI/lisaluokat/#Urheilu
http://ykl.kirjastot.fi/fi-FI/lisaluokat/#uskonto
http://www.kansalliskirjasto.fi/extra/marc21/bib/01X-04X.htm#027

100, 600 ja 700 yhteista

® Virheellinen tunnus osakenttaan z

Nimet, jotka otetaan hakuelementeiksi 1xx, 6xx ja 7xx -kenttiin, ei tarvitse ndky& muussa kuvailussa (245 c- tai 5xx-kentissa).
Kuvailun keventédmiseksi riittaa se, etta tieto olisi vain yhdessa paikassa (keventamislinjaukset 2018).

Nimimuodot tarkistettava auktoriteettitietueesta. Tarkistettava aina, ettd henkild on sama kuin auktoriteettitietueen nimi. (Katso
tarkemmin viela kohta AUKTORITEETTITIETUEET)

F0-osakentté on syyta lisaté bibliografisen tietueen toimijakirjauskenttiin, jos se niisté puuttuu. Jos linkkiosakenttaa ei ole, eivat
bibliografiset tietueet paivity auktoriteettitietueen paivittyessa.

Bibliografisten tietueiden 100-, 600- ja 700-kenttiin elinvuodet auktoriteettitietueen 046-kentasté, jos ao. vuosia ei ole jo
Asterista poimittavassa elementissa. Tama tehdaén kasin, kunnes automaattiset ajot hoitavat asian. Automaattinen lisays
toiminnassa, ei juurikaan tarvitse lisata (2019-).

Jos nimed ei ennestéan ole auktorisoitu, suomalaiset ja muun kielisetkin ns. hankalat nimet auktorisointiin. Tarkistettava aina
auktoriteettitietueesta, ettd henkildé on sama kuin auktoriteettitietueen nimi.

600: Kun kaunokirjallisuudessa on kohteena todellinen henkild, merkitdédn 600 v-esakenttaan—fiktie—W2t+tv—Muotoa
Hmaiseva-tisamadre{H)) . (ei enda kaytantd vuodesta 2018)
Esim. 600 14 fa Agricola, Mikael. ¥d noin 1510-1557. 19 FENNI<KEEP>

Numerointitiedot osakenttaan b:

Esim.

100 0# fa Johannes Paavali tb II, fc paavi. 10 (FI-ASTERI-N)000045685

600 04 fa Elisabeth 1b I, ¢ Englannin kuningatar. 30 (FI-ASTERI-N)000104206 9 FENNI<KEEP>
600 04 ta Kustaa #b Il, Aadolf, ¢ Ruotsin kuningas. 0 (FI-ASTERI-N)000105546 9 FENNI<KEEP>

100, 700 roolit/funktiot/suhteet

Roolit e-kenttaan suomenkielisina auki kirjoitettuina

Esim.

100 1# fa Vainio-Utriainen, Jaana, td 1958- fe kirjoittaja. 10 (FI-ASTERI-N)000143256
100 1# fa Cousins, Lucy, fe taiteilija, e kirjoittaja.

Teokseen liittyva suhde yleensa ensin. Joskus tarkeysjarjestyksessa (esim. toimittaj, kirjoittaja artikkelikokoelmissa, jos koko
teoksen toimittaja on yksi suuremman joukon kirjoittajista)
Esim. fe kirjoittaja, te toimittaja.

Roolin voi kirjoittaa 245 c-kenttd&n hakasiin, jos se on otettu teoksen ulkopuolelta. Jos nimidsivulla (ensisijaisessa
tiedonléhteessa) ei ole funktioita, mutta muualla aineistossa on, funktiot on merkittdva huomautuksiin — ei hakasulkeisiin. Eli ei
voida rakennella yhteen vastuullisuusmerkintéon kuuluvaa nimea ja roolia eri paikoista aineistoa.

Esim.

500 ## fa Teksti: Katri Tapola ; kuvitus: Alessandro Pelliccioni. $9 FENNI<KEEP>

Roolin voi jattad myds pois epaselvissa tapauksissa. Esim. presidentin kootut sanonnat, joista ei tieda onko sitaatit otettu
kirjoituksista vai puheista.

Voi myds merkité tarkemman roolin, joka ei ole Metatietosanastossa (ehdotus kuitenkin Metatietosanastoon).

100-kentén tekijyys liittyy teoksen tekijyyteen, roolit sen mukaisia. Esim. vaikka julkaisussa olisi toimittaja, mutta kyseessé on
creator-tekijyys esim. bibliografian tai sanakirjan tekija 100 e-kenttédan "kokoaja”. Samoin esim. toimituskuntien jasenet voivat
olla seka toimittajia, kokoajia etta kirjoittajia. Roolien suhteen oltava siis tarkkana. Esim. bibliografioissa, joissa on paljon
muutakin — artikkeleita, esittelevaa tekstia jne. — funktiona kirjoittaja on parempi (voi olla my®ds kirjoittaja, kokoaja).

Toimijatiedot tarkistettava aina auktoriteettitietueesta ja vertaamalla henkilétietoihin ja henkilon aiemmin julkaistuihin teoksiin.

Jos tekijoilla on joku funktio 1xx tai 7xx-kentissa, se pitéisi nakya epaselvissa tapauksissa myds kuvailussa 245 c-kentéssa tai
5xx-kentéassa .

Esim

245 12 fa A million ways to love yoga / ¥c by Tiina Palva and Sofia Damen.

500 ## fa Teksti: Tiina Palva ; valokuvat: Sofia Damen. £9 FENNI<KEEP>

Kun toimittaja(t) ovat my®os kirjoittajia useiden muiden artikkelien kirjoittajien joukossa, mutta ensisijaisessa tiedonlahteessa
henkilét merkitty vain toimittajiksi:

- 245 c-kentassa merkitdan henkil6t vain toimittajiksi.

- 500-kenttaén voi lisata tekstin "Toimittajat my0s kirjoittajia” tai "Ensin mainittu toimittaja myos kirjoittaja”

- 100 tai 700 e-kentén rooleihin voi lisaté kirjoittaja, toimittaja.

Esim.

245 00 fa Kehityksen tutkimus : $b johdatus perusteisiin / ¢ toimittaneet Juhani Koponen [ja kolme muuta] ; kirjoittajat: Juhani
Koponen [ja 18 muuta].

500 ## a Toimittajat myos kirjoittajia. $9 FENNI<KEEP>

700 1# fa Koponen, Juhani, $d 1947- fe kirjoittaja, e toimittaja.



® Hengelle ei roolia,
Esim. 100 1# fa Luiz, Andre fc (henki)
HUOM! ei pilkkua eiké& pistetta kaarisulkeiden ymparille!

1XX Paakirjauskentat

® Teoksen paavastuullinen tekija (henkild, suku, yhteisd) merkitaén formaatissa kenttéén 100/110/111 ja muut teoksen tekijat sekéa
ekspression tekijat merkitaan lisékirjauksiksi kenttiin 700/710/711. Ensimmainen paavastuullinen tekija (creator) merkitdan aina 100/110
/111-kenttaan riippumatta siitd kuinka monta tekijad on samassa roolissa. Teoksen paavastuullinen tekija ja teoksen auktorisoitu nimeke
muodostavat yhdessa teoksen auktorisoidun hakutiedon. Kun teoksella ei ole paavastuullista tekijaa, teoksen aukrotisoitu hakumuoto on
teoksen ensisijainen nimeke kentéssé 130.

100 - Paékirjaus - henkildnnimi (ET)
Ydinelementti - Henkild, joka on vastuussa teoksen sisallén luomisesta

RDA 9 - henkildiden identifiointi ; RDA 18 - suhteen maaritteet ; RDA 19 - henkild ; Liite C artikkelit ; Liite F: lisdohjeita henkildnnimien
merkitsemisestd, etuliitteet ; Liite I: suhteen maaritteet Teos

Tiedonléhde: Asteri ja muut auktoriteettien tiedonléhteet, muut mahdolliset merkinnét aineistossa, hakuteokset.

® Kenttdan 100 merkitdan teoksen paavastuullisen henkilétekijan tai suvun nimi. Nimi tallennetaan auktorisoidussa muodossa,
nimimuodon tiedonléahteena kaytetaan Asteria ja ulkomaisten toimijoiden kuvailussa kaytetaan tiedonlahteind muiden maiden
kansallisbibliografioita ja VIAF-tietokantaa (viaf.org) Toimijoiden kuvailusta ja auktorisoiduista nimimuodoista lisdé Toimijakuvailuohje
essa.

® RDA ei tunne ISBD-kuvailun aikaista ns. "kolmen saantda” paakirjauksessa. Ensimmainen paavastuullinen tekija (creator) aina 100-
kenttaan, vaikka olisi useampi kuin kolme samassa roolissa.

Indikaattorit
1. indikaattori
0 - Nimen osien jarjestys suora
Etunimi ennen sukunimea tai nimi, joka koostuu sanoista, alkukirjaimista, kirjaimista, yksittaisista sanoista jne. suorassa
jarjestyksessa.
1 - Nimen osien jarjestys kaanteinen
Sukunimi ennen etunimed. Tahan myos yksittdinen nimi, joka varmasti tiedetaan sukunimeksi.
3 - Suvun nimi
Nimi edustaa perhetté, heimoa, hallitsijasukua, taloa tms. ryhméa ja voidaan tallentaa joko suorassa tai kaanteisessa
jarjestyksessa

2. indikaattori - # Madarittelematon

Osakentat (eniten kaytetty)

® Osakenttajarjestys: a Henkildnnimi, ¢ Muut liséykset g (Henkildnnimen taydellisempi muoto), +d Aikamé&areet, e Funktiotermi. +0
Auktoriteettitietueen kontrollinumero

ta - Henkilonnimi (ET)
Osakenttédéan Fa merkitdan henkilén nimi. Sukunimi ja etunimi erotetaan toisistaan pilkulla. Etuniminé kéytetdén vain joko koko etunimeé tai
etunimien ensimmaisté kirjainta. Jos etunimisté kéytetéaan vain etukirjaimia, kirjainten véliin tulee tyhjalyonti.

tb - Numerointi (ET)

Roomalainen numero, tai roomalainen numero ja sitd seuraava etunimen osa, kun ensimmaisen indikaattorin arvo on 0
Esim.

100 0# ta Kustaa tb IV Aadolf, ¢ Ruotsin kuningas. 10 (FI-ASTERI-N)000095240

fc - Arvonimet ja muut nimeen liittyvat sanat(T)

® Muut nimeen tehtavat lisdykset selventavat useimmiten suoraa yksiosaista nimea. Sukunimeen liittyva, sukulaisuutta osoittava sana,
tallennetaan tdhén osakenttaan.
® Osakenttaan tallennetaan tietoja esim. henkilon syntyma- tai asuinpaikkakunnasta, ammatista tai muista tunnusmerkeisté.

® Maaritteet suku, ammatti (esim. satukirjailija), tehtévat ja henki tulevat kaarisulkuihin, kaikki muut maéritteet merkitaéan ilman kaarisulkeita.
Jos méaareen ymparilla on kaarisulkeet, sulkeita ennen ei tule pilkkua, mutta jos kentta jatkuu esim. fe-osakentéllg, tulee pilkku ennen sité.
Termeja |6ytyy Metatietosanastosta kohdasta Henkil§: kuvailu.
Esim.
100 1# ta Castiglione, Baldesar, fc kreivi.
100 1# fa Koivisto, Jari ¥c (satukirjailija), Te kirjoittaja, te taiteilija. $0 (FI-ASTERI-N)000110011

® Pseudonyymit, taiteilijanimet, salanimet ym. vastaavat on poistettu auktoriteetti- ja bibliografisista tietueiden 100-kentista.
Auktoriteettitietueessa ao. merkintd on 680-kentésséd. Ao. méaaritetté ei merkitd enéa fc-kenttéan.
Esim.
100 0# ta Paleface, d 1978- fe kirjoittaja. 0 (FI-ASTERI-N)000144484


http://access.rdatoolkit.org/rdachp9-fi_rda9-758.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp18-fi_rda18-132.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp19-fi_rda19-364.html
http://access.rdatoolkit.org/rdaappc-fi_rdac-11.html
http://access.rdatoolkit.org/rdaappf-fi_rdaf-11.html
http://access.rdatoolkit.org/rdaappf-fi_rdaf-11.html
http://access.rdatoolkit.org/rdaappi-fi_rdai-34.html
http://viaf.org/
https://www.kiwi.fi/display/Toimijakuvailupalvelu/Toimijakuvailuohje
https://www.kiwi.fi/display/Toimijakuvailupalvelu/Toimijakuvailuohje
https://finto.fi/mts/fi/page/m121
https://finto.fi/mts/fi/page/m121

td - Nimeen liittyvéat aikamaareet (ET)
Aikamaareilla tarkoitetaan henkilén syntyma- ja kuolinvuotta.

® Suomalaisten henkildiden syntymé- ja kuolinvuodet sisallytetdan auktoriteettitietokanta Asterin tietueisiin. Jos joku henkild valittaa vuosien
nakymisesta, laitetaan ko. henkildn elinvuodet ndkyméattémiin tai poistetaan kokonaan Asterista. Fennicaan voidaan tallenneta myos
ulkomaisten henkildiden syntyma- ja kuolinvuosia,
Esim.
100 1# ta Maki-Petays, Aki, d 1967- 0 (FI-ASTERI-N)000082738

te - Funktiotermi (T)
Osakenttéan e merkitddn henkilon nimeen liittyva tekijyytta osoittava suhdetermi (rooli/funktio).

® Suhdetta maarittavia termeja [6ytyy RDAnN liitteesta |, jos sieltéd ei sopivaa termia 16ydy, katso Metatietosanastosta. Termit ovat myos
Alephin luettelointiclientin alasvetovalikossa (CTRL + F8). Jos sopivaa termié ei 16ydy, merkinnon voi jattaa tekeméttd. Metatietosanaston
yllapitéjille voi myds tehda ehdotuksia uusista termeisté.
Esim.
100 1# fa Paju, Petri, $d 1975- te kirjoittaja. 0 (FIN11)000132949
kts. Eunktiot/roolit/toimijan suhde

® QOsakenttaa toistetaan, kun henkilén suhdetta aineistoon halutaan kuvailla useammalla suhteen maaritteella. Suhteen maaritteet merkitaan
teos/ekspressio/manifestaatio/kappale-jarjestyksessa, eli ensiksi merkitddn maaritteet, jotka kuvaavat henkilon suhdetta teokseen ja
viimeksi méaritteet, jotka kuvaavat henkilon suhdetta kappaleeseen. Melindassa voi suhteen méaaritteeksi olla merkittyna seka yleisempi
etta tarkempi maarite.

tg - Muut tiedot (T)
Nimeen liittyvat muut tiedot, jotka eivat sovellu muihin osakenttiin.

¥q - Henkildnimen taydellisempi muoto (ET)
Taydellisempi kuin osakentéan a muoto.

® Henkilén nimen taydellisempi muoto lisatdan osaksi henkilon hakutietoa, kun syntyma- ja/tai kuolinaika ei ole kéytettavissa erottamaan
hakutietoja toisistaan. Selvyyden vuoksi voidaan téydellisempi nimenmuoto lisata myds silloin, kun sité ei tarvita erottamaan hakutietoja
toistaan. Pilkut: ennen g-osakenttaa ei pilkkua mutta fe-osakentan edelle tulee pilkku.
Esim.
100 0# fa S. A. tq (Santeri Ankeria), fe kirjoittaja. $0 (FI-ASTERI-N)000083357

10 - Auktoritietueen kontrollinumero (T)

Asteri-ID, ISNI (International Standard Name Identifier), ORCID tai jonkin muun auktoriteettitietokannan kontrollinumero. Fennica-kuvailussa
ensisijainen kontrollinumero on Asteri-ID

Kontrollinumero siséltda auktorisoidun muodon léhteen ja ID-numeron
Asteri-tunnus on tarkein auktoriteettien kannalta!

F0-osakentét Asterin henkilon- ja yhteisonnimissa linkittavat auktoriteetit ja bibliografiset tietueet yhteen. Niita ei saa poistaa Melindasta!
My0s paikallistietokannoissa Asterin tunnisteet on hyva sailyttaa.

Jos fa-osakentassa olevaa muotoa muokataan Suomen kaytantdjen mukaiseksi, ISNI-tunnus séilytetéan $0-osakentassa, mutta muut $0-
osakentéat poistetaan.

Jos ulkomaisista kannoista poimitaan suomalaisia nimi&, ISNI-tunnus on suositeltavaa jattaa £0-osakenttaan, ellei nimessa ole
sekaantumisen vaaraa esim. toisen samannimisen kanssa.

Jos 0-osakentta tulee tietoja Asterista kopioitaessa e-osakenttad ennen, tehdaan véalimerkit ikdankuin 0-osakenttaé ei olisikaan eli esim. fa
Meikelainen, Matti, $0(FIN11)xxxxxxxxx te kirjoittaja.

Osakenttien jarjestys ja valimerkit

® Osakenttéjarjestys: fa Henkilonnimi, ¢ Muut liséykset $q (Henkilénnimen téydellisempi muoto), +d Aikaméaéreet, $e Funktiotermi. $0
Auktoriteettitietueen kontrollinumero

® Osakenttien fc, #d ja te eteen merkitédén pilkku. Osakentan fq siséltd merkitaén sulkuihin. Osakentté 0 on aina viimeinen osakentta.
100-kentta paattyy pisteeseen Loppupisteohjeen mukaisesti (jos mukana osakentta 10, piste merkitaan ennen sita)
Esim.
100 1# fa Paasikivi, J. K., ¥d 1870-1956, fe kirjoittaja. 10 (FI-ASTERI-N)000068632
100 1# fa Levanto, Marjatta, +d 1944- fe kirjoittaja. $0 (FI-ASTERI-N)000076632
100 1# fa Koskinen, Seppo, td 1954- e haastattelija. 0 (FI-ASTERI-N)000149436
100 3# ta Kreuger, fc suku.
100 1# fa Koivisto, Jari ¢ (satukirjailija) , +e kirjoittaja, te taiteilija. $0 (FI-ASTERI-N)000110011
100 0# ta White Eagle c (henki)
100 0# fa Svava Jakobsdéttir, fe kirjoittaja.
100 1# fa Smith, Elizabeth 1q (Ann Elizabeth), e kirjoittaja.

100-kentén tekijyys


https://finto.fi/mts/fi/page/m154
https://workgroups.helsinki.fi/pages/resumedraft.action?draftId=56558535&draftShareId=8c5fca0d-f499-4ea0-a25b-d4379c8154c8#FennicanRDA-sovellusohje-Funktiot/roolit/toimijansuhde
https://www.kiwi.fi/display/kumea/Loppupisteohje

® Huomioitava luokituksen ja paavastuullisuuden yhteys. Jos 1. luokka esim. runoutta ja toinen valokuvaluokka, teoksen tekijyys
ensisijaisena hakuelementtin merkitaén kirjoittajille. Jos taas valokuvauksen luokka on ensimmaisend, teoksen tekijyys
merkitdan valokuvaajalle. Paatettava onko kuvitettu runoteos, vai kuvateos, johon on lisétty esim. runomaista tekstia.

® SKL:n linjauksessa: "Teoksen tekijaksi merkitéan taiteilija silloin, kun teoksen padosassa ovat taiteilijan luomat teokset, esim.
nayttelyluettelo tai muu kooste taiteilijan maalauksista tehdyisté kuvajaljenteista."

® Fennicassa maaritellaan tekstin/kuvien maaran mukaan: jos yli puolet kuvia, taiteilijalle (yleensa valokuvaaja tai
kuvataiteilija tai arkkitehti).

® Lasten kuvakirjoissa ja sarjakuvissa paavastuullinen tekijé on ensisijaisessa tiedonlahteessé ensin mainittu.
Sarjakuvakoosteissa tekija voi olla paavastuullinen piirtaja.
Esim.
100 1# ta Gottfredson, Floyd, e sarjakuvantekija.
245 10 fa Cowboy Mikki : b Floyd Gottfredsonin hurjimmat villin 1annen seikkailut / $¢ toimitus: Antti Hulkkonen, Jenni Hurme
ja Aki Hyyppa ; sarjojen suomennos: Antti Hulkkonen ; alkusanojen suomennos: Kirsi Ahonen.
500 ## fa Paavastuullinen tekija: Floyd Gottfredson. $9 FENNI<KEEP>

® Painokset [Aiemmin tehtiin kunkin painoksen ensin mainitun henkilén mukaan : ISBD Hakutiedot 21.6.3]

RDA-muutos! Paavastuullinen tekija 1. painoksen mukaan, ellei ole kyseessé uusi teos, RDA 6.27.1.3, 19.2.1

® Myos kokoajan tai kokoajaryhman panos voi olla niin suuri ettd voidaan puhua tekijaroolista. Péakirjaus voi olla kokoajalla
bibliografioissa, sanakirjoissa, luetteloissa yms.

® Jos teoksesta vastuussa olevien henkildiden, sukujen tai yhteisdjen jarjestys vaihtelee.
teoksen sisaltavissa aineistoissa tai muissa tietolahteissa, teoksen auktorisoitu hakutieto muodostetaan yhdistamalla (tassa
jarjestyksessda): a) auktorisoitu hakutieto, joka muodostetaan siitd ensimmaisend mainitusta henkildsté (katso 9.19.1), suvusta
(katso 10.11.1) tai yhteisosta (katso 11.13.1 ), joka esiintyy ensin saadussa aineistossa, b) teoksen ensisijainen nimeke (katso
6.2.2).

® Jos tekijoiden jarjestys 245 c-kentéssé eri kuin 100-kenttdén otettu nimi (muuttumaton painos, moniosainen julkaisu,
nimidsivulla eri jarjestys kuin muualla julkaisussa tms.), jarjestyksen muutoksesta tehdéan huomautus kenttéan 500.

Esim. "Tekijat kannessa ja selassa jarjestyksessa: N N, N N” tai "Osissa 1-2 tekijat jarjestyksessa: N N, N N,” tai "1.
painoksessa tekijoiden jarjestys: N N, N N .

Aineisto on kirjoitettu yhteistydssa (= paakirjaus tekijalle)
® Yhteistydssa tehdyn teoksen paakirjaus on ensimmainen paavastuullinen tekija.
® SKL-linjaus RDA-lukuun 6.27.1.3: Yhteistydssé tehdyn teoksen tunnistaa seuraavista ominaisuuksista:
® Aineistossa ei ole selkeasti ilmaistu, kuka tekijéistd on paavastuussa
® Aineisto ei koostu erillisista teoksista, joilla on omat tekijansa.

_Aineisto on kooste (= paékirjaus nimekkeelle)

® Koosteen paakirjaus on nimeke, joka usein on toimitettu ja koostuu eri kirjoittajien artikkeleista tms. itsendisista teoksista,
merkitaan paakirjaus nimekkeelle.

® SKL-linjaus RDA-lukuun 6.27.1.4: Eri tekijoiden teoksista koostuvan kokoomateoksen tunnistaa mm. seuraavista
ominaisuuksista:
® Aineistossa on ilmaistu, kuka on tehnyt minkakin osan teoksesta

® Aineistossa on usein mainittu kokoaja/toimittaja
® Tekijéind on mainittu henkilditd, jotka eivéat ole voineet tehdé teosta yhteistydsséa, esim. elinajan perusteella.

Esimerkkeja teoksen tekijyydesta (100-kenttéaén)
Kokoaja, luettelot yms.

Bartholomew, Gail. The index to The Maui news
Kuvailtava aineisto: The index to The Maui news / compiled and edited by Gail Bartholomew with the assistance of Judy Lindstrom

Axel-Lute, Paul. Same-sex marriage
Paul Axel-Luten kokoama bibliografia

Typografisesti korostettu ja paatelty, ettd on paatekija, vaikka jarjestys nimidsivulla eri
Bishop, Henry R. (Henry Rowley), 1786-1855. Faustus
Kuvailtava aineisto: Faustus : a musical romance / composed by T. Cooke, Charles E. Horn, and Henry R. Bishop. Bishopin nimi on
typografisesti korostettu isoilla kirjaimilla ja isommalla ja erilaisella kirjasinlajilla kuin muiden nimet

Mukaelmat

RDA 6.27.1.5: roolina on kirjoittaja tai muu teokseen liittyva tekija:
kirjoittaja: Kéytetdan myds henkilisté tms., jotka ovat luoneet uuden teoksen mukailemalla, uudelleen kirjoittamalla tai sovittamal


http://access.rdatoolkit.org/rdachp6-fi_rda6-6485.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp19-fi_rda19-398.html
http://access.rdatoolkit.org/document.php?id=rdachp9&target=rda9-5465#rda9-5465
http://access.rdatoolkit.org/document.php?id=rdachp10&target=rda10-679#rda10-679
http://access.rdatoolkit.org/document.php?id=rdachp11&target=rda11-5160#rda11-5160
http://access.rdatoolkit.org/document.php?id=rdachp6-fi&target=rda6-2035#rda6-2035
http://access.rdatoolkit.org/document.php?id=rdachp6-fi&target=rda6-2035#rda6-2035
http://access.rdatoolkit.org/rdachp6-fi_rda6-6703.html

la toisen tekijén teoksia, mikéli muokkaaminen on selvasti muuttanut alkuperaisen teoksen luonnetta tai sisaltoa, tai ilmaisuvaline on
muuttunut.

Bell, Florence
Auktorisoitu hakutieto tekijalle, joka on vastuussa teoksesta: Great expectations / Charles Dickens ; retold by Florence Bell

Vande Velde, Vivian
Auktorisoitu hakutieto tekijélle, joka on vastuussa teoksesta: Tales from the Brothers Grimm and the Sisters Weird / Vivian Vande
Velde. Parodia muutamista Grimmin saduista

Smith, Wade C. (Wade Cothran), 1869 tai 1870-1960
Auktorisoitu hakutieto tekijalle, joka on vastuussa teoksesta: Pilgrim’s progress : John Bunyan’s story rewritten for young people / by
Wade C. Smith ; read by Betty Panosian. Kaksi aénikasettia

De Luca, Gianni, 1927-1991

Traverso, Raoul, 1915-1993

Auktorisoidut hakutiedot tekijdille, jotka ovat vastuussa teoksesta: Amleto : dall'opera di William Shakespeare / Gianni De Luca ;
adattamento di Raoul Traverso. Sarjakuvaversio ndytelmasta Hamlet

Gray, Patsey. J.R.R. Tolkien’s The hobbit
Grayn dramatisointi Tolkienin romaanista

James, W. Martin. Historical dictionary of Angola
Jamesin tekemd uusi versio, joka pohjautuu Susan H. Broadheadin samannimiseen teokseen

Haastattelut

Paatekijyys maaraytyy haastateltavan ja haastattelijan osuuteen tekstissa. Jos kyseessa on useita haastateltavia tekijyys riippuu siita,
ovatko ao. osuudet itsendisia aggregaatti-teoksia (voisi tehda 505- ja 700 1 a+t —kirjaukset)

a) Nimekkeelle (= kooste), kun on useita haastateltavia ja kunkin osuus omana lukunaan/artikkelina seka perustuu haastateltavien
teksteihin ja jos tekstit itsendisia osuuksia, joista voisi tehdd omat aggregaatti-teokset (505 ja 700 12-kirjaukset).

Esim. "Superihmisia?” (978-951-0-36041-5), nimekkeelle, koska koostuu haastateltavien teksteistd, jotka on artikkelinomaisesti
eritelty kunkin omaksi osuudeksi.

245 00 Fa Superihmisia? : fb johtajan voimavarat / ¥¢ [haastattelija, toimittaja:] Ulla-Maija Paavilainen.

b) Haastattelijalle: Jos perustuu haastattelijan tekstiin (usein mukana kommentointeja ja selostuksia haastattelutilanteesta ja taustoja
haastateltavasta).

Esim.

100 1# ta Kaarninen, Valpuri, fe kirjoittaja, fe haastattelija.

245 10 fa Sorin sirkus 30 vuotta : $b historiikki 1985-2015 / fc tekstit ja materiaalit: Valpuri Kaarninen.

c) Haastateltavalle: Jos teksti rajoittuu yhden haastateltavan sanoihin, ensisijainen tekija on haastateltava.Kerronta on usein mina-
muodossa (usein omaelaméakertoja tms., myds ns. haamukirjoitetut teokset).

Esim.

100 1# ta Nyman, Karl Maunort, $d 1946- te haastateltava. 10 (FI-ASTERI-N)000142630

245 10 fa Hautajaiset ja muita elamaan liittyvia tapahtumia Kymenlaaksossa / ¢ kertonut Karl Nyman ; toimittanut Bengt Austin.
700 1# a Austin, Bengt, 3d 1943- fe haastattelija. 0 (FI-ASTERI-N)000136117

Valokuvajaljennoksié taideteoksista tms. (jossa tekstin osuus suurempi)

Ford, E. B.
Auktorisoitu hakutieto tekijalle, joka on vastuussa teoksesta: British butterflies / by E.B. Ford ; with 16 colour plates by Paxton
Chadwick

Valokuvajéljennds tms. (jossa kuvien maara on suuri)

Cassatt, Mary, 1844-1926
Auktorisoitu hakutieto tekijalle, joka on vastuussa teoksesta: Children playing on the beach / Mary Cassatt. Valokuvajaljennés
alkuperaisesta teoksesta

Leonardo, da Vinci, 1452-1519
Auktorisoitu hakutieto tekijalle, joka on vastuussa teoksesta: Leonardo da Vinci (1452-1519) : an introductory survey. Kooste sisaltaa
41 diakuvaa

Bewick, Thomas, 1753-1828
Auktorisoitu hakutieto tekijalle, joka on vastuussa teoksesta: Thomas Bewick : ten working drawing reproductions : shown with
impressions of the corresponding engravings. Kotelo siséltdd kymmeneen numeroituun kansioon jarjestettyja kuvapareja

Popple, Henry, kuollut 1743
Auktorisoitu hakutieto tekijalle, joka on vastuussa teoksesta: Map of the British Empire in America with the French and Spanish
settlements adjacent thereto / by Henry Popple

Blaeu, Joan, 1596-1673

Auktorisoitu hakutieto tekijalle, joka on vastuussa teoksesta: Blaeu's The grand atlas of the 17th century world / introduction, captions,
and selection of maps by John Goss ; foreword by Peter Clark. Valikoima karttojen nakdispainoksia Blaeun vuoden 1662 teoksesta
Atlas maior



Pseudonyymi tms.

A Physician
Auktorisoitu hakutieto tekijalle, joka on vastuussa teoksesta: Shall we teach cruelty as an art? / by A Physician. Tekijan todellinen nimi
on tuntematon

The Author of Honesty the best policy
Auktorisoitu hakutieto tekijalle, joka on vastuussa teoksesta: Plain facts / by The Author of Honesty the best policy. Tekijan todellinen
nimi on tuntematon.

Anonyymi, jossa tekija tiedetaan:

Gemmell, Nikki
Auktorisoitu hakutieto tekijalle, joka on vastuussa teoksesta: The bride stripped bare : a novel / Anonymous ; with an afterword by the
author. Teoksen kirjoittaja tiedetaan olevan Nikki Gemmell.

110 - P&ékirjaus - yhteisonnimi (ET)
Ydinelementti - Yhteiso, joka on vastuussa teoksen siséllon luomisesta
RDA 19 - Yhteist ; RDA 11 - yhteisojen identifiointi ; RDA 18 - suhteen maéaritteet Teos
Yhteiso tekijané, ks RDA 19.2.1.1.1
Tiedonléhde: Asteri ja muut auktoriteettien tiedonléhteet, muut mahdolliset merkinnét aineistossa, hakuteokset
Yhteison kuvailuun liittyvia termeja 10ytyy Metatietosanastosta kohdasta Yhteisén tyyppi Metatietosanasto

® Yhteisottekijoita voi olla yksi tai useampi. Ensimmainen paavastuullinen tekija (creator) merkitdan aina 110-kenttédan, kun on
kyseessé yhteisvastuu. Muut vastuuyhteisét merkitéan 710-kenttaan.

® Mahdolliset vélitasot jatetaén pois, paitsi jos kaksi saman paayhteisén alayhteisda kayttaa samaa nimea.
Esim.
110 2# ta Turun yliopisto. b Yleinen kirjallisuustiede (Julkaisussa: Turun yliopisto. Taiteiden tutkimuksen laitos. Yleinen

kirjallisuustiede. )

® Jos tydryhman tms. tekema:
a) tekijyys tyoryhmalle, jolla on oma nimi

110 1# ta Kalastuslain kokonaisuudistuksen tyéryhma. (FIN11)000157421
245 10 ta Kalastuslain kokonaisuudistuksen tyéryhmanmietinto.

b) ministeridlle tms., jos tydryhmalla ei ole nimea.

Esim.

110 1# ta Suomi. tb Liikenne- ja viestintaministerid. $0 (FI-ASTERI-N)000034991

245 10 ta Yhteiskunnan elintarkeiden toimintojen turvaamisen kannalta valttamattémien tieto- ja viestintdjarjestelmien kaytettavyyden
kehittdminen.

500 ## fa Laatinut liikenne- ja viestintaministerion asettama tyéryhmé. £9 FENNI<KEEP>

c¢) Jos ei ole ministerion asettama tydryhma, eiké tydryhmalla ole nimed, paahakuelementti on ensimmainen tyéryhman jasen tai
yhteisg, joka on vastuussa julkaisusta.
Tarkemmin yhteisén tekijyydesta: katso Yhteisotekijyys

Indikaattorit
1. indikaattori - Nimikirjauksen muoto
0 - Nimien osien jérjestys kaanteinen
Yhteisonimi alkaa henkildnimelld, joka esitetaan kaanteisessa jarjestyksessa.
1 - Hallintoalueen nimi
Julkishallinnollinen tai kirkollinen yhteis6
2 - Nimien osien jarjestys suora
Muut yhteisot
2. indikaattori - # maaritteleméaton

Osakentat

Osakenttajérjestys: fa Yhteison nimi (Lisays). b Alayksikkd n (Kokouksen numero : $d Aika : f¢ Paikka : g Muut tiedot), e
Funktiotermi. $0 Auktoriteettitietueen kontrollinumero

fa - Yhteisonnimi (ET)

® Yhteison nimet auktorisoidaan ja merkitdan hakuelementeiksi paésaantdisesti niin kuten yhteisét itse nimensa ilmaisevat
(yhteisbauktoriteetti). HUOM! Yhteisdn nimen alussa ei voi kayttaa artikkelia. Esimerkkeja: Itd-Suomen yliopisto, Keuruun lukio,
Suomen Akatemia, Suomen Pankki, Suomen Punainen Risti, Abo Akademi. Englanninkielisessa yhteisén nimessa jokainen
merkitseva sana aloitetaan isolla kirjaimella.


http://access.rdatoolkit.org/rdachp19-fi_rda19-364.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp11-fi_rda11-1154.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp18-fi_rda18-132.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp19-fi_rda19-399.html
http://finto.fi/mts/fi/page/m196
https://wiki.helsinki.fi/pages/viewpage.action?pageId=101287051
https://workgroups.helsinki.fi/display/KST/Fennican+RDA-sovellusohje#FennicanRDA-sovellusohje-Yhteis�tekijyys

111 -

® Yhteison tyyppi tai muut nimeen tehtavat lisdykset merkitaéan kaarisulkuihin nimen peréan. Lisays tehdédan jos yhteisén nimesté ei
kay ilmi ett& kyseesséa on yhteisd tai jos lisysta tarvitaan erottamaan kaksi samalaista tai samankaltaista nimed toisistaan. Yhteison
nimeen tehtava lisdys voi olla esim. yhteisdn tyyppi, yhteisdon liittyva paikka tai laitos, yhteisdn perustamisvuosi tms. Tavallisimmat
lisdykset, joita kaytetaan selventdméaan yhteisdbnnimen luonnetta on esim. saatio, yhdistys, yhtio, yritys. Ks. Metatietosanasto Yhteiso
n tyyppi

Esim. Katharsis (ainejarjestd), Radiopuhelimet (yhtye), Pohjalainen osakunta (Helsingin yliopisto), Charlies (1996)

® Kun kysymyksessa on valtionhallinnon hierarkkinen suhde, valtio tallennetaan fa-osakenttaan.

1b - Alayksikkd (T)
Jos hierarkia on useampitasoinen, osakenttéda b voidaan tarvittaessa toistaa.

fc - Kokouksen paikka (T)

® Yhteison jarjestamat kokoukset, joissa kokouksen nimi on yhteisén alahierarkiana, merkitdan kenttdan 110.
® Tasmentavat tiedot merkitdan osakenttiin $n-fc. Talldin yhteison nimi on aina osakentassa ta, kokouksen nimi osakentéassa tb.

fd - Kokouksen tai sopimuksen allekirjoittamisen aika (T)
Kokouksen aika merkitaéan pelkalla vuosiluvulla

fe - Funktiotermi (T)

Osakenttédén e merkitdan yhteisén nimeen liittyvé tekijyytté osoittava suhdetermi (rooli). Suhdetta méarittavia termeja loytyy
Metatietosanastosta. Termit ovat myds Alephin luettelointiclientin alasvetovalikossa (CTRL + F8). Jos sopivaa termié ei [8ydy,
merkinnon voi jattda tekemattd. Uusia termeja voi myds ehdottaa Metatietosanaston ohjeiden mukaan.

Fn - Kokouksen numero tai muu numerointitieto (T)
Yhteison alle kirjatun kokouksen jarjestysnumero. Kokouksen jarjestysnumero merkitdén aina arabialaisin numeroin ja kaytetaan
pistettéd numeron jalkeen

$g - Muut tiedot (T)
Tiedot, jotka eivat sovellu muihin osakenttiin.

10 - Auktoriteettitietueen kontrollinumero (T)
0-osakentéat Asterin henkilon- ja yhteisonnimissa linkkaavat auktoriteetit ja bibliografiset tietueet yhteen.

Osakenttgjarjestys: ta Yhteison nimi (Lisdys). b Alayksikkd $n (Kokouksen jarjestysnumero. : ¥d Aika : ¢ Paikka), te Funktiotermi.
$0 Auktoriteettitietueen kontrollinumero

Valimerkit: Osakenttien fa ja b véliin merkitdén piste. Osakentat n, td jafc erotetaan toisistaan kaksoispisteelld ja merkitaén
samojen kaarisulkujen sisédan. Osakentan te eteen pilkku. Osakenttd 0 on aina viimeinen osakentta.
110-kentté paattyy pisteeseen Loppupisteohjeen mukaisesti (jos mukana osakentté 10, piste merkitdén ennen sité)

Esim.

110 1# ta Suomi. fb Valtiovarainministerié. $0 (FI-ASTERI-N)000038026

110 1# ta Suomi. b Sosiaali- ja terveysministerio. b Hyvinvoinnin ja terveyden edistdmisen osasto. $0 (FI-ASTERI-N)000160546
110 2# ta Ajoneuvoverotydryhmaé. 10 (FI-ASTERI-N)000014266

110 2# ta Euroopan neuvosto. 10 (FI-ASTERI-N)000007372

110 2# ta Terveyden ja hyvinvoinnin laitos, e kirjoittaja. 0O (FI-ASTERI-N)000034964

110 2# ta Finska turistbyran (Tukholma)

110 2# ta Helsingin yliopisto. tb Filosofinen tiedekunta. $0 (FI-ASTERI-N)000000899

Jos kokousjulkaisun nimeen siséltyy yhteison nimi ja kokousta tarkoittava yleisnimi, merkitdan paasaéantoisesti yhteiso ylahierarkiaksi
ja kokous sen alaotsikoksi

Esim.

110 2# fa Kansainvalinen tyojarjestd. b Tyokonferenssi n (102. : £d 2013 : ¢ Geneve)

24510 fa ILOn 102. kansainvalinen tydkonferenssi 5.-20.6.2013 : b Suomen valtuuskunnan raportti.

Pé&akirjaus - kokouksen nimi (ET)
Ydinelementti - Yhteisd, joka on vastuussa teoksen siséllén luomisesta
RDA 19 - Yhteist ; RDA 11 - yhteistjen identifiointi Teos
Yhteiso tekijana, ks RDA 19.2.1.1.1
Kenttaan merkitaan kokoukset, konferenssit, tapahtumat, urheilukilpailut, festivaalit, messut, nayttelyt ja muut vastaavat tilaisuudet

Indikaattorit
1. indikaattori - Nimikirjauksen muoto
1 - Hallintoalueen nimi
Julkishallinnollinen tai kirkollinen yhteisd
2 - Nimien osien jarjestys suora
Muut yhteisot
2. indikaattori - # maarittelematon


http://urn.fi/URN:NBN:fi:au:mts:m196
http://urn.fi/URN:NBN:fi:au:mts:m196
https://www.kiwi.fi/display/kumea/Loppupisteohje
http://access.rdatoolkit.org/rdachp19-fi_rda19-364.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp11-fi_rda11-1154.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp19-fi_rda19-399.html

Osakentat

Osakenttajarjestys ja valimerkit: ta Kokouksen nimi. e Alayksikk6 1n (Kokouksen numero : $d Aika : fc Paikka) : g Muut tiedot), 1j
Funktiotermi. 30 Auktoriteettitietueen kontrollinumero

fa - Kokouksen tai hallintoalueen nimi (ET)

fc - Kokouksen paikka (T)
Paikan tai instituution nimi.

1d - Kokouksen aika (ET)
Merkitédan pelkka vuosiluku.

fe - Alayksikkd (T)
Osakentté on pakollinen, mikali tieto on tarpeen kokouksen identifioinnin kannalta.

1j - Funktiotermi (T)
Merkitaan tahan osakenttaan, ei e-osakenttaan

¥n - Kokouksen numerointi (T)
Arabialainen jarjestysnumero

® Kokouksen nimesta tehdaan paakirjaus silloin, kun julkaisu kéasitté& kokouksen asia- ja pdytékirjat toimitetussa muodossa ja kun kokousta
voidaan pitaa kollektiivisesti toimivana yhteisona seké kun kokouksella on kuvailtavassa julkaisussa nékyvasti mainittu erottuva nimi.
Koulutustilaisuudet eivat ole kokousjulkaisuja eivat mydskaan seurojen ja yhdistysten vuosijulkaisut. Kokousjulkaisukoodi merkitadn myds
kiinteamittaiseen kenttaan, merkkipaikka 008/29 koodi 1 = Kokousjulkaisu.

® Kokouksennimi nimi tallennetaan kenttdan 111 auktorisoidussa muodossa, nimimuodon tiedonlahteena kaytetaan Asteria ja ulkomaisten
toimijoiden kuvailussa kaytetaan tiedonlahteind muiden maiden kansallisbibliografioita ja VIAF-tietokantaa (viaf.org) Toimijoiden kuvailusta ja
auktorisoiduista nimimuodoista lisaa Toimijakuvailuohjeessa.

® Kokouksen nimeen lisatédan kokouksen jarjestysnumero (arabialaisin numeroin, numeron jalkeen piste), tapahtumavuosi ja -paikka. Ulkomaisista
paikannimista pyritdan kayttamaan vakiintunutta suomenkielistd muotoa. Jos kokouksen istunnot on pidetty kahdessa paikassa, molemmat
merkitaan.
Esim.
111 2# fa Baltica £n (9. : ¥d 2013 : ¢ Helsinki, Tukholma)
245 10 fa Baltica IX : tb international conference on Life management and maintenance for power plants : abstracts : Helsinki - Stockholm -
Helsinki, 11-13 June, 2013 / fc edited by Pertti Auerkari & Juha Veivo.
Esim.
111 2# fa Kielitieteen paivat ¥n (28. : $d 2001 : fc Jyvaskyla)
245 10 Fa Kielten ja kielitieteen moninaisuus : b XXVIII kielitieteen péivat Jyvaskyla 17.-19.5.2001.

® Kokousjulkaisua kuvailtaessa on ensin todettava, onko kokouksella oma nimi. Jos kokouksen nimesté esiintyy julkaisussa eri kieliasuja, otsikkoon
valitaan vakiintunut tai kdytdssé oleva suomenkielinen nimimuoto.
Esim.
111 2# fa Suomen tekoalytutkimuksen paivat £n (14. : £d 2010 : ¢ Espoo)
245 10 ta Proceedings of the 14th Finnish Artificial Intelligence Conference, STeP 2010 : b Aalto University School of Science and
Technology, Espoo, Finland, August 17-18. 2010 / ¥c Tapio Pahikkala (ed.)

Toistuva kokoussarja tai yksittdinen kokous/tapahtuma

Yleensa auktorisoidaan toistuvan kokouksen tai tapahtuman nimimuoto. Bibliografisessa kuvailussa valitaan kokouksen nimenmuoto Asterista, mutta
kuvailuun merkitaén kokouksen jéarjestysnumero, vuosi ja paikka kuvailtavasta aineistosta. Tallin bibliografisen tietueen 111/711 -kenttaén ei muodostu O -
osakenttaa.

Asteri

® 111 2# fa Suomen tekoalytutkimuksen paivat (FIN11)000167885
® 411 2# fa Finnish Artificial Intelligence Conference

Bibliografinen kuvailu
® 111 2# fa Suomen tekoalytutkimuksen paivat £n (14. : £d 2010 : ¢ Espoo)
245 10 ta Proceedings of the 14th Finnish Artificial Intelligence Conference, STeP 2010 : ¥b Aalto University School of Science and
Technology, Espoo, Finland, August 17-18. 2010 / ¥c Tapio Pahikkala (ed.)

Jos yksittainen kokous tai tapahtuma on merkittava tai ainutkertainen, voi myds yksittdisen kokouksen auktorisoida. Tall6in auktorisoitu muoto poimitaan
suoraan Asterista ja 0 -osakentta muodostuu myos bibliografisen tietueen 111/711 -kenttaan

Asteri

® 111 2# fa Pohjoismainen kurkku- ja suusyopéakongressi $n (18. : £d 2008 : ¢ Tampere) (FIN11)000167885
® 411 2# fa Nordisk hals- och muncancerkongress $n (18. : d 2008 : ¢ Tampere)


http://viaf.org/
https://www.kiwi.fi/display/Toimijakuvailupalvelu/Toimijakuvailuohje

Bibliografinen kuvailu
® 111 2# fa Pohjoismainen kurkku- ja suusyopéakongressi $n (18. : £d 2008 : ¢ Tampere) (FIN11)000167885

245 10 ta Epidemiologia, uudet hoitomuodot ja kuntoutus : ¥b abstraktit XVIII pohjoismaisesta kurkku- ja suusydpakongressista = Epidemiologi,
nya behandlingsnormer och rehabilitering : sammandrag av forelasningar pa den XVIII nordiska hals- och muncancerkongressen.

130 - Paékirjaus - yhtendistetty nimeke (ET)
Teos, Ekspressio
RDA 6 - teosten ja ekspressioiden identifiointi
Teoksen ensisijainen nimeke ja vakiintunut kokoava nimeke (erityisesti musiikkiteokset, anonyymit klassiset teokset).

Jos tiedot teoksen ensisijaisesta nimekkeesté / vakiintuneesta kokoavasta nimekkeesté ovat kaytettavissa, kentté tallennetaan. Kaikkia
soveltuvia osakenttia kaytetaan.

Kenttaan merkitaén teoksen ensisijainen nimeke silloin, kun tietueessa ei ole 100-, 110- tai 111-kenttda. Ks. Kumean ohje Teoksen ensisijaisenni
mekkeen merkitseminen

Teoksen alanimekkeita ei merkité tdhan kenttddn. Samannimisten teosten identifioimiseksi lisétédan tarvittava maare (muototermi, vuosiluku ym.)
paanimekkeen jalkeen sulkuihin. RDA teoksen muoto 6.3, teokseen liittyva ajankohta 6.4, teoksen alkuperaan liittyva paikka 6.5, teoksen muu
erottava ominaispiirre 6.6.

Teoksen vaihtoehtoista nimekettéa ei merkita tahan kenttaan.

Jos kyseessa on moniosainen monografia ja yksittéisella osalla ei ole omaa nimed, alkuperaisen teoksen nimeke merkitaan kayttden osakenttia
a, n,p

Esim.

130 0# fa Tuhattaituri. ¥n 5, p Vastauskirja, 1l ruotsi

Jos suomennetussa koosteessa on useita teoksia ja kokoomanimeketté ei ole alkuperéisella kielell&, ensimmaisté niista ei merkita 130/240-
kenttéan, vaan kaikki teokset merkitaan kenttiin 700/730.

Teoksella voi olla vain yksi ensisijainen nimeke, jos teos ilmestyy sitten toisella nimell&, katsotaan se varianttinimekkeeksi ja manifestaation
kuvailussa alkuperéisen nimeke tulee 130/240-kenttédan

Tiedonlahde
Mika tahansa lahde
Indikaattorit

1. indikaattori 0-9 ohitettavien merkkien méaara
2. indikaattori 9 - Oli kaytdssa Fennica-tietokannassa merkityksessa Kokoelma, ei kayteta enaa.

Osakentat (Useimmin kaytetyt)

Osakenttajarjestys: MARC 21 -esimerkkien mukaan a, n, p, s, k, f, | (kieli aina loppuun)

Vélimerkit: Osakentén fp eteen tulee piste, paitsi edeltdvan osakentén fn kanssa kaytetaan pilkkua. Osakenttié tn, tp toistetaan tarvittaessa,
jos osajako on monitasoinen. Kielimerkinndn valimerkitys poikkeaa alkuperaisestda MARC 21 -formaatista: Suomessa kaytetaéan edelleen
Suomalaisten luettelointisdantdjen Hakutiedot-osan mukaisesti pilkkua eika pistetta ennen osakenttéda 1l Osakentan fg sisalté merkitaan
sulkuihin.

fa - Yhtenaistetty nimeke (ET)
Alkuperéaisen teoksen ensisijainen nimeke, silloin kun tietueessa ei ole 100-kenttaa.

}d - Sopimuksen allekirjoittamisen aika (T)

¥f - Teoksen julkaisuaika (ET)
Julkaisuaika, jota kéytetédan teoksen nimekkeen kanssa tekija/nimeke -kentassa.

$g - Muut tiedot (T)
Tahan osakenttaan merkitéaan lisatietoja, joita ei voi merkitéd muihin osakenttiin.

1l - Teoksen kieli (ET)

Kielimerkinnon valimerkitys poikkeaa kansainvélisesta kaytannostéa: Suomessa kieli merkitéan pienella alkukirjaimella suomen kielen
oikeinkirjoituksen mukaisesti ja ennen osakenttaa kaytetaan pilkkua eika pistetta. fehd : e-e-tor :
e ad i i #= *Ei enda vuodesta 2019. Ojeistus on 7xx-kentan toisto.

Esim.
130 0# ta Raamattu, FI venaja.
130 O# ta Kalevala. fk Valikoima, ¥l suahili.

RDA 6.11 Ekspression kieli


http://access.rdatoolkit.org/rdachp6-fi_rda6-1844.html
https://www.kiwi.fi/display/kumea/Teoksen+ensisijaisen+nimekkeen+merkitseminen
https://www.kiwi.fi/display/kumea/Teoksen+ensisijaisen+nimekkeen+merkitseminen
http://access.rdatoolkit.org/rdachp6-fi_rda6-2926.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp6-fi_rda6-3000.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp6-fi_rda6-3164.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp6-fi_rda6-3205.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp6-fi_rda6-3470.html

tk - Muotoa kuvaava kokoava termi T)
1n - Numerointitieto (T)

1p - Teoksen osan nimeke (T)

¥s - Versio (ET)

Esim.

130 0# ta Bedtime stories, 1l suomi.
245 10 ta Kuun loisteessa / tc kuvitus: Disneyn taiteilijat ; suomennos: Jenni Rapelo.

Esim. Teoksen ensisijainen nimeke Raamattu

130 0# ta Raamattu. £p Apostolien teot. p Kirje roomalaisille, 1l vepsa.
130 0# ta Raamattu. ¥p Psalmit. 3k Valikoima.
130 0# ta Raamattu. £p Vanha testamentti.

VT ja UT lyhenteet avataan.

Raamatun kirjat merkitaan ensisijaisen nimekkeen osaksi ilman 'valiosia' kuten Vanha Testamentti
Valikoima vain silloin kun julkaisussa on katkelmia Raamatun eri osista.

Katso lisaa esimerkkeja: Uskonnolliset teokset mm. Raamattu

20X-24X Nimeke- ja nimekkeeseen liittyvat kentat

240 - Yhtenaistetty nimeke (ET)

Ydinelementti (jos saatavilla tai sovellettavissa)

RDA 6 - Teosten ja ekspressioiden identifiointi Teos, Ekspressio

Teoksen ensisijainen nimeke (myds vakiintunut kokoava nimeke) korvaa RDA:ssa késitteen yhtendistetty nimeke.

Teoksen ensisijainen nimeke merkitadn 240-kenttéan silloin, kun tietueessa on kentté 100, 110 tai 111. Jos teoksella ei ole tekijada 1XX-
kentassa, teoksen ensisijainen nimeke (alkuteoksen nimeke) merkitdan kenttaan 130. Katso esimerkkeja Kumean ohjeesta Ohje
Teoksen ensisijaisen nimekkeen merkitsemiseen.

Teoksen alanimekkeita ei merkita tdhan kenttdan. Samannimisten teosten identifioimiseksi lisataan tarvittava méaare (vuosiluku tms.)
paanimekkeen jalkeen sulkuihin. RDA teoksen muoto 6.3, teokseen liittyva ajankohta 6.4, teoksen alkuperaan liittyva paikka 6.5, teokse
n muu erottava ominaispiirre 6.6.

Teoksen paanimekkeeseen kuuluvaa vaihtoehtoista nimeketta ei merkita tahén kenttéaan.

Tiedonléhde
Miké& tahansa lahde

Indikaattorit

1. indikaattori
0 - Ei painettuna eika nayteta
1 - Painettuna tai naytetaan

2. indikaattori
0-9 ohitettavien merkkien maara

Osakentat (Useimmin kaytetyt)
Osakenttgjarjestys : a, n, p, s, k, f, | kieli aina vimeiseksi

fa - Yhtenaistetty nimeke (ET)

Teoksen ensisijainen nimeke. Merkitaan aina auktorisoidussa muodossa oikein, vaikka julkaisussa olisi virheellinen muoto.
td - Sopimuksen allekirjoittamisen aika (T)

}f - Teoksen julkaisuaika (ET)

Julkaisuaika, jota kaytetédan teoksen nimekkeen kanssa tekija/nimeke -kentassa.
fg - Muut tiedot (T)

Tahan osakenttdan merkitédan lisatietoja, joita ei voi merkitd muihin osakenttiin.

Fk - Muotoa kuvaava kokoava nimeke (T)
Esim. Valikoima.
¥l - Teoksen kieli (ET)

Osakenttaan merkitaan kuvailtavan ekspression kieli. Suomessa kieli merkitaéan pienella alkukirjaimella suomen kielen
oikeinkirjoituksen mukaisesti ja ennen osakenttaa kaytetaan pilkkua eika pistetta. Jos kielia on useita fl-osakenttaa ei toisteta, vaan
kielet merkitddn samaan osakenttaén (esim. suomi & ruotsi).
¥n - Numerointitieto (T)

Ip - Teoksen osan nimeke (T)
¥s - Versio (ET)
Esim. Lastenversio

l-osakenttad ei toisteta.Jos rinnakkaisia kdannoksia on samassa julkaisussa usealla kielelld, alkuperaisen teoksen tiedot merkitdan 7xx-
kenttéa toistamalla.

Esim.

Esim.


https://workgroups.helsinki.fi/display/KST/Fennican+RDA-sovellusohje#FennicanRDA-sovellusohje-Uskonnollisetteoksetmm.Raamattu
http://access.rdatoolkit.org/rdachp6-fi_rda6-1844.html
https://www.kiwi.fi/display/kumea/Teoksen+ensisijaisen+nimekkeen+merkitseminen+monografioiden+RDA-kuvailussa+MARC+21+-formaatissa,+versio+1.0
https://www.kiwi.fi/display/kumea/Teoksen+ensisijaisen+nimekkeen+merkitseminen+monografioiden+RDA-kuvailussa+MARC+21+-formaatissa,+versio+1.0
http://access.rdatoolkit.org/rdachp6-fi_rda6-2926.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp6-fi_rda6-3000.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp6-fi_rda6-3164.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp6-fi_rda6-3205.html

100 1# fa Rougemont, Denis de fe kirjoittaja.

245 10 ta Federalistinen asenne = b Den federalistiska attityden / ¢ Denis de Rougemont ; suomentaneet Leena Westergren ja Maarit
Holttinen ; ruotsintaneet Kai Koskimies, Laura Aarnio-Friman ja Leena Westergren.

700 12 fi Sisaltaa (ekspressio): $a Rougemont, Denis de. ft Action federaliste europeenne, I suomi.

700 12 #i Sisaltaa (ekspressio): a Rougemont, Denis de. 1t Action federaliste europeenne, 1l ruotsi.

Jos suomennetussa koosteessa on useita teoksia ja kokoomanimeketté ei ole alkuperaisella kielella, ensimmaisté niista ei merkita 130
1240-kenttéaan, vaan kaikki teokset merkitaan kenttiin 700/730.

Esim.

245 00 ta Kolme amerikkalaista klassikkoa / ¢ Henry Miller, O. Henry, Mark Twain.

505 00 Ft Veren perintd / £r Mark Twain ; suomentanut Valfrid Hedman. 1t Nelja miljoonaa / $r O. Henry ; valikoiden suomentanut Ritva
Makela. £t Hymy tikkaiden juurella / r Henry Miller ; suomentanut A.K.M. Taipale. $9 FENNI<KEEP>
700 12 fi Siséltéa (ekspressio): fa Twain, Mark. £t Pudd'nhead Wilson, I suomi.

700 12 fi Sisaltéaa (ekspressio): a Henry, O. ft Four million. 1k Valikoima, $I suomi.

700 12 fi Sisaltéa (ekspressio): fa Miller, Henry. ft Smile at the foot of the ladder, I suomi.

700 1# fa Hedman, Valfrid, $d 1872-1939, fe kaantaja. 10 (FI-ASTERI-N)000043484

700 1# fa Méakela, Ritva, fe kaantaja.

700 1# fa Taipale, A. K. M., Te kaantgja.

740 02 fa Veren perintd.

740 02 fa Nelja miljoonaa.

740 02 fa Hymy tikkaiden juurella.

Vaikka manifestaatioon kuuluvat teokset ovat kdannoksia, aina ei koko julkaisulla ole alkuperaisen teoksen nimeketta 130 tai 240 -
kentéssa.

Esim. Alkuperaiset teokset kahtena eri julkaisuna, suomennoksessa sidottu yhteen julkaisuun

100 1# fa Nury, Fabien, te sarjakuvantekija.

245 10 a Olipa kerran Ranskassa : b suuri gangsterisota. tn Osa 5, $p Pikkukaupungin tuomari ; ¥n Osa 6, fp Luvattu maa / ¥c Fabien
Nury, Sylvain Vallee ; suomentaja: Markku Salo.

246 30 Fa Suuri gangsterisota

246 18 fa Olipa kerran Ranskassa - osat 5-6

500 ## Fa Yhteisnimekkeeseen liittyvd muu nimeke: Suuri gangsterisota. $9 FENNI<KEEP>

700 12 fi Sisaltaa (teos): fa Nury, Fabien. 1t Il etait une fois en France. £n Volume 5, fp Petit juge de Melun, 1l suomi.

700 12 fi Siséltaa (teos): Fa Nury, Fabien. ft Il etait une fois en France. £n Volume 6, ¥p Terre promise, ¥l suomi.

740 02 fa Pikkukaupungin tuomari

740 02 Fa Luvattu maa

Teoksella voi olla vain yksi ensisijainen nimeke, jos teos ilmestyy sitten eri nimell4, katsotaan se varianttinimekkeeksi ja
manifestaation kuvailussa alkuperaisen nimeke tulee 130/240-kenttdan

Esim.

100 1# fa Mustajoki, Pertti, d 1943- te kirjoittaja. 30 (FI-ASTERI-N)000052695

240 10 fa Paahtoleipékatastrofi

245 10 Fa Berliininmunkki ja muita kirjoituksia painonhallinnasta / $¢ Pertti Mustajoki.

Teoksessa voi olla merkittynéd muunkielinen alkuteos, vaikka julkaisu ei ole kdannds (esim. Disneyn kirjat). Talldin merkitddn huomautus.
Esim.
500 ## Julkaisussa myos englanninkielinen nimeke: Cars, fairytale start. £9 FENNI<KEEP>

® Teoksen ensisijainen nimeke merkitaan 240-kenttaén silloin, kun tietueessa on 100-, 110- tai 111-kentta.
Esim.
041 1# fa fin h eng
100 1# ta Smith, Adam, te kirjoittaja.
240 14 fa The theory of moral sentiments, I suomi
245 10 fa Moraalituntojen teoria / £¢ Adam Smith.

Teoksen ensisijaisen nimekkeen merkitseminen ja suhde toiseen teokseen

® Lastenversio Raamatusta tallennetaan kenttdan 730 ja alkuperaisen teoksen nimeke kenttéan 240.
Esim.
041 1# fafin th eng
100 1# ta Taylor, Kenneth N., fe kirjoittaja.
240 14 fa The new Bible in pictures for little eyes, 1l suomi
245 10 fa Ensi askel Raamattuun / ¢ Kenneth N. Taylor ; kuvitus: Annabel Spenceley ; suomalainen kdannés: Mervi Pontinen.
700 1# fa Spenceley, Annabel, fe kuvittaja.
700 1# fa Pontinen, Mervi, fe kaantaja. 0 (FI-ASTERI-N)000056189
730 0# fi Lastenversio teoksesta: ta Raamattu.*

® Vaihtoehto 730 0# fi Lastenversion perustana (teos): fa Raamattu
Kaannodsnovellivalikoima: suomennetussa teoksessa on 14 novellia

® Esim. Alkuperéinen teos "What we talk about when we talk about love" siséltaa 17 novellia.
041 1# fafin th eng
100 1# ta Carver, Raymond, fe kirjoittaja.
240 10 ta What we talk about when we talk about love. tk Valikoima, f| suomi
245 10 fa Mistd puhumme kun puhumme rakkaudesta : b kertomuksia / ¥¢ Raymond Carver ; suomentaja Raija Mattila.
700 1# fa Mattila, Raija fc (kaantaja), te kaantaja. 0 (FI-ASTERI-N)000052085



® Vakiintunut kokoava nimeke
HUOM! Vuodesta 2020 siirrytty kayttaméaén kokoavan yhtendisteyn nimekkeen merkitsemisesté 240-kenttéa 243-kentén sijasta.
KUMEA péaatti luopua vakiintuneen kokoavan nimekkeen merkitsemisesta 243-kenttdan kokouksessaan 14.10.2020, ks. muistio
20201014
® Vakiintunutta kokoavaa nimeketta Teokset kaytetdan ensisijaisena nimekkeena sellaisissa kokoomateoksissa, jotka

siséltavat tai joiden on tarkoitus sisaltaéd yhden henkilén, suvun tai yhteisén kootut teokset. Koosteita, jotka ovat

julkaisuhetkella taydellisia, pidetédan koottuina teoksina.

Esim.

100 1# ta Snellman, Johan Vilhelm, +d 1806-1881, fe kirjoittaja. $0 (FI-ASTERI-N)000059409

240 10 fa Teokset

245 10 }a Kootut teokset...

® Jos kooste on epatéaydellinen, merkitaan kokoavan nimekkeen jalkeen sana Valikoima.
Esim.
100 1# ta Scarry, Richard, fe kirjoittaja, fe taiteilija.
240 10 fa Teokset. tk Valikoima, I suomi
245 10 *a lloinen autokirja / ¢ Richard Scarry ; suomentanut Raija Mattila. lloinen ilmakirja / Richard Scarry
; suomentanut Kaarina Helakisa.
700 12 fi Sisaltaa (ekspressio): ta Scarry, Richard. $t Cars and trucks and things that go, fI suomi.
700 12 fi Siséltéda (ekspressio): fa Scarry, Richard. ft Great big air book, I suomi.

® Yhden henkilon, suvun tai yhteison kootuille teoksille tai yhta tiettyd muotoa siséltaville kokoomateoksille
kaytetadn yhté alla olevista vakiintuneista kokoavista nimekkeisté. Katso péivitetty lista Metatietosanastosta Metati
etosanasto
esseet
kirjeet
libretot
novellit
naytelmat
proosateokset
puheet
romaanit
runot
saarnat
sadut
sanoitukset
sarjakuvat
® Jos mikaan ylla olevista termeista ei sovi, merkitaan soveltuva tasmallisempi vakiintunut kokoava nimeke.
Esim.
100 1# ta Kilpi, Eeva, 1d 1928- fe kirjoittaja. 0 (FI-ASTERI-N)000047532
240 10 fa Novellit-
- 245 10 fa Kootut novellit...
Esim.
100 1# ta Shakespeare, William, fe kirjoittaja.
240 10 fa Naytelmat. 1k Valikoima.
245 10 fa Hamlet ; b King Lear / ¢ William Shakespeare.
700 12 fi Siséltaa (teos): fa Shakespeare, William. ft Hamlet.
700 12 fi Sisaltaa (teos): fa Shakespeare, William. ft King Lear.

243 - Kokoava yhtenaistetty nimeke (ET) HUOM! Vuodesta 2020 lahteien 243-kentén sijasta on ruvettu kayttamaan
240-kenttad myds kokoavan yhtendistetyn nimekkeen merkitsemiseen

RDA 6.2.2.10.1-6.2.2.10.3 Teos, Ekspressio
Kuvailijan tekema kokoava yhtenaistetty nimeke yhden tekijan teoksille.

Indikaattorit
1. indikaattori
0 - Ei painettuna eika nayteta
1 - Painettuna tai naytetaan

2. indikaattori
0-9 ohitettavien merkkien maara

Osakentat (Useimmin kaytetyt)

fa - Kokoava yhtendistetty nimeke (ET)
Isolla alkukirjaimella, esim. Teokset, Novellit jne.
#f - Teoksen julkaisuaika (ET)
tk - Muotoa kuvaava kokoava nimeke (T)
Isolla alkukirjaimella, piste véalissa esim. 1k Valikoima
¥n - Numerointitieto (T)
Pieni alkukirjain, edella piste
fl - Teoksen kieli (ET)
Pilkku ja pieni alkukirjain ei pistetta peraan, Esim. fl suomi
Ip - Teoksen osan nimeke (T)
Isolla alkukirjaimella, edella pilkku, kun edeltdvéna osakenttdna on ¥n, muuten piste.
¥s - Versio (ET)


https://www.kiwi.fi/x/sYuVBg
https://www.kiwi.fi/x/sYuVBg
http://access.rdatoolkit.org/rdachp2-fi_rda2-4011.html
http://finto.fi/mts/fi/
http://finto.fi/mts/fi/
http://access.rdatoolkit.org/rdachp6-fi_rda6-2599.html

Iso alkukirjain, edelléd pilkku.
Musiikin esimerkkeja:
243 10 ta Kvartetot, £m viulut, alttoviulu, sello
243 10 fa Sonaatit, ¥m viulu, piano
243 10 ta Orkesterimusiikki. 1k Valikoima

® HUOM! Tietueessa ei voi olla samanaikaiseti seka 240- etta 243-kenttia

245 - Nimeke- ja vastuullisuusmerkintd (ET)
Ydinelementti

Kentta paattyy aina pisteeseen, vaikka lopussa olisikin sulut tms. merkki. Piste merkitddn myds muun valimerkityksen jalkeen,
paitsi jos kentén viimeinen sana on lyhenne tai alkukirjain tai loppuvélimerkki kuuluu metadataan. (esim. ., !, ?)

RDA 2.3 - Nimeke ; RDA 2.4 - Vastuullisuustiedot Manifestaatio

Tiedonléhde:
jarjestys: nimidsivu, kannet tai irtopaallys, seliteteksti, kolofoni, muu aineistoon siséltyvé lahde, aineiston ulkopuolinen lahde)

Indikaattorit

1. indikaattori
0 - Paakirjaus paanimekkeestéa
1 - Lisakirjaus paanimekkeesta

2. indikaattori
0-9 ohitettavien merkkien maara

Osakentat

fa - Paanimeke(ET)
fb - Muut nimeketiedot(ET)
fc - Vastuullisuustiedot (ET)
1f - Siséllon kattama ajankohta tai ajanjakso (ET)
Ajankohta tai ajanjakso, jolloin kuvailun kohteen koko sisélté luotiin.
fg - Sisalléon merkittdvimmaéan osan kattama ajankohta tai ajanjakso(ET)
Ajankohta tai ajanjakso, jolloin merkittéavin osa kuvailun kohteen siséllésta luotiin.
Fk - Muoto(T)
Kuvailun kohteen fyysistd muotoa, alyllista sisaltda tai sen sisaltdmien tietojen jarjestysta kuvaava termi tms.
In - Numerointitieto (T), toistetaan tarvittaessa.
¥p - Teoksen osan nimi(T)
Osakentéan fp eteen tulee piste, paitsi osakentan fn jalkeen pilkku
Osakenttia ¥n ja Ip voidaan toistaa vain, kun niitd edeltéaa joko osakentta ta, tb, in tai p

¥s - Versio (ET)
Eri aikana luodun tai eri yleisolle tarkoitetun kuvailun kohteen kopion nimi, koodi tai kuvaus.

Yleiset ohjeet merkitsemisesté

Kuvailuelementit jaljennetdén kuvailuun siind muodossa, missa ne esiintyvat tiedonldhteessa noudattaen kuitenkin luvun 1.7 Kirjoitusasu ohjeita.
Luvussa 1.7 ohjeistetaan

isojen kirjainten kayttd

vélimerkitys

diakriitit

symbolit

alkukirjainten ja kirjainsanojen kirjoittaminen
toistettavaksi tarkoitetut kirjaimet ja sanat
lyhenteet

epétarkkuudet

Isot kirjaimet
® |sojen kirjainten kaytdssé noudatetaan kuvailussa kaytetyn kielen/kirjoitusjarjestelman kaytantoa.
Virheet

® Virheet jéljennetaén kuvailuun sellaisenaan. Korjattu nimeke annetaan varianttinimekkeena 246-kentéssa ja korjatusta vastuullisuustiedoista
huomautus 500-kentéssa.

Merkitsemisjarjestys

® Paanimekkeen, rinnakkaisnimekkeen, muun nimekkeen, muun rinnakkaisnimekkeen, vastuullisuusmerkinnon ja rinnakkaisen
vastuullisuusmerkinndn merkitsemisjarjestys:

1.) Paanimeke = Rinnakkaisnimeke / vastuullisuusmerkinto
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Esim.
245 10 fa Richard Ahlqvist / ¢ skribenter = kirjoittajat = authors: Erik Kruskopf

2.) Paanimeke / vastuullisuusmerkintd = Rinnakkaisnimeke / rinnakkainen vastuullisuusmerkinto

Esim.

245 00 fa Rajaton kulttuuri : b pohjoismainen kulttuurifoorumi Helsingissa 5.3.1992 / fc toimittaja: Liisa-Maria Hakala ; kdannokset: Paula
Kaikkonen, Ann Pelanne = Den grénslésa kulturen : nordiskt kulturforum i Helsingfors 5.3.1992 / redaktor: Liisa-Maria Hakala ; versattningar:
Paula Kaikkonen, Ann Pelanne.

3.) Paanimeke : muu nimeketieto = rinnakkainen muu nimeketieto / vastuullisuusmerkintd

Esim.

245 10 fa Ru Runeberg : b 925 idéer senare = 925 ideaa my6hemmin = 925 ideas later / fc tekster = tekstit = texts: Tomas Traskman ;
oversattningar = kdannokset = translations: Tanja Oreto, Aila Herronen ; fotografier = valokuvat = photographs: Vidar Lindqvist [ja kuusi muuta].

Paanimeke 245 fa

Ydinelementti RDA 2.3.2

P&aénimeke on aineiston paaasiallinen nimi (nimeke jota yleensa kaytetaan viitattaessa aineistoon). Nimeke merkitdan kuvailuun siind muodossa,
missa se esiintyy tiedonlahteessa (RDA 2.3.2.9)
Kuitenkin valimerkitysté voi liséta jos selkeys sita vaatii (RDA 1.7.3 vaihtoehto)

Ensisijainen tiedonlahde nimidsivu (joka kattaa myds toisen puolen), muuten muu aineisto, jonka jalkeen aineiston ulkopuoliset l&hteet joko
hakasulkeissa tai huomautusalueella

P&aanimekkeen valinta

Jos teksti yhdella kielella:

a) nimekkeiden jarjestyksen

b) jos on typografisia eroja, sen perusteella

c) jos nimekkeissé typografiaa tai jarjestysté ei voi kayttaa selkeéné valintaperusteena, paanimekkeeksi valitaan taydellisin nimeke
Kun nimekkeet ovat eri kielilla tai kirjoitusjarjestelmilla so. nimidsivulla on rinnakkaisnimekkeitd, paanimekkeeksi valitaan
a) julkaisun paaasiallisen sisallon tai suurimman osan kielella tai kirjoitusjarjestelmalla oleva nimeke. (RDA 2.3.2.4 ja 2.3.3

b) Kun téta kriteerié ei voida soveltaa, paanimeke valitaan sovitusta tiedonlahteesta typografian perusteella.

c) Jos nimekkeissa ei ole typografisia eroja, valitaan paanimeke nimekkeiden jarjestyksen perusteella.

HUOM! Naissa historian kerrostumaa: vanhan kdytanndén mukaan aina suomenkielinen ensin.

HUOMZ2: Nimekkeiden kielten jarjestys ei aina sama kuin 041-kentan kielikoodien jarjestys! ks. 041

Jos nimeke on virheellinen, korjatusta nimekkeesté tehdaan varianttinimekekenttaan 246 i-osakentan tekstilla Korjattu nimeke:
Esim.

245 10 ta Alykyvio K : b 1979 / tc Elmeri Vehkala.

246 1# ti Korjattu nimeke: ta Alykuvio K

Isojen kirjainten kaytdssa noudatetaan kuvailussa kaytetyn kielen /kirjoitusjarjestelmén kaytantéa. (RDA Liite A: Isot alkukirjaimet)

Kun paanimeke muodostuu kirjainlyhenteesta tms., avattu muoto merkitdan tarvittaessa varianttinimekkeeksi.

Esim.

245 10 +a VTS95 : 1b teknillista seuratoimintaa Vaasassa vuodesta 1919 / ¢ Johanna Ahopelto.

246 1# Fi Avattu nimeke: ta Vaasan Teknillinen Seura 95

Esittelysanoja, jotka on tarkoitettu johdannoksi ja joita ei ole tarkoitettu osaksi nimeketta, ei merkitd. Esim. 'Disney presents, Suomi-Filmi esittaa’.

Kokoomateoksen, jolla on kokoava nimeke, siséltdémien teosten nimekkeet merkitdan kenttdan 505. Tarvittaessa teoksista tehdaan
lisékirjaukset kenttdan 700 12 ja tarvittaessa my0s kenttéan 740.

Esim.

100 1# fa Ronk&, Matti, td 1959- fe kirjoittaja. $0 (FI-ASTERI-N)000109792

245 10 fa Kahden maan kulkija / ¢ Matti Ronka.

505 00 it Is&, poika ja paha henki ; ft Tuliaiset Moskovasta ; 3t Vaaran maan vainaja. $9 FENNI<KEEP>

700 12 fi Sisaltaa (teos): a Ronkéa, Matti, $d 1959- 1t Is&, poika ja paha henki. 0 (FI-ASTERI-N)000109792

700 12 fi Siséltaa (teos): fa Ronk&, Matti, $d 1959- ft Tuliaiset Moskovasta. $0 (FI-ASTERI-N)000109792

700 12 fi Sisaltaa (teos): a Ronkéa, Matti, $d 1959- ft Vaaran maan vainaja. $0 (FI-ASTERI-N)000109792

Iiman kokoavaa nimeketta julkaistun aineiston nimekkeet, muut kuin ensimmainen nimeke, merkitdan osakenttaan tb puolipisteilla erotettuina.
My®s niista tehdaan lisékirjaukset kenttaén 700 ja tarvittaessa kenttédan 740.

Esim.

100 1# fa Itkonen, Tytti, $d 1946- te kirjoittaja. 10 (FI-ASTERI-N)000088229

245 10 fa Omavalvonnan toteutuminen vuonna 1996 ; ¥b Omavalvonta Hameen ladnissa ; Oma-valvonta Uudenmaan laanisséa / ¢ Tytti ltkonen.
700 12 fi Sisaltéa (teos): fa Itkonen, Tytti, $d 1946- t Omavalvonnan toteutuminen vuonna 1996. 10 (FI-ASTERI-N)000088229

700 12 fi Sisaltéa (teos): fa Itkonen, Tytti, $d 1946- $t Omavalvonta Hameen laénissa. $0 (FI-ASTERI-N)000088229

700 12 fi Sisaltéa (teos): fa Itkonen, Tytti, ¥d 1946- t Oma-valvonta Uudenmaan laénissé. 10 (FI-ASTERI-N)000088229

IiIman kokoavaa nimeketta olevaa aineistokokonaisuutta kuvailtaessa julkaisun toisen ja kolmannen jne. teoksen nimekkeet menevét 245 fc:n
sisélle pisteell& erotettuna, kukin vastuullisuusmerkinté merkitdan sen nimeketiedon jéalkeen, johon se kuuluu. Paé&kirjaus nimekkeelle ja 700-
kenttiin tehd&an tekija-nimekelisékirjaukset. Kentissa 700 ja 740 2. indikaattorin arvo on 2 = analyyttinen kirjaus, eli lisékirjauksen mukainen
kohde siséltyy bibliografisessa tietueessa kuvailtuun kohteeseen. Osakentassa i suhdetta kuvaava ilmaus.

Esim.

245 00 fa Vammaskosken kihlakunnansilta 1600-luvulta 1800-luvulle / 3¢ Mauno Jokipii. Vammaskosken kivisilta 1915-1990 / Pekka Koskinen.
700 12 fi Sisaltéa (teos): fa Jokipii, Mauno, $d 1924-2007. t Vammaskosken kihlakunnansilta 1600-luvulta 1800-luvulle.

700 12 fi Sisaltéa (teos): fa Koskinen, Pekka. 1t Vammaskosken kivisilta 1915-1990.

Toistettavaksi luettaessa tarkoitetut sanat toistetaan kuvailussa, vaikka ne olisi ensisijaisessa tiedonlédhteessa mainittu vain kerran. (RDA 1.7.7
) Jos tiedonlahteessa esiintyy vain kerran kirjain tai sana, joka on tekstin muotoilun perusteella tarkoitettu toistettavaksi luettaessa toistetaan
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kirjain tai sana kuvailussa.

Esim.

245 00 fa Rajaton kulttuuri : b pohjoismainen kulttuurifoorumi Helsingissé 5.3.1992 / fc toimittaja: Liisa-Maria Hakala ; ka&dnnokset: Paula
Kaikkonen, Ann Pelanne = Den gransldsa kulturen : nordiskt kulturforum i Helsingfors 5.3.1992 / redaktor: Liisa-Maria Hakala ; dversattningar:
Paula Kaikkonen, Ann Pelanne.

Nimidsivulla mainittu vain kerran: 5.3.1992 Kummastakin julkaisussa olevasta teoksesta on téydellinen teos-kuvailu). Myds tekijanimet on
toistettu, koska roolit on kahdella kielelld ja kuuluvat siis kunkin nimekkeen yhteyteen. Jos tiedonlahteessa esiintyy vain kerran kirjain tai sana,
joka on tekstin muotoilun perusteella tarkoitettu toistettavaksi luettaessa, toistetaan kirjain tai sana kuvailussa.

Nimekkeetdn julkaisu: Jos aineistossa itsessaan ei esiinny nimekettd, merkitaén paanimekkeeksi joko aineiston ulkopuolelta otettu nimeke
tai nimeke sepitetédan: lyhyt ja kuvaava nimeke, joka ilmaisee aineiston luonteen ja/tai aineiston aiheen (RDA 2.3.2.10-11)

Aineiston ulkopuolelta otettu nimeke, esim. kustantajan kotisivulta otettu tieto nimekkeesta merkitdan hakasulkeisiin.
Esim.

245 00 Fa [Outokummun Partion jaostohistoriikki].

500 ## fa Nimeke sepitetty. $9 FENNI<KEEP>

Vaihtoehtoinen nimeke

Vaihtoehtoista nimeketta pidetéan paénimekkeen osana. RDA 2.3.2.7

Vaihtoehtoista nimeketta ei merkita osaksi teoksen ensisijaista nimekettd RDA

Vaihtoehtoinen nimeke merkitaan niin kuin se on merkitty ensisijaisessa tiedonlahteessa, pilkuilla tai ilman pilkkuja eroteltuna.
Vaihtoehtoisesta nimekkeesta tehdéan 246 30 -merkintd.

Esim.
245 10 Fa Joulupukin johtamispaja eli Pukin parhaat neuvot / ¢ Toni Hinkka.
246 30 fa Pukin parhaat neuvot

245 10 fa "Le tiers des étoiles" ou On ne sait pas quel ange / ¢ Maurice Clavel.
246 30 fa On ne sait pas quel ange

240 14 fa Uma aprendizagem, %I suomi
245 10 fa Oppiaika eli Nautintojen kirja / ¢ Clarice Lispector ; suomentanut ja jalkisanat: Tarja Harkénen.
(Uma aprendizagem on ensisijainen nimeke teokselle, joka on julkaistu nimella: Uma aprendizagem ou o livro dos prazeresou.)

Rinnakkainen paanimeke

Rinnakkainen paanimeke on lisaydinelementti. RDA 2.3.3

Tiedonlédhteena mika tahansa aineistoon liittyva lahde.

Kaikki rinnakkaisnimekkeet merkitaén.

Rinnakkainen paénimeke merkitd&n osakenttédan 1b ja kéytetddn yhtalaisyysmerkkia (=)
Rinnakkaisesta paanimekkeesta tehdaan lisakirjaus kenttaéan 246.

Esim.

245 10 Fa Lasin aika : b Kauklahden lasitehdas 1923-1952 / ¢ teksti: Pirkko Sillanpaé ; kdannokset: Peter Sundholm [ja muita] ; kuvat: Rafael
Roos [ja muita] = En tid av glas : Koklaks glasbruk 1923-1952 / text: Pirkko Sillanpaé ; text: Pirkko Sillanpaa, llkka Kuhanen, Kaisa Koivisto ;
Oversattning: Peter Sundholm [ja muita] ; fotografier: Rafael Roos [ja muita].

246 30 fa Kauklahden lasitehdas 1923-1952

246 31 fa Tid av glas

246 30 fa Koklaks glasbruk 1923-1952

245 10 fa Suomalaisen aikuisvaestdn terveyskayttaytyminen ja terveys, kevéat 2014 = fb Health behaviour and health among the Finnish adult
population, spring 2014 / ¢ Anni Helldan, Satu Helakorpi, Suvi Virtanen, Antti Uutela.

246 31 ta Health behaviour and health among the Finnish adult population, spring 2014

Kyrillisen rinnakkaisnimekkeen tallentamisessa Fennica-kuvailussa kéaytetaén Cyrillix-ohjelmaa (ks. kohta Translitterointi)

Kaantokirjat

a) paanimekkeeksi valitaan ensimmaisena vaihtoehtona suomenkielinen nimeke ja toisena esim. ruotsinkielinen nimeke jos sellaisia on.
Harkinnan mukaan myos ruotsinkielinen ensimmaisenéa. Jarjestys: suomi, ruotsi, saame, muut pohjoismaiset kielet (dan, ice, nor), englanti,
saksa, ranska, venaja, espanja, italia, portugali ja muut. Jos kielind on vain muita kuin suomen-, ruotsin- tai saamenkielisia nimekkeitd, kaytetaan
harkintaa (esim. tarkein, kustantajan mukaan, tekijan kielen mukaan jne.).

b) Harkinnan mukaan my®ds ruotsinkielinen tai joku muu kieli ensimmaisena: esim. tarkein, tekijan kielen mukainen, kustantajan mukaan.

Muu nimeketieto 245 tb

RDA 2.3.4 Lisaydinelementti

® Muu nimeke on paanimekkeen kanssa esiintyva tai sille alisteisena esiintyva tieto.

® Muu nimeketieto aloitetaan yleensa pienella kirjaimella, paitsi jos nimeke alkaa erisnimella. Muista nimeketiedoista tehdaan tarvittaessa
lisakirjaukset kenttéaan 246.

® Tiedonlahde paanimekkeen tiedonlahde, muualta aineistosta otettu muu nimeketieto merkitaan 246-kenttaan.
Esim.
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245 10 fa Eevan perhetta / ¢ Jukka Norvanto.

246 1# fi Alanimeke kannessa: fa Hartauksia kaikille aakkosille

Alanimeketté ei nimiésivulla. Huom! 246 a-kentéssa oleva alanimeke isolla alkukirjaimella.
Esim.

245 10 Fa Valo : fb lukion uskonto. n Il kurssi

246 1# fi Osan nimeke kannessa ja selasséa: ta Maailmanlaajuinen kristinusko

® Virheellinen alanimeke: Kirjoitetaan sanatarkasti 245 b-kenttdan sanatarkasti (mutta ei valttamatta julkaisun isoja alkukirjaimia ja
vélimerkitysta noudattaen.) Oikea muoto merkitdan 246-kenttaén.
Esim.
245 00 fa Soiva talo : tb Kapylan musiikkipisto 60 vuotta / $¢ toimittanut Marjut Hjelt.
246 1# i Korjattu alanimeke: fa Kapylan musiikkiopisto 60 vuotta

® Rinnakkaisen muun nimeketiedon tiedonldhde on sama kuin rinnakainen paanimeke (RDA 2.3.5.2)

® Rinnakkainen muu nimeketieto merkitaan sen kielisen paanimekkeen jalkeen, johon se kuuluu.
Esim.
245 00 ta Vastakohtien Itd-Uusimaa : tb itduusmaalaisten mielipiteitd hyvinvoinnistaan ja palveluistaan = Kontrasternas Ostra Nylund :
Ostnylanningarnas &sikter om sin vélfard och servicen / ¢ Anne Eronen, Pia Londén, Aki Siltaniemi.

® Rinnakkaisnimekkeen indikaattorit 246-kentassé: Ensimmainen indikaattori 3 (= ei huomautusta, lisékirjaus), toinen indikaattori 1 (=
rinnakkaisnimeke).
Esim. 245 10 fa Luontokuvaajan Suomi = tb Capturing nature in Finland / £¢ Jussi Murtosaari.
246 31 Fa Capturing nature in Finland

Varianttinimeke
RDA 2.3.6

® Varianttinimeke on aineistoon liittyva nimeke, joka eroaa kuvailuun merkitysta paanimekkeesta, rinnakkaisesta paanimekkeestd, muusta
nimeketiedosta, rinnakkaisesta muusta nimeketiedosta, aiemmasta paénimekkeesta, myohemmasta paanimekkeestd, avainnimekkeesta ja
lyhennetysta nimekkeesta.

® Varianttinimeke voi olla korjattu nimeke, nimekkeen osa, tunnettu nimeke tai nimekkeiden variaatio, joka esiintyy jossain péivittyvéan aineiston
aiemmassa versiossa tai moniosaisen monografian tai sarja-aineiston myéhemmaéssa osassa. Varianttinimeke merkitadn my®os silloin kun se ei
ole samassa tiedonléhteessa kuin paanimeke.

Moniosaiset monografiat:

¥n - Osan numero RDA 1.8.2. Suomalaisten kirjastojen linjaus: Numerot merkitd&n kuvailuun tiedonléhteessa esiintyvdssa muodossa (esim.
arabialaisella, roomalaisella tai sanallisella luvulla). Kentta4 toistetaan tarvittaessa, kenttien valiin tulee piste.

Esim.

245 04 ta The prosopography of the Neo-Assyrian empire. ¥n Volume 4. in Part I, ¥p Neo-Assyrian specialists : fb crafts, offices, and other
professional designations / ¥c¢ by Heather D. Baker.

fp - Osan nimeke RDA 2.3.1.7. Osakentan fp eteen tulee piste, jos edelléd ei ole osannumeroa n-kentéssa ja pilkku, jos edelld on numerointitieto.
Esim.

245 10 fa Maailmanhistoria. £n 2, 1p Valistuksesta nykyaikaan / f ¢ Veit Valentin ; suomentanut Kai Kaila.

245 00 fa Kylmalaitteet. £n Osa 1, p Kylméakoneistot ja lampopumput : turvallisuus ja ymparistovaatimukset = $b Refigerating systems. tn Part 1,
fp Refigerating systems and heat pumps : safety and environmental requirements.

245 00 fa Historical statistics. $p Europe.

® Numerointitiedot voidaan ottaa irtopaallyksesta, jos niita ei ole nimidsivulla. Huomautus tiedonlahteesta tehdaan 588-kenttadan ('Osan numero
irtopaallyksesta.’).

245 fc - Vastuullisuusmerkinnot

Ydinelementti RDA 2.4
Paanimekkeeseen liittyva vastuullisuustieto on ydinelementti.

® Tiedonlahde
a) paanimekkeen tiedonlahde
b) muu aineistoon sisaltyva lahde
¢) muu léhde

® Paanimekkeeseen liittyva vastuullisuusmerkintd on ydinelementti (jos vastuullisuusmerkintdja on useampi kuin yksi, vain ensimmainen
vaaditaan). Muut vastuullisuusmerkinttja ovat valinnaisia, paitsi jos ne ovat tarpeen julkaisun tunnistamiseksi tai niita pidetddn muuten tarkeina
kuvailtavan aineiston kannalta (SKL 2.4.2). Vastuullisuusmerkinndsta voi jattdéd pois ammatit, tutkinnot, tydpaikat ym., poistomerkkeja ei kayteta
(SKL).

® Tekijamerkinnat merkitaén ensisijaisessa tiedonlahteestd, paanimekkeen tiedonléhteesté (yl. nimidsivu), sellaisenaan kenttdan 245c.

® Copyright-tiedoista voi ottaa vastuullisuusmerkinndn, jos on varma tekijyydesta.

® Kevennys: Suomalaisten kirjastojen linjaukset (2018): RDA 2.4.1 Valinnainen poisjattaminen Jos vastuullisuustietoon sisaltyy useamman kuin
kolmen samassa roolissa tai yhtéldisesséa vastuussa olevan toimijan nimet, merkitdan vain kunkin rooli- tai vastuuryhméan ensimmainen nimi.
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Poisjattaminen kerrotaan tiivistetysti kuvailevan yhteison sopimalla kielella ja kirjoitusjérjestelmalla. Osoitetaan, etta tieto on otettu manifestaation
ulkopuolelta

Ao. kevennyksen merkitys Fennica-kuvailussa

Merkitdan enintdan kolme kussakin roolissa olevaa tekijaa.

Jatetaan pois jos ao. roolissa on enemman kuin kolme teoksen tekijaa. Merkitaén talléin ensimmainen kussakin roolissa oleva ja poisjatettyjen
lukumaarg, jos ne on jarkevaa laskea.

Poisjatén merkitsemiskieli Fennicassa: suomi. Esim. [ja 15 muuta] tai [ja muita]

HUOM! Kaikista teoksen tekijoista (creator) 7xx-kentéat, ekspressioin tekijoista tarvittaessa.
Hakukentisséa 7xx ja huomautuskentissa 5xx, voi olla muitakin tekijoita kuin 245 c-kentéssé esiintyvia.
Ensisijaisen tiedonlahteen ulkopuolelta muualta aineistosta voi ottaa muita tekijamerkint6ja ilman hakasulkeita.

Hakasulkeita kaytetaén vain kun vastuullisuustietoja tdydennetéan aineiston ulkopuolisesta lahteesta. Aineiston ulkopuolelta otettuja
vastuullisuustietoja voi merkitd myds huomautuksiin.

Huomautuksiin merkitddn myos selventévia tietoja tekijoiden rooleista yms.

Esim.

245 10 ta Peilissa nain naisen : b Zoen tarina / ¢ Zoe Foster, Petri Pietilainen, Juha Metso.

500 ## ta Haastateltava: Zoe Foster ; kirjoittaja: Petri Pietilainen ; valokuvaaja: Juha Metso. $9 FENNI<KEEP>

Esim.

245 10 fa Brinkhall soi : b musiikkia, mietteita ja makuja / ¢ Aakkula, Heikkinen, Jokitalo, Ode, Talvitie ; Kari Castren (toim.) ; kdannokset
ruotsiksi: Lena von Bonsdorff.

500 ## fa Kirjoittajat: Immo Aakkula, Seppo S. Heikkinen, Jukka Jokitalo, Jan Ode, Petri Talvitie. 9 FENNI<KEEP>

(Nimidsivulla on mainittu vain kirjoittajien sukunimet. Muut tekijat on mainittu nimiésivun k&aantdépuolella ja muut nimet on siten otettu toiseksi
tarkeysjarjestyksessa olevasta tiedonlahteesta. Nimia ei tarvitse laittaa hakasiin, koska hakasulkeisiin laitetaan vain aineiston ulkopuolelta otetut
tiedot).

Ei merkita tiivistelmien tekijoita tai niiden kéantajia.

Julkaisun ulkopuolelta otettu tekijan roolia selkiyttava tieto merkitaan hakasulkeisiin elementin kielella. Jos kielta ei osaa, tieto voidaan merkita
kuvailun kielella.

Vastuullisuustiedoista voidaan jattaa pois ammatit, tutkinnot, tydpaikat ym.
Esim.

245 XX fa ... | ¢ Arto Mustajoki [ja kahdeksan muuta].

Numerot avataan kymmeneen asti. 11- arabialaisilla numeroilla.

Vastuullisuusmerkintdihin ei merkita ulkoasun, suunnittelun, taiton yms.

Kun tekijdiden nimet ovat julkaisussa ensisijaisessa tiedonléahteessa epéataydellisessd muodossa, esim. lyhenteind, avattu muoto merkitdan
huomautusalueelle.

Esim.

24510 ... fc kirjoittanut K.M.

500 ## fa Kirjoittajan koko nimi: Kari Makinen. 19 FENNI<KEEP>

Jos henkilén rooli ei ilmene vastuullisuustiedoissa, voidaan tarvittaessa kirjoittaa lyhyt ilmaus hakasulkeisiin, jos funktio otetaan aineiston
ulkopuolelta.

Jos taas rooli on ilmaistu muualla kuin ensisijaisessa tiedonlahteessa, merkitdan se huomautuksiin.

Jos nimidsivulla tekijoiden valissa konjunktio, tekijéiden roolit voi ilmaista huomautusalueella. RDA 2.4.1.7
Esim.

245 00 fa Sadun taikamaa / ¢ Geraldine McCaughrean & Sophy Williams ; suomentanut Marja-Leena Mikkola.
500 fa Kirjoittanut Geraldine McCaughrean ; kuvittanut Sophy Williams. $9 FENNI<KEEP>

Jos kyseessé on artikkelikokoelma, jossa kirjoittajatiedot eivat koske koko teosta, vaan vain kutakin artikkelia, merkitdédn nadma kirjoittajatiedot 500-
kenttaéan. Talldin 245 c-kenttaén tulevat vain koko teosta koskevat vastuullisuustiedot.

Esim.

245 00 fa Me ja ne : tb valineita vastakkainasettelujen aikaan / fc toimittaneet Miriam Attias & Jonna Kangasoja.

500 ## ta Artikkelien kirjoittajat: Kai Alhanen ja 13 muuta. $9 FENNI<KEEP>

Jos paanimekkeen tiedonléhteen yhteydessa (nimidsivulla tai sen kaantdpuolella) ei ole merkitty koosteen artikkelien tms. tekijoita, niiden
merkitsemisen tiedonlahteena kaytetdan ensisijaisesti julkaisussa esiintyvad muodollista listaa.

Paanimekkeeseen liittyva rinnakkainen vastuullisuustieto otetaan samasta lahteesté kuin vastaava rinnakkainen paanimeke.

Rinnakkaisnimekkeet ja niihin liittyvat rinnakkaiset vastuullisuustiedot toistetaan niiden elementtien jalkeen, joihin ne kuuluvat, mikali esim.
roolit on merkitty rinnakkaisilla kielilla..

Esim.

245 00 fa Vaellus pyhiin : b ristisaattoja idén ja lannen rajalla / ¢ toimittaneet Hanna Hentinen & Elina Vuola ; kuvat: Hanna Hentinen = Sacred
journeys : Orthodox processions in Eastern Finland / editors: Hanna Hentinen & Elina Vuola ; photographs: Hanna Hentinen

Rinnakkaiset vastuullisuustiedot RDA 2.4.3 tehdéan vaikka rinnakkaisnimekkeité ei olisikaan. Jos vastaavaa rinnakkaista paanimeketta ei
esiinny, paanimekkeeseen liittyva rinnakkainen vastuullisuustieto otetaan samasta léahteesta kuin paanimeke.
Esim.


http://access.rdatoolkit.org/rdachp2-fi_rda2-4856.html

245 00 fa Suomen teologit 1990 / fc julkaissut Suomen kirkon pappisliitto = utgiven av Finlands kyrkans préstférbund.

®* Ryhmén merkitseminen 245 fc-kenttédén: RDA 2.4.1.5 Jos seké ryhmén, kokoonpanon, yrityksen tms. jasenet ettd ryhma tms. on
kokonaisuudessaan nimetty, jatetaén jasenten nimet pois vastuullisuustiedosta. Jos jasenten mainitsemista pidetdan tarkeana, merkitaan
jasenten nimet huomautuksina vastuullisuudesta.

Vastuullisuusmerkinnét kokoomanimekkeettdmissa julkaisuissa
® Icon aina viimeinen osakentta. Tahén osakenttddn merkitddn myos toisen tekijan teoksen tiedot kokoomateoksessa, jolla ei ole kokoavaa
nimekettd. Nimekkeita yhdistava ilmaisu sailytetaan.
Esim.
245 00 fa Kujalan Oskari ja hédnen sukunsa / ¢ Erkki Kujala, Pekka Kujala. Seka, Halsuan kunnan historia 1858-1949 / kirjoittanut Kasperi Niemi
ja Oskari Kujala.
700 12 fi Siséltaa (teos): fa Kujala, Erkki, d 1939- ft Kujalan Oskari ja hanen sukunsa. 0 (FI-ASTERI-N)000124964
700 12 fi Sisaltéa (teos): fa Niemi, Kasperi. ¥t Halsuan kunnan historia 1858-1949.
(Huom! Konjuktio on erotettu toisesta nimekkeesta pilkulla nimekkeiden tunnistamisen takia.)

® Kun julkaisulla ei ole kokoomanimekettéd ja kun kaikilla julkaisuun sisaltyvilla yksittaisilla teoksilla on sama vastuullisuusmerkintd, se merkitaan
kaikkien nimekkeiden, rinnakkaisnimekkeiden ja muun nimeketiedon jalkeen. Nimekkeitéd yhdistavat ilmaisut on sailytetty.
Esim.
245 13 fa Le Colonel Chabert ; a Suivi de Honorine ; et De L'interdiction / £c Balzac.
(Huom! Esimerkisséa konjunktiota ei erotettu nimekkeisté pilkulla, koska tiedonlahteessé ei ole ollut pilkkuja. Fennica-kuvailussa ohjeistetaan
lisédmaan pilkku néissa tapauksissa)

246 - Muut nimekkeet (T)
RDA 2.3.3 - Rinnakkainen paanimeke ; RDA 2.3.5 Rinnakkainen muu nimeketieto ; RDA 2.3.6 - Varianttinimeke Manifestaatio

® Kenttaa 246 voidaan kayttaa kentéan 245 ohella, mutta ei yksindan. Kenttaan 246 tallennetaan kentan 245 nimekemuodosta poikkeavat
nimekkeet.

Tiedonlahde:
Varianttinimekkeen tiedonlahde mika tahansa lahde

®* Huom! kentta ei sisélla ohitusindikaattoria. Artikkelit jatetdan kuvailusta pois.
® Huom! Kentan loppuun ei tule pistetta.

Indikaattorit

1. indikaattorin arvolla méaéritellaén, tuleeko nimekkeesta lisakirjaus ja liittyykdé nimekkeeseen vakionayttoteksti tai huomautusteksti.
0 - Huomautus, ei lisékirjausta

1 - Huomautus, lisékirjaus

2 - Ei huomautusta, ei lisékirjausta

3 - Ei huomautusta, lisékirjaus

2. indikaattori kertoo nimekkeen tyypin. 2. indikaattorin arvoa '#' kaytetaan, kun halutaan merkita avain- tai paanimekkeessa esiintyvien lyhenteiden,
numeroiden tai erikoismerkkien avattu muoto.

# - Tyyppia ei ole madaritelty

0 - Nimekkeen osa

1 - Rinnakkaisnimeke

2 - Erottuva nimeke - Erottuva nimeke nakyy tavallisen nimekkeen liséksi yksittaisissa numeroissa.

3 - Muu nimeke

4 - Kansinimeke - Kaytetdan kun kansi ei ole bibliografisen kuvailun paaasiallinen lahde.

5 - Nimeke lisatylla nimidsivulla - Toisella kielella kirjoitettu nimeke sijaitsee nimidsivulla, jota ei kayteta bibliografisen kuvailun pasasiallisena lahteena.
6 - Otsikkonimeke - Nimeke, joka esiintyy julkaisussa tekstin ensimmaisen sivun alussa.

7 - Juokseva nimeke - Nimeke on painettu jokaisen sivun ylé- tai alamarginaaliin.

8 - Selkéanimeke

Osakentat (Useimmin kaytetyt)

ta - Paanimeke/lyhyt nimeke (ET)
Koska ohitusindikaattoria ei ole, artikkelia ei voi kayttaa.

¥f - Julkaisuaika tai numerointi (ET)

® Julkaisuaika tai volyymi ja numero, joka liittda varianttinimekkeen bibliografiseen kuvailuun, kun kentasta muodostetaan vakionaytto.

® Eikaytetéa kun toisen indikaattorin arvo on 0 tai 1, pakollinen kun toisen indikaattorin arvo on 2, kaytetd&n sopivissa tapauksissa kun
toisen indikaattorin arvo on 3-8.

i - Nayttoteksti (ET)

® Sijoitetaan kentéan ensimmaiseksi osakentéksi, kun toisen indikaattorin arvo on #.

® Osakenttaan ti kirjoitetaan haluttu selitysteksti, esim. Nimeke avattuna. Fraaseja Metatietosanastossa: Manifestaatio, Huomautus
nimekkeestéa
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¢ Alephin alasvetotaulukossa poimittavissa.
® Jos kdannos ilmestyy uutena painoksena eri nimelld, merkitaan tieto aiemmasta nimesta joko 246 i ja a-kenttiin tai 500-kenttdén. Fennicas
sa 2016 lahtien 246-kenttéan.
Esim.
245 10 a Suru ja synkkamielisyys : b seka muita esseita / ¢ Sigmund Freud ; suomennos: Markus Lang ; esipuhe: Henrik Enckell.
246 1# fi Julkaistu aiemmin suomeksi nimella: $a Murhe ja melankolia seka muita kirjoituksia

¥n - Numerointitieto (T)
$p - Teoksen osan nimi (T)
Esim.
246 31 fa Safety of machinery. n Part 1, $p General principles for design
Indikaattorien kayttd
YLEISSAANTO: Kun nimeke on nakyvissa kentissa 245 (rinnakkaisnimeke, alanimeke, osan nimeke), suositellaan kaytettavaksi 1.

indikaattorin arvoa 3. Toinen indikaattori on 0 tai 1. Kun nimeke on huomautustyyppinen eik& suoraan nékyvissa tietueen muissa kentissa,
suositellaan kaytettéavaksi 1. indikaattorin arvoa 1. Talléin toinen indikaattori on # tai 2-8.

® Alanimeke 246 30 fa

® Kansinimeke 246 14 ta

® Osan nimeke, muu nimeke 246 30 fa

® Rinnakkainen paanimeke 246 31 ta

® Rinnakkainen alanimeke 246 31 fa

® Selkanimeke 246 18 fa

® Juokseva nimeke 246 17 ta

® Muu nimeke, varianttinimeke + i 246 1# fi

® Varianttinimeke, ei kohteessa 246 1# fatai fi

® Muu nimeke, esim. avattu muoto 246 3# fa

® Korjattu nimeke 246 1# fi Korjattu nimeke: Fa xxx
® Erottuva nimeke 246 12 ta Top 10 maailman ennatykset f 2009 (245 00 ta Maailman top 10 listat)

® Kun muu nimeke (esim. alanimeke, osan nimeke) on jo merkitty 245-kenttaén, 246-kentén indikaattorit ovat 30. Talldin ei haluta
nayttdihin lisékirjauksia, vaikka haku toimiikin nimekehakuna. Huom! Alanimeke kirjoitetaan isolla alkukirjaimella 246 a-kentéssa.
Esim.
245 10 fa Unplug : b helppo opas meditointiin.
246 30 ta Helppo opas meditointiin

245 10 fa Batman. £n Ensimmainen osa, £p Mina olen Gotham.
246 30 fa Mina olen Gotham

® Rinnakkaisnimekkeesta tehty lisakirjaus tehdéan indikaattoreilla 31
Esim.
245 00 fa Opettajat ja rehtorit Suomessa 2016 = fb Lararna och rektorerna i Finland 2016.
246 31 fa Lararna och rektorerna i Finland 2016

® Rinnakkaisesta alanimekkeesté tehdaan tarvittaessa lisékirjaus indikaattoreilla 31
Esim.
245 00 fa Revontulten maa : 1b valahdyksia Enontekion historiasta ja nykyisyydesté = Guovssahasaid eanan : bihtazat Eanodaga
historjjas ja dala aiggis / ¥¢ toimittanut = doaimmahan: Jari Rantapelkonen ; kirjoittajat: Jari Rantapelkonen [ja muita] ; saamennokset:
Ellen Pautamo, Helena Valkeapad, Nils-Henrik Valkeapéaa..
246 30 fa Valahdyksia Enontekion historiasta ja nykyisyydesta
246 31 ta Guovssahasaid eanan : fb bihtazat Eanodaga historjjas ja dala aiggis
246 31 fa Bihtazat Eanodaga historjjas ja dala aiggis

® 245-kentédn nimekkeen alussa olevat numerot avataan myos kirjoitettuna 246-kenttdén. Muualla paanimekkeessa numerot avataan
tiedon haettavuuden tarpeen mukaan.

® Vuosilukuja ei tarvitse avata.

® 246 kentan 2. indikaattoreilla 4 ja 8 tietokannan nayttdihin tulee Kansinimeke ja Selkénimeke. 246 i-kentén arvoilla ilmaistaan muut
selvennykset (Korjattu nimeke, Korjattu alanimeke, Alanimeke kannessa, Avattu nimeke, Julkaistu suomeksi myds nimella jne.) i-kentan
jalkeen tulee kaksoispiste.
Esim.

246 14 Ti Alanimeke kannessa: fa Hartauksia kaikille aakkosille

246 1# 1i Nimeke kannessa ja selassa: ta Tervehdin teita kevatsukkahousuilla

246 0#fi Alanimeke kannessa: fa Runoja

(Huom! 1. indikaattorin arvo 0, koska ao. yleisluontoisesta alanimekkeesta ei haluta
lisakirjausta.)



+ 246-kentdssa voi ollamyods varianttinimeke, jota ei ole mainittu julkaisussa, muttajolla
teos tunnetaan. Eli varianttinimekkeen voi ottaailman hakasulkeita myds julkaisun
ulkopuolelta
Esim.

246 1# 1i Tunnetaan myos nimella: ta Sotaraamattu

« Symbolien yms. avaaminen muuna nimekkeené katsotaan avatuksi nimekkeeksi ja se
ilmaistaan 1. indikaattorilla 3.
Esim.
245 10 ta Nuoret p€lissa.
246 3# ta Nuoret pelissa

® Standardin tunnuksen tallentaminen
Aineistossa oleva standardin tunnus, jota ei valittu paanimekkeeksi, voidaan tallentaa varianttinimekkeena 246-kenttaan. Ensimmaisen
indikaattorin arvo on '1'". 2. indikaattorin arvona voi olla '3', jos kyseessa on muu erottuva nimeke tai '7', jos tunnus esiintyy juoksevana
nimekkeend aineistossa.
Esim.
245 00 fa Suomenkielisen tesauruksen laatimis- ja yllapito-ohjeet.
246 1# ti Standardin tunnus: $a SFS 5471

247 - Aikaisempi nimeke (T)

RDA 2.3.7 - Aiempi paanimeke

® Aikaisempi paanimeke, kun tietueessa esitetdén useita kokonaisuuteen liittyvia nimekkeita.
® Kuvailuohjeissa aiempaa paanimeketté sovelletaan vain paivittyvaan aineistoon.

® Kenttaén 247 tallennetaan aikaisemmin 245-kentassa ollut paivittyvan aineiston (000/07=i ja 008/34=2) paanimeke, jos aineiston nimi on
muuttunut ja vanha nimi on samalla kadonnut. Kenttaé 247 ei kayteté, jos kaytetaan kenttaé 780 (Edelt&ja).

® Huom! kentta ei siséllé ohitusindikaattoria.
® Eikaytossa Fennican monografiakuvailussa.

® Ejkayteta myoskaan Fennican sarja-aineiston kuvailussa

25X-270 Julkaisu- ja jakelutietojen jne. liittyvat kentat

250 - Painosmerkintd (T)

Ydinelementtejé: painostieto ja tieto nimetysté uudistetusta painoksesta, muut elementit valinnaisia
Manifestaatio RDA 2.5 Painostiedot ; Linjaus 2.5.6.3 Nimetyn uudistetun painoksen merkitseminen

Osakentat (Useimmin kaytetyt)

® ta- Painosmerkintd (ET)
tb - Muut painoskohtaiset tiedot (ET)
Yleensa vastuullisuusmerkinto ja/tai rinnakkainen painosmerkinto.
13 - Aineiston osa, jota tiedot koskevat (ET)*
* Osakentta 13 merkitaén kentan alkuun

® Painostiedoiksi katsotaan:
a) ilmaisut jotka sisaltéavat sellaisia sanoja kuten painos, laitos, julkaisuera, julkaisun vaihe, versio tai paivitys (tai vastaavat sanat muilla
kielilla)
b) ilmaisut, jotka kertovat: siséllén eroavuudesta, maantieteellisen kattavuuden eroavuudesta, kielellisesta eroavuudesta, tietystéa
kohderyhmasté, muutoksesta julkaisun muodossa, sisaltoon liittyvasté painosajankohdasta, nuottiaineiston erottuvasta aénialasta tai
julkaisumuodosta.

® Tiedonlahde
a) paanimekkeen tiedonlahde
b) muu aineistoon siséltyva tiedonlahde
¢) muu lahde

® Painostiedot merkitdan tiedonlahteessé esiintyvassa muodossa; lyhenteita ei kaytetd, ellei tiedonléhteessa itsessaan ole lyhennetty. RDA
2.5.1.4 Kentan loppuun tulee piste.
Esim.
250 ## fa 2. painos.
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250 ## ta Toinen painos.

250 ## ta Toinen uusittu painos.

250 ## ta 8., uudistettu painos.

250 ## fa 3. uudistettu painos Yhdesséa jaksamme paremmin -taskumatista.

250 ## ta New Wessex ed. / ¥b introduction by J. Hillis Miller ; notes by Edward Mendelson.
250 ## fa Director's cut.

® Keskelta lausetta otettu painosmerkintd voidaan muuttaa formaaliin muotoon ja merkita hakasulkeisiin 250-kenttaan
Esim. Esipuheessa: "Téman kolmannen uudistetun painoksen ..."
250 ## Fa [3. uudistettu painos]

® Myds ensimmainen painos merkitdan, jos se on mainittu kuvailun kohteessa.

® Jos tiedetaan julkaisun olevan uusi painos, tieto voidaan lisata mikali tietoa pidetaén tarkeéné tunnistamisen tai loytyvyyden kannalta. (RDA
2.5.1.4 Valinnainen lisays)

® Jos kuvaillaan kokonaisuus yhtena tietueena, osiin liittyvisté painostiedoista tehdéan huomautus (esim. 505-kentta&n), jos niita pidetaan
merkittavana tunnistamisen kannalta (RDA 2.5.1.5 ja RDA 2.17.4.3)
® Painoksista tieto my®s 902-kenttaan (902 ## fa b)

® Nimetty uudistettu painos: RDA 2.5.6.3
Jos tiedonlahteessé, esimerkiksi esipuheessa, on tieto uudistetusta painoksesta, merkitdan uudistettuun painokseen liittyvat tiedot
soveltaen ohjeita painoksen merkitsemista.

® Painoskohtaisten vastuullisuustietojen merkitseminen RDA 2.4.1
Vastuullisuusmerkinnét osakenttaén b tehdaan samoilla sdanndilla kuin kentéssa 245+fc. Edeltava valimerkki kauttaviiva (/).

® Muuttumattomat lisapainokset Esimerkiksi: reprint, tryckning, printing, impr.
Fennicassa muuttumattomista lisépainoksista tehdéaan huomautus kenttéan 500 silloin kun julkaisu otetaan kokoelmiin (esim. kun julkaisun
edellisesta painoksesta on kulunut 10-15 vuotta, katso tarkemmin 500-kentté.)

® Nakdispainokset
Kuvailun kohteena olevan nékoispainoksen painostietoihin merkitdan nékdispainoksen painostiedot. Alkuperdisen manifestaation tiedot
merkitdan kenttaan 534 ja/tai rakenteistettuna 775-kenttdan (huomautuksenomainen merkinté 534-kenttaan ja linkkitiedot 775-kenttaan).
008-tietoihin tulee r ja 1. nakodispainoksen kustannusvuosi, 2. alkuperaisen julkaisun kustannusvuosi. Jos nakdispainos ilmestyy eri
ilmiasussa kuin alkuperéinen, kaytetdan 776-kenttaa.
Esim.
008/06 r 008/07-10 2004 008/11-14 1927
245 10 fa Tie onneen / ¢ Robert Baden-Powell ; mukaillen suomentanut Vaind Nyman.
250 ## fa 3. painos, nakdispainos.
(Julkaisu on 3. painos ja samalla nakdispainos)

® Jos nékoispainosmerkintd otetaan julkaisun ulkopuolelta, se merkitddn huomautuksiin
Esim.
500 ## +a Nakoispainos. 9 FENNI<KEEP>
534 ## fp Alkuperainen: fc Helsinki : Raittiuskansan Kirjapaino, 1915. 39 FENNI<KEEP>

® Kaksi painosmerkintda
Kentt&é toistetaan kun aineistossa kaksi erillisté painosmerkintoa:
Esim.
250 ## Fa Canadian edition.
250 ## Fa 3rd edition.

® Rinnakkainen painostieto
Rinnakkainen painostieto merkitdan osakenttaén tb. Edeltéava valimerkki yhtélaisyysmerkki ( =).
Esim.
250 ## ta 6th revised and enlarged edition = b 6. verbesserte und erweiterte Auflage.

® Virheellinen painostieto
Painostieto merkitaan niin kuin se on tiedonlahteessa, vaikka se olisi virheellinen. Oikeasta tiedosta tehdaan 500-kentan huomautus
Esim.
250 ## fa 2. painos.
500 ## fa Oikea painostieto: 3. painos. $9 FENNI<KEEP>

® Jos kokoelmassa on vain 2. painos tai uudempi, tehdéan aina huomautus 1. painoksen julkaisuvuodesta kenttédan 594.
Esim.
594 ## Fa 1. painos 2012 puuttuu kansalliskokoelmasta. 5 FENNI

® Jos teos ilmestyy uudella nimella Esim. Suuri pilkkikirja, jossa on teksti: "Suuri pilkkikirja on Pilkkikirjan laajennettu painos.”, ei tehda 250-
kenttad, vaan katsotaan tama julkaisu uudeksi teokseksi ja aiemmasta painoksesta tehdaan suhdemerkinto.
Esim.
700 1# i Laajennelman perustana (teos): ta Jussila, Risto. ft Pilkkikirja.

® Kun julkaisussa ei ole painosmerkintod, mutta kustantajan huomautus esim. "Julkaistu ensimmaisen kerran 1989", tieto merkitaan 500-
kenttaén julkaisussa olevaa fraasia kayttaen. 250-kenttaa ei kayteta.

260 - Julkaisutiedot (T) ISBD:n aikainen kentta.
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https://access.rdatoolkit.org/document.php?id=rdachp2-fi&target=rda2-4511#rda2-4511

® Kaytetdan edelleen paivittyvén sarja-aineiston kuvailussa. Uudet tiedot merkitdan 264-kenttaan.

® Myds hybriditietueissa on jaljella 260-kentta.

® Vanhemmissa omakustanteissa on usein merkitty kustantajan tarkka katuosoite, joka on tullut jo ennakkotiedoissa, sen voi poistaa kun
telee vastaan.

263 - Arvioitu julkaisuaika (ET)

® Kentta 263 on kaytossa ennakkotietueissa.
® Kentta on muotoa vvvvkk, esim. 263 ## ta 201802
® Kentéan voi poistaa, kun aineisto on ilmestynyt ja tietueessa on 264-kentta.

264 - Huomautus tuotanto-, kustannus-, jakelu-, valmistus- ja tekijanoikeustiedoista (T)
RDA 2.7,2.8,2.9.,2.10.,2.11
Manifestaatio
Tiedonléhde

a) paanimekkeen tiedonlahde
b) muu aineistoon sisaltyvé tiedonlahde
€) muu aineistoon liittyvé tiedonlahde

® tuotanto-, kustannus-, jakelu- ja valmistuspaikan nimeen liittyva& prepositiota ei tarvitse merkita ellei niita tarvita selvyyden vuoksi tai
kieliopillisista syistd. RDA 2.10.2.3

Loppupisteet

® Loppupiste tulee, silloin jos kentta paattyy tuotanto-, julkaisu- tai valmistusvuoteen, joka ei paaty johonkin valimerkkiin.
® Copyright-vuoden peréaan ei tule loppupistetté.

Esim.

264 #0 fa [Vantaa?] : $b [Olli Kela], ¢ [20117]

264 #1 fa Helsinki : b Helsingin yliopisto, ¥¢ 1992-

264 #1 fa [Helsinki] : $b Tyo6terveyslaitos, ¢ 1999-2012.

264 #2 fa Kouvola : b Nuorisovirasto

264 #3 fa Helsinki : $b Werner Soderstrom Osakeyhtid, fc 2017.

264 #4 ¢ ©2018

Indikaattorit
1. indikaattori
# - Soveltumaton/Tietoa ei ole annettu/Aikai
2 - Vélituottaja, -julkaisija, -jakelija tai -valmistaja
3 - Nykyinen/viimeisin
® Ensimmaisen indikaattorin arvoja 2 ja 3 kaytetédan, kun kustantaja/julkaisija vaihtuu toistuvasti; tamé koskee vain sarja-aineistoa ja
paivittyvaa aineistoa. Kun naita indikaattoreita on kaytetty, vuosilukuja ei merkitd osakenttaén fc, vaan osakenttdan 13 ja 264-kenttaa
toistetaan (kts. Sarja-aineiston ohjeet 264 Julkaisutiedot (T)).
® Fennican monografiakuvailussa 1. indikaattori #
2. indikaattorin arvo kertoo, mika funktio kenttaan tallennetulla entiteetilla on
0 Tuotantotiedot
1 Julkaisutiedot
2 Jakelutiedot
3 Valmistustiedot
4 Copyright-vuosi

® Roomalaisilla numeroilla iimaistut vuodet niin kuin julkaisussa.
¢ Sanallisesti iimaistut vuodet arabialaisilla

264 #0 Tuotantotiedot (T)

® Tuottaminen RDA 2.7 Tuotantoaika on ydinelementti julkaisemattoman aineiston kuvailussa. Muut tuotantotietojen elementit ovat
valinnaisia.

® Tuotantotiedot merkitédan julkaisemattoman aineiston (esim. kasikirjoitus, maalaus, veistos, paikallinen tallennus) kuvailuun. Esimerkiksi
julkaisemattomat opinnéytteet.
Osakentat (Useimmin kaytetyt)

fa - Tuotantopaikka (T)


http://access.rdatoolkit.org/rdachp2-fi_rda2-6046.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp2-fi_rda2-6377.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp2-fi_rda2-6934.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp2-fi_rda2-7294.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp2-fi_rda2-7597.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp2-fi_rda2-7378.html
https://workgroups.helsinki.fi/display/KST/Sarja-aineisto+RDA#SarjaaineistoRDA-264Julkaisutiedot(T)
http://access.rdatoolkit.org/rdachp2-fi_rda2-6046.html

¥b - Tuottaja (T)
fc - Tuotantoaika (T)
® Merkitaan niin kuin tiedonlahteessa, esim. roomalaisin numeroin ilmaistu tuotantoaika merkitdan roomalaisin numeroin.

Esim.
264 #0 fa [Turku], fc 2016.

13 - Aineiston osa, jota tiedot koskevat (ET)*
* Osakentta 3 merkitdén kentan alkuun

264 #1 Julkaisutiedot (T)
® Kustantaminen RDA 2.8 Tiedon, kustantajan nimi ja julkaisuaika ovat ydinelementteja.
* Julkaisutietoihin sisaltyvéat tiedot aineiston kustantamisesta, julkaisemisesta, julkistamisesta tai ilmestymisesta.
® Verkossa ilmestynyt aineisto katsotaan julkaistuksi aineistoksi.

® Kustantajan kaikki hierarkiatasot merkitaén yleensa. Sarja-aineistossa ja danitteissa hierarkiatasot merkitdan tapauskohtaisesti. (RDA
2.8.4.3)

® Mikali kustannuspaikka ja/tai kustantaja ovat tuntemattomia, kaytetédan ilmaisuja [Kustannuspaikka tuntematon] ja/tai [kustantaja
tuntematon]. Fennica-kuvailussa pyritdan kuitenkin aina selvittamaén ao. tiedot (jo ennakkotiedoissa kustantajan ilmoittamana).

® Mikali julkaisussa ei ole mainittu julkaisuaikaa, se on arvioitava. Arvioitu tai aineiston ulkopuolelta otettu julkaisuaika merkitdan
hakasulkeisiin.

Osakentéat
ta - Julkaisu-/Kustannuspaikka (T)
1b - Julkaisija/Kustantaja (T)
fc - Julkaisu-/Kustannusaika (T)

® Merkitadn niin kuin tiedonléhteessa, esim. roomalaisin numeroin ilmaistu julkaisuaika merkitdan roomalaisin numeroin.

RDA 2.8.1. 4 Julkaisutietojen merkitseminen Julkaisuaika merkitaéan siind muodossa, jossa se esiintyy tiedonlahteessa. Sanoin
esitettyjen julkaisuaikojen kirjoitusasussa sovelletaan kohdan RDA 1.7 yleisia suosituksia. Numeroin tai sanoin esitettyjen julkaisuaikojen
merkitsemisesséa sovelletaan kohdan RDA 1.8 yleisia suosituksia.

®* RDA 1.8.4 Jaksoa ilmaisevat luvut: Ajanjaksoa tai muuta jaksoa osoittavissa luvuissa merkitddn seka ensimmainen etta viimeinen luku
taydellisena.

ESIMERKKI
1967-1972
Tiedonlahteessa: 196772

Esim.

264 #1 fa Helsinki : $b University of Helsinki, ¢ 2014.

264 #1 ta [Kustannuspaikka tuntematon] : b [kustantaja tuntematon], ¢ 2015.
264 #3 fa Keuruu : tb Otavan kirjapaino

13 - Aineiston osa, jota tiedot koskevat (ET)*
* Osakentta 3 merkitaan kentan alkuun

Kustannuspaikka (RDA 2.8.2, RDA 1.4)
® Tiedonldhde: Kustantajan nimen tiedonlahde

® Julkaisussa olevat paikat merkitdan niin kuin ne ovat julkaisussa ja siina jarjestyksessa kun ovat tiedonlahteessa. Jos tieto otetaan
aineiston ulkopuolelta, se merkitdan elementin kielella.
Esim.
264#1 ta [Helsinki] ; $a Dyssegaard : b Buster, 3¢ 2014.
264#1 fa [Grankulla] : b IFK Grankulla rf, $¢ [2015]

® Paikkakunnan nimeen liittyvat prepositiot merkitaén, jos niita tarvitaan selvyyden vuoksi tai kieliopillisista syistda RDA 2.10.2.3.
Esim.
264 #1 fa Helsingissa : b Kustannusosakeyhtit Otava, ¢ [2018]
264 #1 a Helsinki : £b Finnish Meteorological Institute, ¢ 2016 (Julkaisussa 'in Helsinki')

® Jos julkaisuun on tarpeellista lisata selkeyden vuoksi maan nimi julkaisun ulkopuolelta, se merkitaan elementin kielella.
Esim.
264#1 a Den Haag [Nederland].


http://access.rdatoolkit.org/rdachp2-fi_rda2-6377.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp2-fi_rda2-6661.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp2-fi_rda2-6661.html
http://access.rdatoolkit.org/document.php?id=rdarev201402&target=r201402-254#r201402-254
http://access.rdatoolkit.org/rdachp1-fi_rda1-785.html
http://access.rdatoolkit.org/document.php?id=rdachp1&target=rda1-785#rda1-785
http://access.rdatoolkit.org/document.php?id=rdachp1&target=rda1-785#rda1-785
http://rda%20toolkit/
http://access.rdatoolkit.org/document.php?id=rdachp1&target=rda1-903#rda1-903
http://access.rdatoolkit.org/document.php?id=rdachp1&target=rda1-903#rda1-903
http://access.rdatoolkit.org/document.php?id=rdachp1&target=rda1-903#rda1-903
http://access.rdatoolkit.org/document.php?id=rdachp1&target=rda1-903#rda1-903
http://access.rdatoolkit.org/document.php?id=rdachp1&target=rda1-903#rda1-903
http://access.rdatoolkit.org/document.php?id=rdachp1&target=rda1-903#rda1-903
http://access.rdatoolkit.org/document.php?id=rdachp1&target=rda1-903#rda1-903
http://access.rdatoolkit.org/document.php?id=rdachp1&target=rda1-903#rda1-903
http://access.rdatoolkit.org/document.php?id=rdachp1&target=rda1-903#rda1-903
http://access.rdatoolkit.org/document.php?id=rdachp1&target=rda1-903#rda1-903
http://access.rdatoolkit.org/document.php?id=rdachp1&target=rda1-903#rda1-903
http://access.rdatoolkit.org/document.php?id=rdachp1&target=rda1-903#rda1-903
http://access.rdatoolkit.org/rdachp2-fi_rda2-6453.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp1-fi_rda1-523.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp2-fi_rda2-7378.html

® Jos kustantajia on useita joilla on sama kustannuspaikka, kustannuspaikkaa ei toisteta. Poikkeuksena tilanne jossa on useita kustantajia
ja osalla niisté on eri kustannuspaikka.
Esim.
264 #1 fa [Helsinki] : b Kapyrinne : $b Ké&pyrinteen Palvelutalo : b Palvelutalo Kantin pysékki, ¢ 2016.
264 #1 ta [Helsinki] : ¥b Suomen ev.lut. opiskelija- ja koululaisléahetys (OPKO) ; ta [Ryttyld] : ¥b Suomen Ev.lut. Kansanlahetys (SEKL) ;
fa [Helsinki] : b Suomen Luterilainen Evankeliumiyhdistys (SLEY), fc 2015-
(HUOMI! Vélimerkit: kun kustannuspaikka on sama fa : b : fb, fc tai kun kustannuspaikka on eri fa : tb ; ta: fb, fc)

® Jos julkaisussa on virheellinen tieto, se oikaistaan huomautukseen.

® Ulkofennicassa merkitdan vain ensimmainen kustannuspaikka.

Kustantaja (RDA 2.8.4)

Kustantajan nimi tulee vastata ISBN-tunnuksen kustantajatunnusta. Tosin nimi voi olla merkitty varianttimuodossa julkaisuun, jolloin se
merkitédan siind muodossa kuin se on julkaisussa.

Jos kustantaja on eri kuin kustantajatunnuksen kustantaja tai sen varianttimuodot, on selvitettdva onko ISBN virheellinen vai onko
kustantajamerkint® virheellinen

Merkitédan kaikki kustantajat, jotka on ensisijaisessa tiedonlédhteessa mainittu.
Kustantajan kaikki hierarkiatasot merkitaan yleensa. Sarja-aineistossa ja aanitteissa hierarkiatasot merkitaan tapauskohtaisesti. (RDA
2.8.4.3)

Kustantajan nimi merkitdan siind muodossa kun se on aineistossa merkitty. Myds oy ja ry -tyyppiset lyhenteet merkitaén, jos ne ovat
mukana ensisijaisessa tiedonlahteessa. Pienet ja isot kirjaimet ja valimerkit kuten A-liitteessa (liite A) ohjataan. Erisnimet isolla tai kuten
kustantaja itse sen merkitsee.

Esim.

Péaiva Osakeyhtio (tiedonlahteessa paivaosakeyhtio-sanan osat kirjoitettu eri vareilla ikaéan kuin kahdeksi sanaksi, kustantaja itse kirjoittaa
nimen isolla ja erillaan)

WSOY

Werner Séderstrom Osakeyhtio

ntamo (tiedonlahteessa ntamo, jolla tavoin kustantaja itsekin nimen merkitsee)

www.piaroos.fi (tiedonldhteessa www.piaroos.fi))

Symbolit (RDA 1.7), joita ei pystytd merkitsem&an, korvataan sité kuvaavalla iimauksella
Esim. Zuppa di Porri, nimidsivulla vain 'di Porri' kirjoitettuna, muu symbolina.

264 #1 fa Seingjoki : b [Zuppa] di Porri, ¢ [2016]

500 ## fa Kustantajan nimen ensimmainen sana ilmaistu symbolina. £9 FENNI<KEEP>

Jos kustantaja on sulautunut toiseen kustantajaan tai ottanut itselleen toisen nimen ja ISBN on pysynyt samana, merkitdan
ensisijaisessa tiedonléhteessa oleva kustantaja oikeaksi kustantajaksi.

Esim.

264 #1 fa Helsinki : £b Arkki, ¢ 2007.

500 ta Lisapainokset: Liséapainos 2010 (379 sivua, Aurinko Kustannus) $9 FENNI<KEEP>

Mutta jos on kyse ihan uudesta kustantajasta, ISBN merkitaan virheelliseksi ja tehdaan uusi tietue. Yhteys ISBN-keskukseen

Kustantajan rinnakkaisnimet (RDA 2.8.5): ensimmaiseksi merkitaan julkaisijan nimi julkaisun paanimekkeen kielella. Jos
tiedonlahteessa on useita kustantajan rinnakkaisia nimia, ne merkitaéan kuvailuun jarjestyksessa, joka vastaa tiedonlahteessa esiintyvaa
nimien jarjestysta.

Esim.

264 #1 fa Helsinki : b Pellervo EconomicResearch= fb Pellervon taloustutkimus PTT , fc 2010.

(sjulkaisussa Pellervon taloustutkimus PTT / Pellervo Economic Research, paanimeke englanniksi)

Virheellinen kustantajamerkintd tai virheellinen ISBN-kustantajatunnus

Kustantajamerkint6 virheellisesti nimidsivulla, vaikka ei ole ao. julkaisun oikea kustantaja, jakaja tai painaja:
Esim.

264 #1 fa Helsinki : b Kustannusosakeyhtié Tammi, 1c [2016]

500 fa Oikea kustantaja: WSQY. 9 FENNI<KEEP>

(ao. julkaisussa WSOY:n ISBN ja kustantajalta otettu selvaa ettd Tammi ei ole mydskaan jakaja)

Jos kustantaja oikea, mutta kirjoitettu vaarin tiedonléhteessa, tehdaén oikeasta kirjoitusasusta huomautus.(RDA 2.17.7.3)
Jos kustantajan nimi on mainostyylisesti esitetty, ei sité katsota varsinaiseksi kustantajatiedoksi.

Esim. Julkaisun nimidsivulla logon teksti ympyréana "Aito Reuna kustanne" > Kustantajatieto otetaan muualta julkaisusta
264 #1 fa Kouvola : b Reuna, ¢ 2017.

Julkaisuaika (RDA 2.8.6)

Merkitdan niin kuin aineistossa on — my6s esim. roomalaisilla numeroilla. Sanallisesti ilmaistut
luvut merkitéén arabialaisilla numeroilla. Myos kiinteisiin kenttiin aina arabialaisilla
numeroilla.


http://access.rdatoolkit.org/rdachp2-fi_rda2-6638.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp2-fi_rda2-6638.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp2-fi_rda2-6661.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp2-fi_rda2-6661.html
http://access.rdatoolkit.org/rdaappa-fi_rdaa-3.html
http://www.piaroos.fi
http://www.piaroos.fi
http://access.rdatoolkit.org/rdachp1-fi_rda1-785.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp2-fi_rda2-6755.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp2-fi_rda2-9107.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp2-fi_rda2-6792.htm

Esim.
264 #1 ta Orebro : b tryckt hos loh. P. Lindh, ¢ MDCCLXXXIX.

® Julkaisuaika on merkittava aina, joko todellisena tai arvioituna. Jos julkaisuaika arvioidaan muusta elementista, se merkitaan hakasiin.
Esim.
264 #1 fa Helsingissa : b Kustannusosakeyhtié Otava, fc [2017]

® Jos julkaisuun on merkitty seka copyright-vuosi etté painovuosi, mutta ei julkaisuvuotta, julkaisuvuosi arvioidaan ensisijaisesti copyright-
vuodesta. Jos painovuosi nayttéa selvasti oikeammalta, julkaisuaika arvioidaan siita.

® Jos aineistossa on julkaisuaika virheellisesti merkitty, merkitédan niin ja oikeasta huomautetaan. (RDA 2.17.7.3)

Virheellinen julkaisuaika

® Vaikka tiedonléhteessa esiintyva julkaisuaika tiedetaén kuvitteelliseksi tai virheelliseksi, jaljennetdan se kuvailuun (RDA 2.8.6.3). Todellisesta
julkaisuajasta tehdaén huomautus (RDA 2.17.7.3).
Esim.
008/06 s 008/07-11 2010
264 #1 fa ... $c 1010.
500 ## fa Julkaisuaika todellisuudessa 2010. $9 FENNI<KEEP>
(kiinteisiin kenttiin 008 tulee yksi julkaisuvuosi (s), 264-kenttdédn merkitdan julkaisussa ollut virheellinen vuosi, huomautus viela oikeasta
julkaisuvuodesta.)
Alephissa kiinteisiin kenttiin tulee automaattisesti 264-kentén virheellinenkin tieto ja jos halutaan etté sinne saadaan kuitenkinkin oikea vuosi,
oikea vuosi joudutaan laittamaan 264 #1 c-osakenttéan hakasulkeisiin.
Esim.
008/06 s 008/07-10 2010 008/11-14 1010
264 #1 fa ... 1c 1010 [2010]
500 ## fa Julkaisuaika todellisuudessa 2010. 9 FENNI<KEEP>

« Julkaisuvuoden merkitseminen kiinteisiin kenttiin: MARC 21 julkaisuaika esimerkit

264 #2 Jakelutiedot (T)

Jakelu RDA 2.9
Jakelutiedot tarkeita videotallenteiden kuvailussa, koska niissa kustantamiseen liittyvia tietoja vaikea selvittaa.

Osakentat

ta - Jakelupaikka (T)
tb - Jakajan nimi (T)
fc - Jakeluaika (T)
Merkitaan niin kuin tiedonlahteessa, esim. roomalaisin numeroin ilmaistu jakeluaika merkitdan roomalaisin numeroin.
13 - Aineiston osa, jota tiedot koskevat (ET)*
* Osakentta 3 merkitdén kentan alkuun

® Jakajan nimi merkitdén, jos se esiintyy sovitussa tiedonlahteessa.
Esim.
264 #2 fa Helsinki b Kopijyva c 2014.

264 #3 Valmistustiedot (T)
® Valmistaminen RDA 2.10
® Valmistustietoihin sisaltyvat tiedot aineiston valmistuspaikasta, valmistajasta seka valmistusajasta.
® Ulkofennicassa ei merkita valmistustietoja.

fa - Valmistuspaikka (T)
Jos julkaisussa ei ole painopaikkaa, sita ei tarvitse merkita. (RDA 2.10.2.3)
® Paikkakunnan nimeen liittyvat prepositiot merkitaan, jos niité tarvitaan selvyyden vuoksi tai kieliopillisista syistda RDA 2.10.2.3.
Esim.
264 #3 fa EU:ssa
264 #3 fa EU (Julkaisussa esim. 'in EU' tai 'inom EU')

¥b - Valmistajan nimi (T)
Valmistajan nimi merkitdan kuten julkaisussa on merkitty (vrt. kustantajan nimi)
fc - Valmistusaika (T)

® Merkitdan niin kuin tiedonlahteessé, esim. roomalaisin numeroin ilmaistu valmistusaika merkitddn roomalaisin numeroin. Merkitaan niin
kuin tiedonlahteessa, esim. roomalaisin numeroin ilmaistu valmistusaika merkitdan roomalaisin numeroin.

® Paino- tai valmistusaika merkitaén, mikali se on merkitty julkaisuun, eik& se ole sama kuin julkaisuun merkitty julkaisuaika.


http://access.rdatoolkit.org/rdachp2-fi_rda2-9107.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp2-fi_rda2-6814.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp2-fi_rda2-9110.html
https://marc21.kansalliskirjasto.fi/bib/esimerkit_julkaisuaika.htm
http://access.rdatoolkit.org/rdachp2-fi_rda2-6934.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp2-fi_rda2-7294.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp2-fi_rda2-7377.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp2-fi_rda2-7378.html

® Depot legal -vuosi késitelladn valmistusvuotena.

Jos valmistusajasta arvioidaan julkaisuaika (hakasulkeisiin), molemmat merkitaén, julkaisuaika tallin hakasulkeisiin.

13 - Aineiston osa, jota tiedot koskevat (ET)*

* Osakentta 3 merkitaan kentan alkuun

264 #4 Copyright-vuosi

® Tekijanoikeusvuosi RDA 2.11
® Linjaus: Copyright-vuosi on ydinelementti, kun se poikkeaa julkaisu- tai jakeluajasta.

Tiedonléahde: mika tahansa lahde

Osakentat

fc - Tekijanoikeusvuosi (T)

Copyright-vuosi merkitaén, jos se on mainittu aineistossa ja poikkeaa julkaisuvuodesta.

Copyright-vuosi merkitddn myads silloin, jos siitd on arvioitu julkaisuvuosi hakasulkeisiin.

Copyright-vuosi otetaan kasilla olevan manifestaation perusteella, merkitdan uusin jos on useita samaa aineistoa koskevaa, jos aineisto
koostuu useista osista (esim. aanite, kirja) voidaan merkita useampi copyright-vuosi

Jos ensimmaiseksi suomennetun teoksen copyright-vuosi on merkitty aineistoon, sen voi ilmoittaa kuvailussa.

Merkitéan niin kuin tiedonlahteessé, esim. roomalaisin numeroin ilmaistu copyright-vuosi merkitdén roomalaisin numeroin.

Ei loppupistetta

Copyright-vuotta edeltaa copyright-merkki ilman valilyontia.

Jos manifestaatiossa on useita copyright-vuosia, jotka koskevat eri osa-alueita (esim. teksti, &&ni, kuvitus), merkitédén kuvailuun ne
copyright-vuodet, joita pidetaan tarkeind tunnistamisen tai [8ytyvyyden kannalta.

Jos aineistossa on useita copyright-vuosia, jotka koskevat yhté osa-aluetta (esim. teksti, &ani tai kuvitus), merkitdan kuvailuun vain
viimeisin copyright-vuosi.

Muista copyright-vuosista voi tehd& huomautuksen.

13 Aineiston osa, jota tiedot koskevat (ET) *
* Osakentta 3 merkitdan kentan alkuun

Tarkennuksia vuosilukujen merkitsemisesta 264 c-kenttiin

A. Jos julkaisussa on merkitty julkaisu-/kustannusvuosi, merkitaan se
Esim.

008 s 2017

264 #1 ...%c 2017.

B. Jos julkaisussa on merkitty seka copyright- etta julkaisuvuosi ja ne ovat samat, merkitdan vain julkaisuvuosi ja 008-kiinteisiin
kenttiin tulee 008/06 s ja 008/07-10 pelkka julkaisuvuosi.

Esim.

008's 2016

264 #1 ...fc 2016.

C. Jos julkaisussa on mainittu vain painovuosi ja siitd arvioidaan julkaisuvuosi, molemmat merkitaén (linjauksissa kohta: jos pidetaéan
tarkeana). Arvioitu julkaisuvuosi merkitaan hakasulkeisiin. Painovuosi merkitddn omaan 264-kenttaédnsa 2. indikaattorin arvolla 3.
Esim.

008 s 2014

264 #1 ...1c [2014]

264 #3 fc 2014

D. Julkaisussa on merkitty julkaisuvuosi ja painovuosi ja ne ovat samat/eroavat toisistaan:
Esim. eri vuodet:

008 s 2014

264 #1 ...¥c 2014.

264 #3 ... fc 2015.

Esim. samat vuodet:

008 s 2014

264 #1 ...fc 2014.

264 #3 fa... tb Otava kirjapaino  (ei vuotta, ei pistetta loppuun)

E. Julkaisuvuosi merkitty aineistoon ja se poikkeaa copyright-vuodesta. Seka julkaisuvuosi ettd ©-vuosi merkitaan.
Esim.

008t 2016 2014

264 #1 ...fc 2016.

264 #4 ¢ ©2014

F Jos julkaisussa ei ole merkitty julkaisuvuotta, eikd painovuotta vain copyright-vuosi, ©-vuosi arvioidaan julkaisuvuodeksi ja merkitéan
hakasulkeisiin, jos se on tulkittavissa julkaisuvuodeksi.
Esim.
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008t 2014 2014
264 #1 ...1c [2014]
264 #4 ¢ ©2014 (Huom! copyright-vuoden peréan ei tule pistetta!)

® G. Jos julkaisussa on merkitty painovuosi ja copyright-vuosi ja ne poikkeavat toisistaan

a) ©vuosi arvioidaan julkaisuvuodeksi, painovuosi ja copyright-vuosi merkitéaan.
Esim.

008 t 2013 2013

264 #1 ...1c [2013]

264 #3 ... Fc 2014.

264 #4 tc ©2013

b) painovuosi arvioitu oikeammaksi julkaisuvuodeksi.
Esim.

008t 2015 2011

264 #1 ...¥c [2015]

264 #3 ... ¢ 2015.

264 #4 $c ©2011

® H. Jos julkaisussa on valmistusvuosi (kirjapainovuosi) ja copyright-vuosi ja ne ovat samat, merkitaan ao. vuosi hakasulkeisiin
arvioituna copyright-vuodesta (koska on ensisijainen). Painovuotta ei tdssa tapauksessa merkita.
Esim.
008t 2016 2016
264 #1 ...%c [2016]
264 #4 tc ©2016

® [. Jos aineistoon on merkitty vain copyright-vuosi, joka on aineiston vastaanottovuotta seuraava, copyright-vuosi merkitaan
hakasulkeisiin julkaisuvuodeksi.
Esim.
008t 2016 2016
264 #1 ...1c [2016]
264 #4 ¢ ©2016 (Vaikka julkaisu vastaanotettu 2015. ©-vuosi2016 arvioidaan julkaisuvuodeksi.)

® J. Jos julkaisussa on vain jakeluvuosi, se merkitdan hakasulkeisiin julkaisuvuodeksi, jos on jarkevaa arvioida se julkaisuajaksi. Jos
jakeluvuosi ei ole todennékaisesti julkaisuvuosi, arvioidaan muu vuosi hakasulkeisiin julkaisuvuodeksi.
a) Jakeluvuosi arvioitu julkaisuvuodeksi. Jakeluvuosi merkitddn omaan kenttdansa 2. indikaattorilla 2.
Esim.
008 s 2018
264 #1 ...1c [2018]
264 #2 ... ¢ 2018.

b) Tiedetdan etté julkaisuvuosi ei ole sama kuin julkaisuun merkitty jakeluvuosi ja tiedetaan oikea julkaisuvuosi.
Esim.

008/06 s 2015

264 #1 ...tc [2015]

264 #2 ... Fc 2014.

K. Jos julkaisussa ei ole merkitty mitaan vuotta, julkaisuvuosi arvioidaan
a) Tiedetaén oikea julkaisuvuosi.

Esim.

008/06 s 2017

264 #1 ...%c [2017]

b) Jos ei mitenk&an voida arvioida vuotta, voidaan kayttda muita merkintdja:
Esim.

008/06 s 2017

264 #1 ...%c [20177]

Esim.

008 g 2010 2015

264 #1 ...Fc [vuosien 2010 ja 2015 valilla]

Esim.
008 n  uuuu uuuu
264 #1 ... fc [julkaisuaika tuntematon]

L. Nakodispainos

Esim.

008 r 2015 1922

264 #1 ...fc 2015. (joku tapa kohdista A-)

julkaisuvuosi, huomautus oikeasta julkaisuajasta.
Esim.

008's 2006

264 #1 ... $c 2060.

500 ## fa Oikea julkaisuvuosi 2006. £9 FENNI<KEEP>
Alephissa:

008 s 2060 2006

M. Jos julkaisussa on vaarin merkitty julkaisuaika, kiinteisiin kenttiin merkitdén oikea julkaisuvuosi, 264-kenttaan julkaisussa merkitty



264 #1 ... ¢ 2060 [2006]
500 ## fa Oikea julkaisuvuosi 2006. ¥9 FENNI<KEEP>

® N. Useita copyright-vuosia: RDA 2.11.1.3:
a) Jos aineistossa on useita copyright-vuosia, jotka koskevat eri osa-alueita (esim. teksti, &ani, kuvitus), merkitdan kuvailuun ne copyright-
vuodet, joita pidetéan tarkeind tunnistamisen tai 18ytyvyyden kannalta.
Esim. Tiedonldhteessa: ©2010, disc 2009
008t 2010 2010
264 #1 ... fc [2010]
264 #4 fc 2009
264 #4 ¢ ©2010

b) Jos aineistossa on useita copyright-vuosia, jotka koskevat yhté osa-aluetta merkitdan kuvailuun vain viimeisin copyright-vuosi.

® 0. Julkaisuaika jakautuu usealle vuodelle. Merkita&an niin kuin julkaisussa, paitsi RDA 1.8.4 Jaksoa ilmaisevat luvut: Ajanjaksoa tai
muuta jaksoa osoittavissa luvuissa merkitaan seka ensimmainen etta viimeinen luku taydellisena.:
Esim.
008 m 2015 2016
264 #1 ... ¢ 2015-2016
(Vaikka julkaisussa olisi 2015-16)
® P. Depot-vuosi, joka on arvioitu oikeammaksi julkaisuvuodeksi kuin muu
Esim.
008 s 2015
264 #1 ... fc [2015]
264 #4 ¢ ©2005
500 ## fa Depot legal -vuosi 2015. +9 FENNI<KEEP>

3XX Fyysisen kuvailun jne. kentat

300 - Ulkoasutiedot (T)

Ydinelementti ta, kuvateoksissa myés tb
Manifestaatio, Ekspressio

® Kenttddn merkitdan kuvailun kohteen fyysiset ominaisuudet: laajuus/kesto, mitat yms. yksityiskohdat ja liiteaineistot. Kenttaa ei tavallisesti
kayteta osakohteissa.
® Tiedonlahde: aineisto itse tai litteen& oleva materiaali tai kotelo

Osakentat
Osakenttgjarjestys: 3 Aineiston 0sa, jota tiedot koskevat: fa Yksikon tyyppi (laajuus) : b Kuvitus ; ¢ Koko + te Liiteaineisto

® Laajuus merkitaan sulkuihin vain silloin, kun osakentassa kerrotaan myds yksikon tyyppi.
® Jos liiteaineistoja on useampia kuin yksi, ne merkitaan plus-merkilla erottaen osakenttaan fe

Pisteet: Ei pistetta kentan loppuun!

Fa Laajuus tai kesto (T)
Manifestaatio RDA 3.4 Laajuus Ydinelementti

® Laajuus on ydinelementti ainoastaan silloin, kun aineisto on taydellinen tai jos sen koko laajuus tiedetaan. Osayksikoiden laajuudet
merkitaan vain jos ne ovat helposti todennettavissa ja niita pidetaan tarkeiné tunnistamisen tai valinnan kannalta.

Ekspressio RDA 7.22 Kesto Suomalaisten kirjastojen linjaus: Lisdydinelementti

® Aineiston laajuus merkitdan ilmoittamalla yksikdiden méaéra (arabialaisin numeroin, jos julkaisussa roomalaiset numerot, ne merkitaan)
seka yksikon tyyppi. Yksikon tyypista kaytetaan soveltuvaa termia kohdan 3.3.1.3 tallennetyyppien luettelosta tai Metatietosanastosta.
Yksikon tyyppia ei merkité yksiniteisiin julkaisuihin (ei 1 nide, mutta kylla esim. 1 verkkoaineisto).

® Yksikon tyyppi merkitdan osakenttaén fa kun kuvaillaan kartta-aineistoa, musiikkia, visuaalista aineistoa tai elektronista aineistoa.

® Osayksikot merkitdan kaarisuluissa yksikon tyyppia kuvaavan termin jalkeen (esim. arkit, lehdet, kuvat, minuutit, osat, palat tai sivumaarat).

® Eri tallennetyypit (esim. moniviestimiss&) merkitaan 300-kentan toistoihin.

Sivumaaran merkitseminen

® Yksiosaisia painettuja tekstijulkaisuja kuvailtaessa voidaan aineiston tallennetyypin sijaan merkité osien méaara ja tyyppi, kdytanndssa
sivumaara.
® Ellei julkaisussa ole sivunumerointia, sivut voidaan laskea tai arvioida nimidsivusta tai sen vastineesta alkaen viimeiselle sivulle tai muita
kommentteja sisaltaville sivuille (esim. selostusteksti, siséllysluettelo jne.) saakka. Tyhjia sivuja ja mainossivuja ei lasketa mukaan.
® Jos sivujen tai lehtien numerointi antaa vaaran kuvan julkaisun laajuudesta, kuvailua voidaan tarkentaa huomautusalueella.
® Laajuuden yksikdiden ja osayksikdiden merkitsemisesséa kaytetadn avattuja muotoja seka liitteessa B lueteltuja lyhenteita (esim. cm).
® Sivumaaran ilmoittamisen erityistapauksia:
® Katso tarkemmin kohta. Sivujen laskeminen
® Jos PDF-julkaisuun ei ole laitettu sivunumeroita, merkitaan se, minké PDF-lukuohjelma ilmoittaa (esim. 100 numeroimatonta
sivua). Vahintaan paanumerointijakso merkitaéan. Kun yksikodn tyyppia on kaytetty, laajuus tai kesto merkitdan sulkuihin. Muulloin
laitetaan julkaisun viimeksi numeroitu sivu.
® Jos numeroimattomia sivuja on useassa jaksossa, ne lasketaan yhteen tyhjia sivuja lukuun ottamatta. (RDA 3.4.5.8)
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® Kun luetteloidaan kopiota, jossa sivut on pienennetty, merkitaén alkuperéisen sivuméaara kenttdan 300 ja kentan 500
huomautukseen, etté sivut on pienennetty.

Esim.

300 ## fa 350 sivua

300 ## ta 245, 25 sivua

300 ## fa x, 250 sivua

300 ## ta 58 sivua (osa taitettuna)

300 ## fta 378 sivua, 8 numeroimatonta kuvasivua

300 ## fa 120 sivua, 6 numeroimatonta sivua

300 ## fa 107 sivua, sivut 1483-1497 (Julkaisussa kopio artikkelista, jossa on omat sivunumeronsa.)

® Moniosaisen monografian kuvailu yhtena kokonaisuutena:
Esim.
300 ## fa 3 nidetta (894 sivua)  (Moninidoksisen julkaisun sivunumerointi on jatkuva osasta toiseen.)
300 ## fa 3 nidetta (x, 110; iii, 153; v, 173 sivua)  (Moninidoksisen julkaisun sivunumerointi ei ole jatkuva.)

® Moniviestin
Esim.
300 ## $3 Nide fa 1 nide (99 sivua)
300 ## $3 CD-&anilevy fa 1 CD-&anilevy (61 min 44 s)

® Verkkokirja
Esim.
300 ## fa 1 verkkoaineisto (656 sivua)

® Virheellisesti merkitty sivumaara
Oikean sivumaaran ilmoittamiseen kaytetaén 'se on' —merkintoa.
Esim.
300 ## fa 329, se on 392 sivua

tb - Muut fyysiset yksityiskohdat (ET)
Manifestaatio RDA 3.16 Aanen ominaisuudet
Ekspressio RDA 7.15 Kuvitus Suomalaisten kirjastojen linjaus: LISAYDINELEMENTTI kuvateosten kohdalla

® Jos sisélléssa on yksikin kuva, merkitaan kuvitettu. Kuvitettua nimidsivua, kansien tai irtopaallysten kuvitusta ei merkité kuvituksena.
® Esim.
300 ## fa 111 sivua : fb kuvitettu ; ¢ 21 cm
300 ## fa 412 sivua : tb kuvitettu, karttoja, nuotteja ; ¥¢ 24 cm
300 ## fa 182 sivua : b diagrammeja, kaavioita ; ¥¢ 26 cm
® Jos julkaisu koostuu kokonaan kuvista, siitd tehdaan merkintoé
® Esim.
500 ## fa Tekstiton kirja. $9 FENNI<KEEP>
® Kuvien vérillisyydestéa (RDA 7.17) ei tehda merkintdé. Poikkeuksena kartat
® Esim.
300 ## fa 1 kartta kahdessa osassa : b varillinen ; £¢ 70 x 100 cm, taitettuna 24 x 12 cm

fc - Mitat (T)
Manifestaatio RDA 3.5 Koko

Julkaisun selén korkeus. (RDA 3.5.1.4.14)
Jos julkaisun leveys on suurempi kuin sen korkeus, merkitdaédn myos leveys (korkeus x leveys).
Niteen korkeus merkitaén senttimetreina kayttamalla lyhennetta cm.
Jos korkeus on pienempi kuin 10 senttimetrig, se merkitaan millimetreina kayttamalla lyhennettd mm.
Jos niteen leveys on véhemman kuin puolet korkeudesta tai suurempi kuin korkeus, merkitdan korkeus x leveys.
Arkin koko merkitadn muodossa korkeus x leveys.
Kotelon mitat: korkeus x leveys x syvyys
® Esim.
300 ## fa 116 sivua ; ¢ 28 cm
300 ## fta 128 sivua : tb kuvitettu, 1 kartta ; ¢ 21 x 30 cm

te - Liiteaineisto (ET)
Manifestaatio

® Liiteaineisto tarkoittaa mité tahansa kuvailun kohteesta fyysisesti erillaan olevaa osaa, joka ilmestyy samaan aikaan kuvailun kohteen
kanssa ja on tarkoitettu kaytettavaksi kuvailun kohteen kanssa.
® Kentta voi siséltaa liteaineiston kuvailua suluissa. Metatietosanastossa on valikoima kaytettavia termeja.
® Esim.

300 ## fa 271 sivua : b kuvitettu ; ¢ 21 cm + fe 1 hinnasto

300 ## fa 325 sivua : b kuvitettu ; ¢ 30 cm + Fe 1 korjauslehti + 1 karttaliite (82 x 110 cm)

300 ## fa 27 sivua : b kuvitettu ; ¥¢ 20 x 28 cm + fe 1 CD-aanilevy
® Kirjan karttaliitteen koko merkitaan kenttaan te


http://access.rdatoolkit.org/rdachp3-fi_rda3-4678.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp7-fi_rda7-1087.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp7-fi_rda7-1230.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp3-fi_rda3-3150.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp3-fi_rda3-3433.html
http://urn.fi/URN:NBN:fi:au:mts:m180

® Esim.
300 ## fa 76 sivua : tb kuvitettu ; ¢ 22 cm + e 1 karttaliite (84 x 120 cm)
300 ## fa 201 sivua, 4 karttalehtea (taitettuna) : b kuvitettu, karttoja ; ¢ 30 cm + fe 1 karttaliite (82 x 110 cm)
® Liitteen tarkemmat tiedot 500-kentt&an.
® Esim.
500 ## fa CD-aanilevy: Narkoositerapia : 60 minuuttia ambientia ja avangardea. 39 FENNI<KEEP>
® Jos liite ilmestyy mydhemmin kuin varsinainen paajulkaisu, merkitaan liitteen tiedot joko 500- tai 700/730-kenttaén (jos sillda on oma ISBN,
jolloin siitd tehdaan oma kuvailu) (RDA 27.1 ja liite J 4.4)
® Liitteestd huomautus 500-kenttéan, jos tieto on tarpeellinen.
® Esim.
500 ## fa Julkaisussa aukosta kurkistava kasinukke. $9 FENNI<KEEP>
500 ## fa Takakannen sisapuolelle kiinnitetty leikkitabletti. £9 FENNI<KEEP>

1 - Yksikon typpi (T) + +g Yksikdn koko (T)

® Jos aineisto on esim. kotelossa ja sen mitoista halutaan tehdéa merkintd, kaytetdan osakenttia 1f ja g
Esim.
300 ## Fa 1 CD-aanilevy if kotelo g 19 x 14 x 2 cm
300 ## fa 4 nidetta (36 numeroimatonta sivua) : b kuvitettu ; ¢ 13 cm 1f kotelo g 9 x 13 x 3 cm

13 - Aineiston osa, jota tiedot koskevat (ET)

® Jos aineistossa on useita osia, joihin liittyy ulkoasutietoja, merkitdan osat erillisiin 300-kenttiin ja osakentélla 3 ilmaistaan mihin tiedot
kuuluvat.
Esim.
300 ## 3 Nide fa 4 kirjaa (52, 43, 26 sivua, 27 numeroimatonta sivua) : b kuvitettu ; ¢ 31 cm
300 ## $3 CD-&anilevy fa 1 CD-aanilevy (19 min 36 s)

336 - Sisaltotyyppi (T)
Ekspressio RDA 6.9 Siséltotyyppi
Ydinelementti

® Merkitaén kuvailtavan aineiston kaikki keskenéén tasa-arvoisessa asemassa olevat sisélté-, media- ja tallennetyypit

® Sisaltotyypit voi merkitéd haluamassaan jarjestyksessa, esim. loogisessa jarjestyksessa (kirja, CD-levy...).

® Osakenttia ei toisteta, vaan jokainen sisaltdtyyppi merkitdédn omaan 336-kenttaansa.

® Liiteaineiston sisaltotyyppia ei yleensa merkita. Jos liite kuvaillaan osakohteena, siséltétyyppi merkitdén osakohteen kuvailuun.

Osakenttien jarjestys: 13 ta b 12

® Kaytetaan valmiita termeja ja koodeja: LC standards valuelist rdacontent
® Alkaa pienella kirjaimella, ei valimerkkeja eika loppupistetta
® Loytyvat Melindan sisaltdvaihtoehtojen alasvetotaulukosta ja Metatietosanastosta: sisaltdtyyppi.

ta - Sisaltotyyppi (T)

® Sisaltétyyppitermit: digitaalinen data (cod), esitetty musiikki (prm), kaksiulotteinen liikkuva kuva (tdi), kartografinen data (crd), kartografinen
kolmiulotteinen kuva (crf), kartografinen liikkkuva kuva (crm), kartografinen taktiili kolmiulotteinen muoto (crn) , kartografinen taktiili kuva
(crt), kolmiulotteinen liikkuva kuva (tdm), kolmiulotteinen muoto (tdf), liikenotaatio (ntv), nuottikirjoitus (ntm) , puhe (spw), stillkuva (sti,
taktiili kolmiulotteinen muoto (tcf), taktiili kuva (tci), taktiili likenotaatio (tcn), taktiili nuottikirjoitus (tcm), taktiili teksti (tct), teksti (txt),
tietokoneohjelma (cop), &ani (snd), muu (xxx), madritteleméton (zzz).

b - Siséltotyypin koodi

® Sisaltotyypin koodi merkitdén aina jokaisen sisaltotyypin jalkeen.

12 - Koodin lahde

® Sisaltdtyypin koodin lahteeksi merkitdén rdacontent

13 - Aineiston osa, jota tiedot koskevat

® Osakenttadn 3 merkitdan aineiston osa, jota tiedot koskevat. Osakenttaa kaytetaan silloin, kun a-osakenttaédn merkitty sisaltotyyppi ei liity
aineiston kaikkiin osiin.

® Osakentassa kaytetddn 300-kentéssa olevia laajuuden yksikon tai tarvittaessa tata tarkempia termeja.

® Osakentté 13 merkitdan kentan alkuun

Esim.
336 ## fa teksti tb txt 2 rdacontent
336 ## fa kartografinen kuva fb cri $2 rdacontent

Kuvakirja, jossa runsaasti kuvia
336 ## fa stillkuva tb sti $2 rdacontent
336 ## fa teksti tb txt 2 rdacontent
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Tekstiton kuvakirja
336 ## fa stillkuva tb sti $2 rdacontent

Pop-up-kirja/nayttamaokirja

336 ## fa teksti tb txt $2 rdacontent

336 ## fa stillkuva fb sti $2 rdacontent

336 ## fa kolmiulotteinen muoto b dtf $2 rdacontent

Lasten kuvakirja, jossa aaniefekteja
336 ## fa teksti tb txt 2 rdacontent
336 ## fa stillkuva fb sti $2 rdacontent
336 ## fa aani b snd 2 rdacontent

Karttakirja
336 ## fa teksti tb txt 2 rdacontent
336 ## fa kartografinen kuva fb cri $2 rdacontent

Musiikkia ja puhetta sisaltava aanite
336 ## fa esitetty musiikki b prm $2 rdacontent
336 ## fa puhe b spw 12 rdacontent

Moniviestin siséltda kirjan ja &anitteen
336 ## 3 Nide fa teksti $b txt $2 rdacontent
336 ## $3 CD-aanilevy fa puhe tb spw 12 rdacontent

Moniviestin siséltaa kuvakirjan ja aanitteen

336 ## 3 Nide fa teksti fb txt $2 rdacontent

336 ## 3 Nide fa stillkuva tb sti 12 rdacontent

336 ## $3 CD-aanilevy fa puhe 1b spw 12 rdacontent

337 - Mediatyyppi (T)

Manifestaatio ; RDA 3.2 Mediatyyppi
Lisdydinelementti

Mediatyyppi on jaottelu, joka ilmaisee aineiston sisallon katsomiseen, toistamiseen, suorittamiseen ym. tarvittavan laitteen tyyppia.
Osakenttia ei toisteta, vaan jokainen mediatyyppi tallennetaan omaan 337-kenttaénsa.

Kéaytetédan valmiita termejé ja koodeja: LC standards valuelist rdamedia

Loytyvat Melindan sisaltdvaihtoehtojen alasvetotaulukosta ja Metatietosanastosta: mediatyyppi

Alkaa pienella kirjaimella, ei valimerkkeja eika loppupistetté

fa - Mediatyyppi

® Jos kuvailtava aineisto sisaltda useita mediatyyppeja, merkitdan ainoastaan mediatyypit, jotka soveltuvat aineiston olennaisimpiin osiin (ml.
paaosaan, jos sellainen on olemassa). Termia "useita valittavia laitteita" ei kdytetéd (RDA-konversion lapikayneissa hybriditietueissa termi
Vvoi esiintyd).

* Mediatyyppitermit: audio (s), tietokonekayttdinen (c), heijastettava (g), mikromuoto (h), mikroskooppinen (h), stereografinen (e), video (v),
kaytettavissa ilman laitetta (n), méaarittelematdn (z), muu (x)

12 - Koodin lahde

® Mediatyypin koodin lahteeksi merkitdan rdamedia.

13 - Aineiston osa, jota tiedot koskevat

® Osakenttadn 3 merkitdan aineiston osa, jota tiedot koskevat. Osakenttaa kaytetaan silloin, kun a-osakenttaédn merkitty siséltotyyppi ei liity
aineiston kaikkiin osiin. Osakentassa kaytetadn 300-kentéssa olevia laajuuden yksikon tai tarvittaessa tata tarkempia termeja.
® Osakentta 13 merkitaan kentan alkuun

Esim.

337 ## fa kaytettavissa ilman laitetta tb n 12 rdamedia

337 ## ta audio tb s 2 rdamedia

337 ## ta video 1b v 12 rdamedia

337 ## fa tietokonekayttdinen 1b ¢ $2 rdamedia

337 ## ta mikromuoto fb h 2 rdamedia

337 ## 3 Nide fa kaytettévissa ilman laitetta b n 2 rdamedia
337 ## 3 CD-aanilevy fa audio fb s $2 rdamedia

338 - Tallennetyyppi (T)

Manifestaatio ; RDA 3.3 Tallennetyyppi
Ydinelementti

® [Imaisee tallennusvélineen muotoa yhdessé aineiston sisallon katsomiseen, toistamiseen, suorittamiseen ym. tarvittavan laitetyypin kanssa.
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https://finto.fi/mts/fi/page/m777
http://access.rdatoolkit.org/rdachp3-fi_rda3-2050.html

Osakenttia ei toisteta, vaan jokainen tallennetyyppi tallennetaan omaan 338-kenttaénsa.
Kéaytetédan valmiita termejé ja koodeja: LC standards valuelist rdacarrier

Loytyvat Melindan sisaltdvaihtoehtojen alasvetotaulukosta ja Metatietosanastosta tallennetyyppi
Alkaa pienella kirjaimella, ei valimerkkeja eika loppupistetta

fa Tallennetyyppi

* Fennicassa kaytettavia mm. Aénitallenteet: aanikasetti (ss), aanikela (st), aanilevy (sd), muu (sz) ; Tietokonetallenteet: muistikortti (ck), p
iirikotelo (c), tietokasetti (cf), tietolevy (cd), tietolevykotelo (ce), tietonauhakela (ch), tietonauhan silmukkakasetti (ca), verkkoaineisto (cr)
, muu (cz) ; Mikromuotoiset tallenteet: mikrofilmirulla (hj), mikrokortti (he) ; Heijastettavat kuvatallenteet: dia (gs), piirtoheitinkalvo (gt)
; llman laitetta kéytettavat tallenteet; arkki (nb), kortti (no), lehtiétaulu (nn), nide (nc), objekti (nr), rulla (na) muu (nz) ; Videotallenteet: vid
eokasetti (vf), videokela (vr), videolevy (vd), videosilmukkakasetti (vc), muu (vz)

13 - Aineiston osa, jota tiedot koskevat

® Osakenttdan 3 merkitdan aineiston osa, jota tiedot koskevat. Osakenttaa kaytetaan silloin, kun a-osakenttaén merkitty tallennetyyppi ei liity
aineiston kaikkiin osiin. Osakentasséa kaytetaan 300-kentéssa olevia laajuuden yksikon tai tarvittaessa tata tarkempia termeja. Osakentta
13 merkitaéan kentan alkuun

Esim.

338 ## fa nide b nc $2 rdacarrier

338 ## fa aanilevy fb sd $2 rdacarrier

338 ## fa verkkoaineisto tb cr $2 rdacarrier

338 ## fa arkki b nb $2 rdacarrier

338 ## fa tietolevy tb cd 12 rdacarrier

338 ## +a mikrokortti b he 12 rdacarrier

338 ## 3 Nide fa nide fb nc 12 rdacarrier

338 ## $3 CD-&anilevy fa aanilevy fb sd 12 rdacarrier

Esimerkkeja 336-338-kenttien kaytosta:

Painettu tekstiaineisto

336 ## ta teksti b txt 12 rdacontent

337 ## fa kaytettavissa ilman laitetta tb n 12 rdamedia
338 ## fa nide b nc 2 rdacarrier

Painettu kuvateos (myds runsaasti kuvitettu keittokirja tai askarteluopas tms., sarjakuvat) tai lasten kuvakirja, jossa seka tekstia etta
kuvitusta n. 50/50)

336 ## fa stillkuva tb sti $2 rdacontent

336 ## fa teksti tb txt $2 rdacontent

337 ## ta kaytettavissa ilman laitetta tb n 12 rdamedia

338 ## fa nide b nc 12 rdacarrier

Painettu katselukirja, jossa ei ollenkaan tai hyvin vahan tekstia

336 ## fa stillkuva b sti $2 rdacontent

337 ## fa kaytettavissa ilman laitetta £b n 12 rdamedia

338 ## fa nide b nc 2 rdacarrier

(Jos taysin tekstiton, tekstittomyydesté tehdaan huomautus: esim. tekstitdn katselukirja, tekstiton kuvakirja, tekstitdn valokuvakirja, tekstitén
sarjakuva. Suositaan ilmausta: Tekstitdn kirja.)

Painettu kirja, jonka liitteend CD-levy

336 ## ta stillkuva tb sti $2 rdacontent

336 ## fa teksti th txt 12 rdacontent

337 ## fa kaytettavissa ilman laitetta £b n 12 rdamedia

338 ## fa nide b nc 2 rdacarrier

(Huom! Téassa Sisélto- ja mediatyypiksi merkitdén vain paaasialliset tyypit, kun kyseesséa ei ole moniviestin. CD-levy ilmoitetaan liitteen&d 300-
kentassa.)

Adnilenti tallennettuna CD-levylle
336 ## fa puhe b spw 12 rdacontent
337 ## ta audio tb s $2 rdamedia
338 ## fa aanilevy tb sd 12 rdacarrier

Tiedostoiksi tallennettuja valokuvia

336 ## fa stillkuva tb sti $2 rdacontent

337 #i# ta tietokonekayttdinen b ¢ 2 rdamedia
338 ## fa verkkoaineisto tb cr 2 rdacarrier

Paaasiallisesti tekstia sisaltava verkkosivu
336 ## ta teksti tb txt 2 rdacontent

337 ## ta tietokonekayttdinen b ¢ 2 rdamedia
338 ## fa verkkoaineisto tb cr 12 rdacarrier

Pistekirjoituskartta verkossa

336 ## fa kartografinen taktiili kuva fb crt £2 rdacontent
337 ## fa tietokonekayttdinen 1b ¢ $2 rdamedia

338 ## ta verkkoaineisto tb cr 2 rdacarrier


http://www.loc.gov/standards/valuelist/rdacarrier.html
https://wiki.helsinki.fi/display/Metatietosanasto/Tallenteet
https://finto.fi/mts/fi/page/m180
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https://wiki.helsinki.fi/display/Metatietosanasto/Tallenteet

Moniviestin (painettu kirja, &anikirja CD-levyll4 ja interaktiivinen osio CD-ROM-levylla. Interaktiivinen osio sisaltaa liikkuvaa kuvaa, luonnon
aania ja tietokonepelin)

336 ## $3 Nide fa teksti 1b txt 2 rdacontent

336 ## $3 Nide fa stillkuva $b sti $2 rdacontent

336 ## $3 CD-aanilevy fa puhe b spw 12 rdacarrier

337 ## 3 Nide fa kaytettavissa ilman laitetta b n 2 rdamedia

337 ## $3 CD-aanilevy fa audio fb s $2 rdamedia

338 ## $3 Nide fa nide b nc 2 rdacarrier

338 ## $3 CD-aanilevy fa aanilevy fb sd 12 rdacarrier

340 - Fyysinen véline (T)
Manifestaatio ; RDA 3.5 Koko

® Fyysisia kuvailutietoja kohteelle, jonka kayttd vaatii teknista laitteistoa ja/tai jonka ominaisuuksien tarkempi kuvaus lisda kaytettavyytta tai
tukee kokoelmatyota.

¥n - Kirjasinkoko (T)
® Fennicassa merkitdan poikkeava kirjasinkoko tahén kenttdan osakenttaan tn.

Esim.
340 ## fn isotekstinen.

341 - Saavutettavuussisalto (T)

Manifestaatio

Kertoo julkaisun saavutettavuuden tavat. Otettu kaytto6on e-kirjojen ja &anikirjojen kuvailussa 11/2021.
Ensisijaisesti 341 tulee suoraan ennakkotiedosta. Jos kentta puuttuu tai kuvailu tehdéan ilman ennakkotietoa, kuvailija lisda a-osakentan.
Jatkossa ennakkotietojen mukana tullaan saamaan myds b-e osakenttien sisaltoja. Niita kuvailijan ei tarvitse merkita.
Indikaattorit
Ensimmainen - Sovellus
® #- Tieto puuttuu
® 0 - Mukautettavat ominaisuudet ensisijaisen sisallon saavutettavuudessa
® 1 - Mukautettavat ominaisuudet toissijaisen sisallén saavutettavuudessa
Toinen - Maaéritteleméatdn
® # - Méaaritteleméaton
Osakentéat
ta - Sisallon saavutettavuustapa (ET)
Osakenttaén ta merkitdan aineiston siséllén ensisijainen saavutettavuustapa, kaytdsséa termivaihtoehdot: tekstiin perustuva, nakéon
perustuva, kuuloon perustuva tai tuntoaistiin perustuva. Jos ei ole varmaa tietoa, mita avustavia saavutettavuusominaisuuksia julkaisu
sisaltéda, voidaan merkita vain osakentta fa, silloin ei kayteta osakenttda 12. Jos kaytdssa vain osakentta fa, kentan 1. indikaattori arvo on
tyhja (#).

Osakenttiin tb-fe merkitdédn osakenttdan fa merkityn saavutettavuussiséllon vaihtoehtoinen saavutettavuustapa. Termit otetaan Metatietosan
astosta ja termin ldhde merkitdén osakenttéan 2 mts. Nama tulevat ennakkotietoihin suoraan,kuvailija ei itse merkitse.

fb - Avustavat tekstiominaisuudet (T)

Kaytetdadn Metatietosanaston termeja. Yksi tai useampi seuraavista: tekstitys kuulovammaisille, tekstiversio, tekstivastine ja selkokielinen.
fc - Avustavat visuaaliset ominaisuudet (T)

Kéaytetdan Metatietosanaston termié viittomakieli.

¥d - Avustavat auditiiviset ominaisuudet (T)

Kéaytetdaan Metatietosanaston termia kuvailutulkkaus

te - Avustavat taktiiliominaisuudet (T)

Kéaytetdan Metatietosanaston termeja pistekirjoitus ja kohokuva.
12 - Termin lahde (ET)

mts

ESIMERKKI

e-kirjat:
341 ## ta tekstiin perustuva


http://access.rdatoolkit.org/rdachp3-fi_rda3-3150.html
https://finto.fi/mts/fi/
https://finto.fi/mts/fi/

aanikirjat:
341 ## ta kuuloon perustuva

344 - Aznen ominaisuudet (T) ja 347 Digitaalisen tiedoston ominaisuudet (T)
Manifestaatio

® RDA:han siirtymisen mukana tulleita.
® 347-kenttdd kaytetdan vain aénitiedostoja siséltavien aineistojen kuvailussa, esim. MP3.
® Kupolissa ohje: Av-aineisto RDA: Av-aineisto RDA

Esim. aanikirja:
344 __ tadigitaalinen b optinen,
347 __ Fa &énitiedosto b MP3

355 - Salassapitoaste (T)

® Asiakirjaan, nimekkeeseen, tiivistelmaan, sisalthuomautukseen ja/tai tekijaan liittyvan salassapidon yksityiskohdat. Liséksi voidaan antaa
kasittelyyn tai ulkoiseen jakeluun liittyvia ohjeita. Kentta voi sisaltdd myos tietoja salassapitoasteen alentamisesta tai kumoamisesta,
turvaluokitusjarjestelman nimen tai luokituksen alkuperamaan koodin.

Esim.
355 0# fa IV fe Viranomaisaineistojen turvaluokitus #f fi $h 20501231

® Katso Salassa pidettavat julkaisut

380 - Teoksen muoto (T)

Teos ; RDA 6.3 Teoksen muoto
Ydinelementti, jos tarvitaan erottamaan samannimiset entiteetit toisistaan

® Kenttaa kaytetaan auktoriteettitietueissa. Jos auktoriteetteja ei tehda, kentta tallennetaan tarvittaessa bibliografisiin tietueisiin.
® Termin valinnassa hyddynnetaan Metatietosanastossa olevaa listaa teoksen muoto. Myds muita termeja voi tarvittaessa kayttaa. Termi
merkitaan yksikkdmuodossa pienella alkukirjaimella.
® Tieto merkitddn 240-kenttaan bibliografisessa tietueessa
® Mikali teoksen muoto on merkitty kuvailtavan teoksen auktorisoidun hakutiedon yhteyteen, sama termi merkitadan 380-kenttaan.

Esim.

380 ## fa naytelma

380 ## fa koreografia

380 ## fa televisio-ohjelma

385 - Kohderyhman ominaisuudet (T)
Tasta tarkempi ohjeistus Fennican sisallénkuvaluohjeessa
® Indikaattorit - maarittelemattomia

® Osakenttékoodit
® fa- Kohderyhma (T)
Kuvailtavan teoksen kohdeyleiso. Toistettavissa, mikali yleiso jakaantuu useisiin demografisiin ryhmiin.
® 1b - Kohderyhmén koodi (T)
Koodi, joka kuvaa kuvailtavan teoksen kohdeyleisoa.
® Im - Vaestéryhma (ET)
Maére vaestoryhmalle (esim. ikaryhma, uskonnollinen ryhma), jolle osakenttien ta ja tb termit ja koodit kuuluvat.
® in - Vaestoryhméan koodi (ET)
Koodi vaestoryhmalle (esim. ikaryhm&, uskonnollinen ryhma), jolle osakenttien fa ja b termit ja koodit kuuluvat.
® 10 - Auktoriteettitietueen kontrollinumero (T)
Ks. Kontrolliosakentét.
® 11 - Reaalimaailman kohteen tunniste (T)
Ks. Kontrolliosakentéat.
® 12 - Termin/koodin lahde (ET)
Koodi sivulta: Subject Heading and Term Source Codes tai Target Audience Code and Term Source Codes.
® 13 - Aineiston osa, jota tiedot koskevat (ET)
® Katso ryhmét Metatietosanastosta Kohderyhma

AXX Sarjamerkinttkentat

490 - Sarjamerkint6 ei-lisékirjausmuodossa (T)

Manifestaatio Ydinelementti
RDA 2.12. Sarjatiedot


https://workgroups.helsinki.fi/display/KST/Av-aineisto+RDA
https://workgroups.helsinki.fi/display/KST/Fennican+RDA-sovellusohje#FennicanRDA-sovellusohje-Salassapidett%C3%A4v%C3%A4tjulkaisut
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Sarjan paanimeke ja numerointi seka alasarjan paanimeke ja numerointi ovat ydinelementtejé. Muut sarjatietojen elementit ovat valinnaisia.
SKL-linjaus: sarjan ISSN-tunnus on pakollinen lisdydinelementti.

Tiedonlé&hteet: RDA 2.2

Sarjan paanimeke ja sarjan muu nimeke

a) sarjan nimidsivu/julkaisun paanimekkeen tiedonlahde (sarjan nimidsivu = Lisatty nimidsivu, joka sisaltda sarjan paanimekkeen ja usein,
mutta ei valttdmatta, muuta sarjaan liittyvaa tietoa (esim. vastuullisuustiedon, numerointitiedon, julkaisutietoja, aineiston nimekkeen
sarjassa)

b) jokin muu aineistoon sisaltyva lahde (jarjestys: kannet, irtopaallys, seliteteksti, toimitustietolaatikko, kolofoni)

¢) jokin muu lahde.

Sarjan rinnakkainen paanimeke, rinnakkainen muu nimeke ja rinnakkainen vastuullisuustieto:

Sarjan ja alasarjan nimekkeiden tiedonlédhteend kaytetaan sitd, jossa molemmat nimekkeet esiintyvat,

a) mika tahansa lahde

b) jos rinnakkaista paanimeketté ei ole, otetaan sarjan rinnakkainen muu nimeke sarjan paanimekkeen tiedonlahteesta.

Indikaattorit

1. indikaattori
0 - Kentasséa 800-830 ei lisakirjausta
1 - Kentéssa 800-830 lisakirjaus

2. indikaattori - # Maaritteleméatén

Osakentat (Useimmin kaytetyt)

Osakenttajarjestys (ydinelementit alleviivattuna): fa sarjan paanimeke : sarjan muu nimeketieto / sarjan vastuullisuustieto, ¥x sarjan
ISSN-tunnus ; $v sarjan numerointi. ¥a alasarjan paanimeke : alasarjan muu nimeketieto / alasarjan vastuullisuustieto, 1x alasarjan ISSN-
tunnus ; tv alasarjan numerointi

fa - Sarjamerkinto (T)

¥x - ISSN-tunnus (ET)

tv - Sarjan siséinen numerointi (T)

13 - Aineiston osa, jota tiedot koskevat (ET)*

* Osakentta 33 merkitaan kentén alkuun

Jos sarjamerkintd koskee vain esim. lisdpainosta, kaytetdan osakenttaa 13
Esim.
490 0# 13 Lisapainos ta Bon

fa Sarjan paanimeke, muu nimeke ja vastuullisuustieto ja sarjan numerointi:
Kentta 490 on kuvailutietoa ja siihen jaljennetdéan se sarjan nimeke, joka on aineistossa (RDA 2.12.2.3, RDA 2.3.1).
8xx-kentéan tulee sarjan auktorisoitu muoto tarkastettuna sarjatietueesta.
Myds nimekkeen alussa oleva artikkeli tallennetaan, vaikka kentéssé 490 ei olekaan ohitusindikaattoria.
Sarjan muu nimeketieto merkitaén vain, jos sita pidetaan tarpeellisena sarjan tunnistamisen kannalta (RDA 2.12.4.3)
Jos julkaisussa on sarjan nimeke usealla kielella, merkitdan nimekkeeksi julkaisun paasiséllén mukainen muoto. Muunkielinen
rinnakkaisnimeke merkitéaén, jos se esiintyy julkaisussa (esim. kaantokirjat) ja teksti on useammalla rinnakkaiskielella.
® Esim.

490 1# Fa Vantaan kaupunginmuseon julkaisuja = ¥a Vanda stadsmuseums publikationer, $x 0783-9162 ; v 29

490 1# fa Veroffentlichungen mittelalterlicher Musikhandschriften ; v Nr. 20 = fa Publications of mediaeval musical

manuscripts ; v no. 20

® Esim.

490 1# Fa Turun yliopiston julkaisuja. Sarja C, Scripta lingua Fennica edita,, x 0082-6995 ; v osa 475

Julkaisussa merkitty myds rinnakaisnimeke Annales Universitatis Turkuensis, jota ei merkita 490-kenttédan, koska julkaisun

paasisaltd on yhdella kielella.
® Alanimekkeen muuttuminen sarjassa merkitsee varianttia eikéa edellytd uuden ISSN-tunnuksen hakemista. vrt. Sarja-aineiston kuvailussa

usein tehdéan huomautus 500-kenttaan.
® Sarjan vastuullisuustiedot merkitédan vain, jos niita pidetaan tarpeellisena sarjan tunnistamiseksi (RDA 2.12.6.3)
® Kaupalliset, numeroimattomat sarjat, joilla ei ole sarjatietuetta eiké ISSN-tunnusta (esim. Logo Star wars, Vihrea varis) merkitdan vain
kenttédéan 490.
® Esim.
490 0# Fa Penguin Books
490 0# Fa Vihrea varis

ix Sarjan ISSN-tunnus

Sarjan ISSN on lisdydinelementti.
Tiedonléhde a) sarjan nimidsivu / julkaisun paanimekkeen tiedonlahde b) jokin muu aineistoon sisaltyva lahde (jarjestys: kannet, irtopaallys,
seliteteksti, toimitustietolaatikko, kolofoni) c) jokin muu l&éhde.

Kunkin manifestaation kuvailuun merkitdan vain siihen kuuluva ISSN-tunnus. Muut tunnukset merkitdan vastaaviin 776-kenttiin tai
huomautuskenttaan 500.

Jos sarjamerkintd on erilainen julkaisussa kuin varsinaisessa sarjatietueessa, tarkistettava, onko sarja variantti.

Esim.

490 1# Nuorisotutkimusverkosto/Nuorisotutkimusseura, julkaisuja. Fede Fx 1799-9219 ; v 186

830 Julkaisuja / Nuorisotutkimusverkosto & Nuorisotutkimusseura, ¥x 1799-9219 ; $v 186

(Sarjassa on alkanut ilmestya julkaisuja, joissa nimidsivun kaantdpuolella sarja on jaettu kolmeen osaan: Tiede, Kentta ja Liike. Naita
sanoja esiintyy myos julkaisun etu- ja takakannessa. Niita ei huomioida kuvailussa, vaan ne ovat ainoastaan varianttinimekkein&a
sarjatietueessa.)

Jos 490-kentén 1. indikaattori on '1', niin sarjalle on muodostettu hakumuoto 800-, 810- tai 830-kenttaan.


http://access.rdatoolkit.org/rdachp2-fi_rda2-2832.html
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® Esim.
490 1# ta Mietint6ja ja lausuntoja = ta Betankanden och utlatanden, $x 1798-7105 ; $v 2015, 6
830 #0 fa Mietintdja ja lausuntoja / Oikeusministerio, x 1798-7105 ; tv 2015, 6.
® Jos ISSN-tunnus otetaan aineiston ulkopuolelta, se merkitaén hakasulkeisiin.
® |SSN L -tunnusta ei merkita
® Jos ISSN-tunnus on virheellinen, se merkitdan sellaisenaan ja tehdéan oikeasta tunnuksesta huomautus
® Esim.
490 1# fa Valtiontalouden tarkastusviraston selvitykset, $x 1799-8093 ; $v 2/2017
500 ## fa Oikea ISSN-tunnus: 1799-8115. 19 FENNI<KEEP>
830 #0 fa Valtiontalouden tarkastusviraston tarkastuskertomukset, $x 1799-8115 ; v 2017, 2. (Huom! Sarjan
auktorisoidussa muodossa 830-kentéssa vuosiluku ja numerointi erotetaan toisistaan aina pilkulla.)
® Jos julkaisu ei kuulu mihinkaan sarjaan, mutta siind on merkitty virheellisesti jokin ISSN, tehdaén siitd huomautus,
® Esim.
500 ## fa Julkaisussa virheellisesti ISSN-tunnus 1798-548X. 9 FENNI<KEEP>

}v Sarjan/alasarjan numeroinnin merkitseminen
RDA 2.12.9:

® Sarjan ja alasarjan numerointi ilmoitetaan tiedonléhteessa (jarjestys: sarjan nimiésivu, muu aineistossa oleva lahde, muu lahde)
merkityssé muodossa (paitsi vuosi ensin, jos numerointi alkaa aina uudestaan kunakin vuotena*)
® Jos numerointi jatkuu yli vuoden, vuosiluku merkitaén niin kuin julkaisussa, Numerointitapa tarkistetaan sarja-aineiston tietueen 362-
kentasta.
® Esim.
490 1# Fa Pro Terra, $x [1457-263X] ; $v 71/2017
830 #0 fa Pro Terra, $x 1457-263X ; $v 71.
(Numerointi jatkuu yli vuoden, Sarja-aineiston kuvailussa 362 0# fa 1 (2000)-)
® *Jos sarjan humerointitieto koostuu vuosiluvusta ja numerosta, joka siséltyy vuoteen (kukin vuosi alkaa uudella numeroinnilla), merkitaan
vuosiluku aina ennen numeroa, vaikka tiedonlahteessa olisi toisin.
® Esim.
2000, nro 3 (tiedonlahteessa nro 3, 2000)
® 490 1# fa Liikenneviraston oppaita, $x 1798-6591 ; $v 2017/3 TARKISTA (numerointiin liittyva ohjeistus)
830 #0 Fa Liikenneviraston oppaita, x 1798-6591 ; tv 2017, 3.
(Numerointi alkaa alusta vuosittain, Sarja-aineiston kuvailussa 362 0# fa 2012, 1-)
® Valiviiva korvataan tarvittaessa kauttaviivalla selkeyden vuoksi. Esim. 58 (1955)-72/73 (1969/1970).
® Sarjan numerointitietoon siséltyvaa termié ei kirjoiteta isolla alkukirjaimella, jollei kaytetty kieli edellyta sita liitteen A ohjeistuksen
mukaisesti (esim. substantiivin kirjoittaminen isolla alkukirjaimella saksan kielessé)
® Sanoin ilmaistut luvut korvataan numeroilla. Jarjestysluvut merkitddn numeroina ja ne ilmaistaan noudattamalla kunkin kielen
standardoituja kaytantdja jarjestysluvun merkitsemisesta.
® Sarjan numeron voi liséta hakasulkeisiin teoksen ulkopuolisena tietona, jos tieto on varma (esim. otettu alkuteoksen tiedoista, julkaisun
esittelytekstista tai muusta luotettavasta lahteesta)

® Vaihtoehtoinen numerointi:

RDA 2.12.9.7 Vaihtoehtoinen numerointi: Jos sarjalla on useampia numerointitapoja, merkitd&n ne kuvailuun siina jarjestyksessa, jossa
ne esiintyvét aineistossa.
Esim. 830 ... fv1=2019, 1
Sarja-aineiston tietueessa 362 1- = 2019, 1-
® Jos tiedonlahteessa esiintyva numerointi tiedetaén virheelliseksi, se merkitaéan siinda muodossa, jossa se esiintyy tiedonlahteessa.
Oikeasta numeroinnista tehd&aan huomautus.
Esim.
490 #1 Fa lhmisyyden tunnustat, publikation, x 0358-8602 ; v nr 132
500 ## fa Oikea sarjan numero on 134. 19 FENNI<KEEP>
830 #0 Fa Ihmisyyden tunnustajien julkaisuja, $x 0358-8602 ; v no 134

® Suomalaisten kirjastojen linjaus: Rinnakkaisen sarjanimekkeen ja numeroinnin merkitseminen.
Jos numerointi ja sarjanimeke esiintyvat aineistossa monella eri kielella tai kirjoitusjarjestelmalla, numerointi merkitaan samalla kielella
tai kirjoitusjarjestelmalla esiintyvan sarjanimekkeen peraén. Jos numerointi esiintyy aineistossa vain yhdella tavalla eik& numerointia voi
yhdistaa tiettyyn kieleen tai kirjoitusjarjestelmaan, merkitéan se kaikkien sarjanimekkeiden jalkeen.

5XX Huomautuskentéat

500 - Yleinen huomautus (T)
Teos, Ekspressio, Manifestaatio

® 19 FENNI<KEEP>
® Kenttaan tallennetaan kaikki ne yleiset huomautukset, jotka eivat sovi muihin huomautuskenttiin.
® Kenttaa toistetaan niin, etta eri asioita koskevat huomautukset merkitaan kukin omaan kenttaansa.
® Huomautukset tehdaan yleensa kuvailukielella.
® Selkeét sitaatit saa merkitd suoraan aineistosta (tarvittaessa lainausmerkit + sitaatin lahde).Elektronisen aineiston osoitteen voi merkité kenttaén
500, jos suoraa linkkia ei voi tekijanoikeudellisista syistéd merkité kenttaén 856.

Lisépainokset
RDA 2.5.6.3

® Fennicassa merkitdédn muuttumattomat lisdpainokset vain poikkeuksellisesti (esim. nimeke hyvin vdhan muuttunut tai kustantaja sama,
mutta kustantajan nimi muuttunut tai sivumaara muuttunut, edellisesta painoksesta kulunut yli 10 vuotta). Jos lisdpainos on muuttunut


http://access.rdatoolkit.org/rdachp2-fi_rda2-8005.html
https://workgroups.helsinki.fi/pages/createpage.action?spaceKey=KST&title=1457-263X&linkCreation=true&fromPageId=46993122
http://access.rdatoolkit.org/rdachp2-fi_rda2-8096.html
http://access.rdatoolkit.org/document.php?id=rdachp2&target=rda2-5298#rda2-5298

paljon, julkaisulle on annettava uusi ISBN.
Esim.
500 ## fa Lisapainokset: Lisapainos 2010 (379 sivua, Aurinko Kustannus) $9 FENNI<KEEP>

® Jos kirjassa lukee 9.-13. painos 2006, merkitédan vain viimeinen:
Esim.
500 ## a Lisapainokset: 13. painos 2006. $9 FENNI<KEEP>

® Jos lisapainoksessa on mukana liiteaineistoa, joka puuttuu 1. painoksesta, esim. CD-ROM-levy, tieto liitteestéa
lisétdén 1. painoksen tietueeseen. 020-kenttaan voi laittaa mahdollisen CD-ROMin ISBN-numeron ja sulkuihin (CD-ROM + painostiedot).

Yleinen huomautus

® Esim.
500 ## fa Julkaisu perustuu Dear my blank -blogiin. 39 FENNI<KEEP>
500 ## fa Vertaisarvioitu. $9 FENNI<KEEP>
500 ## a Hyvéksytty Kanta-Hameen yhteistydryhmassé 17.10.2016. 19 FENNI<KEEP>
500 ## fa Matkailun kansainvalistymisen askelmerkit Etela-Pohjanmaalla -hanke. 19 FENNI<KEEP>
500 ## fa Nayttely: 27.10.2017-25.2.2018, Ateneumin taidemuseo, Helsinki. £9 FENNI<KEEP>

Huomautus tallenteesta

® Tallenteeseen liittyvista erikoispiirteistd merkitaan yleiseksi huomautukseksi.
Esim.
500 ## a Kaantokirja. 19 FENNI<KEEP>
500 ## fa Karttalehti laminoitu. $9 FENNI<KEEP>
500 ## fa Avoselkéinen sidos. 19 FENNI<KEEP>
500 ## fa Julkaisussa rengaskierteen peittava selkéd. $9 FENNI<KEEP>
500 ## fa Tekstiton kirja. $9 FENNI<KEEP>

® Myods tallenteeseen liittyvasté lisémateriaalista tehdaan huomautus.
Esim.
500 ## Fa Teokset julkaistu aiemmin erillisind niteind. $9 FENNI<KEEP> (Jos todella kysymys teoksista, ei esim. kdannoksisté!)
500 ## fa Kirja ja &énikirja julkaistu aiemmin erillisind. 39 FENNI<KEEP>

Huomautus vastuullisuustiedoista

® Julkaisun ulkopuolelta otetut tekijamerkinnét lisatdan 500-kenttaan
Esim.
100 1# ta Hakala, Jari, fe kirjoittaja.
245 10 fa Sisulla ja sydamella : £b Seindjoen Sisu 80-vuotta.
500 ## fa Kirjoittaja: Jari Hakala. $9 FENNI<KEEP>

® 245 c-kentassa virheellisesti mainitut tekijamerkinnét korjataan 500-kenttaén siind muodossa kun ne ovat hakutiedoissa
Esim.
500 ## fa Oikea tekijan nimi: Frank Worrall. £9 FENNI<KEEP>

® Julkaisun toissijaisesta tiedonléhteesta otetut roolit (funktiot) merkitaan tekijéiden yhteyteen 500-kenttaén, silloin kun ensisijaisessa
tiedonléhteessa ei ole mainittu rooleja.
Esim.
245 10 }a Sinusta tulee isosisko / ¢ [David Bedford & Susie Poole] ; [suomentanut Paivi Rekiaro].
500 ## Fa Kirjoittanut David Bedford ; kuvittanut Susie Poole. 19 FENNI<KEEP>

® Muita huomautuksia vastuullisuudesta
Esim.
500 ## fa Kokoelmassa ilmoitetut tekijat kuvitteellisia paitsi kirjoittaja Antti Holma. $9 FENNI<KEEP>

Huomautukset oikeista painoksista, julkaisutiedoista, ISSN-tunnuksista jne.

® Jos julkaisussa on virheellisind kuvailuun jaljennettavia tietoja painoksista, kustantajatiedoista ym., oikeista tiedoista huomautetaan,
Esim.
500 ## fa Oikea painostieto: 3. painos. ¥9 FENNI<KEEP>
500 ## fa Oikea kustantaja: Into. $9 FENNI<KEEP>
500 ## fa Oikea julkaisuvuosi: 2017. 9 FENNI<KEEP>
500 ## Fa Oikea ISSN-tunnus: 1459-3394. 19 FENNI<KEEP>

Huomautus painetun julkaisun ilmestymisen peruuntuneesta verkkoversion ISBN:st&

® Jos painetussa julkaisussa ilmoitetaan verkkoaineiston ISBN ja mydhemmin tulee tietoon, ettei verkkoversio ilmesty, poistetaan painetun
tietueesta kentté 776 ja tehdaan 500-kentdn huomautus
Esim.
500 ## Fa Julkaisussa virheellisesti verkkoaineiston ISBN 978-952-62-1468-9. 19 FENNI<KEEP>

Huomautus julkaisuhistoriasta

® Jos julkaisussa ei ole varsinaista uuden painoksen merkintdd, vaan kustantajan merkinté esim. ensimmaisesta painoksesta ja ao. tietoa
pidetaan informatiivisena, siitd voidaan tehda 500-kentédn huomautus.
Esim.
500 ## fa Ensimmainen painos ilmestyi 2002. 9 FENNI<KEEP>



500 ## fa Julkaistu ensimmaisen kerran teoksessa Tompan juhlakirja (Tammi, 2013) 19 FENNI<KEEP>
500 ## Fa Julkaistu ensimmaisen kerran suomeksi 1910. 9 FENNI<KEEP>

Huomautus varianttikappaleesta

® Jos julkaisu on varianttikappale, siitd tehdaan huomautus 500-kenttédan. Sulkuihin merkitédan tieto, joka erottaa sen kuvailutietueen
kappaleesta.
Esim.
500 ## fa Varianttikappale (kannessa: For studerande) $9 FENNI<KEEP>
500 ## fa Varianttikappale (jakaja: Familia, erilaiset kannet) 19 FENNI<KEEP>

Eripainoshuomautus

® Eripainoksista tehda&n huomautus 500-kenttaén
Esim.
500 ## Fa Tarkistettu ja uudelleenkuvitettu eripainos Suomen Sotatieteellisen Seuran vuosijulkaisusta Tiede ja Ase n:o 73.

Huomautus artikkeli- tai esseevaitoskirjasta

® Artikkelivaitoskirjasta tehdaan huomautus kenttdan 500. Lukumaarat merkitdéan numeroin 01/2021 alkaen.
Esim.
500 ## fa Artikkelivaitoskirjan yhteenveto-osa. 19 FENNI<KEEP>
500 ## fa Artikkelivaitoskirjan yhteenveto-osa ja 4 eripainosta. 19 FENNI<KEEP>
500 ## fa Esseevaitoskirjan yhteenveto-osa ja 6 esseeté. $9 FENNI<KEEP>
500 ## fa Yhteenveto-osa julkaistu myos erikseen. $9 FENNI<KEEP>

Huomautus vaitdskirjaan perustumisesta

® Kun teos perustuu vaitoskirjaan, siitd voidaan tehda yleisluontoinen huomautus
Esim.
500 ## fa Perustuu tekijan Helsingin yliopistossa 2013 hyvéksyttyyn vaitoskirjaan. 19 FENNI<KEEP>
500 ## fa Perustuu osin tekijan vaitoskirjaan. 39 FENNI<KEEP>

® Teosten valinen suhde merkitdan 700-kenttaén.
Esim.
700 1# Fi Teoksen perustana: ta Ukkola-Vuoti, Liisa, $d 1980- #ft Search for genetic variants underlying musical aptitude and related traits
(vaitoskirja)

Huomautus valikielen mukaisesta nimekkeesta

® Jos alkuperaisen kielen mukainen nimeke merkitaan 240-kenttédén, mutta teos on kaannetty muun kielisesté nimekkeesta, siita tehdaan
500-kentédn huomautus.
Esim.
041 1# fa eng fk fin h swe

240 10 fa Varlden enligt Muminmamman, fl englanti
500 ## fa Kaannetty suomenkielisesta laitoksesta Muumimamman mietekirja. 19 FENNI<KEEP>
Huomautus teosten, ekspressioiden tai manifestaatioiden suhteista
® Jos tietoa ei voi vieda 240- tai linkkikenttiin 7xx, niin tehd&aan 500-kentéan huomautus
Esim.
500 ## fa Kuvitus perustuu Mark Osbornen Pikku Prinssi -animaatioelokuvaan. $9 FENNI<KEEP>
500 ## Fa Suomennos perustuu tieteelliseen editioon Anders Chydenius samlade skrifter. 9 FENNI<KEEP>
500 ## Fa Suomennos perustuu sadun ensimmaiseen versioon. $9 FENNI<KEEP>
500 ## Fa Suomennos perustuu useihin tekstilaitoksiin ja kdannoksiin. 39 FENNI<KEEP>

502 - Huomautus vaitéskirjasta (T)
Teos ; RDA 7.9

® Kenttd 502 tallennetaan vain kerran. Vain silloin kun véittelija véittelee kahdessa yliopistossa samanaikaisesti, toistetaan kenttaa.
® Kiintedan kenttdan merkitdan 008/24 koodi m (= opinnayte).

Tiedonléahde
® Mika tahansa lahde

Indikaattorit
® Molemmat madarittelemattémia

Osakentat
}a - Huomautus véaitdskirjasta (ET)
® Vaitdskirjamerkintona kaytetaan ilmausta 'Vaitdskirja'
1b - Opinnaytteen méaére - ei kéytdssd Suomessa

F ¢ - Vaittelypaikkakunta ja korkeakoulu (ET)


http://access.rdatoolkit.org/rdachp7-fi_rda7-677.html

® Osakentédssa kaytetdan ko. yliopiston virallista nimimuotoa. Myds laitostasosta kaytetéan virallista nimimuotoa (pienin kirjaimin).
Virallisen nimen voi kdyda tarkistamassa Asterista, Fennica-tietokannasta tai Fintosta: Suomalaiset yhteisénimet. Ulkomaisten yliopiston
nimimuotoja l6ytyy kansallisbibliografioista, yliopistojen kotisivuilta ym.

® Oppiarvon myontavan yhteisdn paikkakunta merkitaan yhteisén nimen peréan vain, jos yhteison nimi ei ole tarpeeksi erottuva. HUOM!
Paikkakunnalla ei tarkoiteta paikkakuntaa, jossa vaitdstilaisuus on pidetty vaan korkeakoulun/kampuksen kotipaikkaa..

1d - Vaittelyvuosi (ET) - merkitaén aina.
® Merkitdan aina arabialaisilla numeroilla,

Esim.

502 ## fa Vaitoskirja : $¢ Oulun yliopisto, £d 1992. $9 FENNI<KEEP>

502 ## fa Vaitoskirja : ¢ Aalto-yliopisto, 1d 2017. 19 FENNI<KEEP>

502 ## fa Vaitdskirja : ¢ Aalto-yliopiston perustieteiden korkeakoulu, $d 2017. $9 FENNI<KEEP>

502 ## fa Vaitoskirja : fc Ita-Suomen yliopisto, £d 2014. 9 FENNI<KEEP>

502 ## fa Vaitoskirja : ¢ University College, Lontoo, $d 2017. £9 FENNI<KEEP>

(RDA-linjauksen mukaan paikkakunnan nimi kirjoitetaan yliopiston nimen jalkeen ja erotetaan pilkulla. Itd-Suomen yliopiston yhteyteen ei
tarvita paikkakuntaa, koska ei ole useampaa ao. nimista yliopistoa, vaikka sen kampuksia sijaitseekin eri paikkakunnilla.)

® Myos laitostaso merkitdan, jos se on merkitty julkaisuun

Esim.

502 ## Fa Vaitdskirja : ¢ Helsingin yliopisto, valtiotieteellinen tiedekunta, $d 2016. +9 FENNI<KEEP>

502 ## Fa Vaitdskirja : $¢ Oulun yliopisto, Oulun yliopiston tutkijakoulu, luonnontieteellinen tiedekunta, ekologia, eldinekologia, ¥d 2016. $9 FENNI
<KEEP>

® Artikkeli- tai esseevaitdskirjaan merkitdédn huomautus 500-kenttdan. Lukuméaarat merkitddn numeroin 01/2021 alkaen.
Esim.
500 ## Fa Artikkelivaitoskirjan yhteenveto-osa ja 4 eripainosta. 9 FENNI<KEEP>
500 ## a Yhteenveto-osa julkaistu myos erikseen. 19 FENNI<KEEP>

® Jos teos perustuu vaitoskirjaan, ei kayteté kenttdd 502, vaan merkitddn huomautus kenttdén 500- tai 700-kenttaén.
® Jos vaitdskirja julkaistaan uudelleen samansiséltdisend, alkuperaisesta vaitoskirjasta tehdéan huomautus kenttdan 534.

504 - Huomautus bibliografiasta ym. (T)
RDA 7.16 Taydentava sisaltd

® Kenttadn merkitaén aineistoon sisaltyvat bibliografia(t).
Esim.
008/24-27 = b (bibliografiat)
504 ## fa Sivut 239-256: Bibliografia. 9 FENNI<KEEP>
504 ## Fa Sivut 257-263: Filmografia. 9 FENNI<KEEP>
504 ## fa Sivut 428-429: Freud-bibliografia. 19 FENNI<KEEP>
504 ## }a Sivut 435-446: Esko Hopun bibliografia 1962-2003. 19 FENNI<KEEP>

505 - Maaramuotoinen huomautus sisallosta (T)

RDA 25.1, Liite J

Indikaattorit

1. indikaattori - vakionayttéindikaattori
0 - Sisaltd (kun kenttdén on merkitty koko sisalto)
1 - Puutteellinen siséltd (ei suositella kaytettéavaksi)
2 - Osittainen sisaltd
8 - Vakionayttéa ei muodosteta (kun siséltda ei ole merkitty kokonaan tai sita ei tiedetda ~ kokonaan)

2. indikaattori - siséltbhuomautuksen taso

# - Perustaso (Kentté alkaa osakentélla ta, ei toistettava; liséksi voidaan kayttaa osakenttéd fu)
0 - Parannettu taso (Siséltbhuomautus merkitdan kenttiin r, 1t ja g. Osakenttdéd ta ei  kayteta lainkaan.)

Osakentéat
fa - Huomautus sisallosta (ET)
Kaytdssa olevat luettelointisdéanndt maaraéavat huomautuksen muodon ja valimerkit. Osakentan alkuun voidaan tallentaa sopiva
nayttdteksti, kun toisen indikaattorin arvo on #.
$g - Muut tiedot (T)

Osakentan alkuun voidaan tallentaa sopiva nayttoteksti, kun toisen indikaattorin arvo on 0.

Fr - Vastuullisuusmerkinto (T)
Ft - Nimeke (T)


http://finto.fi/cn/fi/
http://finto.fi/cn/fi/
http://access.rdatoolkit.org/rdachp7-fi_rda7-1213.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp25-fi_rda25-69.html
http://access.rdatoolkit.org/rdaappj-fi_rdaj-15.html

® Kenttddn merkitddn maaramuotoisia ja rakenteistettua kuvailua teoksen sisallosta: nimekkeita, vastuullisuusmerkint6jé, osan numeroita,
sisallysluettelo, merkittavié osakokonaisuuksia jne.

® Sisallysluettelot keepataan Fennicaan, jos ne ovat informatiivisia. Ne ovat yleensa Melindassa merkitty ---valimerkein.

® Kokoomateokseen siséltyvat osat (teokset, ekspressiot) merkita&n 505-kenttdén rakenteistettuina. Tasté voidaan poiketa kuvailijan
harkinnan mukaan, jos osien mainitsemista ei pideta téarkeané (esim. sarjakuvakoosteen osat, useita kymmenia runoja tai novelleja jne.
sisaltavat koosteet). Talloin voidaan merkita yleinen huomautus 500-kenttaéan esim. tallentamalla tekijat tai ensimmainen tekija ao.
kenttaan.
Esim.
500 ## Ta Sarjakuvien tekijat: Lee Hammock ja 21 muuta. $9 FENNI<KEEP>
500 ## Fa Kirjoittajat: Arja Aarnio, Eija Ellinas, Jutta Evokari, Arja Konidi, Inge-Maj Lassfolk-Tsontou, Reetta Oksalampi-Kokkinakis,
Minna Pirila, Ritva Péllanen-Psaroudaki, Mirjam Zoumpa. $9 FENNI<KEEP>
500 ## fa Novellien kirjoittajat: Juha Hurme, Virpi Himeen-Anttila, Juha Itkonen, Rosa Liksom, Enni Mustonen, Outi Pakkanen, Salla
Simukka ja Pajtim Statovci. $9 FENNI<KEEP>
(Tassa tapauksessa kirjoittajista tehdaan myos 700-tekijakirjaukset.)

® Yksittaisista teoksista tehdaan analyyttinen kirjaus kenttdéan 700 ja haluttaessa myds nimekekirjaukset kenttaén 740. Jos 700-kentissé on
tarkat tekija-nimeke-kirjaukset, voidaan harkita 505-kentan lyhentamisté tai kokonaan pois jattamista.

® Tekijoiden nimet merkitaan 505-kenttdan julkaisussa olevassa muodossa, hakutiedoissa auktorisoidussa muodossa.

Esimerkkeja rakenteisesta kuvailusta ja 700-kentista

505 00 it Is&, poika ja paha henki ; ft Tuliaiset Moskovasta ; 3t Vaaran maan vainaja. $9 FENNI<KEEP>
700 12 #i Sisaltaa (teos): fa Ronkéa, Matti. 1t Isd, poika ja paha henki. $0 (FI-ASTERI-N)000109792

700 12 fi Siséltaa (teos): fa Ronka, Matti. ft Tuliaiset Moskovasta. 10 (FI-ASTERI-N)000109792

700 12 fi Siséltéa (teos): fa Ronka, Matti. £t Vaaran maan vainaja. 10 (FI-ASTERI-N)000109792

245 00 fa American next wave.

505 00 #ft Perish / Fr Stella Fawn Ragsdale. t The hour of feeling / ¥r Mona Mansour. ¥t Bethany / fr Laura Marks. $t Neighbors / r Brander
Jacobs-Jenkins. 9 FENNI<KEEP>

700 12 fi Siséltéa (teos): fa Ragsdale, Stella Fawn. ft Perish.

700 12 #i Sisaltéaa (teos): a Mansour, Mona. ft Hour of feeling.

700 12 #i Sisaltéa (teos): fa Marks, Laura. ft Bethany.

700 12 fi Siséltaa (teos): fa Jacobs-Jenkins, Brander. 1t Neighbors.

245 00 fa Kolme amerikkalaista klassikkoa / ¢ [Henry Miller, O. Henry, Mark Twain].

505 00 ft Veren perintd / ¥r Mark Twain ; suomentanut Valfrid Hedman. t Nelja miljoonaa / $r O. Henry ; valikoiden suomentanut Ritva
Mékeld. £t Hymy tikkaiden juurella / r Henry Miller ; suomentanut A.K.M. Taipale. 9 FENNI<KEEP>
700 12 fi Siséltéa (ekspressio): ¥a Twain, Mark. ¥t Pudd'nhead Wilson, ¥ suomi.

700 12 #i Sisaltéaa (ekspressio): ta Henry, O. ¥t Four million. $k Valikoima, FI suomi.

700 12 fi Sisaltaa (ekspressio): fa Miller, Henry. t Smile at the foot of the ladder, I suomi.

700 1# ta Hedman, Valfrid, $d 1872-1939, e kaantaja. $0 (FI-ASTERI-N)000043484

700 1# fa Mékela, Ritva, fe kaantaja.

700 1# fa Taipale, A. K. M., e kaantaja.

740 02 fa Veren perintd.

740 02 ta Nelja miljoonaa.

740 02 ta Hymy tikkaiden juurella.

(Lisaa esimerkkeja: Teoksene nsisijaisen nimekkeen merkitseminen

Esimerkkeja osittaisesta sisallésta

® Kaytetaan kun esim. esipuhe tai artikkeli halutaan nostaa kuvailuun.
505 20 1t Salainen, mystiseksi mainittu piha/ $r Marco Steiner g (sivut 5-27).
19 FENNI<KEEP>

® Alephissa 505-kentéssa usein nimekkeiden vélilla -- -merkintd. Tallbin nimekkeiden loppuun ei tule pistetta. Ao. tietueiden valimerkitysta ei
tarvitse muuttaa siirrettdesséa se Fennicaan.

Alephin ominaisuus ja 505-kentén pituus (kentén jako $9-osakentalld)
HUOM! TAMA OHJEISTUS VANHENTUNUT. KASITELLAAN KUMEASSA 02/2022. PAIVITETAAN SEN JALKEEN
LINKKI MELINDAN OHJEISIIN https://www.kiwi.fi/pages/viewpage.action?pageld=191070355

Alephissa MARC-kentén pituus on rajattu 2000 tavuun, eli siihen mahtuu hieman alle 2000 merkkiéa. Kuitenkin esimerkiksi sisalto- tai
tiivistelmakenttiin saatetaan tarvita enemmankin tilaa, eikda MARC-formaatti rajoita kentan pituutta mitenkaan. Jos kentén pituusraja tulee
vastaan, voidaan kentan siséltoa tarvittaessa jatkaa toistamalla kenttaa ja merkitsemalla siséllon katkoskohdat. Katko merkitéan niin, etta
katkaistavan kentan siséllén viimeiseksi merkiksi lisataan sirkumfleksi ” ja jatkokentt& puolestaan aloitetaan osakentalla 19, jonka sisalténa
on kaksi sirkumfleksié ™.

Esimerkkeja

505 Fa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXN $9 FENNI<KEEP>

505 19 M Fa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. 19 FENNI<KEEP>

Kun katkos on merkitty nain, osaa Aleph yhdistaa kenttien sisallot yhteen kenttédan, kun tietue otetaan ulos MARC-formaatissa.


https://www.kiwi.fi/display/kumea/Teoksen+ensisijaisen+nimekkeen+merkitseminen
https://www.kiwi.fi/pages/viewpage.action?pageId=191070355

Kahden sirkumfleksin katkomerkki [8ytyy myds Alephin 505 $9- ja 520 19- kenttien automaattisista sisaltévaihtoehdoista (Ctrl-F8 tai sarkain
ko. kentéssa).

506 - Huomautus paasyrajoituksesta (T)
RDA 4.4
Kéayttdoikeuksien metatieto

Osakentat

fa - Paasyrajoituksen ehdot
¥b - Paasyluvan antaja
fc - Fyysisen paasyn vaatimat jarjestelyt
1d - Oikeutetut kayttajat
fe - Paasyn ehtojen peruste
}f - Paésyrajoitus standarditerminologialla
Fu - URI (linkki tiedostoon, jossa paasyrajoitusta koskevaa liséinformaatiota)
12 - f-osakentdsséd  kéaytetyn standarditerminologian léhde
13 - Aineisto, jota tiedot koskevat
15 - Organisaatio, johon kentén tiedot patevat
® Formaatin kaannosta tarkistettiin kevaalla 2015. Tahan kenttdan merkitdan aineistoon paasya rajoittavat ehdot. Kayttdoikeudet merkitaan
kenttadn 540. Kentat 506 ja 540 taydentavat toisiaan.

E-monografiat sekd www-sivujen verkkokeraykset

Esim.

506 1# fa Aineisto on kaytettévissa vapaakappalekirjastoissa. ff Online access with authorization 2 star 5 FI-Vapaa $9FENNI<KEEP>
540 ## Fa Aineisto on kéytettavissa tutkimus- ja muihin tarkoituksiin; b Kansalliskirjasto; Fc Laki kulttuuriaineistojen tallettamisesta ja
sailyttamisesta fu http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2007/20071433 15 FI-Vapaa $9FENNI<KEEP>

Samassa tietueparissa voi olla, tietueiden historiasta riippuen, joka yksi tai useampi linkkaustavoista kaytdssa.

My®s vapaasti saatavana

506 0# fa Aineisto on vapaasti saatavissa. ffUnrestricted online access 2star $9FENNI<KEEP>

506 1# fa Aineisto on kaytettavissa vapaakappalekirjastoissa. 1f Online access with authorization $2 star 15 FI-Vapaa $9FENNI<KEEP>
540 ## Fa Aineisto on kaytettavissa tutkimus- ja muihin tarkoituksiin; b Kansalliskirjasto; ¢ Laki kulttuuriaineistojen tallettamisesta ja
sailyttamisesta tu http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2007/2007143315 FI-Vapaa $9FENNI<KEEP>

Muita merkintdja saatavuuden rajoituksesta
Esim.

506 1# fa Vain virkakayttoon.$9FENNI<KEEP>
506 1# Fa Ei julkinen.$9FENNI<KEEP>

506 1# Fa Loppuunmyyty. $9FENNI<KEEP>

Digitoidut aineistot, jotka ovat kdytettavissé vapaasti verkossa

Esim.

506 0# fa Aineisto on vapaasti saatavissa. f Unrestricted online Access $2 star $9FENNI<KEEP>

540 ## fc Public domain fu https://creativecommons.org/publicdomain/zero/1.0/deed.fi $9FENNI<KEEP>

Digitoidut julkaisut, joiden tekijanoikeus on voimassa

Esim.

506 1# fa Kaytettavissa vapaakappalekirjastoissa. #f Online access with authorization 12 star 5 FI-Vapaa $9FENNI<KEEP>
542 1# 1i 1873 1l Tekijanoikeuksia voimassa 110 20150126 1r FI

Salassa pidettavat julkaisut

Esim.

506 1# fa Aineisto on salassa pidettava vuoden xxxx loppuun. 15 Fl-Vapaa 19FENNI<KEEP>

540 ## ta Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta ; fu http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1999/19990621 15 Fl-Vapaa +9FENNI<KEEP>

® Kentisséa kaytettavia fraaseja l0ytyy Metatietosanastosta kohdasta Aineiston saatavuuden rajoitukset

507 - Huomautus graafisen aineiston mittakaavasta (ET)

® T&han kenttdén merkitdan esim. tydpiirustusten ja teknisten piirustusten mittakaava.

509 - Suomalainen kenttd: huomautus muusta opinnaytteesta (T)

® Lisaksi merkitaan kiintedan kenttaan 008/24 koodi m (= vaitoskirja tai muu opinnayte).

® Kentan 509 kayttoa on laajennettu niin, etta tahan merkitdan myos toisen asteen oppilaitosten opinnaytetyot. Valitaan sopiva termi
sovellusohjeessa annetusta listasta.

Indikaattorit

® Madarittelemattdmia


http://access.rdatoolkit.org/rdachp4-fi_rda4-120.html
https://workgroups.helsinki.fi/pages/resumedraft.action?draftId=56558535&draftShareId=8c5fca0d-f499-4ea0-a25b-d4379c8154c8#FennicanRDA-sovellusohje-K�ytt�oikeuksienmetatieto
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2007/20071433
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2007/20071433
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1999/19990621
https://finto.fi/mts/fi/page/m600

Osakentat
F a - Huomautus opinnéaytteesta (T)

® 'Kandidaatinty®', 'Pro gradu -tutkielma', ‘Laudaturty®', 'Lisensiaatinty®’, 'Diplomityd’, 'Erikoistyd’, 'Lopputy6’, '"AMK-opinnaytetyd', Ylempi

AMK-opinnaytetyo'.

taidekorkeakoulujen maisterin ja kandidaatin opinnéytteet: '‘Opinnayte (selvennys)'.

toisen asteen oppilaitoksissa: 'Opinnéytetyd (selvennys)' tai sopiva termi ylldolevasta listasta

mahdolliset omat opinnédytemaéareet merkitaéan kenttéan 500.

Korkeakoulu tai oppilaitos merkitaédn aina, kun kenttéaa kaytetdan, samoin opinnaytteen julkaisuvuosi.

Kenttaa 509 voi toistaa tarvittaessa esim. silloin, kun opinnéytteen tekijat ovat eri koulutusohjelmista tai eri korkeakouluista tai jos

opinnayte on tehty kahteen eri oppiaineeseen.

® Kentassa 509 kaytetaan sovittuja termeja, mutta ulkomaisista voi kayttaa sita termid, joka on julkaisussa, mikali ei ole varma
suomenkielisesté vastineesta.

® Erikoistyd -termin peraan voi laittaa sulkuihin tdsmennyksen.

fc - Korkeakoulu/Oppilaitos ja tiedekunta/laitos (T)

® Osakentassa kaytetdan korkeakoulun virallista nimimuotoa. Virallisen nimen voi kdyda tarkistamassa Asterista, Fennica-tietokannasta tai
Fintosta: Suomalaiset yhteisénimet .

$d - Valmistumisvuosi (T)
® Opinnaytteen hyvaksymisvuosi merkitaén aina.

Esim.

509 ## fa Opinnayte (taiteen maisterin tutkinto) : ¥c¢ Aalto-yliopisto, Taiteiden ja suunnittelun korkeakoulu, muotoilun laitos, Creative
Sustainability, $d 2015. 9 FENNI<KEEP>

509 ## f a Opinnayte (maisterintutkinnon osio) : ¥ ¢ Taideyliopiston Teatterikorkeakoulu, ohjauksen koulutusohjelma, ¥ d 2014.

19 FENNI<KEEP>

509 ## fa Lisensiaatintyd : ¥ ¢ Teknillinen korkeakoulu, Espoo, F d 1995. $9 FENNI<KEEP>

509 ## fa Opinnaytetyt (sosiaali- ja terveysalan perustutkinto) : ¥ ¢ Oulaisten ammattiopisto, sosiaali- ja terveysalan yksikko, lahihoitaja, ¥
d 2016. 19 FENNI<KEEP>

509 ## fa Tohtorintutkinnon kirjallinen ty6: $¢ Taideyliopiston Sibelius-Akatemia, DocMus-tohtorikoulu, $d 2018. $9 FENNI<KEEP>

515 - Huomautus numeroinnista (T)
RDA 2.17.5 Huomautus sarja-aineiston nhumeroinnista

® Vapaamuotoinen kuvaus numeroinnin tai julkaisukaavan, raportin kattaman ajanjakson, korjattujen laitosten ja/tai osien julkistamisen
epéasaannollisyyksista.

® Moniosaisen teoksen osien yhteinen ISBN-numero merkittiin aiemmin kenttdéan 515, nyt 020-kenttaén.

® Fennicassa kaytdssa sarja-aineiston kuvailussa.

520 - Huomautus siséallgsta, tiivistelma tms. (T)
RDA 7.2 Sisallén luonne ja RDA 7.10 Sisallén yhteenveto

Indikaattorit

1. indikaattoria kaytetédan vakionaytdn muodostamiseksi eli nayttéluettelon otsikkoteksti maaraytyy sen mukaan.
# - Tiivistelma

0 - Aihe

1 - Arvostelu

2 - Laajuus ja sisaltd

3 - Abstrakti

4 - Varoitus

8 - Vakionaytt6a ei muodosteta

Osakentéat
fa - Tiivistelma, yhteenveto tms. ja tiivistelméan nimeke (ET)

® Jos tiivistelméan tai abstraktin nimeke tai koko teksti kirjoitetaan téhan kenttaan, kéaytetaéan vastaavaa 1. indikaattorin arvoa.

® Sanaa Abstrakti tai Tiivistelma ei kirjoiteta kentan alkuun, koska indikaattorilla on jo maaritelty otsikkoteksti.

® Jos tiivistelmalla tai abstraktilla ei ole nimeketta eika tiivistelmatekstia kirjoiteta, kaytetaan ykkosindikaattoria 8 ja kirjoitetaan a-osakenttéaan
haluttu teksti (Tiivistelm&, Summary, Sammanfattning jne.).

® Julkaisun kielen mukaista tiivistelméaé ei merkité 520-kenttaan.

Esim.

520 8# fa Tiivistelma. 9 FENNI<KEEP>

520 ## fa From my hunting adventures : Jaakko Ojanperd'’s trophy collection. $9 FENNI<KEEP>

520 2# fa Kokoelma siséltdd matkatoimistojen ja matkailujarjesttjen aineistoja. Ulkomaille levitettyja Suomi-esitteitd. $9 FENNI<KEEP>
520 3# fa Abstrakti fu http://www.ojp.usdoj.gov/bjs/abstract/cchrie98.htm +9 FENNI<KEEP>

® Jos julkaisussa on useita tiivistelmia esim. lukujen tai artikkelien lopussa, merkitaan "Summaries"
® Tahéan kenttdén voidaan merkitéd myos siséltda koskevat yleiset huomautukset, joita aikaisemmin on ollut kentdssé 500. Fennicassa edelleen

kaytetdaan enimmakseen kenttaa 500.
Esim.


http://finto.fi/cn/fi/
http://access.rdatoolkit.org/rdachp2-fi_rda2-9013.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp7-fi_rda7-412.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp7-fi_rda7-773.html
http://www.ojp.usdoj.gov/bjs/abstract/cchrie98.htm

520 2# fa Sisaltaa 55 interaktiivista korttia. $9 FENNI<KEEP>

® Melindasta voidaan poimia myds informatiivisia 520-kentan abstrakteja Fennicaan.

521 - Huomautus kohderyhmasta (T)

RDA 7.7 Kohderyhméa

® Suositus millaiselle kohderyhmélle kuvailun kohteen siséltd soveltuu (vrt. kentéat 049 ja 506, joissa on kayttorajoituksia.)
® Kohderyhma myos 008/22 koodeina 008 Kontrollikentta ja 385-kentta 385 - Kohderyhman ominaisuudet (T)

Indikaattorit
1. indikaattori:
# - Kohderyhma
0 - Lukutaidon taso
1 - Ikaryhma
2 - Kiinnostusaste
3 - Erityiskohderyhmén piirteet
4 - Motivaation taso
8 - Vakionayttoa ei muodosteta
2. indikaattori # Madarittelematon

Osakentat
fa - Huomautus kohderyhmasta (T)

® Kenttaa kaytetaan, kun halutaan maaritella, millaiselle kohderyhmalle kuvailun kohteen sisélté soveltuu.
® Kentassé kaytettavia iimaisuja 10ytyy Metatietosanastosta kohdasta Kohderyhma

Esim.

521 1# fa Suositellaan yli 12-vuotiaille.
521 1# fa Opetuspaketti 3-7-vuotiaille.
521 3# ta Kohderyhma: lukihairidiset.
521 8# fa Taso: CEF B1+ Intermediate.

530 - Huomautus saatavuudesta toisessa ilmiasussa (T)

Osakentéat
fa - Huomautus saatavuudesta toisessa ilmiasussa (ET)

® Suositeltavat fraasit [8ytyvat Metatietosanastosta

® Huom! Fennicassa 2/2018 alkaen ei tehda ollenkaan 530-kenttéad. Merkitdén vain jos tietueeseen ei tehdéa 776-kenttda tunnuksen puutteen takia.

Melindassa mahdollisesti jo jonkin muun yhteison tallentamana annetaan olla, mutta ei keepata.

Esim.

530 ## fa Julkaistu myds verkkoaineistona. $9 FENNI<KEEP>

530 ## fa Julkaistu myds verkkoaineistona ja CD-levynd. $9 FENNI<KEEP>
530 ## fa Julkaistu myos painettuna. £9 FENNI<KEEP>

530 ## Julkaistu myds CD-ROM-levyna. $9 FENNI<KEEP>

530 ## fa Yhteenveto-osa julkaistu myds verkkoaineistona. $9 FENNI<KEEP>

® Kun tietueessa on 530- kenttd, yleensa 776-kentéssa linkki toiseen ilmiasuun (jos vastaavan linkki on tiedossa).
® Aikaisemmin kenttdan 530 tallennettiin verkkokirjan ISBN. Nykyaan toisen ilmiasun tiedot merkitdan kenttaan 776.
533 - Huomautus jéljenteesta (T)

® Jaljenteen kuvailua, kun paéosa bibliografisesta tietueesta kuvailee alkuperaisté kohdetta ja tiedoissa on eroja.
® Kenttadan merkitaan digitaalisen aineiston tuottajan tiedot.

Esim.
533 ## fa Digitaalinen jaljenne b Mikkeli 1¢ Kansalliskirjasto / digitointikeskus +d 20150130 1f (maantiede) n Jélkikasittely:

Tekstintunnistus. Kuvitukset ja kuvatekstit tarkistettu. $9 FENNI<KEEP>
533 ## fa Digitaalinen jaljenne. 19 FENNI<KEEP>

534 - Huomautus alkuperdisversiosta (T)

RDA 27.1 Manifestaatioon liittyvé manifestaatio

® Kenttadn voidaan tallentaa tietoja alkuperaisjulkaisusta esim. silloin kun luetteloitavana on nékdéispainos, jonka tiedot poikkeavat

alkuperaisjulkaisun luettelointitiedoista. (Vahitellen siirrytty kayttamaan kenttédd 775 - Linkkikentta - Muu painos joko pelkastaan tai lisana.)

Joissakin tapauksissa voidaan kayttaa seké 534- etté 775-kenttid, kun tarvitaan 534-kentéan huomautusta.

Osakentat

fa - Alkuperéisen péakirjaus (ET)

tb - Alkuperaisen painosmerkinto (ET)
fc - Alkuperaisen julkaisutiedot (ET)
e - Alkuperaisen ulkoasutiedot (ET)

}f - Alkuperéisen sarjamerkintd (T)

Tk - Alkuperéisen avainnimeke (T)

¥l - Alkuperaisen sijainti (ET)


http://access.rdatoolkit.org/rdachp7-fi_rda7-633.html
https://workgroups.helsinki.fi/display/KST/Fennican+RDA-sovellusohje#FennicanRDA-sovellusohje-008Kontrollikentt%C3%A4
https://workgroups.helsinki.fi/pages/viewpage.action?pageId=46993122#FennicanRDA-sovellusohje+aineistonk�sittely-385-Kohderyhm�nominaisuudet(T)
https://finto.fi/mts/fi/page/m176
http://finto.fi/mts/fi/page/m373
https://workgroups.helsinki.fi/pages/viewpage.action?pageId=51282062
http://access.rdatoolkit.org/rdachp27-fi_rda27-45.html

¥m - Aineistokohtaiset yksityiskohdat (ET)

}n - Huomautus alkuperaisversiosta (T)

$0 - Muu tunnus (T)

Ip - Esitteleva lause (ET)

ft - Alkuperaisen nimekemerkintd (ET)

¥x - ISSN-tunnus, International Standard Serial Number (T)
¥z - ISBN-tunnus, International Standard Book Number (T)
13 - Aineiston osa, jota tiedot koskevat (ET)

* Osakentté £3 merkitdan kentan alkuun

® Osakenttda p kaytetaan aina. Tekstivaihtoehtoja: 'Alkuperainen’, ‘Alun perin julkaistu', 'Tekijan samanniminen vaitdskirja'. Loppuun
merkitaan kaksoispiste.

® Monografiakuvailussa kaytetaan tekstivaihtoehtoa 'Alkuperdinen’, musiikki- ja av-aineistossa kaytedan 'Alun perin julkaistu'. Katso
Metatietosanastosta lisda fraaseja kohdasta Manifestaatioiden valiset suhteet.

Esim.
534 ## fp Tekijan samanniminen vaitoskirja:fc 2002. $z 951-855-197-9. 9 FENNI<KEEP>
(Uudessa muodossa julkaistu vaitoskirja)

534 ## +p Alkuperainen: ft "Alkuperaisen vaitdskirjan nimi", ¢ "vuosi". $z "ISBN". £9 FENNI<KEEP>
(Eri nimell& ilmestynyt vaitoskirja.)

534 ## fp Alkuperéinen: ta Aalberg, A. F. 1t Lannistettu kotiseutu. ¢ Kotka : Paation ympaériston kalastajainseura, 1955. 19 FENNI<KEEP>

534 ## p Alkuperainen: fc Kirvu : M. Bergstrom & K. Virtanen, 1927, tb 3. p. 19 FENNI<KEEP>
(Nakoispainos tietysta painoksesta)

534 ## fp Alkuperdinen: 1b 3. uusittu painos fc Helsingissa : Otava, 1954. 9 FENNI<KEEP>
(Né&koispainos on tehty alkuperaisen julkaisun 3. uusitusta painoksesta.)

245 10 fa Karl Fredrik Eneberg 1841-1876 : tb vad stenen i Moseback i Narpes har att beréatta / ¢ Hakan Gullmets.

534 ## fp Alun perin julkaistu: fa Eneberg, Karl Fredrik, 1841-1876. 1t Dikter. 3¢ Helsingfors : Sederholm, 1869. 9 FENNI<KEEP>

534 ## tp Alun perin julkaistu: $a Eneberg, Karl Fredrik, 1841-1876. %t Karin : dikter i fem sanger. tc Helsingfors : Widerholm, 1865. 19 FENNI<
KEEP>

(Teoksessa julkaistu kaksi nakdispainosta, kenttaé 534 toistetaan)

Esim. Seké& 534 ettd 775

534 ## p Alun perin julkaistu: ¥c¢ 1948. 9 FENNI<KEEP>

775 08 i Nakoispainoksen alkuperé: ta Olki, Mary. $t Suomalaisia sukkia ja muita neuletéita. $d Porvoo ; Helsinki : Werner Sédestrom
Osakeyhtid, [1948] th 73 sivua : kuvitettu ; 25 cm

538 - Huomautus jarjestelmavaatimuksista (T)

® Kenttadn merkitaan teknisiin laitteisiin liittyvat ominaisuudet, jotka ovat valttamattomia ko. aineiston kayttodn. Jarjestelmavaatimukset saa
jalientéda suoraan luetteloinnin kohteesta, eika tekstia tarvitse kaantaa luettelointikielelle.

® Merkitaén, jos vaatimukset poikkeavat tavallisesta ja ilmeisesté (ei esim. Internet-yhteys-mainintaa)

® RDA 3.20.1.3: Vaihtoehto: Laitteisto- tai jarjestelmavaatimukset merkitdan siind muodossa kuin ne ovat aineistossa. Tamanhetkisen
suomalaisen linjauksen mukaan vaihtoehto on kaytossa.

® Kentassé kaytettavia termeja 1oytyy Metatietosanastosta kohdasta Laitteisto- ja jarjestelmavaatimukset

Esim.
538 ## ta Adobe Acrobat Reader 3.0. $9 FENNI<KEEP>
538 ## fa Tietokone, jossa on 64-bittinen suoritin, DVD-asema seka monitori. 19 FENNI<KEEP>

540 - Huomautus kaytén ja kopioinnin ehdoista (T)
RDA 4.5 Kayttdehdot, ks. tarkemmin Kayttdoikeuksien metatieto

® Formaatin kaannosta tarkistettiin kevaalla 2015. Tahan kenttaan merkitdan varsinaiset kayttdoikeudet ja -ehdot. Kentéssa 506 kerrotaan
aineistoon paasyn ehdoista. Kentét 506 ja 540 taydentavat toisiaan.

Esim.

540## a Aineisto on kéytettévissa tutkimus- ja muihin tarkoituksiin; b Kansalliskirjasto; fc Laki kulttuuriaineistojen tallettamisesta ja
sailyttamisesta tu http://www.finlex.fiffi/laki/ajantasa/2007/20071433 15 Fl-Vapaa 9 FENNI<KEEP>

(E-monografiat sekd www-sivujen verkkokeraykset)

540## ¢ Public domain fu https://creativecommons.org/publicdomain/zero/1.0/deed.fi 19 FENNI<KEEP>

(Digitoidut aineistot, jotka ovat vapaasti kaytettévissa verkossa.)

540## Fa Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta ; fu http://www.finlex.fiffi/laki/ajantasa/1999/19990621 9 FENNI<KEEP>
(Salassa pidettéava julkaisu)

540 ## fc CC BY-NC-ND 4.0 tu http://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/4.0/deed.fi 19 FENNI<KEEP>

(ekirja, jolle julkaisija antanut CC-lisenssin, ks. esim SLS:n julkaisusarja)

Creative Commons -lisenssin merkitseminen ekirjoihin:

Merkitéan, jos 16ytyy julkaisusta (06/2020 alkaen)

$c lisenssi sellaisena kuin se on julkaisussa

$u linkki lisenssitekstiin, vaihtoehdot [6ytyvat taaltd, CCO taalta (valitse oikea lisenssi --> view licence deed --> valitse pudotusvalikosta kieli
suomeksi --> kopioi osoiterivi ja liitd u-osakenttaan)

$9 FENNI<KEEP>


http://finto.fi/mts/fi/page/m373
http://access.rdatoolkit.org/rdachp3-fi_rda3-5482.html
https://finto.fi/mts/fi/page/m1015
http://access.rdatoolkit.org/rdachp4-fi_rda4-152.html
https://workgroups.helsinki.fi/pages/resumedraft.action?draftId=56558535&draftShareId=8c5fca0d-f499-4ea0-a25b-d4379c8154c8#FennicanRDA-sovellusohje-K�ytt�oikeuksienmetatieto
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2007/20071433
https://creativecommons.org/publicdomain/zero/1.0/deed.fi
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1999/19990621
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/4.0/deed.fi
https://creativecommons.org/licenses/
https://creativecommons.org/publicdomain/zero/1.0/deed.fi

Lisenssin versionumeron on tdsmattava julkaisussa annetun version kanssa. Lisenssin vanhempiin versioihin paésee vaihtamalla
versionumeron lisenssisivun osoiterivilta

542 - Huomautus tekijanoikeudesta (T)
ks. tarkemmin Kayttooikeuksien metatieto
* Kenttddn merkitdan luetteloinnin kohteen tekijanoikeudelliseen statukseen liittyvaa tietoa.

Esim.
542 1# 1i 1873 $l Tekijanoikeuksia voimassa 1o 20150126 fr FI
(Digitoitu aineisto, jonka tekijanoikeudet ovat voimassa)

546 - Huomautus kielisté (T)

Ekspressio
Lisaydinelementti
RDA 7.12.1.3 Siséllon kielen merkitseminen

® Tarkemmat tiedot aineiston siséllon ilmaisemiseen kaytetysté kielesté tai kielistéa merkitéan, jos niité pidetaén tarkeina tunnistamisen tai
valinnan kannalta.
® Kaytetaan tarvittaessa tdydentamaan kentén 041 tietoja.

Osakentat
fa - Huomautus kielista (ET)

Esim.

546 ## ta Teksti puolaksi, siséllysluettelot venagjaksi ja englanniksi. $9 FENNI<KEEP>
546 ## ta Teksti padosin ruotsiksi. 19 FENNI<KEEP>

(Julkaisun teksti padosin muulla kuin kuvailussa ilmenevalla kielelld)

546 ## fa Teksti ainoastaan ruotsiksi. $9 FENNI<KEEP>

(Nimeke suomeksi ja ruotsiksi, mutta teksti vain ruotsiksi.)

041 0# fa fin ta swe
546 ## ta Teksti suomeksi ja ruotsiksi. 19 FENNI<KEEP>
(Nimeke vain yhdella kielella, mutta teksti kokonaisuudessaan myds muulla kielella)

® Aineiston kielisisaltda tarkentavia ilmauksia 10ytyy Metatietosanastosta kohdasta Huomautus kielesta
b — Tietoja aakkostosta, kirjoitusjarjestelmasté jne. (T)
® Osakenttaédn voidaan merkité tieto esim. siitd, onko aineisto kirjoitettu kyrillisin vai latinalaisin aakkosin.

Esim.
546 ## tb Fraktuura. $9 FENNI<KEEP>
546 ## tb Viivastonuottikirjoitus. 39 FENNI<KEEP>

13 - Aineiston osa, jota tiedot koskevat (ET)*
* Osakentta 3 merkitaan kentan alkuun

Esim.
546 ## 13 Tekstilite $a Sanat: suomi. 19 FENNI<KEEP>

567 - Huomautus metodologiasta (T)
Indikaattorit

1. indikaattori

# = Metodologia

8 = Vakionayttda ei muodosteta
2. indikaattori:

maarittelematén

Osakentat

fa - huomautus metodologiasta - ei suositella kaytettavaksi
1b - tutkimusmenetelmaa kuvaava kontrolloidun asiasanaston termi
$2 - termin lahde

Aiemmin tutkimuksessa kaytetty tutkimusmenetelma tallennettiin asiasanaksi kenttdén 650, koska metodologialle ei ollut omaa kenttaa.
Huomautus metodologiasta tehdaan vain, jos metodologia kay tutkimuksesta selvasti ilmi.

Kentta aloitetaan pienella kirjaimella ja termi otetaan yksikdssa ysa:n mukaisena.

Jos metodologia-huomautuksia on useita, kenttaa toistetaan

Esim.
567 ## tb kvalitatiivinen tutkimus $2 ysa 19 FENNI<KEEP>


https://workgroups.helsinki.fi/pages/resumedraft.action?draftId=56558535&draftShareId=8c5fca0d-f499-4ea0-a25b-d4379c8154c8#FennicanRDA-sovellusohje-K�ytt�oikeuksienmetatieto
http://access.rdatoolkit.org/rdachp7-fi_rda7-858.html
https://finto.fi/mts/fi/page/m1282

567 ## b fenomenologia 12 ysa $9 FENNI<KEEP>
567 ## tb vertaileva tutkimus 12 ysa 9 FENNI<KEEP>

583 - Huomautus toimenpiteista (T)
® Kenttaan tallennetaan tietoa késittely-, viittaus- ja sailyttdamistoimenpiteisté, esimerkiksi tieto aineiston digitoinnista.
Esimerkkeja 583 ## fa Digitoitu 27.9.2008. 5 FENNI 583 ## fa Osakohteita ei luetteloitu. ¥5 FENNI

® Kaytetddn Melindassa automaattisesti yhdistetyissa tuplissa.

Esim.

583 ## +a MERGED FROM (FI-MELINDA)005230561 + (FI-MELINDA)000722137 c 2015-06-03T16:18:35+03:00 5 MELINDA
® Fennica merkitsee kenttd&dn omia huomautuksiaan kuvailun ja vapaakappaleiden vastaanoton tyévaiheista.

Esim.

583 ## fa SAATU 4 KPL. 5 FENNI

583 ## fa PUUTELUETT. KT. 5 FENNI Ei en&é& kaytdsséa vuodesta 2017

® Fennica-tietueissa 583-kentassa myds BTJ:n merkintdja
Esim.
583 ## ta BTJ 15 FENNI (Kuvailtu BTJ:n kappaleesta)
583 ## ta BTJ AUKT/HENK 15 FENNI (BTJ:n kuvailema, henkilétekija- ja/tai kohdehenkildauktorisointi puuttuu)
583 ## fa BTJ AUKT/YHT 15 FENNI (BTJ:n kuvailema, henkilotekija- ja/tai kohdehenkildauktorisointi puuttuu)
583 ## fa BTJ /KJ-kontrolli ¥5 FENNI (BTJ:n kuvailema, sarja-aineistotarkistus puuttuu)
583 ## ta BTJ /VIOLASSA 15 FENNI (BTJ:n kuvailema, Viola-tarkistus puuttuu)
® Kustantajakappaleesta kuvailtu
583 ## fa K-KPL 5 FENNI
® Vapaakappaleita saatu
583 ## Fa SAATU X-KPL 15 FENNI
® Sovittu luovutus vapaakappaleista
583 ## Fa SOVITTU LUOVUTUS X-KPL 5 FENNI
® Lahjoituksena saatu
583 ## Fa LAHJOITUS X-KPL 15 FENNI
® Viola tarkistus puuttuu
583 ## fa VIOLASSA 15 FENNI
® Saatu virheellinen kustantajakappale
583 ## Fa VIRH. K-KPL 5 FENNI
® Saatu virheellinen vapaakappale
583 ## fa VIRH. V-KPL 5 FENNI

586 - Huomautus palkinnosta (T)

® Kansallishibliografia on merkinnyt lahtien tarkeimmat suomalaiset ja yhteispohjoismaiset kirjallisuuspalkinnot tahan kenttaan. Linkki Metatiet
osanastoon

Fennicaan merkittavat kirjallisuuspalkinnot Kirjallisuuspalkinnot

Loytyy Alephin 586-kentan alasvetolistauksesta (ctrl+f8)

Huom! Pilkku ennen vuotta

Huom! Ei pistetté loppuun

Esim.
586 ## fa Finlandia-palkinto, 2009 9 FENNI<KEEP>

588 - Kuvailun perusta (T)
Indikaattorit

1. indikaattori - Vakionayttdindikaattori
# - Tieto puuttuu

0 - Kuvailun lahde

1 - Viimeisin tarkasteltu numero

2. indikaattori - M&arittelematon
# - Méaarittelematon

® Jos manifestaatiossa esiintyy vain yksi nimeke, paanimekkeen lahdettéa ei merkitd. RDA 2.17.2.3 Vaihtoehto
® Kentassa kaytettavia nimeketta koskevia fraaseja 16ytyy Metatietosanastosta kohdasta Huomautus nimekkeen tiedonléhteesta
® Jos tieto on otettu irtopaéllyksesta, tehdaan tiedonlahteesta aina huomautus.
® Kaytetaan aina verkkoaineiston kuvailussa (Kumean linjaus 02/2021)
® Valmiita fraaseja poimittavissa ctrl+f8-komennolla

Esim.

588 0# fa Nimeke kannesta. $9 FENNI<KEEP>

588 1# fa Versio 21.10.1999. 19 FENNI<KEEP>

588 0# fa Osan numero irtopaallyksesta. $9 FENNI<KEEP>

588 0# fa Tekijatiedot vyotteesta. 9 FENNI<KEEP>

588 0# fa Vastuullisuustieto kustantajan kotisivulta. 19 FENNI<KEEP>

588 ## fa Kuvailun perustana verkkoaineisto; nimeke EPUB-kansisivulta 19 FENNI<KEEP> [e-vapaakappaleisiin ei palvelun nimeéd &
katsomispaivamaarad]

588 ## fta Kuvailun perustana verkkoaineisto; nimeke PDF-nimidsivulta (Helda, katsottu 25.1.2021) $9 FENNI<KEEP>


https://finto.fi/mts/fi/page/m580
https://finto.fi/mts/fi/page/m580
https://workgroups.helsinki.fi/display/KST/Kirjallisuuspalkinnot
http://access.rdatoolkit.org/rdachp2-fi_rda2-8745.html
https://finto.fi/mts/fi/page/m1685

588 ## fa Kuvailun perustana 25.1.2021 katsottu sisaltd. $9 FENNI<KEEP>

588 ## fa Kuvailun perustana: Volume 1, Issue 1 (September 2012); nimeke lehden Kotisivulta (kustantajan verkkosivu, katsottu
16.5.2012) 9 FENNI<KEEP>

588 ## fa Kuvailun perustana: Volume 16, issue 1 (2012); nimeke PDF-artikkelin juoksevasta nimekkeesté (Tandfonline.com verkkosivu,
katsottu 19.5.2012) ¥9 FENNI<KEEP>

59X - Paikalliset huomautukset

® Kirjasto- ja tietokantakohtaiset huomautukset ovat kentissa 590-599. Selvasti kirjasto- ja/tai tietokantakohtaisiin huomautuksiin lisataan
oman kirjaston ISIL-tunnus osakenttaan 5.
® Fennicassa aiemmin huomautus pienpainatteesta 594-kenttaan
Esim.
852 8# fa FI-NL fb pienp th Pienpainatekokoelma
® 594-kenttdén puutetietoja
Esim.
594 ## ta Puuttuu kansalliskokoelmasta. 5 FENNI
594 ## ta 1. painos puuttuu kansalliskokoelmasta. 5 FENNI
® Ennakkotietoilmoitus 594-kentéssa
Esim.
594 ## fa ENNAKKOTIETO KANSALLISKIRJASTO 15 FENNI
594 ## Ta El VASTAANOTETTU $5 FENNI
594 ## ta ENNAKKOTIETO / KIRJAVALITYS. 5 FENNI
594 ## ta TARKISTETTU ENNAKKOTIETO / KIRJAVALITYS. 15 FENNI
594 ## fa ENNAKKOTIETO CIP/KV. 5 FENNI

6xx Asiasanakentat
® 6xx-kentét ovat Fennica-kuvailussa sisallonkuvailijoiden asiantuntijatehtavia.

® Kaikki siséllonkuvailun 6-alkuiset kentat (samoin kuin luokituskentat keepataan)
® Té&ssa ohjeessa on otettu esiin joitakin kohtia, mutta tarkemmat ohjeet ovat osoitteessa: Sisallénkuvailuopas

600 - Henkilénnimi asiasanana (T)

Kéaytetaan, kun asiasanana on henkild tai teos, jolla on henkil6tekija.

Suomalaiset nimet tarkistetaan Asterista, jolloin niihin tulee myds 0-osakentat.

Henkildnimien ylaraja pyritaan pitamaan noin kahdessakymmenessa.

Juhlajulkaisun kohteena oleva henkilé merkitdan kenttdén 600, kun julkaisu késittelee hénta aiheena. Liséksi kohdehenkild merkitaan
700-kenttaén roolilla 'teoksella kunnioitettu'. Jos juhlajulkaisun kohdehenkild ei ole aiheena, merkita&an nimi vain 700-kenttaan. Teoksella
kunnioitettu voidaan merkitd myds 100 e-kenttédén, esim. jos kyseessa on taiteilija.

® Jos kaunokirjallinen teos kertoo todellisesta henkilésta, nimi merkitaan 600-kenttaan.
luovuttua vuonna 2018, vanhemmissa tietueissa voi olla vield ao. tapauksia).

(ao. kaytannosta

Indikaattorit

1. indikaattori

0 - Nimen osien jarjestys suora

1 - Nimen osien jarjestys kaanteinen
3 - Suvun nimi

2. indikaattori
2. indikaattorin arvo on suomalaisissa nimissa 4, koska henkilonnimet eivat kuulu YSA:an eivatka MUSA:an.

Osakentat (katso tarkemmin kohdasta 100 - Paakirjaus - henkilonnimi (ET))
fa - Henkilonimi (ET)
Sukunimi ja etunimi erotetaan toisistaan pilkulla. Jos etunimista kaytetdan vain alkukirjaimia, kirjainten valiin tulee tyhjalyonti. Alkukirjainten

peraan tulee piste.

1b - Numerointi (ET)
Roomalainen numerointi

fc - Arvonimet ja muut nimeen liittyvat sanat (T)
Muut nimeen tehtavat lisdykset selventavat useimmiten suoraa yksiosaista nimea.

+d - Nimeen liittyvat aikaméaareet (ET)
Aikamaareilla tarkoitetaan henkilén syntymé- ja kuolinvuotta.

fe - Funktiotermi (T)
Funktiomerkint® (suhteen madrite) fe voidaan tarvittaessa lisata myds kenttéan 600.

3f - Teoksen julkaisuaika (ET)
$g - Muut tiedot (T)
tk - Muotoa kuvaava kokoava nimeke (T)

fl - Teoksen kieli (ET)


http://tandfonline.com/
https://www.kiwi.fi/pages/viewpage.action?pageId=77366071
https://workgroups.helsinki.fi/display/KST/Fennican+RDA-sovellusohje#FennicanRDA-sovellusohje-100-P%C3%A4%C3%A4kirjaus-henkil%C3%B6nnimi%28ET%29

¥n - Numerointitieto (T)
1p - Teoksen osan nimeke (T)

ft - Teoksen nimeke (ET)
Osakenttaa kaytetaan tekija-nimeke -tyyppisten lisékirjausten nimeketté varten.

® Tekija-nimeke-kirjauksissa vain paavastuullinen tekija voidaan liittaa teoksen nimekkeeseen.
® Nimeke on tésséa alkukielisessé, auktorisoidussa muodossaan.

Auktoritietueen kontrollinumero (T)

Esim.

600 14 fa Oksanen, Sofi, ¥d 1977- $0 (FI-ASTERI-N)000115003 9 FENNI<KEEP>

600 04 fa Katariina b I, ¢ Vené&jan keisarinna. $0 (FI-ASTERI-N)000102199 9 FENNI<KEEP>

600 34 Essen von, fc (suku) 19 FENNI<KEEP>

600 04 Silver Birch ¢ (henki) 9 FENNI<KEEP>

600 04 Isis fc (jumalatar) 9 FENNI<KEEP>

600 14 fa Shakespeare, William.ft Hamlet, I suomi. ¥9 FENNI<KEEP>

600 14 fa Bergmann, Jorg, fe teoksella kunnioitettu. 9 FENNI<KEEP>

600 14 fa Bond, James *c (fiktivinen hahmo) 9 FENNI<KEEP>(Fiktiivinen hahmo tietoaineistossa.)

600 14 fa Ackte, Aino, $d 1876-1944. 10 (FI-ASTERI-N)000039851 9 FENNI<KEEP> (Todellinen henkild fiktiivisessa teoksessa.)

610 - Yhteisbnnimi asiasanana (T)

Kaytetdaan, kun asiasanana on yhteiso tai teos, jolla on yhteisotekija.

Kohdeyhteis6 merkitdan aina kun on kyseessa kansainvélinen yhteiso, valtakunnallinen yhteiso tai maakuntatason yhteiso.
Paikallistason yhteisdé merkitaan tarvittaessa.

Indikaattorit ja osakentat, katso tarkemmin 110 - Paakirjaus - yhteisénnimi (ET)

2. indikaattorin arvo on yleensa 4, koska yhteisénnimet eivat kuulu YSA:an eivatkd MUSA:an.

Yhteison kuvailuun liittyvia termejé 16ytyy Metatietosanastosta kohdasta Yhteison tyyppi

® Osakentat 1f - 1t katso 600-kentén ohjeesta 600 - Henkilénnimi asiasanana (T)

Esim.

610 24 fa Muumilaakso (museo) $0 (FI-ASTERI-N)000013285 £9 FENNI<KEEP>
610 24 fa Muumimuseo. 30 (FI-ASTERI-N)000172824 19 FENNI<KEEP>

610 14 fa Suomi. b Eduskunta. $0 (FI-ASTERI-N)000034982 19 FENNI<KEEP>
610 24 Fa Nokia (yhtid) +0 (FI-ASTERI-N)000027114 19 FENNI<KEEP>

611 - Kokouksen nimi asiasanana (T)

® Indikaattorit ja osakentat katso tarkemmin 111 - Paékirjaus - kokouksen nimi

Esim.
611 24 fa Interaktiivinen tekniikka koulutuksessa -konferenssi. $0 (FI-ASTERI-N)000160142 +9 FENNI<KEEP>

611 24 fa Euroopan turvallisuus- ja yhteistyokonferenssi. $9 FENNI<KEEP>

630 - Yhtendistetty nimeke asiasanana (T)

® Kenttad 630 kaytetddn anonyymeista ja tekijattomista teoksista. Jos teoksella on tekija, tehdaan tekija-nimeke-kirjaus kenttéan 600/610
/611.

* Kohdenimekkeeksi merkitaén aina seka yleisesti vakiintunut suomenkielinen nimi, jos teoksella on sellainen, etta alkuperéisteoksen nimi,

mikali se on helposti tarkistettavissa ja haun kannalta tarpeellinen.

Jos kohteena on aikakauslehti, lisataan lehtityypista riippumatta sulkutarkenne (aikakauslehti)

Sarjakuvalehtiin lisataan tarkenne (sarjakuvalehti)

Jos kyseessa on sanomalehti, lisétaéan tarkenne (sanomalehti)

Kéaytetadn myos tarkenteita (elokuva), (televisio-ohjelma), (radio-ohjelma)

Esim.
245 00 fa Taiteilijoiden Kalevala / ¥c toimittanut Ulla Piela.
630 04 fa Kalevala. 19 FENNI<KEEP>

630 04 fa Raamattu. $p Matteuksen evankeliumi. £p Vuorisaarna. 39 FENNI<KEEP>
630 04 fa Kirjastolehti (aikakauslehti) $9 FENNI<KEEP>
630 04 fa Tuntematon sotilas (elokuva: 1955) +9 FENNI<KEEP>

648 - Aikaa ilmaiseva termi asiasanana (T)

® Ensimmainen indikaattori maaritti vuosina 2013-2014, onko kyseessé teoksen kuvaama ajanjakso vai teoksen luontiaika. Nyt indikaattori
on jalleen maaritteleméaton, koska formaattiin on otettu uusi RDA-kentté teoksen luontiajalle, 388 Luomisaika.

® Kaytetdan vain numeerisia termejé, esim. 1800-luku, 2009.

® Jos aiheena on useita vuosisatoja kattava jakso, kukin vuosisata merkitaan.

® Jos aiheena on useita vuosikymmenia kattava jakso, kukin vuosikymmen merkitaén. Jos vuosikymmenia on enemmaén kuin viisi, merkitaan
ajanmadreeksi vuosisata- tarvittaessa myds vuosikymmenet.

® Jos kaytetadén vuosilukuja pelkkind numeroina, toisen indikaattorin arvo on 4

Esim.
648 #7 ta 300-luku 12 yso/fin $9 FENNI<KEEP>


https://workgroups.helsinki.fi/display/KST/Fennican+RDA-sovellusohje#FennicanRDA-sovellusohje-110-P%C3%A4%C3%A4kirjaus-yhteis%C3%B6nnimi%28ET%29
https://finto.fi/mts/fi/page/m196
https://workgroups.helsinki.fi/display/KST/Fennican+RDA-sovellusohje#FennicanRDA-sovellusohje-600-Henkil%C3%B6nnimiasiasanana%28T%29
https://workgroups.helsinki.fi/display/KST/Fennican+RDA-sovellusohje#FennicanRDA-sovellusohje-111-P%C3%A4%C3%A4kirjaus-kokouksennimi%28ET%29

648 #4 ta 1939-1945 9 FENNI<KEEP>
648 #4 ta 1968 19 FENNI<KEEP>

650 - Kontrolloidun asiasanaston asiasna (T)

® Suomalaisten sanastojen sanat kirjoitetaan pienella alkukirjaimella eik& loppuun tule pistetté.
® Kaytetddn YSO suomalainen ontologia -sanaston (YSO) mukaisia ketjuttamattomia asiasanoja, jotka tarkistetaan Asterista.

¢ 1. indikaattori tyhja, 2. indikaattorin arvo 7
Esim.
650 #7 fa yhteiskuntaluokat $2 yso/fin $0 http://www.yso.fi/onto/yso/p6310 9 FENNI<KEEP>
650 #7 fa kielelliset véestéryhmét 12 yso/fin 10 http://www.yso.fi/onto/yso/p11135 $9 FENNI<KEEP>
650 #7 Fa EU-politiikka 32 yso/fin 30 http://www.yso.fi/onto/yso/p8435 $9 FENNI<KEEP>

651 - Maantieteellinen nimi asiasanana (T)

® Kuvailtavassa aineistossa kohteena oleva todellinen paikka.

® Tarpeen mukaan voidaan tallentaa kohdepaikan liséksi hierarkkisesti laajempi maantieteellinen termi.
* Mikali aineistossa kaytetty paikannimi on historiallinen, tallennetaan sen liséksi paikan nykyinen nimi.
® Paikan nimimuoto tarkistetaan Asterista.

® Huom! Maiden ryhmanimet merkitaan kenttaén 650 (esim. EU-maat, arabimaat, kehitysmaat)

Esim.
651 #7 fa Nokia (kaupunki) 12 yso/fin 10 http://www.yso.fi/onto/yso/p94308 19 FENNI<KEEP>
651 #7 fa Lauttasaari (Helsinki) $2 yso/fin $0 http://www.yso.fi/onto/yso/p109586 9 FENNI<KEEP>

653 - Kontrolloimaton hakutermi (T)
* Kenttaa kaytetaan, kun hakutermi ei ole peraisin kontrolloidusta asiasanastosta tai auktoriteettitiedostosta.

® Seuraaviin ryhmiin kuuluvia erisnimia voidaan kayttda myos auktorisoimattomina: automerkit, moottoripyéramerkit, traktorimerkit,
venemerkit, tavaramerkit, ladkemerkit, tietokannat, avaruusalukset, laivat, sukellusveneet, veneet.
Esim.
653 #0 fa Swan (venemerkki) $9 FENNI<KEEP>
653 #0 fa Hornet (lentokone) $9 FENNI<KEEP>

® Melindan ennakkotietueissa on mukana 653-kentéan kontrolloimattomia asiasanoja, jotka tarkistetaan mahdollisiksi 650-kentéan YSA:n
mukaiseksi asiasanoiksi

® Fennicassa $9-osakentdssd ENNAKKOTIETO
Esim.
653 #0 fa matkailu 9 ENNAKKOTIETO

655 - Aineiston lajityyppi/muoto hakutermina (T)

® Kenttaan tallennetaan aineiston lajityyppid/muotoa kuvaava kontrolloidun asiasanaston asiasana.
® Kaytetddn sim-sanastoa Suomalainen lajityyppi- ja muotosanasto

* Kaytetaan, jos genre sopii kuvaamaan koko julkaisua tai merkittavéaa osaa siité (esim. bibliografiat)
® Genred ei merkita kenttdan 655, jos se on julkaisun aihe (oikea kentta talléin 650)

Esim.

655 #7 fa elamakerrat $2 sim/fin $0 http://urn.fi/fURN:NBN:fi:au:slm:s1006 9 FENNI<KEEP>

655 #7 ta bibliografiat 2 sIm/fin £0 http://urn.fi/lURN:NBN:fi:au:sIm:s103 9 FENNI<KEEP>

70X-750 Lisakirjauskentéat

700 - Lisakirjaus - henkilonnimi (T)

RDA 9 - henkildiden identifiointi ; - RDA 19 - henkilo ; RDA 18 - suhteen méaritteet ; RDA 21 - manifestaatioon liittyvat henkil6t, suvut ja
yhteisot ; Liite C artikkelit ; Liite F: lisdohjeita henkilénnimien merkitsemisesta, etuliitteet ; Liite |: suhteen mééaritteet

® Katso myos 100,
600 ja 700 yhteista

Tiedonléhde:
Asteri ja muut auktoriteettien tiedonlahteet, muut mahdolliset merkinnét aineistossa, hakuteokset

Indikaattorit ja osakentat, katso tarkemmin 100 - P&akirjaus - henkilénnimi (ET)

Indikaattorit

1. indikaattori
0 - Nimen osien jarjestys suora
1 - Nimen osien jarjestys kaanteinen
3 - Suvun nimi


http://finto.fi/yso/fi/
http://www.yso.fi/onto/yso/p6310
http://www.yso.fi/onto/yso/p11135
http://www.yso.fi/onto/yso/p8435
http://www.yso.fi/onto/yso/p94308
http://www.yso.fi/onto/yso/p109586
http://dev.finto.fi/genre/fi/
http://urn.fi/URN:NBN:fi:au:slm:s1006
http://urn.fi/URN:NBN:fi:au:slm:s103
http://access.rdatoolkit.org/rdachp9-fi_rda9-758.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp19-fi_rda19-364.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp18-fi_rda18-132.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp21-fi_rda21-55.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp21-fi_rda21-55.html
http://access.rdatoolkit.org/rdaappc-fi_rdac-11.html
http://access.rdatoolkit.org/rdaappf-fi_rdaf-11.html
http://access.rdatoolkit.org/rdaappi-fi_rdai-34.html
https://workgroups.helsinki.fi/display/KST/Fennican+RDA-sovellusohje#FennicanRDA-sovellusohje-100,600ja700yhteist%C3%A4
https://workgroups.helsinki.fi/display/KST/Fennican+RDA-sovellusohje#FennicanRDA-sovellusohje-100,600ja700yhteist%C3%A4
https://workgroups.helsinki.fi/display/KST/Fennican+RDA-sovellusohje#FennicanRDA-sovellusohje-100,600ja700yhteist%C3%A4
https://workgroups.helsinki.fi/display/KST/Fennican+RDA-sovellusohje#FennicanRDA-sovellusohje-100-P%C3%A4%C3%A4kirjaus-henkil%C3%B6nnimi%28ET%29

2. indikaattori
# - Tieto puuttuu
2 - Analyyttinen kirjaus

Osakentéat
Osakenttéjarjestys: ta Henkilénnimi , ¢ Muut liséykset +q (Henkildnnimen téydellisempi muoto) , +d Aikamééreet , fe Funktiotermi Auktorite
ettitietueen kontrollinumero.

® Toimijat, jotka otetaan hakuelementeiksi 100- tai 700-kenttiin, on oltava nékyvissa myds muussa bibliografisessa kuvailussa (245 c- tai 5xx-
kentissa)

* Nimimuodot hakukenttiin tarkistettava auktoriteettitietueista tai ne on auktorisoitava (katso tarkemmin Auktoriteettitietueet/Toimijakuvailu )

® Paasaantoisesti kaikista teokseen liittyvista henkildista tehdaan merkintd, paavastuullinen tekija 100-kenttaéan, muut 700-kenttaan.
Fennicassa kuitenkin on rajattu yhteen rooliin liittyvien tekijéiden méaré noin 10-11.
Esim. kirjoittajat: Riitta Antikainen [ja 61 muuta]
700 1# Fa Antikainen, Riitta, $d 1952- te kirjoittaja, e toimittaja. 0 (FI-ASTERI-N)000101953 (HUOM! Roolit WEMI-jarjestyksessa.)

® Ekspressioon liittyvisté tekijoista (mm. toimittaja, kuvittaja, valokuvaaja (ekspressio), kaantaja) voi tehda tapauksesta riippuen véhemman
hakutietoja.
Esim. kuvittajat: Karri Flinkman [ja viisi muuta]
700 1# fa Flinkman, Karri, te kuvittaja.

® Jos ryhmélla on oma nimi, sen jasenia ei tarvitse merkité tekijahakukenttiin (ei tarvitse merkita mydskaéan 245 c-kenttaén)

Teosten valinen suhde
RDA J.2.2 Johdannaissuhteet

Fi - Suhdetta kuvaava ilmaus (ET)
esim. mukaelma, perustana oleva teos, eri versio.
Suhdefraaseja RDA J-liitteen liséksi Metatietosanastossa Teosten véliset suhteet Teosten véliset suhteet

fl - Teoksen kieli (ET)
¥n - Numerointitieto (T)
Ip - Teoksen osan nimeke (T)

1t - Teoksen nimeke (ET)
Osakenttad kaytetaan tekija-nimeke -tyyppisten lisékirjausten nimeketté varten. Kyseessé on aina TEOS-viittaus

HUOM! Nimekkeen alussa oleva artikkeli jatetdan pois ja nimeke aloitetaan isolla alkukirjaimella.

HUOM! te-osakenttaa ei kaytetd, jos kyseessa on toimijan ja teoksen valinen suhde (esim. 700 12 ti Siséltaa (teos): -merkinta).

HUOM! 1f - Teoksen julkaisuaika (ET), merkitaén ekspressiosuhteessa. Jos halutaan tehda teos-suhde toiseen saman nimiseen teokseen ja
tarvitaan siihen erottavaksi tekijaksi vuosi, se merkitaén sulkuihin teoksen nimen jalkeen.

Esim.
700 1# fi Teoksen perustana: fa Kivi, Aleksis, 1d 1834-1872. £t Nummisuutarit. $0 (FI-ASTERI-N)000068031
700 1# fi Parodia (teos): fa Carroll, Lewis, d 1832-1898. ft Alice's adventures in Wonderland.

700 1# i Lyhennelmén perustana (teos): ¥a Porvali, Seppo, ¥d 1950-2019. t Min&, Marokon Kauhu. 0 (FI-ASTERI-N)000055786
700 1# fi Lyhennelma (teos): fa Porvali, Seppo, £d 1950-2019. ft Marokon Kauhu. 30 (FI-ASTERI-N)000055786
700 1# fiTeoksen perustana:_ta Kaila, Ben, $d 1949- ft Siirtosuomalainen (1994) 10 (FI-ASTERI-N)000079064

700 1# i Hakemisto teokseen: fa Blavatsky, Helena Petrovna. 1t Salainen oppi.
730 0# ti Hakemisto (teos): t Salainen oppi : hakemisto.

Perustuu toiseen teokseen

® Uudistettu laitos teoksesta, jolloin sisalté on muuttunut niin paljon, etta syntyy teosten valinen suhde
Esim.
700 1# fi Teoksen perustana: fa Pentikainen, Juha, £d 1940- 1t Saamelaiset : pohjoisen kansan mytologia. $0 (FI-ASTERI-N)
000055156

® Kun teoksen perustana on jokin toinen teos, tehdaan teosten valinen suhde 700/730-kenttaan
Esim.
700 1# fi Teoksen perustana: a Kivi, Aleksis, $d 1834-1872. 1t Seitseman veljesta. $0 (FI-ASTERI-N)000068031
700 1# i Teoksen perustana: Fa Ukkola-Vuoti, Liisa, d 1980- it Search for genetic variants underlying musical aptitude and related
traits (vaitoskirja). 10 (FI-ASTERI-N)000151468
700 1# fi Sarjakuvaversion perustana (teos): fa Hautala, Marko, $d 1973- 1t Varpaat. £0 (FI-ASTERI-N)000112219

® Suhteita mm.
abstraktien perustana (teos), indeksoinnin perustana (teos), jaljitelmén perustana (teos), parodian perustana (teos), laajennelman
perustana (teos), lyhennelman perustana (teos), mukaelman perustana (teos), dramatisoinnin perustana (teos), elokuvaversion
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perustana (teos), koreografian perustana (teos), kéasikirjoituksen perustana (teos), elokuvakasikirjoituksen perustana (teos),
televisiokasikirjoituksen perustana (teos, videokasikirjoituksen perustana (teos), libreton perustana (teos), musikaaliversion perustana
(teos), oopperasovituksen perustana (teos), radiokasikirjoituksen perustana (teos), radiosovituksen perustana

(teos), romaanimukaelman perustana (teos), runomukaelman perustana (teos), sarjakuvaversion perustana (teos), televisiosovituksen
perustana (teos), videopelisovituksen perustana (teos), videosovituksen perustana (teos)

® Jos teosten vélinen suhde on ldyhempi, tehdd&n huomautus
Esim.
500 ## Fa Kuvitus perustuu Mark Osbornen Pikku Prinssi -animaatioelokuvaan. $9 FENNI<KEEP>
500 ## a Perustuu Agatha Christien luomaan hahmoon. 9 FENNI<KEEP>

Perustuu ekspressioon

® Kun kyse on teoksesta, joka perustuu ekspressioon, suhde merkitaén fraasilla " ... perustana (ekspressio)"
Esim.
500 ## fa Baskervillen koira -teoksen mukautus selkosuomeksi Yrjo Weilinin suomennoksen pohjalta. $9 FENNI<KEEP>
700 1# fi Selkokielisen version perustana (ekspressio): $a Doyle, Arthur Conan. $t Hound of Baskerville, £l suomi.

Analyyttinen kirjaus - Sisaltaa teoksen tai ekspression
RDA J.2.4 Osa-kokonaisuussuhde
® Kokoomateoksen sisaltamasta artikkelista voi tehda yksittéisen tekija-nimeke-lisékirjauksen. Koska kyseessa on analyyttinen kirjaus,
tallennetaan kakkosindikaattorin arvoksi 2.
Esim.
100 1# fa Shinn, Florence Scovel, te kirjoittaja.
245 10 ta Salainen ovi menestykseen / fc Florence Scovel Shinn ; suomentanut Jaana-Mirjam Mustavuori.
505 0# ft Salainen ovi menestykseen ; ¥t Sanojen taika. 19 FENNI<KEEP>
700 12 fi Sisaltéa (ekspressio): fa Shinn, Florence Scovel. ft Secret door to success, fl suomi. (Nimekkeen alussa ollut artikkeli jatetty
pois.)
700 12 fi Sisaltaa (ekspressio): fa Shinn, Florence Scovel. t Your word is your wand, ¥l suomi.
740 02 fa Salainen ovi menestykseen.
740 02 fa Sanojen taika.
(Huom! Vaikka julkaisun nimeke alkaakin ensimmaisen kaannoksen (ekspression) nimekkeelld, tehdaan 740 kentta myos siita.
My®oskin kaikista manifestaatioon sisaltyvista teoksista tehdaan analyyttinen kirjaus.)

Analyyttinen kirjaus - Kokoomanimekkeelliseen julkaisuun koottu moniosaisen monografian eri osia
® Esim.
100 1# fa Vayrynen, Taru, 1d 1944- fe kirjoittaja. 0 (FI-ASTERI-N)000063160
245 10 ta Vuorileijonan varjo 1-3 / fc Taru ja Tarmo Vayrynen.
505 0# Ft Vuorileijonan varjo. 1, Kuuman tuulen aika ; ¥t Vuorileijonan varjo. 2, Kuningastie ; ¥t Vuorileijonan varjo. 3, Tahtien kosketus. ¥
9 FENNI<KEEP>
700 12 fi Sisaltaa (teos): fa Vayrynen, Taru, +d 1944- ft Vuorileijonan varjo. £n 1, ¥p Kuuman tuulen aika. £0 (FI-ASTERI-N)000063160
700 12 fi Siséltaa (teos): fa Vayrynen, Taru, $d 1944- ft Vuorileijonan varjo. n 2, ¥p Kuningastie. 0 (FI-ASTERI-N)000063160
700 12 ti Sisaltaa (teos): fa Vayrynen, Taru, 1d 1944- ft Vuorileijonan varjo. n 3, p Tahtien kosketus. $0 (FI-ASTERI-N)000063160
740 02 fa Kuuman tuulen aika .
740 02 ta Kuningastie.
740 02 ta Tahtien kosketus.

® Katso myds Analyyttinen kirjaus

710 - Lisakirjaus - yhteisonnimi (T)
RDA 19 - Yhteist ; RDA 11 - yhteistjen identifiointi ; RDA 18 - suhteen méaritteet
Yhteiso tekijang, ks RDA 19.2.1.1.1

Tiedonléhde
Asteri ja muut auktoriteettien tiedonlahteet, muut mahdolliset merkinnét aineistossa, hakuteokset

® Yhteison kuvailuun liittyviéa termeja l6ytyy Metatietosanastosta kohdasta Yhteison tyyppi

® Kustantajista tehdaén hakutieto, kun kyseessa on sellainen yhteisd, jonka paéasiallinen toimi ei ole kustantaminen (esim. erilaiset yhdistykset ja
seurat)
® Kaupallisista kustantajista ei tehda lisékirjausta (esim. Otava, WSOY)
* Julkaisijasta tehdaan aina lisékirjaus, vaikka olisi projekti, hanke, tydryhmé tms. ja vaikka olisi sama kuin kustantaja
® Multta, jos julkaisijoita ja kustantajia on vain yksi ja ne ovat samat, ei tehda merkintda 245 c-kenttédén (on jo 264-kentassa)
® Vaikka 245 c-kentassa tai 264-kentassa olisikin ruotsinkielinen tai muun kielinen yhteisén nimi, tehdaan 710-kenttdan yleensa
suomenkielinen muoto, jos se on auktorisoitu, muun kielisesta nimesta tehdaan 910-viittaus, jos se esiintyy 245 c-kentassa.

Indikaattorit ja osakentat, katso tarkemmin 110 - P&akirjaus - yhteisénnimi (ET)

Indikaattorit

1. indikaattori - Nimikirjauksen muoto
0 - Nimen osien jarjestys kaanteinen
1 - Hallintoalueen nimi
2 - Nimen osien jarjestys suora
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2. indikaattori - Lis&kirjauksen tyyppi
# - Tieto puuttuu
2 - Analyyttinen kirjaus, lisékirjauksen kohde siséltyy bibliografisessa tietueessa kuvailtuun kohteeseen.

Osakentat
Osakenttajarjestys: fa Yhteison nimi. b Alayksikko 1n (Kokouksen numero : d Aika : fc Paikka : g Muut tiedot), e Funktiotermi. £0
Auktoriteettitietueen kontrollinumero

fa - Yhteison nimi (ET)
RDA A.39 Yhteistjen nimet (suomen kieli)

® Yhteisdnimet on tarkistettava auktoriteettitietueesta ja jos sellaista ei viela ole, se viedaan auktorisoitavaksi kun on kyseessa
suomenkielinen muoto (katso tarkemmin Auktoriteettitietueet/Toimijakuvailu)

® Jos yhteis6lla on virallinen suomenkielinen muoto, valitaan se (myds kansainvélisista ja yhteispohjoismaisista yhteisoista)

® Yhteison nimet kirjoitetaan kuten ko. yhteis6 katsoo ne kirjoitettavaksi (nimi jolla yhteis6 tunnetaan).

® Artikkeli jatetaan pois (katso liite C ), paitsi jos nimi aakkostetaan sen mukaan (esimerkiksi yhteison nimi, johon sisaltyy artikkelilla
alkava henkilon- tai paikannimi).

® Jos yhteiststa on olemassa seka lyhenne etté auki kirjoitettu muoto eikéd kumpikaan niista ole vakiintunut, valitaan avattu muoto
® Jos yhteisdn nimi on useammalla kielell& eiké suomi ole niista yksi, valitaan virallisen kielen mukainen muoto

® Ahvenanmaalaisista nimista kaytetaan ruotsinkielistd muotoa

® Englanninkielisessa yhteison nimessa jokainen merkitseva sana aloitetaan isolla kirjaimella.

® Tahan osakenttaan kirjoitetaan myds muut nimeen tehtavat lisdykset kaarisulkuihin nimen peraan. Muut nimeen tehtavat liséykset ovat
esim. yhteison tarkoitusta kuvaava yleisméaare, jos tarkoitus ei ilmene yhteisén nimesta, tai yhteison sijaintipaikan nimi tai perustamisvuosi,
joka erottaa toisistaan kaksi samankaltaista yhteisonimea.

® Kun kysymyksessa on valtionhallinnon hierarkkinen suhde, valtio tallennetaan fa-osakenttaan.
Esim.
710 2# fa Itd-Suomen yliopisto. 0 (FI-ASTERI-N)000027959
710 2# fa Pohjois-Espoon lukio. 30 (FI-ASTERI-N)000023320
710 2# Fa Suomen Akatemia. 30 (FI-ASTERI-N)000036378
710 2# Fa Suomen Pankki. 30 (FI-ASTERI-N)000033253
710 2# fa Suomen Punainen Risti. $0 (FI-ASTERI-N)000006980
710 2# ta Abo Akademi. $0 (FI-ASTERI-N)000030312
710 1# fa Suomi. b Kansainvélisten asiain sihteeristo. £0 (FI-ASTERI-N)000034524
710 1# fa Iso-Britannia. £b Suurlahetysto (Suomi) £0 (FI-ASTERI-N)000038798

1b - Alayksikkd (T)

® Jos hierarkia on useampitasoinen, osakenttaa b voidaan tarvittaessa toistaa.
® Mahdollinen vélitaso jatetaéan pois, paitsi jos kaksi saman paayhteison alayhteisda kayttdd samaa nimea
Esim.
710 2# fa Helsingin kaupunki. b Rakennuslautakunta. 30 (FI-ASTERI-N)000034921
710 2# fa Turun yliopisto. 1b Yleinen kirjallisuustiede. $0 (FI-ASTERI-N)000025390 (julkaisussa: Turun yliopisto. Taiteiden tutkimuksen
laitos. Yleinen kirjallisuustiede)

$g - Muut tiedot (T)
Tiedot, jotka eivat sovellu muihin osakenttiin.

ft -Teoksen nimeke (ET)

® Osakenttaa kaytetaan tekija-nimeke -tyyppisten lisékirjausten nimeketté varten. Jos nimekkeesté halutaan erikseen lisékirjaus tai
indeksoitava nimeke, se tallennetaan myds kenttdén 740. Nimekkeen alussa oleva artikkeli jatetdan pois ja nimeke aloitetaan isolla
alkukirjaimella. Kaikkia yhtenaistetyn nimekkeen osakenttia voidaan kayttaa tekija-nimeke-kirjauksissa.

fe - Funktiotermi (T)

® Osakenttaén te merkitddn yhteisén nimeen liittyva tekijyytta osoittava funktiomerkintd. Kaytettavia funktioita [8ytyy Metatietosanastosta.

® fe-osakenttd pyritdén aina lisddmaan myos yhteisotekijyydessa

* fe-kenttd&n merkitddn kustantaja kun yhteison nimi vastaa ISBN-numeroa, yleenséa yhteisdé on myds 264 fb-kentésséa. Jos julkaisussa
lukee julkaisija, merkitdan fe-kenttdan niin. On mahdollista my6s merkitéa fe julkaisija, ¥e kustantaja.

® Fennicassa kaytetdan roolitermia myds yhteistjen yhteydessa.
Esim.
710 1# fa Suomi. b Liikenne- ja viestintaministerio, e kirjoittaja, e toimeksiantaja. $0 (FI-ASTERI-N)000034991
710 2# fa Pohjolan voima (yhtio), fe kirjoittaja, fe julkaisija. $0 (FI-ASTERI-N)000003654
710 2# a Capcom e alkuperaisidean luoja.

10 - Auktoriteettitietueen kontrollinumero
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Esim.

710 2# ta Nokia Missio (yhdistys) $0 (FI-ASTERI-N)000029091

710 2# ta Nokia (yhtio) $0 (FI-ASTERI-N)000027114

710 1# fa Nokian kaupunki. 0 (FI-ASTERI-N)000033093

710 1# fa Nokian kaupunki. b Kulttuurilautakunta. 30 (FI-ASTERI-N)000007766

710 2# ta Sotainvalidien veljesliitto. b Nokian osasto. $0 (FI-ASTERI-N)000014060

710 1# fa Suomi. b Eduskunta. $0 (FI-ASTERI-N)000034982

710 1# fa Suomi. b Eduskunta. b Tulevaisuusvaliokunta. 30 (FI-ASTERI-N)000032906

711 - Lisakirjaus - kokouksen nimi (T)

® Kenttad 711 kaytetaén kokousten ym. ohella my6s néayttelyiden, urheilukilpailujen ja muiden tapahtumien hakutietojen merkitsemiseen.
Yhteiso tekijana, ks RDA 19.2.1.1.1

Indikaattorit ja osakentat, katso tarkemmin 111 - Padkirjaus - kokouksen nimi (ET)

Indikaattorit

1. indikaattori - Nimikirjauksen muoto
0 - Nimen osien jarjestys kaanteinen
1 - Hallintoalueen nimi
2 - Nimen osien jarjestys suora

2. indikaattori - Lis&kirjauksen tyyppi
# - Tieto puuttuu
2 - Analyyttinen kirjaus, lisékirjauksen kohde sisaltyy bibliografisessa tietueessa kuvailtuun kohteeseen.

Osakentat

fa - Kokouksen tai hallintoalueen nimi (ET)
Lisékirjaukseksi tallennetaan kokouksen virallinen nimi. Englanninkielisessé kokouksen nimessé jokainen merkitseva sana kirjoitetaan isolla
alkukirjaimella.

Fn - Kokouksen numero tai muu numerointitieto (T)
Kokouksen jarjestysnumero merkitdan aina arabialaisin numeroin.

1d - Kokouksen aika (ET)
Kokouksen aika merkitaéan pelkalla vuosiluvulla.

ft - Teoksen nimeke (ET)
Osakenttaa kaytetaan tekija-nimeke -tyyppisten lisékirjausten nimekettéa varten. Jos nimekkeesta halutaan erikseen lisékirjaus tai
indeksoitava nimeke, se tallennettaan myds kenttaan 740.

730 - Lisakirjaus - yhtenaistetty nimeke (T)

® Kenttad 730 kaytetaén anonyymeista ja tekijattomisté teoksista.

® Myds teosten vélinen suhde, mukaelmat, versiot jne.

® Indikaattorit ja osakentat, katso tarkemmin 130 - P&akirjaus - yhtenaistetty nimeke (ET)

Indikaattorit
1. indikaattori - Ohitusindikaattori
0-9 - Ohitettavien merkkien maara
2. indikaattori - Lisékirjauksen tyyppi
# - Tieto puuttuu
2 - Analyyttinen kirjaus, lisékirjauksen kohde sisaltyy bibliografisessa tietueessa kuvailtuun kohteeseen.

Osakentat

fa - Yhtenaistetty nimeke (ET)
}f - Teoksen julkaisuaika (ET)
i - Tieto suhteesta (ET)

¥l - Teoksen kieli (ET)

#n - Numerointitieto (T)

¥p - Teoksen osan nimeke (T)
¥t - Teoksen nimeke (ET)

® j-osakenttaan merkitdan ilmaus suhteesta (RDA J.2.2 Johdannaisuhteet)
Esim.
730 0# i Teoksen perustana: fa Superfoods supereasy.
730 0# fi Lyhennelmén perustana (teos): fa Jobs : a manual for teaching people.
730 O# i Lastenversio teoksesta: fa Raamattu
730 O# fi Mukaelman perustana (teos): ta Kalevala (1835)
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730 0# i Lyhennetty ja paivitetty laitos teoksesta: $a Finlands svenska litteraturhistoria. $n Andra delen, $p 1900-talet.
® Teosten vélinen suhde eosten vélisesta suhteesta - elokuvaan perustuva romaani - kentta 730:

100 1 #a Lin, Grace, fe kirjoittaja.

240 10 fa Mulan: before the sword, I suomi

245 10 fa Mulan : b miekan voima / ¢ Grace Lin ; suomentanut Karoliina Timonen.
730 0# fi Mukaelman perustana (teos): $a Mulan (elokuva : 2020)

Romaani perustuu tédna vuonna julkaistavaan elokuvaan Mulan, ei vuonna 1998 julkaistuun animaatioelokuvaan. Kentassa 730 pitaa olla
tasté tieto - Mulan (elokuva : 2020).

® Analyyttinen kirjaus, 2. indikaattorin arvo 2
Esim.
730 02 fi Sisaltéaa (teos): Fa Kirkkokasikirja (1693)
730 02 fi Siséltaa (teos): +a Raamattu. tk Valikoima
730 02 fi Sisaltaa (teos): a Turbomummo tukisukissa.

® Jos on kyseessa saman nimiset teokset ensisijainen erottava ominaisuus on muoto (naytelma, novelli jne), toisena teokseen liittyva
ajankohta, kolmantena teokseen liittyva paikka, jonka jalkeen muu erottava ominaisuus (RDA 6.27.1.9)
Esim.

740 - Lisakirjaus - kontrolloimaton nimeke (T)

® Kenttadn merkitdan kuvailtuun teokseen siséltyvien osien tai teosten analyyttiset nimekelisékirjaukset, kuten 505-kentén nimekkeet ja
yhteisnimekkeettoman teoksen nimekkeet.

Indikaattorit

1. indikaattori - Ohitusindikaattori
0-9 Ohitettavien merkkien maara

2. indikaattori - Lisékirjauksen tyyppi
# - Tieto puuttuu
2 - Analyyttinen kirjaus

Osakenttékoodit

ta- Nimeke (ET)

Fn - Numerointitieto (T)

fp - Teoksen osan nimeke (T)

® Kun 700- tai 730-kentésséa on kaannoskirjallisuuden alkuperéisen kielen mukainen nimeke, merkitdan kédannetty nimeke 740-kenttaan.
Esim.
700 12 fi Sisaltéa (ekspressio): fa Gavalda, Anna. Ft Vie en mieux, ¥ suomi
740 02 fa Parempaa elaméa.

76X-79X Linkkikentéat

767 - Linkkikentta - k&dannos (T)

® Kun aineisto ilmestyy myds k&annettyna toiselle kielelle, kdanndksen nimeke voidaan merkita kenttdén 767.
® Fennicassa ei kaytetty vuoteen 2017 mennessa monografiakuvailussa
® Fennicassa kaytdssa sarja-aineiston RDA-kuvailussa

775 - Linkkikenttd - muu painos (T)

Kenttaan merkitaan tiedot muista painoksista tai versioista.
Kyseessé on horisontaalinen suhde kahden eri ekspression tai kahden eri manifestaation valilla esimerkiksi:

® uuden version suhde aiempaan versioon ja vastavuoroisesti suhde aiemmasta versiosta uuteen versioon
® nakodispainoksen ja nakdispainoksen perustana olevan alkuperaisen julkaisun suhteet
® saman aikaan ilmestyvien erikielisten versioiden suhteet, silloin kun aineistot eivét ole toistensa kaannoksia

Indikaattorit
1. indikaattori - Nayttdindikaattori
0 - Linkkikentan tiedot naytetédan
1 - Linkkikentén tietoja ei nayteta
2. indikaattori - Vakionayttdindikaattori
# - Muu painos
8 - Vakionayttda ei muodosteta, naytdn teksti on osakentassa i

Keskeiset osakentat

® ta - Paakirjaus (ET)
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¥b - Painos (ET)

fc - Erottava lisays (ET)

1d - Paikka, kustantaja ja julkaisuaika (ET)

fe - Kielikoodi (ET)

th - Fyysinen kuvailu (ET)

i - Tieto suhteesta (T)

Tk - Sarjatiedot (T)

It - Nimeke (ET)

1x - ISSN-tunnus, International Standard Serial Number (ET)
$z - ISBN-tunnus, International Standard Book Number (T)

Fennicassa kaytetaan samaan aikaan julkaistavista kieliversioista, jotka eivat ole toistensa kdannoksia

Esim.

775 08 fi Julkaistu myds ruotsiksi: ¥a Kuusisto, Olli. #t Flyktingkatten £z 978-952-67141-8-9 9 FENNI<KEEP>
775 08 fi Julkaistu myds ruotsiksi: 1t Vasa hamnvags MKB $z 978-952-314-181-0 19 FENNI<KEEP>

775 08 fi Julkaistu myds suomeksi: £t Vaasan satamatien YVA 1z 978-952-314-179-7 £9 FENNI<KEEP>

Kentta&n merkitaén tiedot muista painoksista tai versioista, esim. aikaisemmat painokset, nakdispainokset, kieliversiot. Fennicassa
néakoispainoksen alkuperéisteoksen tiedot merkitty aiemmin usein vain kenttdan 534.

Esim.

Nakoispainoksessa:

534 ## fp Alun perin julkaistu: fc 1948.

775 08 fi Nakoispainoksen alkupera: fa Olki, Mary, 1891-1974. 1t Suomalaisia sukkia ja muita neulet6ita. d Porvoo ; Helsinki : Werner
Sodestrom Osakeyhtid, [1948] +h 73 sivua : kuvitettu ; 25 cm $9 FENNI<KEEP>

Vastavuoroinen suhde alkuperéiseen julkaisuun:
775 08 fi Nakdispainos (manifestaatio): fa Olki, Mary, 1891-1974. 1t Suomalaisia sukkia ja muita neuletoita. $d Porvoo ; Helsinki : Werner
Sddestrom Osakeyhtid, [2008] fh 73 sivua : kuvitettu ; 25 cm $z 9789510349595 19 FENNI<KEEP>

Uudistettu painos/ uusittu painos teoksesta, jolloin kyseesséa on ekspressiosuhde ja sisalto ei edellyta tulkintaa uudesta teoksesta

Esim.
775 08 fi Uudistettu painos teoksesta: $a Tomperi, Soile, 1942- t Yrityksen taloushallinto. 39 FENNI<KEEP>

HUOM! Vaikka julkaisussa lukisi "uudistettu laitos", mutta kyseessa on kuitenkin uudet teokset, ao. suhde merkitdan 700/730-kenttéén ja i-kentan
maaritteena kaytetdan teosten valisten suhteiden fraaseja
Kumpikin julkaisu kuvaillaan omiksi tietueikseen ja niiden valille tehdaén teos-viittaus

Esim.
700 1# ti Teoksen perustana: ta Sorila, Eero, $d 1944- ft Kengannauhakassalla maailman ympari. 0 (FI-ASTERI-N)000140564

776 - Linkkikentta - toinen ilmiasu (T)
(RDA J.4.2 Vastaava manifestaatio)

® Kenttaén 776 voidaan merkité kuvailtavan kohteen muuta ilmiasua edustavat, yleens& saman nimiset rinnakkaisjulkaisut. Kenttaa

toistetaan, kun ilmiasuilla on eri ISBN-tunnukset, jotka kosekvat eri kustantajia tai erilaisia ilmiasuja jolloin vastintietueita on useita.

Jos vastintietueessa on kaksi ISBN:a4a, niin toistetaan osakenttia z

Katso myds kenttéa 856.

Jos julkaisussa on mainittu toisen version virheellinen ISBN, tietueeseen merkitdan 776-kenttaén vain oikea ISBN

Jos tiedetéén etté on olemassa toisen ilmiasun julkaisu, mutta ei ole tiedossa sen tunnusta, merkitdén vain 530-kentédn huomautus,

esim. Julkaistu myos verkkoaineistona.

® Jos tulee takautuvasti tieto esim. verkkoaineiston ilmestymisen peruuntumisesta, poistetaan toisesta ilmiasusta kenttat 776 ja 856 ja
lisatéan 500-kenttadan huomautus "Julkaisussa virheellisesti verkkoaineiston ISBN xxx-xx... . Talloin ao.versiota ISBN-numerolla hakijalle
tulee oikea tieto.

Indikaattorit
1. indikaattori
0 - Linkkikentan tiedot naytetaan
1 - Linkkikentan tietoja ei nayteta
2. indikaattori
# - Muu ilmiasu
8 - Vakionayttéa ei muodosteta / Nayton teksti on osakentéssa fi

Osakentat

}a - Paakirjaus (ET)

tb - Painos (ET)

fc- Erottava lisays (ET)

}d - Paikka, kustantaja ja julkaisuaika (ET)

Esim.
776 08 fi Verkkoaineisto: £d Tampereen yliopisto £z 951-44-5634-3

Fi - Tieto suhteesta (T)

Kéaytetdan suomenkielisia ilmauksia Painettu ja Verkkoaineisto.

Tiedostomuodon ja muita tarkentavia ilmauksia voi merkita sulkuihin. lImauksia on Metatietosanastossa.
Jos tiedostomuotoa ei tiedet, riittdd Verkkoaineisto. Ei kayteta esim. termeja sahkokirja tai verkkokirja.


http://access.rdatoolkit.org/rdaappj-fi_rdaj-753.html

1o - Muu kohteen tunniste (T)

Fennicassa tdéhan merkitédan f-numero

Esim.

776 08 fi Painettu: 10 481186 9 FENNI<KEEP>

Ft- Nimeke (ET)

3z - ISBN-tunnus (T)

Fennicassa ISBN merkitdan tahan valiviivoin (talldin Muuntaja-tyékalu poimii toisen version 020-kenttdan oikean muotoisen ISBN:n)
Esim.

776 08 fi Verkkoaineisto: ¥z 978-952-61-2697-5 9 FENNI<KEEP> (Painetusta vaitdskirjasta linkki elektroniseen versioon)

776 08 fi Painettu: 1z 978-952-61-2696-8 19 FENNI<KEEP> (Elektronisesta vaitdskirjasta linkki painettuun versioon)

776 08 fi CD-aéanilevy: £z 978-952-7201-79-4 19 FENNI<KEEP>

776 08 fi CD-levy (MP3): ¥z 978-952-93-3134-5 19 FENNI<KEEP>

776 08 fi CD-ROM-levy: 1z 978-952-93-8558-4 19 FENNI<KEEP>

776 08 fi Verkkoaineisto: ¥z 978-952-68774-1-9 9 FENNI<KEEP>

® Jos painetusta aineistosta on olemassa seka kovakantinen ettd pehmeékantinen versio tai useita eri verkkoversioita, merkitaan 776 fi-
osakenttéan tarkempi tieto sulkuihin. Muissa tapauksissa i-osakenttaédn merkitaén vain painettu/verkkoaineisto.
Esim.
776 08 fi Painettu (kovakantinen): £z 978-951-31-8577-0 $9 FENNI<KEEP>
776 08 fi Painettu (pehmeékantinen): ¥z 978-951-31-9322-5 $9 FENNI<KEEP>

776 08 fi Verkkoaineisto
776 08 i Verkkoaineisto
776 08 i Verkkoaineisto
776 08 i Verkkoaineisto

EPUB): $z 978-951-583-499-7 19 FENNI<KEEP>
PDF): ¥z 978-951-583-500-0 9 FENNI<KEEP>
MOBI): z 978-952-68570-3-9 9 FENNI<KEEP>
MP3): £z 978-952-93-9254-4 19 FENNI<KEEP>

—~

Painos

Jos julkaisun tiedoissa on merkintd, etta ao. toinen ilmiasu on muu painos, se merkitaan.
Esim.

776 08 tb 2. painos ti Verkkoaineisto: $z 978-952-93-5638-6 19 FENNI<KEEP>

Digitoitu versio

Alkuperdisen toisen ilmiasun tiedot 776-kentasséa

Esim.

*776 08 fi Digitoitu painetusta: fa Forsten, T. K. it Muutamia tulevaisuuden suunnitelmia sairaiden eléinten hoidossa vallitsevien
epakohtien poistamiseksi. 1d Hameenlinna : Suomen elédinsuojeluyhdistys, 1922. th 8 sivua. 1tk Suomen eldinsuojeluyhdistyksen julkaisuja
; n:o 55 19 FENNI<KEEP>

856 40 *u http://urn.fi/lURN:NBN:fi-fd2012-pp00000675 1y Digitoitu julkaisu

(Linkki digitoituun versioon)

* Kumean ohjeessa fraasi i-kentéssa "Digitoitu manifestaatiosta”

80X-830 Sarjalisayskentéat

Sarjalisékirjauskentét ovat ydinelementteja
Ydinelementit: Sarjan paanimeke, Sarjan numerointi, Alasarjan paanimeke, Alasarjan numerointi
Suomalaisten kirjastojen linjaamat ydinelementit: Sarjan ISSN-tunnus, Alasarjan ISSN-tunnus

RDA 2.12.8 Sarjan ISSN-tunnus ; 2.12.9 Sarjan numerointi ; 2.12.16 Alasarjan ISSN-tunnus ; 2.12.17 Alasarjan numerointi ; 6.2.2-6.6
Teoksen nimeke, muoto jne. ; 24.6 Osan numerointi ; 25.1 Viittauksen kohteena oleva teos

HUOM! KENTTIEN 490 JA 8XX ERO:

® Kentta 490 on kuvailutietoa ja siihen tallennetaan se sarjan nimenmuoto, joka on julkaisussa. 8XX-kentassa on sarjatietueen -kentassa 245
oleva nimekkeen muoto (= auktorisoitu muoto).

800 - Sarjalisakirjaus - henkilénnimi (T)

® RDA 25 Teosten véliset suhteet

® Tahan kenttd&n merkitaén tekija/nimeke-sarjalisékirjaus, kun tekijana on henkild. Kirjaus perustuu yleensé 490-kenttaén tai
huomautuskenttiin merkittyihin tietoihin.

® Fennicassa tahan kenttdan merkitdan lisékirjaus alkuperaisen teoksen sarjasta

® Kaanndsteoksissa merkitaan lisakirjaus myos julkaisun kielella olevasta sarjasta. Eli kaandsteoksissa kentta toistetaan.

® Huom! te-osakenttad ei tallenneta 800 kentén tekija-nimekekirjauksiin, poikkeuksena musiikkiaineistot."

Indikaattorit

1. indikaattori
0 - Nimien osien jérjestys suora
1 - Nimien osien jarjestys kaanteinen
3 - Suvun nimi

2. indikaattori - # maarittelematon


http://urn.fi/URN:NBN:fi-fd2012-pp00000675
http://access.rdatoolkit.org/rdachp2-fi_rda2-7987.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp2-fi_rda2-8005.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp2-fi_rda2-8327.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp2-fi_rda2-8353.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp6-fi_rda6-2036.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp6-fi_rda6-2036.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp24-fi_rda24-600070.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp25-fi_rda25-70.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp25-fi_rda25-64.html

Osakentat (Useimmin kaytetyt)

ta - Henkilonnimi (ET)

¥b - Numerointi (ET)

fc - Arvonimet ja muut lisaykset (T)
¥d - Nimeen liittyvat aikamaareet (ET)
te - Funktiotermi (T)

if - Teoksen julkaisuaika (ET)

fg - Muut tiedot (T)

¥l - Teoksen kieli (T)

¥t - Teoksen nimeke (ET)

fv - Sarjan sisdinen numerointi (ET)
#x - ISSN-tunnus (ET)

13 - Aineiston osa, jota tiedot koskevat (ET)*
* Osakentta 13 merkitdan kentan alkuun

Esim.

100 1# ta Guillou, Jan, fe kirjoittaja.

240 10 fa Mellan rétt och svart, $l suomi

245 10 fa Punaisen ja mustan valissa / ¢ Jan Guillou ; suomentanut Taina ROnkko.

490 1# ta Suuri vuosisata ; v 3

800 1# ta Guillou, Jan. 1t Stora arhundradet ; v 3, I suomi. (Huom! Sarjan ruotsinkielen artikkelia Det stora arhundradet ei merkita, koska
kentéssa ei ole ohitusta)

800 1# fa Guillou, Jan. Ft Suuri vuosisata ; v 3

® 800-kenttdan voidaan merkitd henkildnnimi-alkuinen tekija-nimeke-sarjalisékirjaus myds silloin, kun aineistossa ei ole sarjamerkintéa, jos
julkaisun tiedetaéan kuuluvan johonkin sarjaan (esim. romaanisarjat).

500 ## fa Imatra-sarja. $9 FENNI<KEEP>

800 1# fa Hirvisaari, Laila, 1d 1938- ft Imatra-sarja.
tai

490 1# Fa [Imatra-sarja]

800 1# fa Hirvisaari, Laila, d 1938- ft Imatra-sarja.

810 - Sarjalisékirjaus - yhteisonimi (T)
® RDA 25 Teosten véliset suhteet

Indikaattorit
1. indikaattori

0 - Nimien osien jarjestys kaanteinen

1 - Valtion tai hallintoalueen nimi

2 - Muu yhteis6, nimien osien jarjestys suora
2. indikaattori - # maarittelematon

Osakentat (Useimmin kaytetyt)

fa - Yhteisonnimi (ET)

tb - Alayksikkd (T)

X - ISSN-tunnus (ET)

fv - Sarjan sisadinen numerointi (T)

13 - Aineiston osa, jota tiedot koskevat (ET)*
* Osakentté 3 merkitdan kentan alkuun

® Ta&han kenttdén merkitdén sarjan nimi, joka on yhteisén nimi. Yhteisén nimen siséltéava sarja merkitdéan 830-kenttaan.
Esim.
810 1# fa Valtionhallinnon tieto- ja kyberturvallisuuden johtoryhma, ¥x 2343-3744 ; v 2014, 2.

830 - Sarjalisékirjaus - yhtendistetty nimeke (T)

® RDA 25 Teosten valiset suhteet

® Tahan kenttadn merkitdan sen sarjan auktorisoitu nimi, johon kuvailtava julkaisu kuuluu.

® Vanhempaa sarja-aineistoa on auktorisoitu myds on ilman ISSN-tunnusta tekotunnuksella fk.
Esim.
015 ## Fa k20080309 12 ski

Indikaattorit
1. indikaattori - # maarittelematon
2. indikaattori - Ohitusindikaattori - 0-9 ohitettavien merkkien maara

Tiedonlahde
Sarjatietue

Osakentat (Useimmin kaytetyt)

fa - Yhtenaistetty nimeke (ET)

¥n - Numerointitieto (T)

¥p - Teoksen osan nimeke (T)

ix - ISSN-tunnus (ET)

tv - Sarjan sisainen numerointi (T)

13 - Aineiston osa, jota tiedot koskevat (ET)*


http://access.rdatoolkit.org/rdachp25-fi_rda25-64.html
http://access.rdatoolkit.org/rdachp25-fi_rda25-64.html

* Osakentta 3 merkitaan kentan alkuun

® Sarjamerkinnot 830-kenttédan on tarkistettava aina sarjatietueesta: Sarjatietueen 245-kentastéa 830 a-kenttdén sarjan nimeke, sarjatietueen
362-kentasta numeroinnin malli (esim. no., nro,, vol.)

® Yleisnimekkeellisessa sarjassa otetaan 830-kenttddn myds sarja-aineiston tietueen c-osakentassa oleva tieto /-viivalla erotettuna
Esim.
830 #0 fa Tutkimuksia / Elaketurvakeskus, ¥x 1236-3049, tv 2018, 3.

® Sarjatietueen alanimeke otetaan mukaan, jos se on térkea haun kannalta

® Alanimekkeen vaihtuminen ei aiheuta kustantajalta uuden ISSN-tunnuksen hakemista

® 830-kentassa on mahdollisuus ohittaa artikkeli, toisin kun 490-kentassa (490-kentdssé myos artikkeli otetaan silti kuvailuun)
® 830-kentassa ei kayteta hakasulkeita.

® Jos kustantajan sarjalla ei ole ISSN-numeroa, ei siitd tehda sarja- aineiston tietuetta, eika siten 830-kenttad, 490-kentan 1. indikaattori on
talléin 0. Vanhoissa konvertoiduissa tietueissa voi Fennicassa télldinkin olla konvertoituneena kentta 830.
Esim
490 0# fa Keltainen kirjasto

® 490-kenttaén merkitaan tiedot siind muodossa kuin ne ovat kuvailtavassa julkaisussa (eli tiedot saattavat vaihdella sarjan eri osien valilla),
mutta 830-kenttdan tulevat tiedot sarjan kaikkien osien kesken yhtenaisella tavalla.

® Sarjatietueissa on myos varianttinimekkeité, joten sarja-aineiston auktoriteeteille on ilmoitettava eri 490-kenttien variantit

Esim.

490 1# ta Suomen musiikkikirjastoyhdistyksen julkaisusarja, ¥x 0784-0322 ; tv 45

830 #0 fa Suomen musiikkikirjastoyhdistyksen julkaisusarja, $x 0784-0322 ; v 45. (Sarjan nimi ja ISSN-tunnus julkaisussa ohjeellisessa
muodossa)

490 1# ta Suomen musiikkikirjastoyhdistyksen julkaisuja, $x 0784-0322 ; v 44
830 #0 fa Suomen musiikkikirjastoyhdistyksen julkaisusarja, $x 0784-0322 ; $v 44. (Sarjan nimi julkaisussa poikkeaa ohjeellisesta muodosta)

490 1# ta Publications of the Dept. of Church Music / Sibelius Academy, $x [0787-7838] ; $v 26
830 #0 fa Kirkkomusiikin osaston julkaisuja, ¥x 0787-7838 ; tv 26. (Sarjan nimi kirjoitettu eri kielella julkaisuun kuin milla sarjan nimi
tavallisesti kirjoitetaan, eiké ISSN-tunnusta ole luetteloitavassa julkaisussa:)

490 1# ta lhmisyyden tunnustat, publikation, x 0358-8602 ; fv nr 132

500 ## fa Oikea sarjan numero on 134. £9 FENNI<KEEP>

830 #0 fa Ihmisyyden tunnustajien julkaisuja, x 0358-8602 ; v no 134. (490-kenttéén otetaan tiedot juuri niin kuin julkaisussa, esim.
oikeasta numeroinnista tehda&n huomautus.)

490 1# ta Valtiontalouden tarkastusviraston selvitykset, $x 1799-8093 ; v 2/2017

500 ## ta Oikea ISSN-tunnus: 1799-8115. $9 FENNI<KEEP>

830 #0 fa Valtiontalouden tarkastusviraston tarkastuskertomukset, x 1799-8115 ; tv 2017, 2. (490-kenttdan otetaan tiedot juuri niin kuin
julkaisussa, esim. oikeasta ISSN-tunnuksesta tehdaan huomautus.)

841-88X Varasto- ja sijainti- ym. tietojen kentéat

856 - Elektronisen aineiston sijainti ja kaytto (T)

Kenttaa 856 kaytetdan elektronisen aineiston osoitteen merkitsemiseen ja linkin luomiseen aineistoon.

Kaytetaan, kun julkaisulla on verkkoversio tai julkaisuun liittyy verkkomateriaalia

Merkitaan, kun bibliografisessa tietueessa kuvailtu aineisto tai sen osa on saatavana verkossa

Jos elektronisen aineiston kaytt& on sopimuksellisesti ja teknisesti rajoitettu, on syytéd merkité rajoitus kenttéan 506.

856-kenttia voi olla useampia, jos on esim. URN e-kirjasta ja Varian oma tunnus.

856-kentassa on Melindassa jokin muu tunnus kuin urn, handle tai doi, kentta dropataan <FENNI<DROP> -merkinnélla

Elektronisen aineiston osoitteen voi merkita kenttaéan 500, ellei suoraa linkkia haluta tekijanoikeudellisista syistéd merkité kenttaan 856.

Indikaattorit
1. indikaattori
# - Tieto puuttuu. Jos 1. indikaattorin arvoa ei tunneta, voi indikaattorin jattaa tyhjaksi.
0 - séhkoposti
1-FTP
2 - Etapalvelin
3 - Modeemiyhteys
4 - HTTP (Fennica-tietueissa yleensa tama)
7 - Yhteys- tai kayttotapa merkitdén kenttéan 12

2. indikaattori (Indikaattorin arvo ilmaisee, mik& suhde kenttaén 856 merkitylla elektronisella aineistolla on tietueessa kuvailtuun kohteeseen.)
# - Tieto puuttuu
0 - Vastaa kuvailun kohdetta
Bibliografinen tietue kuvailee samaa elektronista aineistoa, jonka sijainti merkitaén kenttaan 856)
1 - Kuvailun kohteen (tai sen osan) toinen versio
Kuvailtu kohde ei ole elektroninen, mutta elektroninen versio on saatavana ja sen sijainti merkitadan kenttaén 856.
2 - Kuvailun kohteeseen liittyva aineisto
Elektroninen aineisto ei ole sama kuin bibliografisessa tietueessa kuvailtu kohde, vaan esim. erillinen hakemisto tai kayttdohje.


https://www.kiwi.fi/pages/viewpage.action?pageId=51282070

8 - Vakionayttda ei muodosteta

Osakentat

Fu - URI(T)

Fennicassa merkitdan vain pysyvat linkit urn, doi, handle

$y - Linkin teksti (T)

Teksti, joka nékyy asiakkaille ja toimii linkkina osakentésséa fu esitetyn URI:n sijasta
$z - Julkinen huomautus (T)

}3 Aineiston osa, jota tiedot koskevat (T)

® Fennica-tietueessa voi olla samanaikaisesti kaksi linkkikenttad, toinen toimii vapaakappaleiden arkistossa ja toinen vie vapaaseen
verkkoon.
Esim.
856 40 fu http://urn.fi/lURN:ISBN:978-952-314-560-3 fz Kaytettavissa vapaakappalekirjastoissa 15 Fl-Vapaa
(kenttéa merkitdan kaikkiin e-vapaakappaleiden monografiatietueisiin)
856 40 fu http://www.doria.fi/handle/10024/134483 ty Linkki verkkoaineistoon
(merkitdén ainoastaan pysyvat linkit, handle-linkki katsotaan psyvaksi)

® Jos Varstassa on ISBN-muotoinen URN, mutta se on muodostettu vaarasta (esim. painetun) ISBN-tunnuksesta, korjataan URN oikeaan
muotoon.
® Jos verkkoversiolla on ISBN, kaytetetédan sitd URNissa
® Jos verkkoversiolla ei ole ISBN-tunnusta, luodaan URN generaattorilla: http://generator.urn.fi/cgi-bin/urn.cgi
® Valintoina tunnusten tyyppi: NBN, maa: Suomi, nimiavaruuden osa: koko suomalainen nimiavaruu

® 856-kentta digitoiduissa lehdissa
Esim.
856 41 13 Vuosien 1926-1927, 1929 digitoidut numerot vapaasti fu https:/digi.kansalliskirjasto.fi/aikakausi/titles/fk20110230 Fy Linkki
digitoituun aineistoon
856 41 3 Vuosien 1931, 1936, 1939 digitoidut numerot kaytettévissa vapaakappalekirjastoissa fu https://digi.kansalliskirjasto.fi/aikakausi
/titles/fk20110230 ty Linkki digitoituun aineistoon 15 FI-Vapaa

® Osakentéssa 13 voidaan tarkemmin kertoa osa, josta elektroninen versio on olemassa, esim. esim. painettuun teokseen siséltyvan
siséllysluettelon vapaasti saatavilla oleva elektroninen sisallysluettelo,
Esim.
856 41 13 Siséllysluettelo fu http://www.loc.gov/catdir/toc/93-3471.html 1y Linkki verkkoaineistoon

880 - Tiedot vaihtoehtoisella kirjaimistolla (T)

Kenttien 066 ja 880 merkistdkoodit ovat Unicode-aikana tarpeettomia (sekéa Aleph- ettd Voyager-jarjestelmien merkist6é on
Unicode). Tietokannoissa jo olevista koodeista ei ole haittaa, joten niité ei tarvitse poistaakaan.

884 - Konversion tiedot (T)

Kenttéda kaytetdan e-vapaakappaleaineistojen automaattisessa tuonneissa kertomaan, kenen valittdjan metatietoja tietueen pohjana on
kaytetty. Kentta voi toistua tietueessa useita kertoja. Kenttaa ei poisteta kuvailua tdydennettaessa

Esim.

884 |k MELINDA_RECORD_IMPORT_REPO:LUTPUB

884 |a ONIX3 to MARC transformation |g 20200124 |k MELINDA_RECORD_IMPORT_SOURCEL1 |q FI-NL

9xx suomalaiset kentat

900 - Viittaus - henkilén nimi - suomalainen kentta (T)

Indikaattorit
1. indikaattori (samat kuin 100, 600 ja 700 -kentiss&)

2. indikaattori
# - Katso-viittaus
1 - Katso my®ds -viittaus

Osakentat
fa, fc - samat kuin 100, 600 ja 700 -kentiss&a
}y - Viittauksen kohde kirjoitettuna (ET)

Fennicassa ei kaytetd osakenttia d- ja 0 kentasséa 900

Ei tehdéa katso my®ds -viittauksia yksittaisiin tietueisiin

Kaytetaan silloin, kun 245 c-kentasséa on eri muoto kuin 100- tai 700- kentissa
Ei tehdé varianttinimista esim. eri kirjoitusjarjestelmillé tai henkildn nimimerkeista (esim. kyrilliset tms. muodot esim. Jansson, Tove, ><, ;J
ansson, Tove >< Janssonova, Tove)

Ei tehdd moniosaisista nimisté tai von tms. yhdistelmista

® ty-kentdssa viitataan auktorisoituun muotoon

Esim.

100 1# ta Aho, Tuulia, £d 1952- fe kirjoittaja. 10 (FI-ASTERI-N)000039966
245 10 fa Norsu ja norsu / ¢ Tuulia Almila ; kuv. Anneli Qveflander.

500 ## fa Tekijan mydhempi nimi Tuulia Aho. $9 FENNI<KEEP>


http://urn.fi/URN:ISBN:978-952-314-560-3
http://www.doria.fi/handle/10024/134483
http://generator.urn.fi/cgi-bin/urn.cgi
http://urn.fi/URN:ISBN:978-951-44-9965-4
https://digi.kansalliskirjasto.fi/aikakausi/titles/fk20110230
https://digi.kansalliskirjasto.fi/aikakausi/titles/fk20110230
https://digi.kansalliskirjasto.fi/aikakausi/titles/fk20110230
http://www.loc.gov/catdir/toc/93-3471.html

700 1# fa Qveflander, Anneli, te kuvittaja.
900 1# fa Almila, Tuulia ¥y Aho, Tuulia

901 - Kirjastokohtainen kentta (T)

® Fennicassa kaytetdan MU-, MM- jne. koodeilla varustettujen kuvailupdivdmaarien merkitsemiseen

® Yksittaisten kenttien replikointiin, Alephista voi siirtda vain haluamansa kentét , ilman etté koko tietue paivittyy. Fennicaan replikoituville £5
FENNI

® Myos poistettujen kenttien numero on merkittava

® Toimii parhaiten MacroExpress-komennon avulla (katso MacroExpress-malleja Alephiin)

FENNICAssa kaytdsséa seuraavantyyppiset koodit:

'KUvvvvkkpp' = uusien aikakauslehtitietueiden tekopaivamaara, ei kaytdssa enda vuoden 2019 jalkeen
'KKvvvvkkpp' = aikakauslehtitietueiden korjauspaivamaara - ei kaytdéssa enda vuoden 2019 jalkeen
‘MUvvvvkkpp' = monografiatietueen valmistumispéiva

'MMvvvvkkpp' = tietuetta on korjattu

'SUvvvvkkpp' = e-tietueen valmistumispaiva

'PUvvvvkkpp'= pelit

® Osakentat
fa MM-, MU- jne paivamaara (MUvvvvkkpp)
¥b kenttdénumerot
15 FENNI
$c X (huom! iso X)
Esim.
901 ## Fa MU20170330 5 FENNI
901 $b 500 15 FENNI fc X
901 tb LDR, 008 5 FENNI tc X
901 ## fa MM20180115 b 700 5 FENNI tc X

902 - Painoskoodi (T)

Indikaattorit
1, indikaattori = maarittelematon, 2. indikaattori = maarittelematon

Osakentéat

ta

Fennicassa koodi 'b' = julkaisu on luetteloitu jo aiemmin eli nimeke l6ytyy jo tietokannasta. Tarvitaan, jotta vuositilastoinnissa pystytaén
erottelemaan ensi- ja uusintapainokset.

Esim.

902 ## ta b 5 FENNI

® Kentta replikoituu Melindasta Fennicaan vain, jos siind on osakentta $5FENNI
® Pehmeéakantiseen laitetaan 902 fa b vaikka julkaisussa ei olisi painosmerkintéa, koska tiedetaan, etta se 16ytyy myds kovakantisena.

903 - Kirjastokohtainen koodi (T)

Indikaattorit
1. indikaattori = maarittelematon, 2. indikaattori = maéarittelematon

Osakentat
ta

Fennicassa kaytossa koodit:

a = vuosiluetteloon - EI ENAA KAYTOSSA, vanhemmissa tietueissa nékyy

b = Fennica-kortille, kuukausiluetteloon (alle 16-sivuiset, muuttamattomat painokset, tekstittémat, eripainokset yms) - El ENAA KAYTOSSA,
vanhemmissa tietueissa nakyy

¢ = Ulko-Fennica: suomenkielinen, suomalaisen kirjoittama tai toimittama julkaisu

d = Ulko-Fennica: Suomea koskeva

904 - Pienpainatekoodi (T)

Indikaattorit
1. indikaattori = maarittelematon 2. indikaattori = maarittelematén

Osakentat: ta
Fennicassa kaytossa koodi: p = pienpainate (48 sivua tai vdhemman)

Esim.
904 ## ta p 15 FENNI

® FEikayteta endd vuodesta 2016 alkaen: t = pienpainate (alle 17 sivua)
® Kentté replikoituu Melindasta Fennicaan vain, jos siin& on osakentta $5FENNI


https://workgroups.helsinki.fi/display/KST/MacroExpress-malleja+Alephiin

910 - Viittaus - yhteisénnimi - suomalainen kentta (T)

Indikaattorit

1. indikaattori

# - Méaarittelematon

1 - Valtion tai hallintoalueen nimi
2 - Muu yhteisd

2. indikaattori
# - Katso-viittaus
1 - Katso my®ds -viittaus

Osakentat fa, fc, $d, ¥n - samat kuin 110, 610 ja 710 -kentissa
}y - Viittauksen kohde kirjoitettuna (ET)

® Tehd&an kun 110- tai 710- kentassa on eri muoto kuin 245 c-kentéssa
Esim.
710 2# fa Suomen ekumeeninen neuvosto. 10 (FI-ASTERI-N)000004458
710 2# fa Kirkon ulkomaanapu (yhteist) $0 (FI-ASTERI-N)000037416
710 2# Fa Finlands evangelisk-lutherska kyrka. b Borga stift. b Stiftsradet. $0 (FI-ASTERI-N)000036038
910 2# Fa Ekumeniska radet i Finland $y Suomen ekumeeninen neuvosto
910 2# fa Kyrkans utlandshjélp ty Kirkon ulkomaanapu, yhteiso
910 2# Fa Sitftsradet i Borga stift 1y Borga stift. Stiftsradet

911 - Viittaus kokouksen nimesta (T)
Indikaattorit

1. indikaattori

# - Maarittelematon

2. indikaattori

# - Katso-viittaus

1 - Katso myds -viittaus

Osakentat ta, fc, 1d, ¥n - samat kuin 111, 611 ja 711 -kentissa
ty - Viittauksen kohde kirjoitettuna (ET)

960 - Saamelaishibliografia

Saamenkieliset (pohjoissaame, Inarin saame, koltansaame) Suomessa julkaistut

Suomessa julkaistut saamelaista kulttuuria, yhteiskunnallisia asioita jne. kasittelevat julkaisut
Koskee seké kauno- etta tietokirjoja

Julkaisut, joissa on saamenkielinen rinnakkaisteksti - pelkk& saamenkielinen tiivistelma ei riita
Esim.

960 ## ta Saamelaisbibliografia 39 FENNI<KEEP>

974 Kirjavalityksen teostunniste

1. indikaattori

# - Méaarittelematon
2. indikaattori

# - Méaarittelematodn
}a Koodin lahde
1b Koodi

Kenttéan tuodaan Kirjavalityksen ennakkotietojen eratuonneissa KV:n kayttdma teostunniste. Tunnistetta kéytetddn saman teoksen eri
ilmiasujen linkittdmiseen toisiinsa.

Esim.
974 ## fa KV b TT0123456 $5FENNI

SID Linkki paikalliskannan vastintietueeseen

1. indikaattori

# - Maéritteleméaton

2. indikaattori

# - Méaarittelematon

fc paikalliskannan tietuenumero

$b paikalliskannan tietokantatunnus

Alephin sisdisessa kaytdssa oleva kentta. Kaytetdaan ennakkotietotietueissa myos Kirjavalityksen tietuetunnisteen merkitsemiseen. Kenttaa ei
poisteta kuvailun yhteydessa.

Esim.
SID ## fc VER2833757 b FI-KV (=kirjavalityksen tietuetunniste)
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