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ISSN ja ISBN samassa tietueessa

- ISSN (022-kentta) ja ISBN (020-kenttd) eivat saisi esiintya
samassa tietueessa

* Jos tietue on luetteloitu monona (LDR/07=m), niin ISSN ei kuulu
022-kenttaan

— Jos 022%a loytyy 490%x:sta 022%a poistetaan
- Muuten 022%#a siirretaan luotamaan 500-kenttaan:
500 ## +¥a ISSN 1234-5678

- Pari tuhatta tietuetta korjattu. Useampi sata tietuetta
korjaamatta




Kertaus saavutettavuusohjeista 2/4

- Muista riittavat varikontrastit, kayta helposti luettavaa fonttia.
- Al vélita tietoa vain véarien avulla
- Tee listat ja taulukot PowerPointin tydkaluilla

= Aloitus-valilehti > Kappale-tydkalut > Luettelointi

= Lisaa-valilehti > Taulukko > Lisaa taulukko
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Kertaus saavutettavuusohjeista 3/4

- Hydodynna valmiita dia-pohjia ja niihin asetettuja otsikko- seka
sisaltoalueita.
- Valta animaatioita ja siirtymia (transitions).

+ Jos tallennat esityksen pdf-muodossa tee se aina tallenna(save
as) tai vie(export) toiminnolla. Al koskaan printtaa esitysta pdf-

tiedostoksi.
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Info
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eck in, check out, and recover unsaved changes

Title

Categories

135KB

- Tiedostolle tulee antaa otsikko

(engl. title)

= Otsikon asettaminen: Tiedosto >
Ominaisuudet > Otsikko

- Maarittele esityksen kieli

= Tarkista > Kieli > Maarita
tekstintarkastuskieli

= Jos esitys sisaltaa useita kielia
voit maalata eri osioita ja
maaritella naille kielen erikseen
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Tarkista seuraavat asiat 1/3

- Tarkista dian elementtien
lukemisjarjestys.

- Lukemisjarjestys [oytyy
Aloitus-valilehti > Jarjesta-
painike > pudotusvalikosta
Valintaruutu(selection pane).
Oikeaan laitaan avautuu
Valinta-ikkuna.

 Ruudunlukija lukee dian
sisallon (otsikon, tekstit ja
kuvat) tassa valikossa
camsetetun jarjestyksen
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Tarkista seuraavat asiat 2/3

- Tarkista esityksen
saavutettavuus:

= Helppokayttoisyyden tarkistus /
Check Accessibility

* Vaatil tiedoston
tallennusmuodoksi .pptx!

- Tiedosto-valilehti > Tarkista
Ongelmien varalta -painike >
Tarkista helppokayttdisyys TAI
Tarkista-valilehti > Tarkista
helppokayttoisyys

- Tarkistustydkalu el kuitenkaan
10 9maéyda kaikkia virheita, joten pidéa
wowssf Ol tekstin koosta,
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Accessibility Checker

Inspection Results
Errors
4 Missing Alt Text
Content Placeholder 8 (Slide 6)
4 Missing Slide Title
Slide 10
Slide 11

Slide 12
Slide 13

Tips
4 Duplicate Slide Title

Aloitusdia: otsikko (Slide 9)

4 Check Reading Order
Slide 8
Slide 9

v
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Tarkista seuraavat asiat 3/3

- Hyddynna Powerpointin
Jasennysnakymaa (Outline
View) —valikkoa. Sen avulla
pystyt tarkastamaan
erityisesti, etta kaikissa dioissa
on otsikko.

- Nayta-valilehti >
Jasennysnakyma
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= } : Ruler —
: L—l : . ! Gridlines

Normal Outline Slide Notes Reading Slide Handout Notes Notes
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= : Guides
View Sorter Page View Master Master Master
Presentation Views Master Views Show

Ensimmaiseksi luettava elementti (useimmiten otsikko) voidaan
siis asettaa alimmaksi, ohessa olevan kuvan mukaisesti.

Tarkista seuraavat asiat 2/3

= Tarkista esityksen saavutettavuus:
= Vaatii tiedoston tallennusmuodoksi .pptx!

= Tiedosto-valilehti > Tarkista Ongelmien varalta -painike >
Tarkista helppokayttdisyys TAl Tarkista-valilehti > Tarkista
helppokayttoisyys

= Tarkistustyokalu ei kuitenkaan 16yda kaikkia virheitd, joten pida
huoli tekstin koosta, ymmarrettavyydesta ja alt-tekstien
laadusta.

8| Tarkista seuraavat asiat 3/3

1

= Hyddynna Powerpointin Jasennysnakymaa(Qutline View) —
valikkoa. Sen avulla pystyt tarkastamaan erityisesti, ettd kaikissa
dioissa on otsikko.

= Nayta-valilehti > Jasennysnakyma
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Taustakuva

- Jos kuvalla el ole varsinaisesti mitaan merkitysta, sen voi vieda
taustalle: Hiiren kakkospainike > Muotolile tausta > Kuva- tai
pintakuviotaytto

Etenkin valokuvan paalta tekstia voi kuitenkin olla vaikea lukea.
- Jos haluat tekstia kuvan paalle, tee tekstilaatikolle tausta.

Hiiren kakkospainike tekstilaatikon paalle > Muotoile muotoa >
Tasainen tayttd > Valitse sopiva savy ja lapinakyvyyden aste
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Valmiita diapohjia kayttoon

- Muista aina tarkistaa kaikkien kuvien vaihtoehtoiset kuvaukset
(alt-tekstit)
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Melinda

Kiitos!
melinda-posti@helsinki.fi
Melinda-wiki:
https://www.kiwi.fi/display/melinda
https://twitter.com/Melindapalvelu
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