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Paivan ohjelma

Aleph-luettelointiohjelman kayttoohjeita heille, jotka ovat jo kayttaneet
ohjelmaa ja joille koulutuksen osassa 1 esitetyt asiat ovat jo tuttuja

Luetteloinnin toiminnot, tietueen tallentaminen + harjoituksia
= luetteloinnin toiminnot

= tallennuspohjat (template)

» poiminnasta etatietokannoista lyhyesti

= poimittavat sisaltévaihtoehdot (esim. Asterin kaytto)

= tietueen tallentaminen

= replikoinnista lyhyesti

= harjoituksia
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https://www.kiwi.fi/x/QYD9Ag
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Luetteloinnin toimintopalkit
= Toimintopalkit: View, Cataloging, Edit Actions, Edit Text

¥ ALEPH Cataloging - Version 23 Library: FINO1 - MELINDA-tuotantokanta (FINO1) Server: app.aleph.csc.fi:6992 User: KVP4046
ALEPH View RS SIUCEIS-N iterms Edt Actions Edt Text Record Manager Remote “Services Help E]

= || Open Template Crri-A lurjeveneen toiminta, vakavuus ja suorit (Dedekam.
0 [_ New Record ’
® D)= Open Record on Local Drive T Oo00O0cam~a220057751~4s500
= [R] Edit Re Duplicate Record Crri«N . __ ©17520103
Pty Viewr b Sesvcih 20210506122746.0
[1] Import View in Web OPAC GRNU .. AEDARREEBEARL - o) ISR
[T] Trigge Open Acquisitions Record | & IR 0INNS "N
q sidottu
Open Senals Record . a (FI-MELINDA)O17520103
Save on Local Drive | & FI-87)
b fin
Save All on Local Drive S vds
< Rename on Local Drive d FI-NL
= FINOT - 3 Create Template on Local Drive : E fin
5> OBIE« Save on Server and Local Drive Ceri+L = finb|
= B FINOC | 2 629
Lock Record 2 1974 /fin/fennica
a 656.6
Delete New™ Records . 2 1974/fin/fennica
Off-line Cataioging 2 FENNI<KEEP>
= : a 7967799
Spit Editor Mode ’ z 1974/ fin/ fennica
Overview Tree 9 FENNI<KEEP>
Activate Keyboard Ceri+ K a 62.544
. 2 yki
ihas SR 9 FENNI<KEEP>
Records Nawvigation Cirl G . a 69.63
2 yki
Close Record 9 FENNI<KEEP>
Cloze All Records . a Dedekam, Ivar,
I <




Luetteloinnin nappainkomentoja 1/2
Lisda komentoja

* Melinda-wikissa (Aleph-luettelointiohjelman nappainkomentoja)
= Aleph-ohjelman valikoissa

= Kopioi tietue  Ctrl + N tai Cataloging - Duplicate record
* Peru Ctrl + Z

* Tee uudelleen Ctrl +Y

= Kopioi / Liita Ctrl + C/Ctrl +V

= Kentan lisaaminen  F6

» Kentan lisaaminen listalta F5

» Osakentan lisaaminen F7

» Kentan poistaminen Ctrl + F5

= Osakentan poistaminen Ctrl + F7


https://www.kiwi.fi/x/noH9Ag

Luetteloinnin nappainkomentoja 2/2

= Kopioi kentta/kenttia Ctrl + T
= Liita kentta/kenttia Alt + T

= Kopioi osakentta/kenttia Ctrl + S
= Liita osakentta/kenttia Alt+ S

* Avaa template uudeksi tietueeksi  Ctrl + A
= Lisaa template tietueeseen Ctrl + E
* Tallenna tietue Ctrl + L

= Tulosta Ctrl + P
= Kiinteamittaiset kentat auki Ctrl + F



Tietokantatunnukset eli LOW-tagit

M TOAET T LLGAUaES LTINS T VRETIDIIUTE < O LIRS o

ALEPH View Cataloging

‘ﬁ/ l Ceri-F
D» | e | [ Expand from Template Crri«E
= |05 (& | fams e o
= [R] Edit R . Aontrc Locate Similar Record
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[¥] Triggers —_— Select HOL Record
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Search Subfield Headings of Current Base F2
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Tietokantatunnuksen (LOW-tag) lisaaminen ja poisto

Owr Description

FIK Kansalliskirjasto

Help




Harjoitus 1

= Lisda saamaasi testitietueeseen oman kirjastosi tietokantatunnus
(LOW-tag). Voit halutessasi katsoa paikalliskannastasi lisdantyikd
se sinne. Poista Alephissa oman kirjastosi tietokantatunnus (Edit
Actions -> View Local Owner).

" [Imoita Participants- tai Reactions-kohdassa Raise hand-
toiminnolla, kun olet valmis tai chatissa, jos tulee ongelmia.
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Aineiston kuvailu Alephissa

1. Toisen kuvailijan / organisaation tekeman valmiin tietueen a)
poiminta tai b) muokkaaminen

2. Poiminta etatietokannoista, esim. BookWhere-ohjelmalla
3. Alkuperaisluettelointi eli primaariluettelointi

a) tallennusalustojen/templaten/luettelointipohjien avulla (valmiin
tal oman)

b) kopioimalla toinen vastaava tietue ja muokkaamalla sita

c) muuntamalla esim. Muuntajalla toisen tietueen aineistotyyppi
(painetusta elektroniseksi)

d) (Kirjavalityksen) ennakkotietueen taydentaminen

KANSALLISKIRJASTO
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(Primaari)luettelointi (Kirjavalityksen) ennakkotietueen
pohjalta

Muuta tasokoodi 8 (=LDR/17=8) = ennakkotieto
» Tasokoodiksi 5 (= osittainen (alustava) taso), jos pakko kuvailla aineistoa nakematta.
= Mikali aineisto on kasilla ja tarkistettavissa: valmiin tietueen tasokoodiksi 4
Lue lisaa tasokoodeista.

Muuta 040 $a FI-KV:n (tai FI-Booky) tilalle oman organisaatiosi ISIL-tunnus (jos tasokoodi 8)

Korjaa virheet

Poimi soveltuvat 653-termit auktorisoiduiksi asiasanoiksi 6xx-kenttiin ja poista ylimaaraiset 653-
kentat.

Poista nama kentat:;
= 500/a ENNAKKOTIETO / KIRJAVALITYS

= 500|a TARKISTETTU ENNAKKOTIETO / KIRJAVALITYS
= 500|a Koneellisesti tuotettu tietue.

= Ald muokkaa/poista kenttia, joissa |9 FENNI<KEEP>, |5 FENNI tai |5 FI-VAPAA
Lisda Fennica-tietueiden kasittelysta Talonmiehen kirjeessa 1/2021



https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.kiwi.fi%2Fx%2FDoL9Ag&data=04%7C01%7C%7Cb665b2edcfb942b73aaa08d8ff48562d%7C87879f2e73044bf2baf263e7f83f3c34%7C0%7C0%7C637540033440386690%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C1000&sdata=rckYoYIN32MR2rWlPOTYroJVHm8VMfNKETO61vR49Uk%3D&reserved=0
https://www.kiwi.fi/x/kAW5D

Ennakkotietueen muokkaus / korjattavat kohdat (esim.)

nimao Y _ 00000cim~a220000 ~4500

kontrowunro 001 = 017546927

pvm ja a.ka oos = 20210319143219.0

usaniormaal, 00e = millillellhilllIITT]

whkoasu 007 = srluunnnnnuneu

wikoasu oo7 = crinnannnuuuuu

inlormaalio 008 = 210319s2021~~~~fi~||llllollllllL10L]fin]]
ASAN 020 a 978-951-0-46370-3

wetleioiva org

E

b
e rda
d FI-NL
autent. kooa 042 @~ a finb
muu wwokilus 084 a 99.1
2 wykli
henhkuotekiyja 100 1 E Aaltonen, Honey,
mmeke
luot.kusi.jak. —
c 2021.
whoasulieaot 300  a 1 verkkoaineisto (132 h 5 min)
sisalolyyppi 336 = a puhe
b spw
2 rdacontent
mea.alyypp 337 a tietokonekayttdinen
- b c
E rdamedia
lauennelyypp 338 a wverkkoaineisto



Ennakkotietueesta poistettavia kenttia (esim.)

danen ominais 344 E digitaalinen
aigil. omun. 347 a aanitiedosto
b MP3
huomautus 500 S JTARKISTEITU ENNAKKOTIETO [ KIRIAVALITIYS.

Lukija: Lari Halme.

FENNI<KEEP>

TARKISTETTU ENNAKKOTIETO / KIRJAVALITYS
FENNI

Kontiainen, Vesa,

kirjoittaja.

Starck, Kjell,

kirjoittaja.

Halme, Lari,

lukija.

ONIX3 to MARC transformation
20210217
MELINDA_RECORD_IMPORT_SOURCE4
FI-NL

ONIX3 to MARC transformation
20210319
MELINDA_RECORD_IMPORT_SOURCE4
FI-NL

VER2830926

FI-KV

esittajat 511 0

huvomaulus 594

henkiudusaki 700 1

henkuéusaki 700 1

henkiousaki 700 1

konversioliea. 8684

konversioliea. 884

source .a SID

oo b | jea | ha |l (oo |olo|ele|vnle ol



Toisen organisaation luoman valmiin tietueen muokkaus

= l[uottamus
= tasot nimi6 000/17
= valmiiden tietueiden tasot
= 4 - Melindan taso, kirjastot
= #=tyhja — Kansalliskirjaston taso
= Valmiin tietueen 040 $a-osakenttaa ei korjata
* Fennica-tietueet

= virheitten korjaus -> ilmoitukset hakuihin liittyvista korjauksista
melinda-cat@helsinki.fi-postituslistalle

= tietojen lisdys
= kenttien ja osakenttien kopiointi/poisto/lisays
= tietueen editointi — osakenttien jarjestys

KANSALLISKIRJASTO
NATIONALBIBLIOTEKET



mailto:melinda-cat@helsinki.fi-postituslistalle

Tietueen tallentaminen 1/2
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Tietueen tallentaminen 2/2

:’ala'oging - Version 23 Library: FINOTY - JE[INDA-t\polontokanta (FINO1) Sesver: ag

o rems

g =
]
“ 2

1

M -1
BJE:
NOC

Open Template

New Record

Open Record on Local Drive
Duphcate Record

View i Search

View in Web OPAC

Open Acqgusitions Record
Open Senals Record

Save on Local Drive

Save Al on Local Drowve
Rename on Local Drwe

Save on Server and Local Drive Ceris L

Lock Record

Undock Record
Delete New™ Records
Off-line Catalogeng
Spint Edrtor Mode
Overview Tree

Ed=m Actsons

Edet Text Record Manager Remote =
Ceri- A urriganes. (Aalton

<
rdamedia
verkkoaineist
cr

rdacarrier
digitaalinen
a3nitiedosto
MP 32
TARKISTETTO
Lukija: Ltari n
FENMNI<KEEP>
TARKISTETTOD
FEMNMNI
Kontiainen, ('
kirjoittaja. '
Starck, Kjell,
kirjoittaja.
Halme, Lari,
fukija.

ONIX3 To MAF
202120217
MELINDA REC

Cerie N

Ctri- O

I siolalelolelsnislelels|wiiainivisIN
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Harjoitus 2

limoita Participants- tai Reactions-kohdassa Raise hand-
toiminnolla, kun olet valmis tai chatissa, jos tulee ongelmia.

1. Lisaa testitietueeseesi kentta 500 (F5 tai F6, kokeile molempia)

2. Poista jokin kentta tai osakentta (kentta: Ctrl + F5 tai osakentta:
Ctrl + F7)

3. Tallenna tietue

KANSALLISKIRJASTO
NATIO! IOTEKET




Tauko?

* Jumppakissan taukojumppa:
https://www.youtube.com/watch?v=3gGpRiV09uU

©®


https://www.youtube.com/watch?v=3gGpRiV09uU

005 20210511120554.0

« e 008  200511<2000AAAAGALLLLLLLLLLLIOLIf finle
Poimittavat 020 & 97| Choose Subfield Tex X
[} o0 (X} ° g S‘d gon — —
SlsaltovalhtO' 035 a (FI Value oK |
040 — o - [
ehdot P
@ rdi| sikaisempi omistaje
041 0 a fin aineiston tallettaja
042 a fin
084 — = 84l alkuperaisidean luoja
T3 vkl alkusanojen kirjoittaja
M 1 a xaj|23nmaatton
; B arkkiteht
Ctrl + F8 & 1_[] é Ro | art director
b ted | asiantuntija
T - c Va|d
Katso lisaa missa 264 1ahelp
MARC 21-kentissa b S& | p).miksaaje Gance
.. . c [2 —_—
on poimittavia 300  a 38| emen v xer
sisaltdvaihtoehtoja . c 22°cm
336 a teksti


https://www.kiwi.fi/x/b4D9Ag

Asterista poimittavat auktorisoidut nimimuodot

P ms.em s = L IR RN RN ‘AILV A RIRNIE B 2 ZAN'Em 1R

" F3 ja Ctrl + F3 | fesdiosin b FvT

= Asterin kéytté # Docs | Ref. Headings Auth. info. oK
1 Pulkkinen, Raimo, 1949- Asteri Names, 1001, A Jump o
(FIN11)000055906 aab, UPD=Y
1 Pulkkinen, Riikka, 1980- Asteri Names, 1001 , Expand
(FIN11)000125888 aab, UPD=Y =
1 Pulkkinen, Riitta, 1942- Asteri Names, 1001 , -
(FIN11)000142854 aab, UPD=Y
1 Pulkkinen, Risto, 1955- Asteri Names, 1001 ,
(FIN11)000114340 aab, UPD=Y
Pulkkinen, Salomo, 1873-1952 Asteri Names, 1001 ,
(FIN11)000096677 aab, UPD=Y
1 Pulkkinen, Selka Asteri Names, 4001 ,
aab, UPD=Y
1 Pulkkinen, Seppo, 1954- Asteri Names, 1001,
6 40 (FIN11)000143516 aab, UPD=Y Cancel
S : Ao gl praidiondutetd ||| .

e —— g g ———




Harjoitus 3

limoita Participants- tai Reactions-kohdassa Raise hand-

toiminnolla, kun olet valmis tai chatissa, jos tulee ongelmia.

Lisaa testitietueesi 100- tai 700-kenttaan osakentta $e ja poimi
sithen Ctrl+F8:lla jokin suhdetermi

Auktorisol jokin tekija testitietueesi 100- tai 700-kentassa
F3/Ctrl+F3-toiminnolla.

Ks. Myds Expand- ja View Docs-painikkeiden takana oleva tieto.

©®
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Alkuperais- eli primaariluettelointi

= Mika on primaariluettelointia?
= Ennakkotietojen taydennys

* Tietueen luonti
luettelointialustan/templaten/luettelointipohjan avulla

= Toisen tietueen kopioiminen ja sen muokkaaminen uudeksi

» Tietueen luominen muuntamalla aineistotyyppi toiseksi,
esimerkiksi Muuntaja-ohjelman avulla (tasta lisaa Melinda-
Aleph-peruskoulutuksessa 27.5.)

©®



Alkuperaisluettelointi kopioimalla vastaava tietue

] ALEPH Cataloging - Version 23 Library: FINO! - MEUNDA-tuotantokanta (FINO1)

ALEPH  Yiew fems fdtActions EdeTest RecordManager |
ﬁ | Open Template
(0 [ NewRecodd

5 IO | - Open Record on Local
= [R] Edit R Duplicate Record

FNO1-1; View in Search

(1) Import  View in Web OPAC 0 | :g:‘{
(T)Triggel  Open Acquisitions Record 3 ok
Open Serials Record a (FI-M
Save on Local Drive ~a FI-B1

Al b fin

Save All on Local Drive o rda
< Rename on Local Drive d FI-nL

= [ ANOY -1 Create Template on Local Drive a fin
A 0B SweonSeverandlocalDrive  Crdel | & finb
=i FINOC A 894

N Lock Record -3
Unlock Record 2 1974,
9 FENNI

Delete New" Records = 9

N > -

00000cam~a2200205"i~4500

001 = 017436176

005 = 20210507125636.0

008  201023t20212021fi~||||~~~~~~~j0|~plfin|~
020  a-978-952-5940-00-1

q nidottu

a -8
b fin
e rda
d SN
0_ 2 fin . LA
e 2 rdacarrier
080 2 a 894.541 - : g2
.. 500 a Valokuvat: Anne-Mari Finska.
—2-1974/fin/fennica — S KEEP>—
— O FENNI<KEER> - -
080 - a 77 —58—a88
e e B B 14|} SE—
O EENNIKEER o
- S83——a BTIAUKT/HENK
084 __ a 82.2 —_—— = <
2 yki — 5
P g $f1T—a WMU20210506
084 a 75.71 e i’ 2
T2 yki —5—FiitE
NN T KT TP
100 1 a Finska, Anne-Mari, SRS o .
E kirjoittaja, _b__m*'
e wvalokuvaaja.



Tallennusalustat / Templatet / Luettelointipohjat

= valmiiden luettelointipohjien kaytto

= templaten/luettelointipohjan luominen
= Alusta asti uusi
= Toisen tietueen pohjalta

Luettelointipohjan tallennus

Tama tietokone » OSDisk (C:) » AL500 23 » Catalog » template

N
N

Nimi Muokkauspaivé Tyyppi
.} KAUNO.MRC 30.4.2020 10.27 MRC-tiedosto
-] POHJAMRC 8.5.2021 13.51 MRC-tiedosto

-] TIETO.MRC 6.5.2020 15.03 MRC-tiedosto



Alkuperaisluettelointi templaten avulla

B ALEPH Cataloging - Version 23 Ubeary: FINOT - MELINDA-tuotantokanta (FINO1!

" nmié AAAAARIMA222AAAAA4IA4500
il S T iomaate e [ T TR T TTTTTTTT RS
il 0 158 020
AL
B0t Open Record on Lkl Drive | welteowa org 040
e Duplicate Record CirleN

q
(=9
V]

e |oieha |
=
=

3\

'File Name | T Data | Open

"

Kausijulkaisu_RDA. A | Library - FINO A 080  a
mrc (FINO1) System 000000000 084 a
Kausijulkaisu_RDA_ | Number 2
vm.mrc (FINO1) g 1001 a,
s Format BK e .
) 245 10 a |
. Catalog —
Kirja_RDA_vm.mrc er - B i i i e SR
(FINO1) iIPL & S==ssS=EassssassossosssSsssssss o
Nuotti RDA vm.mrc TPL  a Painettu monografiajulkaisu, RDA, esitdytetyt valimerkit.
(FlNOl-) = LDR AAAAARAMARDIAAAAALIALSN() ]ﬂ g E EE S EEC s E =SS ECEC s SE=E===========
Nuotti osakohde R 008 AAAAAASAAAAAAAAAAAE.!HA.;H @ — E
DA_vm.mrc (FINO1) LLLLL i _ Gecd |1 264 1a
; 020 $$a $3q b,
Verkkoaineisto_RDA v nan §8a SShfin SSerda §44 3 Hep E




Tallennusalustan luominen valmiin tietueen pohjalta

Cataloging - Version 23 Library: FINO1 - MELINDA-tuotantokanta (FINO1) Server: app.alephcscfi6992 U~ 3 ;I-NI. ’
View ltems Edt Actions Edit Text Record Manager Remote “Services Help [I] b fin

Open Template Cri+A  |osa Clay : (Kannas, Vappu.) Year: 2020 e rda

New Record a fin
— . a finb
(R " facesd on Lacu Ui ~ 00000cam~a220054151~450 - g4 5
it Duplicate Record Ctrl«N a TEST '3 y”’ oK
“INO1- View in Search b — g;:::;:::zossq . | a Kannas, Enter Template Fie Name:

View in Web OPAC Ctrl+ 0 = s ; TR e kiriOittailROMSKU
gge: Open Acquisitions Record e AFTIRERATEY L a R

e | A 978-951-52-4997-5 C - T
SHDURP a (FI-MELINDA)0167
a
Save All on Local Drive b 4
Rename on Local Drive 1 .\ ; k Document was saved as template ROMSKU.

011 Create Template on Local Drive [ a
OBJE! Save on Server and Local Drive Cel | 8 2:"2 s,
a *

ANK  LockRecord -2 yki ;la x|

Unlock Record | & Kannas, Vappu, iazlyu:rnmaani /

S e e kirjoittaja

o 4 | a Rosa Clay : Lo : :
=yt i e ama tietokone » OSDisk (C) » AL500.23 » Catalog » template




Harjoitus 4

limoita Participants- tai Reactions-kohdassa Raise hand-
toiminnolla, kun olet valmis tai chatissa, jos tulee ongelmia.

Kopiol testitietueesi.
Luo testitietueen kopiosta itsellesi template.

Tallenna template c-asemallesi polkuun
C\AL500_23\Catalog\template

©®



Tallennusalustan muokkaus

= Cataloging -> Open Template Ctrl+A
= Tee muokkaukset
= Cataloging -> Create Template on Local Drive

= Anna sama nimi kuin tallennusalustalla oli aikaisemmin tai uusi
nimi, jos haluat luoda uuden tallennusalustan

©®



Replikointi
= tietueiden lilkkkuminen Melindasta paikalliskantaan
= Replikointiasetukset

» Tietokantatunnusten merkitys replikoinnissa

= Ohjauskomennot $9 KEEP ja DROP
= esim. 650-kentassa $9 FENNI<KEEP>
* Asiasanojen valintamahdollisuus

= $5 FENNI — koko kenttd, jossa osakentta 5 ei replikoidu muihin
paikalliskantoihin

= Katso tarkemmin Replikointi / Minttu Hurme Talonmiehen tuokio
19.11.2020

= miksi tietue el replikoidu

©®


https://www.kiwi.fi/display/melinda/2020?preview=/152830719/197329074/2020119_Talonmies_Hurme_Replikointi.pdf
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Melinda

Kiitos!

melinda-posti [at] helsinki.fi
Melinda-wiki:
https.//www.kiwi.fi/display/melinda

https://twitter.com/Melindapalvelu
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