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Aleph-peruskoulutus

» Tarkoitettu Aleph-luettelointiohjelmaa aineistojen kuvailuun Melindassa
kayttaville

= Opitaan Melindan yhteiset pelisaannot ja Aleph-luettelointiohjelman
perustoiminnot — ei ole kuvailukoulutus

= Uusille Melinda-kuvailijoille

= Soveltuu Aleph-luettelointiohjelman kayton ja Melindan kuvailukaytantojen
kertaukseen

= Koostuu kahdesta osiosta:
1) Melinda tutuksi -verkkomateriaalista (tutustutaan itsenaisesti)

2) Lahikoulutus jarjestetaan kevaalla 2021 kolmessa osassa
etakoulutuksena:

= 1. osassa perusasioita aloittelijoille
16 3 40 = 2. Ja 3. osassa lisaa perusasioita Alephin alkeet hallitseville



https://mooc.helsinki.fi/login/index.php

Tervetuloa!

Ohjelma:

15.4.2021 klo 10.00-12.00 Aleph-luettelointiohjelman perusteet,
Osa 1

" haku, naytot, tKékaIupaIkit, komennot, tietueen avaaminen ja
sulkeminen + harjoituksia

12.5.2021 klo 10.00-12.00 Aleph-luettelointiohjelman perusteet,
Osa 2

= |uetteloinnin toiminnot, tietueen tallentaminen + harjoituksia
27.5.2021 klo 10-12 Aleph-luettelointiohjelman perusteet, Osa 3

= Alephin kustomointi, apuohjelmat, tietueen poistaminen, osakohteet
+ harjoituksia

KANSALLISKIRJASTO
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Osa 1
Ohjelma:

» Aleph-luettelointiohjelman perusominaisuudet aloittelijoille
= Alephin kayton aloittaminen
= Salasanan vaihto
» Tiedonhaku laajasti
= Naytot, tydkalupalkit ja komennot

= Tietueen hakeminen, avaaminen, usean tietueen avaaminen,
tietueen sulkeminen

= Harjoituksia

©®



Aleph-kuvailijan oppaat

» Melinda-wiki
» Aleph-luettelointiohjelman kayttdohjeita
= Melindan toimintaohje (Melinda-wiki/Ohjeet/Melindan
toimintaohje)
» Melinda tutuksi —verkkokurssi

Apua saa:
= Melindan palveluposti
= seka sisaltoa etta tekniikkaa koskevat viestit

©®


https://www.kiwi.fi/display/melinda
https://www.kiwi.fi/x/QYD9Ag
https://www.kiwi.fi/display/melinda/Melindan+toimintaohje
https://mooc.helsinki.fi/course/info.php?id=96
mailto:melinda-posti@helsinki.fi

Kayttajatunnuksen salasanan vaihto

= Kayttoliittyma salasanan vaihtamiseen

» Kayttoohjeet |6ytyvat Melinda-wikista
= Jos salasana unohtuu, ota yhteytta oman organisaatiosi
paakayttajaan, han voi resetoida salasanan

= Jos tama ei onnistu, laita viesti melinda-postiin

©®


https://asetukset.melinda.kansalliskirjasto.fi/
https://www.kiwi.fi/x/HQFOBQ
mailto:melinda-posti@helsinki.fi

Harjoitus 1

= Voit halutessasi vaihtaa salasanasi / Jos et ole koskaan vaihtanut
salasanaasi, vaihda se nyt:
https.//asetukset.melinda.kansalliskirjasto.fi/

" [Imoita Participants- tai Reactions-kohdassa Raise hand-
toiminnolla, kun olet valmis tai chatissa, jos tulee ongelmia.
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https://asetukset.melinda.kansalliskirjasto.fi/

Aloitusnaytto
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Alephin hakutoiminnot
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Alephin hakutoiminnot - demoja

= Hakulomake
= Haku - Search
= Selailu - Browse

= Hakutermin katkaisu *:lla

= Hakutulosnaytto
= alapalkin valilehdet ja hakutuloksen selailu
= LOW-sarakkeessa *, jos tietueella on oman kirjaston LOW-tag

= Tietueen valinta
» Hakuhistoria - sulkeminen | ALEPH Cataloging - W
= Haku luetteloijatunnuksella
= Paivamaarahaku

* Melinda-ID -hakuruutu
vasemmassa ylakulmassa




Harjoitus 2

» Hae Melindasta tietuetta

tietueen ID-numerolla:
017430345 —E

Hl &
e ee . . @ l |jl I [m) & 1. Advanced Search ‘ 2. Multi-base CCL Search | 3. Multi-field !
= Jata tietue auki.
© O Base: | Melinda >
— e L. v Words Adjacent

limoita Participants- tai
Reactions-kohdassa Raise
hand-toiminnolla, kun olet
valmis tai chatissa, jos tulee
ongelmia.



Haku Advanced Search Find

EALEPH Catalogindg)- Version 23 Library: FINO1 - MELINDA-tuotantokanta (FINO1) Server: app.aleph.csc.fi:6992 User: KVP4046
ALEPH View Catgloging Items Edit Actions Edit Text Record Manager Remote *Services Help |z|

B

|
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® [1] Functional ©Q [:

= Search

=] &1 |

1, Advanced Search ] 2. Multi-base CCL Search | 3. Multi-field Search |

Base: | Melinda

[V Words Adjacent

=l

—Refine
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Field:

ISanahaku [Anywhere in the rec.
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Haku ISBN-numerolla / Haku nimekkeella

| 2. Multi-base CCL Search | 3. Mu

limda

I words Adjacent

S-Euan:l"rl

| 15BN (020az)

e AND

T NOT

| Nimeke / Exact titles

=" AND

""'l Iauschwitzin sab™

T OR

T NOT

Vuosi f Year

=1 |

KANSALLISKIRJASTO
NATIONALBIBLIOTEKET

©®



Tietueen avaaminen (joko Catalog- tai Cataloging)

[Sorted by Year (Descending) then Author (Ascending).] <<<<Melinda=>>>

Doc no. | Author Title Type Published Year ISBN/ LOW
10/838  Spiegelman, Art, Maus / Art Spiegelman. kéytettavissa ilman New York : Pantheon 2019 Sort
laitetta Books, [2019]
Save As
Print/Send
11/838  Green, Grant, Funk in France : from Paris to Antibes (1969-1970) / audio Los Angeles, CA : 2018 0968
Grant Green. Resonance Records, 0228
[2018] 0443
12/838  Piiroinen, Maria, Adnisatuja Tyrvaalta. 1. audio Sastamala : Sastamalan 2018 v

Jump to: |

1. Full+Link | 2. MARC Tags '| 3, MARC Public View '| 4, Catalog Card '| 5. Citation '| 10/838
o]

Record No. 017416582 A

Locate
Author Spiegelman, Art, kirjoittaja, sarjakuvantekija.
Title Maus / Art Spiegelman.
Publication New York : Pantheon Books, [2019]
Copyrightnoticedate ©2019
Description 3 nidetta (159, 135, 15 sivua) : kuvitettu, varillinen + kotelo
Contents I. My father bleeds history (1986) -- 1. And here my troubles began (1991) -- The past hangs over the future (2019)
Language eng
ISBN 9780679748403 (kotelo) v




Edellisen haun tyhjentaminen

I words Adjacent

II_EBN (020az) ;] I 978-952-230-726-2

i* AND " OR T NOT

IEanahaI::u fAnywhere in th-el] I

s AND ¢ OR ¢ NOT

I"u*uc-si,l""l"ear LI I

RREEY T N

| Reauest




Harjoitus 3

= Hae tietuetta ISBN-numerolla: 978-952-230-726-2
= Avaa tietue ja jata tietue auki.

* [Imoita Participants- tai Reactions-kohdassa Raise hand-toiminnolla,
kun olet valmis tai chatissa, jos tulee ongelmia.



Hakutuloslistan avaaminen kaksoisklikkauksella

e
Bass: | Melinda L] Eield:
| Words Adjacent |Sana|'raku [Anywhers in the rec, L|
| 15BN (020az) v | El [~ Words Adjacent
& AND ~ oR ' NOT (¥ AND (" OR (" NOT
Refine Query:
|S-arrahaku [Anywihere in theﬂ | elosta. B
{¢ AND (" OR (" NOT | El
Cross
IVucvsi [ Year E | |E|
(¢ AND Sets
(" OR Sets
(" First Set, Not Second
oK Clear (" Second Set, Not First [

Request Database No Records

( Any word= Nimeke kotelosta ) FINO1
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Hakutuloslistan avaaminen (Show)

&= || -
= 3|
=) I (D I (=} &a | 2. Multi-base CCL Search | 3. Muilti-field Search
Refins
(O O IMeiinda - I Ficld:
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=- 5- — Words Adjacent I !
- [F] Find | 1seN (020az) ~1 | aee [ wWords Adjacent
----- [B] Browe
----- [H] Showr (* AND " OR { NOT ¢ AanD " or ¢
Refine ery':
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f* AND { OR { NOT |
C
I'U'u-:-si [ Year LI o ross
{* AND Sets
{” OR Sets
{” First Set, Not Second
OK Clear { Second Set. Not First

Database

( Any word= Nimeke kotelosta )




Kahden tietueen avaaminen naytolle yhta aika

9 MU System No. 17463642 Auschwitzin sabotori | (Rushton, Colin, Kiroitaja, Year. 202

]
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Tietueen sulkeminen /
kaikkien avoinna olevien tietueitten sulkeminen

N OEO D B B[R
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Harjoitus 4

= Hae Melindasta sanahaulla tietuetta fraasilla “Julkaisussa liikuteltavia kuvia.”
(fraasitermi |0ytyy Metatietosanastosta: http://finto.fi/mts/fi/ )

= Valitse listasta joku tietue / osa / kaikki ja avaa se/ne.

limoita Participants- tai Reactions-kohdassa Raise hand-toiminnolla,
kun olet valmis tai chatissa, jos tulee ongelmia.


http://finto.fi/mts/fi/

Harjoitus 5

= Avaa Alephissasi auki olevista tietueista kaksi rinnakkain
naytdlle.

= Sulje molemmat

" [Imoita Participants- tai Reactions-kohdassa Raise hand-
toiminnolla, kun olet valmis tai chatissa, jos tulee ongelmia.

KANSALLISKIRJASTO
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Hakutuloslistan tyhjentami

%, Not Second

| Set, Not First

| Database

Cross Set |

en

| No Records
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Tauko?

* Jumppakissan taukojumppa:
https://www.youtube.com/watch?v=3gGpRiV09uU

©®


https://www.youtube.com/watch?v=3gGpRiV09uU

Haku oman organisaation tunnuksilla tietylta ajanjaksolta

= Katkaisumerkki *

— || =
2 I Ijl I [=] s 1. Advanced Search IE. Multi-base CCL S=sarch I 3. Multi-field Search
» [1] Funct O | Base: IMeI‘rnda el
) 5- — v Words Adjacent
~[F1Find [caT tunnusmipvm) > | [fenni400= 20210401
- [B] Browse

IEanahaku SAnywhere in the |

{* AND { OR { NOT

|"l.fun5i [ Year LI |

| Rannact



Harjoitus 6

* Hae Melindasta oman tietokantasi tunnuksien alulla ja
huhtikuun 2021 tietueita.

" [Imoita Participants- tai Reactions-kohdassa Raise hand-
toiminnolla, kun olet valmis tai chatissa, jos tulee ongelmia.
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Haku Advanced Search Browse

@ I Ij I H g E-rm-rse'
®© O v | I Include Expanded AUT Data
v | I Include BIB/HOL data

=-Search

[F] Find nter Starting Text: aamuhetki IEl [ Search keyword in headings

~[B] Browse Enter Include Text: Go Clear

- [H] Show

# Docs Ref. Headings Auth. info.

Aamuhetken tullen : Iita on tullut Luojani / suunnittelu: Toini Vuoristo ;
lapset: Pilvi Multimaki, Jarno Patala

Aamuhetki

AAMUHETKI/AJATUKSET LAHTEVAT

Aamuhetki Anatolissa

Aamuhetki Anatolissa / Risto Lindstedt, Heikki Savolainen
Aamubhetki : Hengellisté musiikkia / Pekka Ruponen ja Raimo Takalo
Aamuhetki hotellissa

Aamuhetki kaupungissa

Aamuhetki kellon kallis

Aamuhetki kirkastaa ihon

Aamuhetki kullan kallis

—
o

e S e e

e
~J



Harjoitus 7

= Etsi Browse-haulla nimekkeitd, jotka alkavat sanoilla "hetki on”

* [Imoita Participants- tai Reactions-kohdassa Raise hand-
toiminnolla, kun olet valmis tai chatissa, jos tulee ongelmia.

KANSALLISKIRJASTO
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Haku Multi-base CCL Search

ALEPH View Cataloging Items EditActions Edit T&t Record Manager Remote *Services Help [P]
Bl =)

0 =|

B|D|Y & 1. Advanced Search 2. Multi-base CCL Search | 3. Multfield Search |

[] Tida

[[] vaari

[ ] Library of Congress
[[] Libris

[ ] Russian State Library
[] Asteri - sanastot
Asteri - nimet

[] Helmet

D Arsca

[~ Words Adjacent
CCL Query

—Refine

Field:

ISanal'raku [Anywihere in the rec. LI

r IIIIIIII:Ir d: .':'.d].;'gl:r"ﬁr
{* anD " oR " NOT

Refine Query:

Refine

Clear Refine

Cross

{(* AND Sets
(" OR Sets

" First Set, Not Second

(" Second Set, Not First




Harjoitus 8

» Hae Asterista henkilén nimella "hakala, juha”

* [Imoita Participants- tai Reactions-kohdassa Raise hand-
toiminnolla, kun olet valmis tai chatissa, jos tulee ongelmia.
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Haku Multi-field Search

B | OD|y &

O

E]--Search
- [F] Find
----- [B] Browse
----- [H] Showv

O

1. Advanced Search | 2. Multi-base CCL Search

Ezs=:

System number

ISEN (020az)

Tekija / Authors

Nimeke [ Exact titles
Sanocja nimekkeessa [ Titles
Lehden nimi [ Journal Title
Julkaisija / Publishers
Asiasana | Subjects

v wWeords Adjacent

3. Multi-field Search

Melinda

paatalo, kalle

iijo=

Refine

Field:

I Sanahaku [Anywhe

[ Words Adjacent
(¢ AND .

Refine Query:

Cross

{* AND Sets
{ OR Sets
{ First Set, Not Sec

{" Second Set, Not |

Author= paatalo kalle AND Title= iijo™ ADJ




Harjoitus 9

» Hae Sirpa Kahkdsen Kuopio-sarjan kirjoja Multi-field Searchilla

" [Imoita Participants- tai Reactions-kohdassa Raise hand-
toiminnolla, kun olet valmis tai chatissa, jos tulee ongelmia.
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Tuloslistauksen tarkastelu ja valikot

[Sorted by Year (Descending) then Author (Ascending).] <<<<Melinda>>>>

Doc no. | Author Title Type Published Year ISBN/ LOW
1/3 Rushton, Colin, Auschwitzin sabotodri / Colin Rushton ; suomentanut  kéytettavissa ilman Helsinki : Into, [2021] 2021 Sort
Laura Kalmukoski. laitetta
Save As
Print/Send
e . \ . g . . e o _ My Records
2/3 Rushton, Colin, Auschwitzin sabotddri / Colin Rushton ; suomentanut  tietokonekayttoinen Helsinki : Into, 2021. 2021 978-
Laura Kalmukoski. 952- Catalog
351-
EA1.

Jump to: |

MARC Public View

4, Catalog Card '| 5, Citation |

1, Full+Link | 2. MARC Tags |

Record No. 017435067
Locate
Author Rushton, Colin, kirjoittaja.
Uniform Title The saboteur of Auschwitz, suomi
Title Auschwitzin sabotdori / Colin Rushton ; suomentanut Laura Kalmukoski.

Variant Title Alanimeke irtopaallyksessa: Auschwitziin vangitun brittisotilaan uskomaton tarina

ey ti=l_t_le . 2. FAAR4LT




Toimintopalkin valikot - View

Toimintopalkin valikko — View tai pikanappaimet: F2 — Tietuenayttoon /
F9 — Hakulomakkeeseen

ALEPH m Cataloging Iltems Edit Actions Edit Text Record Manager Remote Help Izl
r Switch to Record Tab F2 l
’_ Switch to ltems Tab Fa
% 2 Switch to Admin. Tab Ctrl+B | |
. I 3. Brief Records
Switch to Search Tab F9 |.
® [111 Full Screer E 2017 AND Any word= hannu mikels
|
Sorted by Year (Descending) then Author (Ascending).] ====Melindaz=>>>
= Search . s oM
[F] Find Doc no. Author Title Type
[B] Browse 4/10 Leino, Eino, Laulun lapsi : valikoima runoja / Eino Leino ; kaytettavissa ilman

toimittanut Hannu Makela. laitetta

Makela, Hannu, Voimalla seitseman pollon / Hannu Makela ; kuvittanut kaytettavissa ilman
Elina Warsta. laitetta

&1 MAakeld Hannn Quiteigateai kavtettavieed ilman

Jump to:




- ,_m ftems
@ Open Template

D ||
B O]y

= [R] Edit Re
- FINO1-1:

<

=B FINO1 - 1
----- /S OBIJEC
=& FINOD

>

Edat Actions
Crri- A

New Record

Open Record on Local Drive

Duplicate Record

View in Search

Ctri+« N
View in Web OPAC Ctrl+- O
Open Acguesitions Record

Open Senals Record

Save on Local Drive

Save All on Local Drive
Rename on Local Drive

Create Template on Local Drive

Save on Server and Local Drive Ceri+L

Lock Record

Unlock Record
Delete New™ Records
Off-line Cataloging
Spit Editor Mode
Overview Tree

Activate Keyboard Ctri+ K

Promt Ctri-P

Records Navigation

Close Record
Close ANl Records

Ctri+G

Toimintopalkin valikot - Cataloging

Ednt Text Record

(2]

tienhaarassa : () Year: 2020

000cam”~a2200949~i~4500

7459854

210301113014.0

L1201t20202020Fi~ |||~~~ 2~~ O]~ 0]|fin]~

3-952-7005-67-5
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E
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NL

e
b

;?4Iﬁnf fennica
INI<KEEP>
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Toimintopalkin valikot — Edit Actions

IALEPH View Cataloging [tems Edit Text Record Manager Remote

= || =
= ~1|
'@I@lﬁl%l A
= [R] Edit Records kont.
- FINO1-3319168 (NE ’;‘;Z"
= FINO1-11548855 | fl | o”
- [1I] Import Records
B R iSBA
kont.
well
kieuk
< >
= FINO1 - 3319168 aule
««««« 2> OBJECTS (No recc UDK
=1 FINOO (No record
muu
muu
1. Mes
M,

Open Form

Expand from Template
Help on Field

Locate Similar Record
Record's Triggers
Change Record's Format
Select HOL Record

Search Field Headings of Current Base
Search Field Headings of Other Base

Search Subfield Headings of Current Base

Search Subfield Headings of Other Base
Search Subfield Options

Browse URL

Check Field
Check Record

Sort Record
Fix Record

Derive New Record

View Record's Catalogers
View Record History

View Local Owner

Enter Text Mode

Preview Publication Schedule

Hangul Hanja Conversion

Ctri+F
Ctri+E

F3
Ctri+F3
F4
Ctri+F4

Ctri+F8

Ctrl+'W

Ctri+U

Ctri+M

Ctri+F12

Help [ 2]

, Erwin.) Year: 1987

:OSZi" 4500

)
SESTLLINIrrnrrnififing |

19168

enska | Sovellusohje | RDA Toolkit | Sisallonk




Toimintopalkin valikot — Edit Text

ALEPH View Cataloging

Items

1=

= BK Systerr

=i ~1]
= || | s | rumG
= [R] Edit Records Aontlauan;o
. = FINO1-3319168 ( g A T
: wnlormaosasilio

. = FINO1-11548855
- [XI] Import Records
~ [T] Triggers

< >

= E= FINO1 - 3319168
----- 2> OBJECTS (No recc
FINOO (No record

NEBNAN-Tunnus

As B8N
Rontrociuwnro
wnwelleaiciva org

Rienkooa,

Suitent. Rooa.
OO K

mouo unokitus

muouo wwokitus

1. Messages I 2. Tag I

Edit Actions Record Manager

Remote
Undo
Redo

New Field (Choose from List)
New Field (User-defined)
Change Direction

New Subfield

Enter Unicode Values
Find

Replace

Cut

Cut Subfield(s)

Cut Field(s)

Copy

Copy Subfield(s)
Copy Field(s)

Copy Record

Paste

Paste Subfield(s)
Paste Field(s)
Paste Record
Delete Subfield(s)

Delete Field(s)

Delete Record from Server

reoe 1l
Ctri+Z
Ctri+Y

F5
F6

F7

F11

Ctri+ X

Ctri+ C
Ctri+S
Ctrl+=T
Ctri+-D

Ctri+=V
Alt+S
Alt+T
Alt+D
Ctri+-F7
Ctri+=F5
Ctri=-R

Help | Z7|

Erwin.) Year: 198

9168

D5zi 4500

i A RRSIREEREE



Nappainkomentoja

Lisda Aleph-luettelointio paassa1
Melinda-wikissa (Ohjeet/Aleph/A
nappainkomentoja)

a Aleph-ohjelman valikoissa, myds
eph-luettelointiohjelman

= Kopioi tietue  Ctrl + N tai Cataloging - Duplicate record

* Peru Ctrl + Z
* Tee uudelleen Ctrl +Y
= Kopioi / Liita  Ctrl + C/ Ctrl
= Kentan lisaaminen F6
= Kentan lisaaminen listalta F5
= Osakentan lisaaminenF7

+V

» Kentan poistaminen Ctrl + F5
» Osakentan poistaminen Ctrl + F7

16 &40
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Lisaa nappainkomentoja

= Kopioi kentta/kenttia Ctrl + T
= Liita kentta/kenttia Alt+ T
= Kopioi osakentta/kenttia Ctrl + S
= Liita osakentta/kenttia Alt + S

= Avaa template uudeksi tietueeksi Ctrl + A
= Lisaa template tietueeseen Ctrl + E
* Tallenna tietue Ctrl + L

= Tulosta Ctrl + P
= Kiinteamittaiset kentat auki Ctrl + F
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Alephin sulkeminen

Published Year ISBN/| LOW
Helsinki : Into, [2021] 2021 Sort
Save As
Print/Send
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Harjoitus 10

= Sulje avaamasi tietueet
= Sulje Aleph

limoita Participants- tai Reactions-kohdassa Raise hand-toiminnolla,
kun olet valmis tai chatissa, jos tulee ongelmia.
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Melinda

Kiitos!

melinda-posti [at] helsinki.fi
Melinda-wiki:
https://www.kiwi.fi/display/melinda

https://twitter.com/Melindapalvelu
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