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Sisalto

« Mita Laki digitaalisten palvelujen tarjoamisesta edellyttaa?

« Kuvien vaihtoehtoiset tekstit: valokuvat, henkilokuvat,
kuvituskuvat, infografiikat, kaaviot ja kuvaajat

« Millainen on saavutettava pdf-tiedosto?
« Word-asiakirjojen saavutettavuuden varmistaminen
* PowerPoint-tiedostojen saavutettavuuden varmistaminen




Saavutettavuus

« Kaikenlaisten ihmisten on helppo lahestya palvelua
« Toimintarajoitteet eivat esta palvelun kayttoa

« Laissa digitaalisten palvelujen tarjoamisesta
saavutettavuudella tarkoitetaan ”periaatteita ja tekniikoita, joita
on noudatettava digitaalisten palvelujen suunnittelussa,
kehittamisessa, yllapidossa ja paivittamisessa, jotta ne olisivat
paremmin kayttajien, erityisesti vammaisten henkiloiden,
saavutettavissa”

 Saatavuus ei ole sama asia kuin saavutettavuus.



Laki digitaalisten

palvelujen tarjoamisesta

Tuli voimaan 1.4.2019.

Taustalla ns. saavutettavuusdirektiivi 2016/2102 julkisen sektorin
elinten verkkosivustojen ja mobiilisovellusten saavutettavuudesta

Tarkoituksena on edistaa digitaalisten palvelujen saatavuutta, laatua,
tietoturvallisuutta seka sisallon saavutettavuutta ja siten parantaa
jokaisen mahdollisuuksia kayttaa yhdenvertaisesti digitaalisia
palveluja.

Laki koskee viranomaisia, julkisoikeudellisia laitoksia, osaa
jarjestoista

— yliopistot
Valvova viranomainen on AVI

— Viranomaisen sivusto Saavutettavuusvaatimukset.fi



https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FI/TXT/?uri=uriserv:OJ.L_.2016.327.01.0001.01.FIN&toc=OJ:L:2016:327:TOC
https://www.saavutettavuusvaatimukset.fi/

Laki koskee verkko-
palveluja ja niiden sisaltoja

Digitaalinen palvelu tarkoittaa verkkosivustoa tai

mobiilisovellusta ja niiden toimintoja.

Laki koskee laajasti verkkopalvelujen sisaltoja.

— Kaikkea jonkin domainin alla olevaa sisaltoa

— Esim. kansalliskirjasto.fi, finna.fi ja doria.fi

Myos intranetit ja ekstranetit kuuluvat lain vaatimusten

piiriin

— 23.9.2019 tai sen jalkeen julkaistut tai taydellisesti
uudistettavat intranetit ja ekstranetit

Kohdeyleison laajuudella ei ole merkitysta. Myos vain
asiantuntijoille suunnattujen sisaltojen on taytettava
saavutettavuusvaatimukset.




Sisaltoja ovat

« Tekstisisallot ja kuvat
* Verkkolomakkeet
* Videotallenteet ja aanitiedostot

— 23.9.2020 ja sen jalkeen julkaistut videot pitaa tekstittaa
kuulovammaisia varten (kielensisainen tekstitys, ei kaannos)

— Tarvittaessa myos kuvailutulkkaus nakovammaisia varten, jos
olennainen tieto ei selvia aaniraidasta

— Youtube-kanavallakin olevat videot pitaa tekstittaa
— Tekstitysvaatimus ei koske suoria lahetyksia

— Podcastien ym. aanitteiden sisalto on annettava
tekstimuodossa

— Lisatietoja AVIn saavutettavuusvaatimukset.fi-sivulla



https://www.saavutettavuusvaatimukset.fi/lait-ja-standardit/videoiden-ja-aanilahetysten-saavutettavuus/

Sisaltoja ovat

« Toimisto-ohjelmistojen tiedostomuodot, kuten
— Adobe Portable Document Format (pdf-tiedostot),

— Microsoft Office -asiakirjat eli Word-, Excel- tai
PowerPoint-tiedostot tai

— niiden (avoimen lahdekoodin) vastineet (OpenOffice,
LibreOffice)

* Myos sosiaalisen median julkaisut ovat lain piirissa
— Ei voi kiertaa vaatimuksia kayttamalla somealustaa



Lakia ei1 sovelleta

« verkkokarttoihin ja karttapalveluihin
— Navigointitiedot on kuitenkin annettava saavutettavasti

— Jos tietoa on visualisointi, esim. tilastotietoja esitetty kartan avulla,
tieto on annettava vaihtoehtoisesti saavutettavalla tavalla

« kulttuuriperintokokoelmien teosten ilmentymiin, joita ei voida
muuttaa saavutettavuusvaatimukset tayttavaan muotoon

— Jos kaytettavissa ei ole automatisoituja ja kustannustehokkaita
ratkaisuja, joilla voitaisiin helposti poimia esiin kasikirjoitusten tai
muiden kulttuuriperintokokoelmien teosten teksti ja muuntaa se
sellaiseksi sisalloksi, joka tayttaa saavutettavuusvaatimukset.

— Kuitenkin naita kulttuuriperintokokoelmia kuvaavien digitaalisina
palveluina toteutettujen luetteloiden sisallot kuuluvat lain
soveltamisalaan.



CELIA

Lain aikataulut

« Kaikki 23.9.2018 tai sen jalkeen verkossa ensi
kertaa julkaistut toimisto-ohjelmistojen
tiedostomuodot pitaa tehda saavutettaviksi
viimeistaan samaan aikaan kuin koko verkkopalvelu.

— Jos kyseessa on ennen 23.9.2018 julkaistu
verkkopalvelu, pdf- ja Word-tiedostojen pitaa olla
saavutettavia 23.9.2020 alkaen.

— Jos kyseessa on 23.9.2018 jalkeen julkaistu
verkkopalvelu, pdf- ja Word-tiedostojen pitaa olla
saavutettavia jo nyt.



Vanhemmat tiedostot

«

Jos ennen 23.9.2018 verkossa julkaistua Word-, pdf- tai vastaavaa
tiedostoa tarvitaan henkilon etujen, oikeuksien tai
velvollisuuksien maarittamiseen tai toteuttamiseen,

sekin olisi annettava saavutettavassa muodossa tarvittaessa.

Esimerkiksi jos verkossa on pdf-lomake, jolla haetaan jotain etua,
eika samaa asiaa voi hoitaa www-lomakkeen avulla.

Huom! Kannattaa tarjota www-lomakkeita, joiden saavutettavuus ja
kaytettavyys on helpompi varmistaa kuin pdf-lomakkeiden.

Seka Word- etta pdf-lomakkeiden taytto edellyttaa apuvalineiden
kayttajalta hyvia teknisia taitoja.

Saavutettavien lomakkeiden tuottaminen on tyolasta!
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Saavutettavuusseloste

« Digitaalisen palvelun tarjoajan on julkaistava palvelussaan
saavutettavuusseloste.

« Saavutettavuusselosteessa kuvataan digipalvelun saavutettavuuden
tila ja mahdolliset poikkeamat saavutettavuusvaatimuksista.

— Kaytannossa pitaa kertoa, mita saavutettavuuspuutteita on.

« Lisaksi selosteessa kerrotaan, miten kayttaja voi antaa
saavutettavuuspalautetta.

 Saavutettavuusselosteen on noudatettava EU:n mallia.

« Kayttajien kannalta on tarkeaa, etta sisalloista kerrotaan siina
kohdassa, missa sisalto on. Esim. jos kasinkirjoitetusta tekstista on
julkaistu kuva-pdf, se olisi hyva ilmaista selvasti.
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Mita ne saavutettavuus-
vaatimukset oikein ovat?
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WCAG 2.1

Kaytannossa laki velvoittaa noudattamaan kansainvalista
World Wide Web Consortiumin yllapitamaa WCAG-ohjeistusta,
jonka tuorein versio 2.1 julkaistiin kesakuussa 2018.

Web Content Accessibility Guidelines (WCAG) 2.1 eli
Verkkosisallon saavutettavuusohjeet 2.1

Sisaltaa periaatteita, yleisia ohjeita ja

testattavia onnistumiskriteereja (tasot A, AA ja AAA).

— Nelja periaatetta: havaittavuus, hallittavuus, ymmarrettavyys ja
toimintavarmuus
— Laki edellyttaa, etta kriteereja noudatetaan tasoilla A ja AA.

— Ohjeistus on melko tekninen, ei sisalla juurikaan kaytannon ohjeita.

13


https://www.w3.org/TR/WCAG21/
https://www.w3.org/Translations/WCAG21-fi/

o [ X ) ® ® ® o @
Missa annetaan asiakirjoja
koskevat vaatimukset?

* Ei oikein selvasti missaan. WCAG-kriteereja pitaa
soveltaa myos Word- ja pdf-tiedostoihin.
« Mitaan tiettya asiakirjan tiedostomuotoa ei vaadita,

vaan asiakirjan on vain taytettava WCAG 2.1 -
vaatimukset.

« Huomaa, etta saavutettavuusselosteessa on kerrottava,
mitka WCAG-kriteerit eivat tayty. Puutteita voi olla
myos asiakirjatiedostoissa!
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Asiakirjojen
julkaiseminen verkossa

Koko asiakirjojen julkaisuprosessia pitaisi
tarkastella saavutettavuuden nakokulmasta
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Ag-ajattelu

Kuva: Lauri Pietarinen, Helsingin kaupunginmuseo, CC BY 4.0

Onko konekirjoitus-
ajan kaytannot
siirretty sellaisinaan
sahkoisiin
asiakirjoihin? Voisiko
jotain tehda toisin ja
saavutettavammin?

16



Millainen verkkosisalto
on saavutettavaa?

 Ymmarrettavaa ja selkeaa!
* Oleellista: mahdollisuus mukauttaa sisaltoja kayttajan tarpeiden ja
omien asetusten mukaisesti

— Html-sivut mukautuvat eri kokoisiin nayttoihin ja fontin kokoa,
varimaailmaa ym. pystyy muokkaamaan

— Pdf:ssa muokkaaminen on paljon rajoitetumpaa
« Sisallot pitaa toteuttaa niin, etta ne toimivat apuvalineiden
kanssa.

— Apuvalineita ovat esim. ruudunlukuohjelmat,
ruudunsuurennosohjelmat, erilaiset ohjainlaitteet

— Apuvalineet lukevat nakyvan pintatason lisaksi taustalla olevaa koodia
ja valittavat siita tietoja kayttajille
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Yhdenvertaisuuden
edistaminen

* Onko tavoitteena vain tayttaa lain minimivaatimukset?
* Yhdenvertaisuuden edistaminen ja saavutettavuuden parantaminen
pitaisi ottaa alusta lahtien huomioon
— Suunnittelussa
— Hankinnoissa
— Toteutuksessa
— Testaamisessa
— Paivittamisessa
« Saavutettavuuden huomioon ottaminen on jatkuvaa toimintaa, ei

loppuvaiheessa tehty tarkastus tai erillinen projekti.
18



Ymmarrettavyys on
saavutettavuutia



€

Suosi selkeaa virkakielta [

« Ota huomioon lukija!
— Valitse tekstin savy lukijalle sopivaksi.
— Vaikka tekisit tekstia asiantuntijoille, muista, etta verkossa

teksti voi levita laajemmalle.

« Kayta selkeaa ja helposti ymmarrettavaa kielta

Jos kaytat uusia tai vaikeita termeja tai lyhenteita, selosta ne
lukijalle ainakin ensimmaisen maininnan yhteydessa.

Valta tarpeettomia lauseenvastikkeita ja pitkia maariteketjuja.
Tee sisaltoa kuvaavat otsikot.

Suosi mieluummin lyhyita kuin liian pitkia virkkeita ja
kappaleita.

« Kotuksella on hyvia ohjeita selkeaan virkakieleen.
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€

Erota rakenne ja ulkoasu [=

* Mieti ensin hyva ja selkea rakenne, joka tukee tekstin
sanomaa ja tiedon valittymista.
« Kayta semanttisesti oikeita rakenteita!

— Otsikkorakenteet vain otsikkojen merkitsemiseen, luettelot
luetteloihin, taulukot tiedon esittamiseen.

« Tee muotoilut tyylien ja tyylitiedoston avulla.

— Jos tyyleissa on korjattavaa, korjaa tyyli. Ala valitse
rakennetta, joka vain nayttaa sopivalta!

— Tyylien kaytto helpottaa myos ulkoasun muokkaamista
myohemmin.

* Lyhyet kappaleet, kuvaavat otsikot ja luettelot helpottavat
silmailya etenkin verkossa lukiessa.

21



€

Millainen on hyva otsikko?

« Otsikot kuvaavat hyvin aiheen (WCAG 2.4.6 AA)
» Pelkastaan otsikot lukemalla pitaisi ymmartaa, mista on kyse.
» Verbit otsikoissa helpottavat ymmartamista.
» Esimerkit saavutettavuusvaatimukset.fi-sivulta:
— WCAG ohjaa tekniseen saavutettavuuteen
— WCAG ei ratkaise kaikkia saavutettavuushaasteita
.« Kayta otsikkotasoja loogisesti. Ala hyppaa otsikkotasojen yli.
— Tason 1 otsikon jalkeen seuraa tason 2 otsikko jne.

— Ruudunlukuohjelmaa kayttava lukija voi muodostaa sisallosta
kasityksen liikkumalla otsikosta toiseen. Jos hypit tasojen yli, se
hamaa lukijaa.

» Valiotsikot ja luettelot helpottavat silmailya

22


http://www.saavutettavuusvaatimukset.fi/

Tarjoa tietoa monessa
muodossa

« Loytyyko tiedoston sisaltama tieto verkkosivulta tekstina?
« Helpota ymmartamista kayttamalla havainnollistavia kuvia.

— Huolehdi siita, etta kuvissa on hyvat kontrastit.

— Lisaa kuville vaihtoehtoiset tekstit (ns. alt-tekstit). (WCAG 1.1.1 A)
* Videot auttavat erityisesti heita, joilla on heikko lukutaito.

— Tekstita videot. (WCAG 1.2.2 A)

— Jos esitat jonkin asian vain videon avulla, pohdi saako
nakovammainen henkilo tarvittavan tiedon videon aanien avulla.

— Kuvailutulkkaa video tarvittaessa.
« Aanitteet ovat myos hyva vaihtoehto.

— Varmista, etta annat aanitteen sisallon myos tekstina. (WCAG 1.2.1
A)

23



Kuvien vaihtoehtoiset
tekstit

Tunnetaan myos nimella tekstivastineet tai alt-tekstit

24



Pelkka kuva el riita

« Ensimmainen WCAG-kriteeri 1.1.1 edellyttaa, etta ei-
tekstuaalisella sisallolla pitaa olla tekstivastine.

« Tama tarkoittaa sita, etta kuvien sisaltama informaation pitaa
antaa tekstimuodossa siten, etta ne lukijat, jotka eivat nae kuvaa,
saavat saman tiedon.

« Kuvan oleellisen sisallon voi antaa

— leipatekstissa,
— kuvatekstissa tai/ja

— vaihtoehtoisena tekstina, joka ei nay kaikille lukijoille, vaan
ainoastaan ruudunlukuohjelman kayttajille.

« Paaasia on se, etta kaikki olennainen tieto annetaan tekstina.

« Leipateksti, mahdollinen kuvateksti ja vaihtoehtoinen teksti
muodostavat kokonaisuuden.

25



Kirjoita vaihtoehtoinen
teksti 1/2

« Asiakirjan kirjoittajan tai sen, joka valitsee kuvan, pitaisi
kirjoittaa vaihtoehtoinen teksti.

« Kun laadit vaihtoehtoista tekstia, mieti vastausta seuraaviin
kysymyksiin:
— Mita tietoa jaa saamatta, jos kuvaa ei nae?
— Mika on kuvan tarkoitus siina paikassa, jossa se on?
— Onko kuvan sisalto kerrottu ymparoivassa tekstissa?

— Onko itse kuvassa tekstia, jota ei ole muualla? Jos on, anna
kuvassa oleva teksti (tai ainakin sen olennainen osa)
vaihtoehtoisessa tekstissa.

26



Kirjoita vaihtoehtoinen

teksti 2/2

Kirjoita vaihtoehtoinen teksti lyhyesti ja napakasti.

Kayta samanlaista kielta ja sanastoa kuin asiakirjassa on muutenkin
kaytetty.

Keskity olennaiseen sisaltoon.

Ole objektiivinen eli ala tulkitse kuvaa, vaan kerro paaasiat.

Etene yleisesta yksityiskohtiin, jos kuvaa pitaa selostaa paljon. Kerro
ensin paaasia ja sitten tarkemmat yksityiskohdat.

Ala kuvaile ulkonakoa tai vareja, jos niilla ei ole merkitysta eika niihin
ole viitattu muualla tekstissa.

Paata teksti pisteeseen.

Voit kertoa vaihtoehtoisessa tekstissa, minka tyyppinen kuva on
kyseessa, esimerkiksi valokuva, pnrroskuva tai maalaus. Tama

kannattaa mainita ainakin SlllOln jos kuvan tyypilla on merkitysta.
27



Koristekuvat

« Jos kuva on koristekuva, sille ei tarvitse
antaa tekstivastinetta.

» Koristekuvia ovat erilaiset varilliset
kuviot ja kiemurat.

* Uusimmissa Office-versioissa on
mahdollista merkita kuva
koristeelliseksi. Talloin
ruudunlukuohjelmat hyppaavat kuvan
yli.

« Jos kaytossa on vanhempi
ohjelmaversio, kuvien vaihtoehtoisen
tekstin voi jattaa tyhjaksi.

Lahde: Kansalliskirjaston metatietovisio (2020)

{ *KANSALLISKIRJASTON METATIETOVISIO
f \
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https://www.doria.fi/handle/10024/176353

Kuvituskuvat 1/2

« Kuvituskuvien tarkoituksena on yleensa
tuoda asiakirjaan varia ja tunnelmaa. Ne
voivat olla valokuvia tai piirroskuvia,
eivatka ne sisalla mitaan olennaista
lisatietoa.

« Kuvituskuvan voisi yleensa vaihtaa
johonkin toiseen samantyyliseen kuvaan.

« Jos kuvituskuvalla ei ole mitaan
merkitysta, sen voi merkita
koristeelliseksi.

« Jos kuvituskuvia on useita, ne kannattaa
ryhmittaa yhdeksi kuvaksi ja antaa yksi
yhteinen vaihtoehtoinen teksti.

Lahde: Kansalliskirjaston metatietovisio (2020)
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YHTEISTYOLLA ENEMMAN JA PAREMMIN

Kuv'pilun ekosysteemi tuottaa rikkaampaa metatietoa hyddyntamaillé kunkin
organisaation vahvuuksia

Kuvailun ekosysteemilli tarkoitetaan kuvailuyhteistyéta, jota tehddin KAM-sek-
n
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https://www.doria.fi/handle/10024/176353

Kuvituskuvat 2/2

Kuvituskuville voi antaa lyhyen,

asiakirjaan sopivan kuvauksen.

Jos kuvituskuvalla on
kuvateksti, se saattaa riittaa.

1

dissi ahkeraan 1900-Tuvun alkupuolelle asti). Ty6ta teetti muun muassa se, etta tekija tie-
dettiin, mutta kuolinaika oli mirittimatta. Yksi vakeahko tapaus ol: sovittaja ja useiden
menestyksekkiiden sotonoppaiden tek Leonard Roos. Hinen kuokavuotensa 1535 sel-
visi Eittoon. L taysin vapaita julkaisuja oli 24.
Suojattuja julkaisuja ofi 4, joukossa muun muassa vuonna 1947 mestynyt kokoelmateos
Suomen lauluaarre, joka sisaltii Maija Karman kuvituksia (tekijinoikeudet raukeavat
vuonna 2070) ja edelleen elossa olevan kirjailijan Aila Meriluodon kisnnokset kuuteen
Tekgatietoja ei pystytty it B 3

sun kohdalla,

RIT: RIT eli digitoinnin sewrantajirjestelma tuotti tysti, silli menetelma ef oltu aiem-
‘min Kiytetty musiikkiaineistojen ja Violan kohdalla. Menetelmin osaajia ei liiemmin ol
Jut tarjolla Helsingin toimipisteessd. Jerry Jantunen ja Tnka Myyay opettelivat tyn, kas-

Fennican itaja Pasi Koste opasti. Koodaus onnistui nopeasti,
kun Im3 oli ja Viola-yhteys avattu. Vaih sisaltyi riskejd, sill nuot-
tien valikointija tarrkoodien lissaminen merkits szeiston siirtelyi maanalaisesta koko-

Imatilasta eli “Tuolasta” ylas ty 5a takaisin. Luolassa ei ole RIT-yhteyksin
varustettuja koneita.

inei i Se & onnistunut parhaalla mahdollisella tavalla. Alkujaan

ajankohdaksi kaavailtiin kesikuuta, kevi pidetyn nuot se

siirtyi heini-elokuulle, mutta paits: ja RIT-asj an hal-
tounoton jalkeen aineisto oli valmis sirtoa varten heinakuussa, muta sitto veay elo-
kuun alkuan monesta er syysta (c sivan siirtymi-
nen). ihankks lun kannalta timi ei ollut ongelma, Mikkelin toi-
mipisteen tySjarjestysta se sen sijaan hankaloitti.
Aineiston pakkaus: Ei ongelmia. Konservaattori Marleena Vihakara opasti pakkaami-
sessa. Prosessi kuvattiin ja koottiin pakkausobjeiksi (lite 6).
Aineiston siirto Milkeliin: Ei ongelmia.

inei: i: Aineisto ef ki uyt
dinaattori oli siina uskossa, etta digitod menevi ialli iaineis kulke-
vat automaattisesti konservaattorin kautta. Asia olisi pitinyt varmistaa. Tieto tarkistus-
toiveesta olisi myss ollut mahdollista kirjata RIT-jirjestelmiin. Onneksi joukossa ei ollut
taysin heikkokuntoisia julkaisuja.

Lahde: Vanhimmat suomalaiset nuottijulkaisut verkkoon (2019)
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https://www.doria.fi/handle/10024/168001

Henkiloiden kuvat

 Kuville kannattaa antaa
vaihtoehtoiseksi tekstiksi vain
kuvassa olevan henkilon nimi.

« Jos kuvatekstina on jo nimi,
sita ei toisteta.

. Ala kuvaa henkilon ulkonakoa
tai vaatetusta, ellei se ole
jotenkin poikkeava.

Esim. valokuva, jossa Einstein
nayttaa kieltaan.

« Kuvan tyypin (valokuva,
maalaus) voi kertoa.

2 Pilotoinnin tavoite

Aineiston laajouden ja erityislaatuisunden vuoksi hanke v knmhndxgdmnmn aaaaaaaa
aadittin pi Ima 5.3.2018 (lite 3). Pilotoinnin
koheelzsxva]mnnsa‘}h Fredrik Paciuksen (1809-1851) nuotit. H anl(ett vasten saatii tayden-
a raboitusta Ave-Saatislta. Labjoitus objattiin
nha mnu oten haske :
P

hoitakeell
l laytyi 117 Paci ia, mys-

hemmin kokonaismaaraksi tiydentyi 122 nuottia ['lu 4). Osa on julkaistu kokoomatecksissa. Suu-
rin 0sa on tunnettujen kappaleiden (M ¢, Suomen laulu, Sotilaspoika) eri versioita. Digitoin-
nin sivumdiriksi madriteltiin noin 1 0oo sivua.

UKD s 5L WIEERRS

Lahde: Vanhimmat suomalaiset nuottijulkaisut verkkoon (2019)
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https://www.doria.fi/handle/10024/168001

Infografiikat

Infografiikan kanssa pitaa tarkastella, mita
leipatekstissa sanotaan.

Onko leipatekstissa kerrottu samat asiat
kuin infografiikassa?

Sisaltaako infografiikka jotain ylimaaraista
tietoa?

Onko infografiikassa kiteytetty jotain
leipatekstia paremmin? Kannattaisiko se
lisata myos leipatekstiin?

Jos leipateksti sisaltaa kaiken oleellisen
tiedon, infografiikan kohdalla voi antaa

hyvin lyhyen vaihtoehtoisen tekstin tai jopa
merkita kuvan koristeelliseksi.

«

1.1 Visio: Lapsen aika - Kohti kansallista
lapsistrategiaa 2040

littyvat
Kkansainvaliset sopimukset ja kansalliset saadokset
. ydenvetass. 3pen hyva siama

g
!
i

Lahde: Lapsen aika. Kohti kansallista lapsistrategiaa 2040, s. 13 (OKM, STM 2019) 32



http://julkaisut.valtioneuvosto.fi/bitstream/handle/10024/161441/VN_2019_4_Lapsen_aika.pdf?sequence=4&isAllowed=y

Kartat

« Saavutettavuusvaatimukset eivat
koske karttoja, jos niiden avulla esim.
osoitetaan jonkin paikan sijainti.

« Jos kartan avulla visualisoidaan
tilastotietoja, saavutettavuus-
vaatimuksia pitaa noudattaa.

« Kuvatekstissa mainitaan varit, mutta e s

7 sten koulutusvalinnoissa seutukunnittain
vuosina 2009-2011. Tumman violetill ukunnat, joissa on tehty vahiten, ja turkoosilla
seutukunnat, joissa on tehty eniten epatyypillisia valintoja.

vaihtoehtoisessa tekstissa on parempi Koostanan, 1 ment ot et nen gty o P Ko

lan suunnalla seka Rovaniemen, Oulun, Vaasan, Lahden ja Hameenlinnan seutukun-

nissa. Naisten epatyypilliset valinnat ovat pt olleet yleisimpia T

ke rtoa Va'i n p rose n tt'i m éé rét , j O'i h 'i n seudulla seka lansirannikolla Turusta Vaasaan. Naiset ovat tehneet epatyypillisia valiln—

toja runsaasti myos itaisessa Suomessa Imatran ja Kotka-Haminan seutukunnissa. Tyy-

pillisid valintoja on miesten keskuudessa eniten Tornionlaakson suunnalla ja etelampana

oo Ld Ld
va r'l t V'I 'I tta ava t Lansi-Suomessa. Naisten tyypilliset valinnat ovat yleisimpia Koillismaan seutukunnassa.
o

« Riittaako leipatekstin tieto?

Lahde: ”Mika ois mun juttu”, s. 45 (VNK 2019) 33
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Kaaviot 1/2

«

« Kaaviot voivat sisaltaa paljon tekstia,
nuolia tai viivoja, jotka osoittavat
suhteita tai suuntia.

* Onko kaavion tieto annettu
leipatekstissa? Jos ei, pitaisiko antaa?

« Jos vaihtoehtoisesta tekstista tulee
hyvin pitka, voisiko kaaviota
yksinkertaistaa.

« Kaavion kuvauksen voisi myos

sijoittaa liitteeksi. Talloin asia on
kerrottava vaihtoehtoisessa tekstissa.

pasllel kk |settedot
Siiloutuneet jarjestelmat

Yhteiset metatietoa
Epamod laarisuus 21\ ohjaavat varannot
r r
y . -
(] -] B @8 [ vhteentoimiva
= R IR MR BOOR  metaticto
n N N A4
L[, e
& < .
- @ @ @y aanhmile
) I\_/l & @ -/ raatilsidyt palvelut

Nykytilanteessa erilliset, sitloutuneet jirjestelmiit t
teensopivasti ja eri ,(’1) tijia zr)/ mt//e sama 1//1 .(=u

arjoilevar tietonsa usein epiyh-
valla. Visio yhteisisti metatietoa

ohjaavista istaa metat
kéyetdjirybmille n/zla:d'wpn/ elut.

METATIETO JARJESTELMIEN POLTTOAINEENA

Rikas metatieto luo uusia mahdollisuuksia hakujdrjestelmille,
mutta samalla sen tuotantoa pitad tukea ja tehda lapinékyvaksi

sisdlléntuotantojdrjestelmissa

Metatiedon rikastumisen ja monipuolistumisen vuoksi on kiinnitettivi myés
enemmin huomiota siti kisittelevien jirjestelmien kiyteéliittym! Vield
muutama vuosi sitten metatietoa tuottava asiantuntija saattoi kiytei tybkalua,

‘ }\ Iollu( |uur| te! L t d tUrl l\umm mp i\ h tDnC seen metal t toonl (“’\
eitd kuten tunnisteita, jotka kannattaa peruskuvailutilanteessa

kuitenkin

ka\nam]u pulo(taa 5amaten tietoja voidaan a

taa ja timi pitii esittdd kiytedjille mahdollisimman kevyelli tavalla. Toisaalta

metati toynluom nht\dtpt i voida niy
kuvailen aineiston niin. se linkirrvy rilli ravalla®

1 yhteis- /nﬂn'e’/t' enkiyton sekd eri

utomaattisesti (a\,den[aa ja rikas-

ttid kuvailijalle reaaliajassa: “jos

Lahde: Kansalliskirjaston metatietovisio (2020)
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Kaaviot 2/2

. . . . Lisensioitujen aineistojen miiiirit vaihtelivat sektoreittain. Eniten aineistoja tilaavat
[ ] J OS ka av] OSSa O n V] S u a l] SO] t u yliopistot. Vuodesta 2016 vuoteen 2017 ainei ddirit viithenivit kaikilla sek ill
2015 2016 2017
numeerista tietoa, jota el T ——
TUTKIMUSLAITOKSET/ERIK.KIRJASTOT 81
YLEL J

leipatekstissa anneta, numeeriset
tiedot pitaisi antaa tekstina.

 Toinen vaihtoehto on antaa kaavion
tiedot saavutettavana taulukkona.

Lahde: Kertomus FinELib-konsortion toiminnasta vuonna 2017, s. 16-17.
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Kuvaajat

Kuvaajien kohdalla on pohdittava,
mika on olennaista: pysyvyys,
muutos (kasvu tai lasku), yllattava
poikkeama, jne? Voiko asian kertoa
sanallisesti?

Kaikkia lukuja ei valttamatta
tarvitse antaa, vaan kertoa
olennaisen muutokset ja antaa
jotain lukuja.

Viereisessa esimerkiksi kuvaajan
luvut on annettu. Varmistettava se,
etta taulukot ovat saavutettavia.

«

CELIA

yleista kirjastoa tilaa), tilastoja e1 ole pystytty keraamaan keskitetysti, koska kirjastot

ovat siirtyneet vaiheittain kiyttimain uutta kiyttoliittymdi. Vuonna 2018 kaikki
kirjastot ovat siirtyneet kiyttimain uutta kiyttsliittymii jolloin tilastoja voidaan
jalleen keritd keskitetysti.

EITTAL
+—Vliopistot
25000 200
— -
20000 00
15 000 00
16000 200
5000000
001 2008 2009 i e a0
054 | 958541 45 €90 s 390 802 ws | 18054 049 263 | 20836 546
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
AM laitokset/  —m—TYiei tot
Erib.birjastot
3000000

- . —

———— —————a

2008 009 12 206 ot

am) £ 45103 | 1959048 045 | 3mas an ) 7318 | 40207

et/
AMastot 6 ar | 7E e a5 646 3437 07 1 B3
—e—Vielset kijastot, 45270 | 63995 | 125126 172740 20886 263694 229006 249501 155330 50642 28797

Kuva 4. Lukukerrat sektoreittain 2007-2017

Lahde: Kertomus FinELib-konsortion toiminnasta vuonna 2017, s. 22.
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Pdf-tiedostojen
saavutettavuaus



Editoriohjelmasta vs.
skannauksesta

« Paperilta skannaus tuottaa pelkan kuvan, joka ei ole saavutettava.

« Tekstintunnistuksella (OCR) voidaan saada teksti saavutettavaksi.
Lisaksi tarvitaan tekstin rakenteiden merkkaaminen:

— Otsikoiden merkkaus
— Luetteloiden, taulukoiden merkkaus

« Digitaalisen tekstinkasittelyn avulla tuotettu tiedosto pitaa osata
tuottaa tietylla tavalla, jotta se on saavutettava.
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«

Hyvasta lahdetiedostosta
saavutettava pdf

« Kun esim. Office-ohjelmalla tehty asiakirja on laadittu ja
tarkastettu huolellisesti saavutettavuus huomioiden, saa siita
helposti saavutettavan pdf-tiedoston.

* Yksinkertaisten asiakirjojen kohdalla yleensa riittaa, etta vienti
pdf:ksi tehdaan niin, etta rakenteet ja merkkaukset siirtyvat
uuteen tiedostomuotoon.

* Monimutkaiset, esimerkiksi monipalstaiset, paljon kuvia tai esim.
multimedia-elementteja sisaltavat pdf:t saattavat vaatia
kasittelya Adobe Acrobat -ohjelmassa.

— Acrobatilla voi myos tarvittaessa korjata asiakirjaa.
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Saavutettavan pdf-tiedoston | =

«

ominaisuuksia 1/2

Saavutettava pdf koodattu (”tagged”) eli rakenteet (otsikot,
kappaleet, listat, taulukot ym.) on merkattu tunnisteilla.

— Esim. Word tekee koodaukset "konepellin alle”, kun sen tyokaluja
kayttaa oikein.

Sisallon lukemisjarjestys on maaritelty.

Kuvilla ja vastaavilla elementeilla on tekstivastineet eli kuvien
olennainen sisalto on selostettu ns. alt-tekstina.

— Muista alt-tekstin konteksti
Paakieli on maaritetty.
Ominaisuuksissa on maaritelty dokumentin otsikko.
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Saavutettavan pdf-tiedoston |+

«

ominaisuuksia 2/2

Tekstin ja taustan valilla on riittava savykontrasti.

— Normaalikokoisella tekstilla vahintaan 4,5:1, suurella tekstilla 3:1

— Mustan ja valkoisen kontrastisuhde on 21:1

— Kontrastivaatimus koskee myos ei-tekstuaalisia sisaltoja, esim. graafeja
Jos pdf on lomake, lomakekentat on merkattu tunnisteiden avulla,
kentissa on vihjeteksti ja kentista toiseen pystyy siirtymaan ilman
hiirta.
Pitkassa dokumentissa on kirjanmerkit.
Tiedostossa on kaytetty helposti luettavaa fonttia.

Jos ala- tai ylatunnisteissa on oleellista tietoa, niille on luotu oikeat

koodaukset Acrobatissa.
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Arkisto- ja muista pdf-
standardeista

« PDF/A-yhteensopiva tallentaa pdf:n ns. arkistomuotoon.

— Pakattu, ominaisuuksiltaan karsittu, jotta tiedosto ei muutu, jos se
myohemmin avataan esim. uudemmassa ohjelmaversiossa

— PDF/A-1b ”basic”, PDF/A-1a ”accessible”
— Myohempia muotoja PDF/A-2 ja PDF/A-3
 PDF/A-muotoon tallennettua tiedostoa ei voi muokata Acrobatissa
ilman, etta arkistopakkaus puretaan.
« PDF/UA universal accessibility”
— Standardoitu tallennusmuoto, jossa saavutettavuus on huomioitu

— Huom. Saavutettavuusvaatimukset eivat vaadi tallennusta PDF/UA-
muotoon
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Adobe Acrobat Pron
tarkistustyokalu



Adobe Acrobat Pro DC

« Pdf-tiedostojen luomis- ja muokkausohjelma

« Jos tuotat pdf:n Adobe Acrobat Prolla, seuraa Acrobatin
ohjeita Esteettomien pdf-tiedostojen luominen ja
esteettomyyden tarkistaminen

« Acrobatilla voi muokata aiemmin tehtya pdf-tiedostoa.

— Huom. Tama voi olla hyvin tyolasta, jos asiakirja on huonosti
tehty. Alkuperaisen asiakirjan korjaaminen voi olla helpompaa.

« Viimeistelyyn ja tarkistamiseen ohjelma on hyva.

« Ilmankin parjaa, mutta erityisesti monimutkaisten pdf-
asiakirjojen, esim. pitkien raporttien tai vastaavien,
viimeistelyssa voi tulla tarpeeseen.
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https://helpx.adobe.com/fi/acrobat/using/create-verify-pdf-accessibility.html?origref=https://yritys.valudata.fi/saavutettavasti/saavutettavat-tiedostot/pdf/

Kiiytettivyyden tarkistin S

« Adobe Acrobatin tyokalu saavutettavuuden Aloitus  Tydkalut  sdk program 2018
tarkistamiseen BEQ OO0

 Valitse: Tyokalut > Suojaa ja standardoi: Caytettivyys -
Kaytettavyys

@ Kaytettdvyyden tarkistin X

N &

@ v Dokumentti (5 ongelmaa)

« Tee Taysi tarkastus
« Vasempaan laitaan tulee raportti.

« Korjaa virheet menemalla virheen kohdalle @ O
. a C2 & Vain kuvan sisaltava PDF-tiedos
painamalla hiiren kakkosnappainta. © Koodsttu POF-tiedosto - Epic
Nain aukeaa muokkausikkuna. @ Looginen ukemisiariestys - T

@ gEnsisijainen kieli - Epdonnistui

* Kysymysmerkkisymbolein on merkitty
kohdat, jotka vaativat manuaalista et e
ta rk]stusta Q Vérikontrasti - Tarkistettava n )

 Huomaa, etta suojattua pdf-tiedostoa ei > Sivun sisits 2 ongelmaa)
pysty korjaamaan.

@ Otsikko - Epdonnistui
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Word-asiakirjat

Miten tuotetaan saavutettavia asiakirjoja
Word-ohjelmalla
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Avaa harjoitustiedosto

* Avaa etukateen lahetetty Word-tiedosto
Saavutettava Word-asiakirja Kansalliskirjasto.docx

« Tiedostossa on ohjeet saavutettavien Word-asiakirjojen
tekemisesta.
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Viitteet

« Asiakirjassa kannattaa kayttaa mieluummin alaviitteita kuin
loppuviitteita.

* Ruudunlukuohjelmat ilmoittavat alaviitteen numeron ja linkin.

« Ota kuitenkin huomioon se, etta siirtyminen alaviitteeseen ja
takaisin tekstiin, voi olla hankalaa.
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Kirjoita kuville
vaihtoehtoinen teksti 1/2

« Anna kuville vaihtoehtoiset tekstit. (WCAG 1.1.1 A) Muotoile kuvaa -

- Siirra kursori kuvan paalle ja paina hiiren D O i
kakkospainiketta. o eneuja omnasude
¢ WO rd 201 6: 4 zl;:\:‘:)ehtoinen teksti
— Valitse avautuvasta ikkunasta kolmas kohta Asettelu ja
ominaisuudet. (Format Picture: Layout & Properties) Kovaus |
— Valitse kohta Vaihtoehtoinen teksti.
(Alt text: Description) i e Ok, Pt ekt

« Kirjoita kohtaan ”"Kuvaus” selostus kuvan sisallosta.

« Ala kirjoita mitaan kohtaan Otsikko, silla
ruudunlukuohjelmat eivat lue otsikkoa, vaan ne
lukevat kuvauksen sisallon siina kohdassa, jossa
kuva dokumentissa on.
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€

Kirjoita kuville
vaihtoehtoinen teksti 2/2

Office 365:n Word-versiossa: Vaihtoehtoinent... ¥ X
Siirra kursori kuvan paalle ja paina hiiren ool el A senssales
ka kkOS pai ni ketta o (Suositus: 1-2 lausetta)

Valitse Muokkaa vaihtoehtokuvausta...
(Edit alt text...)

TAl: valikko Muotoile > Vaihtoehtokuvaus
(Format > Alt text)

Kirjoita kuvaus kenttaan tai merkitse kuva
koristeelliseksi ja jata kuvaus pois.

Saavutettavasti.fi-sivustolla on tarkempia
ohjeita siita, miten vaihtoehtoinen teksti laaditaan.

Merkitse koristeelliseksi
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https://www.saavutettavasti.fi/syventavat-ohjeet/kuvat/

Ohjeet koottuna

Suunnittele asiakirjalle selkea rakenne
Kayta selkeaa ja ymmarrettavaa kielta

Kayta Wordin tyyleja rakenteiden merkitsemiseen ja ulkoasun
maarittamiseen

Nimea otsikot kuvaavasti ja kayta otsikkotasoja loogisesti

Anna kuville vaihtoehtoinen teksti

Huolehdi riittavasta varikontrastista myos olennaisissa kuvaajissa
Varmista, ettei vari ole ainoa keino valittaa tietoa

Merkitse asiakirjan kieli

Anna tiedoston ominaisuuksissa asiakirjalle otsikko

Nimea tiedosto kuvaavasti

Tarkista asiakirjan saavutettavuus helppokayttoisyyden tarkistuksen
avulla
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PowerPoint-tiedostot

Miten tuotetaan saavutettavia
PowerPoint-esityksia
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Avaa harjoitustiedosto

* Avaa etukateen lahetetty PowerPoint-tiedosto
Harjoitustiedosto_PowerPoint_KK.pptx

« Tiedostossa on ohjeet saavutettavien PowerPoint-tiedostojen
tekemisesta.
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Mista lisaapua?
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Lisaa ohjeita

* Saavutettavat asiakirjat verkossa -koulutus eOppivassa
« Saavutettavasti.fi-sivuston ohjeet asiakirjoista

« Facebookissa julkinen ryhma Verkkopalvelujen saavutettavuus

* Valvova viranomainen Etela-Suomen AVI
www.saavutettavuusvaatimukset.fi
www. tillganglighetskrav.fi
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https://www.eoppiva.fi/koulutukset/saavutettavat-asiakirjat-verkossa/
https://www.saavutettavasti.fi/saavutettavat-asiakirjat/
https://www.facebook.com/groups/saavutettavuus/
http://www.saavutettavuusvaatimukset.fi/
http://www.tillg%C3%A4nglighetskrav.fi/

Kiitos!

saavutettavuus@celia.fi
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